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Objetivos

/

Presentar el
funcionamiento del SIPOT

Y

/

<

Brindar los conocimientos
necesarios para atender las
obligaciones en el SIPOT

-

4

\

Identificar las acciones que
les corresponde atender de
acuerdo a su rol




Temario

1. Intfroduccion
2. Ingreso al sistema

3. Actividades del Administrador de Sujeto Obligado (Titular de UT)

3.1 Alta de Unidades Administrativas
3.2 Alta de Usuarios con perfil de Administrador de Unidades Administrativas
3.3 Asignacion de formatos a Unidades Administrativas



Temario

4. Actividad Compartida (Titular UT y Unidades Administrativas)
4.1 Carga de informacion

5. Consideraciones Orgdnico — Administrativas



Infroduccion




Lineamientos Técnicos
Generales para la publicacion
de las Obligaciones de
Transparencia




Lineamientos Tecnicos Generales

Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion,
homologacion y estandarizacion de la informacién de las
obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccion
IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, que deben de difundir los
sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma
Nacional de Transparencia



Capitulo IV. De los criterios para la publicacion y homologacion de las
obligaciones de transparencia comunes y especificas

Explica la naturaleza de las obligaciones de transparencia “comunes” y
“especificas”, al tiempo que define en 14 anexos, los atributos (criterios)
que deben observarse en la publicidad de esta informacion.

Anexo 1: articulo 70, Aplica a todos los Sujetos Obligados de los ambitos
Federal, Entidades Federativas y municipales;

Anexo 2: articulo 71, Poderes Ejecutivos Federal, de las Entidades Federativas y
municipales;

Anexo 3: articulo 72, Poderes Legislativos Federal, de las Entidades Federativas
v la Asamblea Legislativa del Distrito Federal;

Anexo 4: articulo 73, Poderes Judiciales Federal y de las Entidades Federativas;
Anexo 5: articulo 74, fraccién |, Instituto Nacional Electoral y organismos
publicos locales electorales;

Anexo 6: articulo 74, fraccién |l, Organismos de proteccion de los derechos
humanos Nacional y de |a Entidades Federativas;



Anexo 7: articulo 74, fraccion lll, organismos garantes del derecho de acceso a
la informacion y |la proteccion de datos personales;

Anexo 8: articulo 75, Instituciones de educacidon superior publicas dotadas de
autonomia;

Anexo 9: articulo 76, partidos politicos nacionales y locales, las agrupaciones
politicas nacionales y las personas morales constituidas en asociacion civil
creadas por los ciudadanos que pretendan postular su candidatura
independiente;

Anexo 10: articulo 77, fideicomisos, fondos publicos;

Anexo 11: articulo 78, autoridades administrativas y jurisdiccionales en materia
laboral; vy

Anexo 12, articulo 79, sindicatos que reciban y ejerzan recursos publicos;
Anexo 13, articulo 80, informacion adicional; v,

Anexo 14, articulos 81 y 82, personas fisicas y morales que reciban y/o ejerzan
recursos publicos.

Transitorios
En ocho articulos se plantean las particularidades que son necesarias
para la implementacion de los Lineamientos.



Objetivos de los
Lineamientos

Técnicos

Generales




Propositos de los LTG

» Regulan forma, términos, plazos (politicas) vy
formatos para la informacién prescrita en el Titulo
Quinto de la LGTAIP

» Homologan y estandarizan la organizacién, difusién
y actudlizacion de la informacion derivada de las
obligaciones de transparencia de los SO.

Elementos clave:
Criterios sustantivos
Criterios adjetivos y
Formatos




» Utiles para promover la confiabilidad de Ia informacién porque
establecen:

0 Congruencia entre diferentes articulos y fracciones

O Periodos de actualizacion y conservacion

0 Estructura de contenido, cdalidad y formato con la que
debe cumplir la informacion

O Son la base de la estructura de datos del Sistema de
Portales de Transparencia de la PNT

» Ademads:

0 Establecen las acciones para construir la version definitiva
de las Tablas de aplicabilidad (Ultimo pdarrafo articulo 70)




Lineamientos

Técnicos

Generales y la
Plataforma
Nacional de
Transparencia




Base de datos
estructurada

Lineamientos Técnicos Generales
establecen: politicas, criterios y
formatos para cargar
informacion en el SIPOT

{Desees presertar o dar seguamiento a una quejs

relscorads con W sobotud de informacon pubbcs o

datoc personales?

Sistema de Gestion
de Medios de
Impugnacion

2]

dy

Herramienta de
Comunicacién entre
Organismos Garantes
y Sujetos Obligados




Estructura de los LTG

Ejemplo: Art. 70 fr. |

Fraccion I. El marco normativo aplicable al sujeto obligado, en el que
deberd incluirse leyes, cddigos, reglamentos, decretos de creacion,
manuales administrativos, reglas de operacion, criterios, politicas, entre otfros;

Los sujetos obligados deberdn publicar un listado con la normatividad que
emplean para el ejercicio de sus funciones. Cada norma deberd estar
categorizada y contener un hipervinculo al documento correspondiente.

De existir normatividad que de ser publicada vulneraria el ejercicio de
atribuciones relevantes de determinados sujetos obligados, éstos integrardn
a su listado las versiones publicas de tales documentos aclarando a las
personas que consulten la informacién de esta fraccidn, mediante leyenda
fundamentada, motivada y actualizada al periodo que corresponda, las
razones por las cuales se incluye un documento con la caracteristica de
version publica. Los sujetos obligados bajo ese supuesto consideraran lo
establecido en las disposiciones generales de los Lineamientos respecto de
las versiones publicas.

Parrafo explicativo:
amplia y detallada el
tema de la fraccidén




Estructura de los LTG

Ejemplo: Art. 70 fr. |

Periodo de actualizacion: trimestral

Cuando se decrete, reforme, adicione, derogue o abrogue
cualquier norma aplicable al sujeto obligado, la informacidén deberd
publicarse y/o actualizarse en un plazo no mayor a 15 dias hdbiles a
partir de su publicacién en Diario Oficial de la Federacién (DOF),
Periddico o Gaceta Oficial, o acuerdo de aprobacidén en el caso de
normas publicadas por medios distintos, como el sitio de Internet

Conservar en el sitio de Internet: informacion vigente

Aplica a: todos los sujetos obligados

sCada cudndo se actualiza la
informacion?

sPor cudnto tiempo se conserva
publicada en el portal de Internet
y la PNT?2

5Cudles SO deben publicar la
informacidén? Ej.: Poder Judicial de la
Federacion y de las entidades
federativas. (Ver Tabla aplicabilidad)




Actualizacion y conservacion de la

informacion del articulo 63

Informacion vigente: 10 fracciones mdas un formato
de otra fraccién

Informacién vigente y solo del ejercicio en curso: 2
fracciones, mdas un formato de ofra fraccidn

Informaciéon del egjercicio en curso y la del semestre
anterior: 1 fraccion (inventarios)

Informacién del ejercicio en curso y la del ejercicio
anterior: 13 fracciones

El resto de las fracciones ftienen periodo de
conservacidon anterior al 5 de mayo de 2015; sin
embargo, solo se capturardn si la ley local ya

requeria la publicacidn de esta informacion

B

—
—_—

Solamente

— capturar

ejercicio
2016

Ejercicios

—

2015y 2016



Informacién vigente (de 2016) Informacion vigente y del ejercicio en curso

(2016)

Fraccion | El marco normativo ... e Fraccién XIV Las convocatorias a concursos

para ocupar cargos publicos y los resultados
de los mismos;
* Ultimo parrafo articulo 70

Fraccion Il Su estructura organica...

Fraccién Il Las facultades de cada Area;
Los sujetos obligados deberan informar a los

Fraccion VII El directorio... ; .
organismos garantes y verificar que se

FTaccién X El ndmero total de las publiquen en la Plataforma Nacional, cuales
azas... . . .

P son los rubros que son aplicables a sus paginas
Fraccién Xl El domicilio de la UT... de Internet..

Fraccion XIX Los servicios... Informacion del ejercicio en curso y
Fraccion XX Los tramites... semestre anterior (2016)

Fraccion XLV El catalogo de disposicion y
guia de archivo documental;

* Fraccion XXXIV El inventario de bienes ...

Fraccion XLVIlI Cualquier otra
informacion...




Informacion del ejercicio en curso y la del
ejercicio anterior (2015 y 2016)

Fraccion VIl La remuneracion bruta y neta...

Fraccion IX Los gastos de representacion y viaticos...

Fraccion Xl Las contrataciones de servicios profesionales por honorarios...
Fraccion Xll La informacion en Version Publica de las declaraciones
patrimoniales...

Fraccion XXXIl Padron de proveedores y contratistas;

Fraccion XXXIII Los convenios de coordinacion de concertacion...

Fraccion XXXVI Las resoluciones y laudos...

Fraccion XXXVII Los mecanismos de participacion ciudadana;

Fraccion XXXIX Las actas y resoluciones del Comité de Transparencia...
Fraccion XL Todas las evaluaciones y encuestas...

Fraccion XLII El listado de jubilados y pensionados y el monto que reciben;
Fraccion XLIV Donaciones hechas a terceros en dinero o en especie;

Fraccion XLVI Las actas de sesiones ordinarias y extraordinarias...



Informacion con periodo de conservacion anterior al 5 de mayo de 2015

Fraccion IV Las metas y objetivos de las Areas...

Fraccion V Los indicadores relacionados con temas de interés publico...
Fraccion VI Los indicadores que permitan rendir cuenta de sus objetivos y
resultados;

Fraccion XV La informacion de los programas de subsidios, estimulos y apoyos...
Fraccion XVI Las condiciones generales de trabajo, contratos o convenios...

Fraccion XVII La informacion curricular, desde el nivel de jefe de departamento...

Fraccion XVIII El listado de Servidores Publicos con sanciones administrativas
definitivas...

Fraccion XXI La informacidn financiera sobre el presupuesto asignado...

Fraccion XXII La informacidn relativa a la deuda publica...

Fraccion XXIII Los montos destinados a gastos relativos a comunicacion social...



Informacion con periodo de conservacion anterior al 5 de
mayo de 2015

Fraccion XXIV Los informes de resultados de las auditorias...
Fraccion XXV El resultado de la dictaminacion de los estados financieros;

Fraccion XXVI Los montos, criterios, convocatorias y listado de personas
fisicas o morales a quienes...se les asigne o permita usar recursos publicos...

Fraccion XXVII Las concesiones, contratos, convenios, permisos, licencias...
Fraccion XXVIII La informacidén sobre los resultados sobre procedimientos de
adjudicacion directa, invitacion restringida y licitacion...

Fraccion XXIX Los informes que por disposicion legal generen los sujetos
obligados;

Fraccion XXX Las estadisticas que generen en cumplimiento de sus
facultades...

Fraccion XXXI Informe de avances programaticos o presupuestales...
Fraccion XXXV Las recomendaciones ... de los derechos humanos...




Informacion con periodo de conservacion anterior al 5
de mayo de 2015

* Fraccion XXXVIII Los programas que ofrecen...

* Fraccion XLI Los estudios financiados con recursos publicos;

* Fraccion XLl Los ingresos recibidos por cualquier concepto...



Estructura de los LTG

Ejemplo: Art. 70 fr. |

Criterios sustantivos de contenido

La generacion de las
versiones publicas deberdn
aprobarse y definirse por el

Criterio 1 Tipo de normatividad (Incluir catdlogo: Constitucidon Politica de los Coriteide Tompoisnchce
Estados Unidos Mexicanos / Tratados internacionales / Constitucion

Politica de la entidad federativa o Estatuto de gobierno del Distrito

Federal / Leyes: generales, federales y locales / Cédigos / Reglamentos / Permiten identificar los datos
Decre.’ro d.e creacion / Manuales odmlnl.s’frohvos, .de_ m’regrocltl)n, que componen los diferentes
organizacionales / Reglas de operacion / Criterios / Politicas / Oftros - - —
documentos normativos: normas, bandos, resoluciones, lineamientos tipos de informacion que
cwg:ulc.res,.ocuerdos, convenios, confratos, estatutos sindicales, estatutos debe estar publicada en el
universitarios, estatutos de personas morales, memorandos de .

entendimiento, entre otros aplicables al sujeto obligado de conformidad portal de internet de los SO y
con sus facultades y atribuciones) en la PNT

Criterio 2 Denominacidén de la norma que se reporta

Criterio 3 Fecha de publicacidén en el DOF u otro medio oficial o institucional
expresada en el formato dia/mes/ano (por ej. 31/Marzo/2016). Para
el caso de Otros documentos normativos se incluird la fecha de
publicacién y/o fecha de firma o aprobacidény en el caso de Tratados
Internacionales se registrard la fecha de publicacion y/o fecha de
ratificacion



Estructura de los LTG

Ejemplo: Art. 70 fr. |

Criterios adjetivos de actualizacion

Ciriterio é Periodo de actualizacion de la informacion: trimestral. Cuando se

decrete, reforme, adicione, derogue o abrogue cualquier norma
aplicable al sujeto obligado, la informaciéon deberd publicarse y/o

actualizarse en un plazo no mayor a 15 dias hdbiles a partir de su Permiten deferminar si la

publicacién y/o aprobacién en el medio oficial que corresponda informacion que esfa

publicada en el portal de

Criterio 7 La informacién publicada deberd estar actualizada al periodo que infernet de los SO y en la PNT

corresponde, de acuerdo con la Tabla de actualizacion vy cumple con los periodos de
conservacion de la informacion actualizacién respectivos.

Criterio 8 Conservar en el sitio de Internet y a través de la Plataforma
Nacional la informacidén vigente, de acuerdo con la Tabla de
actualizacidn y conservacion de la informacion



Estructura de los LTG

Ejemplo: Art. 70 fr. |

Criterios adjetivos de confiabilidad

Criterio 9 Area(s) o unidad(es) administrativa(s) que genera(n) o
posee(n) la informacidn respectiva y son responsables de
publicarla y actualizarla

Criterio 10 Fecha de actualizacién de la informacidén publicada con
el formato dia/mes/ano (por ej. 31/Marzo/2016)

Criterio 11 Fecha de validacidén de la informacién publicada con el
formato dia/mes/ano (por ej. 31/Marzo/2016)

Permiten identificar si la
informacion que estd publicada
en el portal de Internet de los SO

y en la PNT cumple con_atributos
que permiten confiar en que |la
informacion es verificable.




Estructura de los LTG

Ejemplo: Art. 70 fr. |

Criterios adjetivos de formato

Permiten identificar que la
informacidén publicada en el

Criterio 12 La informacidén publicada se organiza mediante el portal de Infemet de los SO y
formato 1, en el que se incluyen todos los campos en la PNT se encuentra
especificados en los criterios sustantivos de contenido organizada v sistematizada

mediante los formatos

Criterio 13 El soporte de la informacion permite su reutilizacion ;
comrespondientes y que el

soporte de la misma permita
su reutilizacion.




Estructura de los LTG

Ejemplo: Art. 70 fr. |

Tipo de normatividad

(Incluir catdlogo: Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos / Tratados
internacionales / Constitucién Politica de la entidad federativa o Estatuto de gobierno :

istri . 3di : : :  Fechade : Hipervinculo :

del Distrito Federal / Leyes: generales, federales y locales / Codigos / Reglamentos / E ' Fecha de publicacién en DOF u : e ; p :
Decreto de creacién / Manuales administrativos, de integracién, organizacionales / : Denominacion : otro medio oficial o : dltima : al :
Reglas de operacién / Criterios / Politicas / Otros documentos normativos: normas, : delanorma institucional - modificacién, : documento :
bandos, resoluciones, lineamientos circulares, acuerdos, convenios, contratos, : : : ensucaso : delanorma :

estatutos sindicales, estatutos universitarios, estatutos de personas morales,
memorandos de entendimiento, entre otros aplicables al sujeto obligado de
conformidad con sus facultades y atribuciones)

Periodo de actualizacion de la informacidn: trimestral. En su caso, 15 dias habiles después de alguna modificacién
Fecha de actualizacion: dia/mes/afio

Fecha de validacion: dia/mes/afio

Area(s) o unidad(es) administrativa(s) que genera(n) o posee(n) la informacién:




Carga masiva (Formatos XML, XLSX)

H - @ &l s 014-001-A14FI - copia [Modo de compatibilidad] ~—Excel HERRAMIENTAS DE TABLA
ARCHIVO plN[el[e] INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR ACROBAT DISENO
vj D ®7 Grabar macro Qﬂ' — [\/ Propiedades @ Ea Propiedades de la asignacion 52 Importar
L . Usar referencias relativas ° -” Q] Ver cédigo ) +2) Paquetes de expansion El Exportar
Visual Macros Complementos Complementos Insertar Hudh gen
Basic 4. Seguridad de macros COM Sefio [E] Ejecutar cuadro de didlogo {*1 Actualizar datos

Cédigo Controles
et e Y

8 Ani0 B3 mipo De tBd penomiNACIE] FEcHA DERE FecHA uLEd vincuro AR AREA_RESPH FecHA ACTRE FecHA DE B3 v

Constitucion http://www.i Direccion >
2016 1 Politicadelos /11917 20/01/2006 D2:-CTE-Mx/de Generalde ., 0006 11/04/2016 | S T
Estados Unidos scargas/archiv Asuntos r\ Todos los formatos
2 | , Mexicanos o.pdf Juridicos incluiran los campos

Ley General de
Transparenciay

http://www.i Direccion anlo"yms
nai.org.mx/de General de

2016 4 Accesoala 04/05/2015 ; 31/01/2016 11/04/2016
i scargas/archiv Asuntos
informacion o.pdf Juridicos
Publica :

Criteri nfiabili

Criterio 9 Area(s) o unidad(es) administrativa(s)
Criterio 10 Fecha de actualizacion de la informacion
Criterio 11 Fecha de validacién de la informacion

0 o b w




Disposiciones
Generales




Disposiciones Generales de Los

Lineamientos Tecnicos: Distribucion
de Competencias

» Unidades administrativas y/o dreas de los SO:

« Responsables Ultimas de identificar, registrar,
publicar, actualizar y validar la informacidn

» Unidad de Transparencia: recabar y supervisar gue |a
informacion que publiquen las unidades
administrativas cumpla con los criterios establecidos
en los Lineamientos Técnicos




El SO deberd exponer los motivos y causas

» Sino generd informacién en algun periodo determinado: publicar explicacién con los motivos
mediante una leyenda breve, clara, motivada y fundamentada.

Si no se ha generado nunca informacién que por normatividad sea competencia del SO:

» Se puede difundir informacién que se considere equivalente -explicando mediante
una leyenda porqué se considera equiparable- (hasta por un ano).

« Una vez terminado el periodo de un ano, se deberd generar y publicar la informacién
de su competencia.

» Si no se ha generado nunca informacidén que por normatividad sea competencia del SO, y
no existe informacién equivalente. Por medio de una leyenda, se deberd:

» Explicar que la informacién serd@ generada y publicada (periodo mdximo de dos
anos), o

« Fundar los motivos por los cuales no se genera la informacién.



El SO deberda exponer los motivos y causas

» Si no genera ni generara informacién toda vez que es obligacidén especifica de un sujeto
obligado, publicard la leyenda que asi establezcan los Lineamientos Técnicos Generales por
ejemplo:

Fracccion XLII. El listado de jubilados y pensionados y el monto que reciben;
» Todos los sujetos obligados deberdn publicar la leyenda siguiente:

Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE), Instituto
Mexicano del Seguro Social (IMSS) e Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas
Mexicanas (ISSFAM), directamente relacionados con los sistemas de ahorro para el retiro; o los
correspondientes institutos de seguridad de las entidades federativas.



;Qué es PNT?

Es una plataforma electronica que permite a los sujetos obligados
y Organismos garantes en materia de transparencia y acceso a la
Informacidn, cumplir con los procedimientos, obligaciones y
disposiciones senaladas en la Ley General de Transparencia en
atencion a las necesidades de accesibilidad de los usuarios.

Se trata de un solo instrumento de acceso a la informacion publica
sencillo, moderno y eficiente, que permitira ampliar el nUmero de
usuarios.



La Plataforma Nacional de Transparencia esta

conformada por los siguientes sistemas:

|. Sistema de solicitudes de acceso a la informacion: SISAI

Il. Sistema de gestion de medios de impugnacion: SIGEMI

lll. Sistema de portales de obligaciones de transparencia: SIPOT

V. Sistema de comunicacion entre Organismos garantes y sujetos
obligados: SICOM



|. Sistema de solicitudes de
acceso a la informacion:
SISAI

Previamente conocido

como el Sistema Infomex, el SISAl es la
plataforma a través de la cual los
solicitantes podran realizar y gestionar
las solicitudes de Informacién Pblica asi
como las de Proteccién de Datos.

lll. Sistema de portales de
obligaciones de
transparencia: SIPOT

El SIPOT contiene la informacion
fundamental de todos sujetos obligados
y Organismos garantes en el pais.

(Deseas solicitar informacién o tus datos personales al
Gobierno? (Acceso, Rectificacién, Cancelacién u Oposi-

cién)

Sistema de Solicitud
de Acceso a la infor-

macion

(V4

Sistema de Portales
de Obligaciones de
Transparencia

¢ Deseas presentar o dar seguimiento a una queja rela-
cionada con tu solicitud de informacién pdblica o datos

personales?

Sistema de Gestién
de Medios de Impug-

PLararonma Nacionar

Sistema de Comuni-
cacién entre Orga-
nismos Garantes y

Sujetos Obligados

Il. Sistema de
gestion de
medios de
impugnacion:
SIGEMI

A través del
SIGEMI el
solicitante puede
presentar o dar
seguimiento a sus
medios de
impugnacion
(quejas) que
circunscribe los
recursos de
revision, recursos
de inconformidad,
y denuncias.

IV. Sistema de
comunicacion
entre
Organismos
garantes y
sujetos
obligados:

SICOM

Es la herramienta
de comunicacién
entre los Organos
Garantes y los
sujetos obligados.



Requerimientos para operar el SIPOT

Usuario:

Equipo de computo
con acceso a Internet

Conocimiento
bdsico de Excel

Navegador
de Internet

Contar con los
Lineamientos
Técnicos Generales

3

sipot@iaiptlaxcala.org.mx

Contrasena:

Usuario y Contrasena
Sujetos Obligados: serdn
remitidos a través de los
Organos Garantes.
Unidades  Administrativas:
creados y distribuidos por la
Unidad de Transparencia
de su Sujeto Obligado.



{Deszes presentar o dar seguamiento a una gueja
relasconads con tu soctud de informacion publica o
datoc personales?

Sistema de Gestion
de Medios de
Impugnacion

Lineamientos Técnicos Generales
establecen: politicas, criteriosy ~ Base de datos

formatos para cargar estructurada
informacion en el SIPOT



. 9

=l Criterios para publicar la informacion

Articulo / Crite_rios (Erit.erios (.:rit-erios (Erit.erios Total de
Fraccion susta ntw?s de adjetlyos -d’e ad j(-'.‘.tl\l(-)-s de | adjetivos de criterios Formatos
contenido | actualizacion | confiabilidad formato

70 997 147 147 141 1,432 79
71 127 27 27 50 231 11
72 368 45 45 56 514 21
73 41 15 15 10 81 5
74 548 102 102 68 820 49
75 110 27 27 18 182 9
76 271 90 90 60 511 30
77 146 32 32 24 234 15
78 93 24 24 53 194 6
79 70 12 12 8 102 4
80 19 6 6 i} 35 4
81 21 3 3 2 29 4

3 3 24 3

2
TOTAL | 2827 | 533 | 533 4,389 | 240




. Lo /;'Q-L \

PNl Por ejemplo: Frace. |, Art. 63.

Formato 1. LGT_Art_70_Fr_lI

Normatividad aplicable a <<sujeto obligado>>

Tipo de normatividad (Incluir catalogo:
Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos / Tratados internacionales /
Constitucidon Politica de la entidad federativa
o Estatuto de gobierno del Distrito Federal /
Leyes: generales, federales y locales /
Cddigos / Reglamentos / Decreto de
creacién / Manuales administrativos, de
integracién, organizacionales / Reglas de :
operacion / Criterios / Politicas / Otros " Denominacién
documentos normativos: normas, bandos, de la norma
resoluciones, lineamientos circulares, :
acuerdos, convenios, contratos, estatutos
sindicales, estatutos universitarios,
estatutos de personas morales,
memorandos de entendimiento, entre otros
aplicables al sujeto obligado de conformidad
con sus facultades y atribuciones)

Fecha de publicacion en DOF u
otro medio oficial o
institucional. Para el caso de
Otros documentos normativos
. . Fecha de . .
se incluira la fecha de 5 L Hipervinculo
P ) : ultima ;
publicacién y/o fecha de firma e ¢ al documento
L, - modificacién, :
0 aprobacion y en el caso de de la norma
. en su caso
Tratados Internacionales se
registrara la fecha de
publicacién y/o fecha de
ratificacion

Periodo de actualizacidon de la informacidn: trimestral. Cuando se decrete, reforme, adicione, derogue o abrogue cualquier
norma aplicable al sujeto obligado, la informacién debera publicarse y/o actualizarse en un plazo no mayor a 15 dias habiles a
partir de su publicacidn y/o aprobacion en el medio oficial que corresponda.

Fecha de actualizacidn: dia/mes/afio

Fecha de validacién: dia/mes/afio

Area(s) o unidad(es) administrativa(s) que genera(n) o posee(n) la informacidn respectiva y son responsables de publicar y
actualizar la informacion:



normatividad*

Denominaciondela ©
norma*

Fecha de publicacion ©
en DOF u otro
medio*

Fecha de ultima (7]
modificacion
Hipervinculo al 7}
documento de la

norma*

Fecha de validacion* ©

Area responsable de
la informacion*

ANO *
FECHA ACTUALIZACION *
NOTA

' Seleccione

http://

Criterios adjetivos de confiabilidad

Criterio 9 Area(s) o unidad|es) administrativa(s)
Criterio 10 Fecha de actualizacion de la informacion
Criterio 11 Fecha de validacion de la informacion

.ﬁm'riammsn il at e et
(s e

corresponde.
10 8 Conservar gﬂdmﬁ'ﬂmﬂtvam*h

: p’ﬁumm la informacion vigente.

Mnmmmmmseom mediante el
formato 1

Criterio 13 El soporte de la informacion permite su
reutilizacion




Tlaxcala Transparente

Frace. |, Art. 63. formatos XML (Excel

@HS & &-

INICIO INSERTAR

\a] ._._-1 Grabar macro

Visual Macros
Basic

1

1 PXTO ~ R v |
2016 1

2 4
2016 a4

3 +

4 )

5 \

6 \

7 )

8 4

. Usar referencias relativas

1. Seguridad de macros

Cédigo Com 3 Controles .
\ h o

HERRAMIENTAS DE TABLA

014-001-A14FI - copia [Modo de compatibilidad] ~Excel
DISENODEPAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA | DESARROLLADOR | ACROBAT DISENO
Q‘ﬂ' E:Q -" [\/ E Propiedades [E Ea Propiedades de la asignacion (32 Importar
Complementos Complementos Insertar Modo G Ver cidigo igen 3 e e

COM Disefio 8] Ejecutar cuadro de dislogo B [£1 Actualizar datos

K
DENOMINACIEE FecHA DERE FecHA ULEE vincuro ABS Area ResPBd FecHA ACTEE FecHA DE B3 INOTAS |
Constitucion http://www.i Direccién A
Politica de los nai.org.mx/de General de -
05/02/1917 29/01/2016 31/01/2016 11/04/2016 | '
Estados Unidos el {0/ scargas/archiv Asuntos Yy 1/04/. \\ Todos los formatos
Moo wit L incluirén los campos
Ley Generalde
http://www.i Direccién
Transparenciay —&U_
nai.org.mx/de General de
Accesoala 04/05/2015 : 31/01/2016 11/04/2016
5 scargas/archiv Asuntos
TR o.pdf Juridicos
Publica ——

Criterios adjetivos de confiabilidad

Criterio 9 Area(s) o unidad{es) administrativa(s)
Criterio 10 Fecha de actualizacién de la informacién
Criterio 11 Fecha de validacién de la informacién




Afo 0%

Fechaactualzasién o 00
News ‘
Caracteres max -
. @ l E

Documentos de obligaciones

- en infraestructura del SO
PORTAL DE OBLIGACIONES ¢
LI OPNT " DE TRANSPARENCIA @;

Consulta la Informacion

I

Consticis. 2
g.::.: Archivo MS
o2 wjorfaonz 73‘" O80T tnp/fwwew Excel (xm ' '

Estatso de
Gotvemo

PORTAL DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
DE SUJETO OBLIGADO

el Oustrto
212 17/07/2002 7 Federat 20071904 nro e

Comautts b cemmackn

. 202 avorRoR 7 15082008 nro e

il
3
0

Servicios Web

DE SUJETO OBLIGADO

Vinculo a PNT




;Quienes atenderan obligaciones en

el SIPOT?

* Titulares de las Unidades de
Transparencia de los SO con el
rol “Administrador de sujeto
obligado”

* Enlaces designados por los
tifulares de las Unidades
Administrativas con el rol
“Administrador de Unidad
Administrativa”




Actividades del Administrador de Sujeto

Obligado (Titular de la UT):

T

Administracion de unidades Administracion de usuarios
administrativas (alta, (alta, eliminacion y
eliminacion y modificacion) modificacion)

e

Relacionar unidad Carga de informacién en r
administrativa con formatos SIPOT.



Actividades del Administrador de Unidad

/NelapllalSiigene

. l I / I
Preparar la informacion Organizar la informacién
acorde a sus funciones conforme a los
y atribuciones. Lineamientos Técnicos

Coordinarse con ofras Cargar la informacion
unidades administrativas. al SIPOT



Funciones comunes de la aplicacion:

sQue ven en comun los dos perfilese

Editar

Eliminar

Primer pdagina
Pagina anterior
Pdgina siguiente

Ultima pdgina

» . o7
4 Barra de paginacion

88080600 30

m Registros 5 de 268

- Diversos Botones



Tipos de campos

Listas desplegables o catdlogos) 5. ° Cormr -

Ley Local

Decreto de creacion
Reglas de operacidn
Ley Federal

CqmpOS de feCth Fecha de validacion [ 2] o]

‘ 4] Julio 2016 [+ ] i‘

Ca m pos d e Texlllo Denominaciondela @ |

norma#*

| 10| 11| 12| 13| 14| 15 15l

- “ - -~ - e =y

Campos huméricos Monto total a o [300000

pagar:#¥
O L
I Fecha actual Cerrar ||




Campos fipo tabla

Articulo 63 fraccion XVI I

Campos tipo tabla

Experiencia laboral

| Agregar Eliminar

Periodo de inicio (mes/ano)

Pericdo de conclusidn {mes/ano)

Denominacion de la Institucion o empresa Cargo o puesto desempenado

Campo de experiencia

=

=

1DE1 =

=




Formatos carga masiva (Excel):

Campos tipo ‘Tabla*

Con el propdsito de no repetir un renglon en un listado
principal, una tabla nos permitird vincular el registro a varios
renglones mediante un numero de identificacion Unico.

PE. Articulo 63 fraccion XVII



Formatos carga masiva (Excel):

Campos tipo ‘Tabla*

Respecto de la experiencia laboral especificar los tres ultimos empleos, en donde
se indique:

Criterio8 Periodo (mes/afno inicio, mes/ano conclusion)

Criterio9 Denominacion de la institucion o empresa

Criterio 10 Cargo o puesto desempenado

Criterio 11 Campo de experiencia




Denominacio
: Periodo Periodo
Primer Segundo nde la

Nombre : : Inicio Conclusion - " -
Apellido Apellido Institucion o Jdesempenado]experiencia
empresa

f ] Diciembre/20 Jefe de
Perez Lopez enero/2010 PEMEX
10 Departamento
f ] Diciembre/20 Jefe de _
Jorge Perez Lopez enero/2011 FONATUR 5istemas
11 Departamento
f ] Diciembre/20 Jefe de
Jorge Perez Lopez enero/2012 5.R.E
12 Departamento

(mesfano) | (mes/ano)

S5istemas

S5istemas



Formatos carga masiva (Excel):
Campos tipo ‘Tabla*

lorge

Pérez

Francisco

Andrade

Robles

Raguel

Figueroa

Reyes

Diciembre/20 lefe de )
enero/2010 PEMEX Sistemas
10 Departamento
Diciembre/20 lefe de )
enero/2011 FOMATUR Sistemas
11 Departamento
Diciembre/20 lefe de )
enero,/2012 5.R.E Sistemas
12 Departamento
Diciembre/20 Jefe de )
enero/2010 PEMEX Sistemas
10 Departamento
Diciembre/20 Jefe de )
enero/2011 FOMATUR Sistemas
11 Departamento
Diciembre/20 Jefe de )
enero/2012 5.R.E Sistemas
12 Departamento




D E F (5 H | J

2
3 bs sujetos obligados deberan publicar en cumplimiento a la presente fraccion es la curncular no confidencial relacionada con todos los(a:
B Tabla Campos
Nombre(s) Primer Segundo Area o unidad Mivel maximo de [Carrera Experiencia laboral
7 Apellido Apellido administrativa de estudios (Genérica P
. . Direccion General de : : Administracio
Jorge FPérez Ldpez i . licenciatura
8 Administracion n 1_
Francisco Andrade Robles Dlre;c!nn Gn_aperal de licenciatura Contaduria
g Administracion 2
. Direccion General de . .
Raquel Figqueroa Reves . C. licenciatura Derecho
10 9 9 y Administracion 3

Reporte de Formatos | hidden? hiddenz Talc:ll




D E F G H I J

2
3 b5 sujetos obligados deberan publicar en cumplimiento a la presente fraccion es la curricular no confidencial relacionada con todos los(a:

Tk Primer Segundo Area o unidad Mivel maximo de  |Carrera Experiencia laboral
7 Apellido Apellido administrativa de estudios Genérica P
Jorge Dérez Lipez Direccion General de licenciatura Administracio
g ] P Administracion n | 1
Francisco Andrade Robles D”EE.E!D” G;peral de licenciatura  Contaduria I I
9 Administracion 2
10 Raguel Figueroa Reyes ig;ﬁﬁ:z?ri?ﬁnneral de licenciatura  Derecho ;

REFDI‘tE dE Furmatns lnil A [P P | Tealla 4ndnd
A B C D

ID Periodo de inicio Periodo de conclusion Denominacion de la Cargoofp Campo de
3 (mes/ano) {mes/ano) Institucion o empresa  desempe experiencia
4 1 enero/2010 Diciembre/2010 PEMEX
5 1 enero/2011 Diciembre/2011 FONATUR
: -
7 2 enero/2010 Diciembre/2010 PEMEX artame Slstemas
g 2 enero/2011 Diciembre/2011 FONATUR Jefe de@@artame Sistemas
9 2 enero/2012 Diciembre/2012 SRE Jefe de Departame Sistemas
10
11

Reporte de Formatos hidden1 hiddenz | Tabla 104594




Eiemplo formato XVII en excel


A70F17.xls

2. CONSIDERACIONES DE LOS ARCHIVOS XLS O EXCEL.

Una vez que el formato XLS es descargado del SIPOT puede ser llenado con datos de otras fuentes,
como archivos Excel, Word, txt, etc., sin embargo es recomendable tener presentes las siguientes
consideraciones, lo anterior con el propdsito de no tener errores al momento de realizar la carga.:

a. Utilizar pegado sin formato o pegado especial.

b. En textos numeéricos no utilizar formato con separador de miles, por
ejemplo no usar 3,000.00, ni simbolo de moneda (S)

c. Encampos de hipervinculos utilizar la direccién url completa (por ejemplo:
http://www.ifai.org.mx/archivo.pdf), sin utilizar caracteres especiales
como “- , #<SI"HS%&/()=2¢ " *+{}[]!]| °”.

d. No modificar los primeros 7 renglones del archivo, debido a que contienen

los nombres de los campos y atributos con los que seran importados al
SIPOT.

e. Con el propdsito de homologar lainformacidn, algunos formatos se utilizan
catdlogos, es decir, listados de datos que debe contener el campo mediante
una lista desplegable, por lo que debera copiar las celdas que contienen el
catdlogo dependiendo del nUmero de registros que insertaran.

f. No deberd modificar las hojas denominadas “hiddenx”, debido a que éstas
contienen los datos para cada catalogo.

g. Enelcampo denominado “Afio” debera capturarse el afio en que se realiza
la carga de la informacidn, el cual es diferente al campo “Ejercicio”, que
corresponde al ejercicio al que pertenece la informacion.



Ingresando a .
Plataforma

Nacional de

Transparencia y
carga de
informacion

VIDEO



Carga_de _la_Informacion.mp4
Carga_de _la_Informacion.mp4

tut_iaiptlaxcala@iauptlaxcala.org.n

Contrasefia:

Ohvidaste tu contrasefia?
o =
Ingresar registrate ahora!

También puedes ingresar con: ¢Qué informacion necesitas?
f e CEE
Estad Federal @ Nacional
g - Busqueda Avanzada




{Deseas solictar mformacion 0 tus datos personales 2
Gobierno? (Acceso, Rectificacion, Cancelacion u
Oposicon)

Sistema de Solicitud
de Acceso a la
informacion

iDessas presentar 0 Car SSQUIMIENTO 3 UNE Queja
relacionacda con tu solicitud de informacion pablica ©
datos personales?

Sistema de Gestion

de Medios de

Impugnacion

e




¢ Qué informacion necesitas?

© Estado @ Fedemsl

® Nacional

¢ De seas soicitar informacon o tus dotos personales al
Gobsemo? (Acceso, Rectificacion, Cancelacion u

¢{Deceas presentar o dar seguimiento a una gueja
relacionada con tu sobctud de informacan pablica o

datos persanales?

Sistema de Gestion
de Medios de

Inicio * ICrear Solicitud Mis

Siguancs wn




IJJ
- r

PLATAFORMA NACIONAL
DE TRANSPARENCIA
Mis Solicitude

Inicio ~ Crear Solicitud

s bl -lon y Froteccion de Latos  gglicitudes de Acceso a la Informacion

Portales de Obligaciones de Transparencia

Gestion de Medios de Impugnacion

3 24 para asesorarte sobre tu derecho de acceso a la informacion



De las actividades
del Administrador
del Sujeto Obligado

(Titular de la Unidad
de Transparencia)




PMIMORMA NACIONAL
o E—1

AAAAAAAAAAAA
Inicio ~

Crear Solicitud IAdministracién v |

Mis Solicitudes Registradas | Sujetos Obligados

@ sistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

Unidad Administrativalv Integracion v Evaluacion - ‘Carga v

Sistema de
. ‘\ Portales de




Alta de Unidades
Administrativas




Administracién de
Administrativas

Unidades

- Relacionar Unidad
Administrativa con Formatos




@ sistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

Unidad Administrativa + Integracion ~ Evaluacion + Carga ~

Administracion de Unidades Administrativas

+ Agregar
cédigo ' Nombre
aaaaaaaa-bbbb-cccc-dddd- UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVISTICA P

eeeceeee00066-1

Registros 1 de 1




Agregar Unidad Administrativa

Nombre *:

Codigo :
- Direccion de Prueba

Unidad Administ

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Administra

Namhra




sraaes Administrativas

Cadigo Nombre
00001-32 Direccion de Administracion

00001-34 Direccion de Prueba

00001-33 Direccion General de Evaluacion

Unidad Adm SIPOT1

00001-18

Unidad Adm SIPOT10

B8 5=

Raqistros 5 de 14



Esto veran cuando hayan cargado sus Unidades Administrativas

@ sistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

Unidad Administrativa ¥ Integraciéon v Evaluacion~ Carga ~

Administracion de Unidades Administrativas

Nombre

00001-32 Direccion de Administracion S B
00001-33 Direccion General de Evaluacion S B
00001-18 Unidad Adm SIPOT1 S B
00001-26 Unidad Adm SIPOT10 S B
00001-27 Unidad Adm SIPOT11 S B

Registros 5 de 13 n




Cadigo Nombre

00001-32 Direccion de Administracion S 1
00001-33 Direccién General de Evaluacion S o
00001-18 Unidad Adm SIPOT1 P
00001-26 Unidad Adm SIPOT10 S 1
00001-27 Unidad Adm SIPOT11 S o
00001-2 Unidad Adm SIPOT2 S o
00001-19 Unidad Adm SIPOT3 S o
00001-20 Unidad Adm SIPOT4 S 1
00001-21 Unidad Adm SIPOT5 S
00001-22 Unidad Adm SIPOT6 S
00001-23 Unidad Adm SIPOT7 S
00001-24 Unidad Adm SIPOT8 S o
00001-25 Unidad Adm SIPOT9 S M

Registros 13 de 13




Alta de Usuarios
con Rol de
Administrador de
Unidad
Administrativa




Inicio v

L150NAIES Informa qQue deriy

FHZO durante e Proceso de t

acceso a la informacion.

Crear Solicitud

d00 e [a puest;

ransicion al nuevo £squema inf

Mis Solicituges Registradag

a €N marcha de (3 Piat

Sujetos Obligados

aforma Nacional ge Transpar

Ormativo nacional; por lo que mediant

Administracign v

" Ampliacio

Estadistico

R {A | . : ’ ”O‘

Reportes
bpm




= Crear l_ls.uario

N OMbre «.

I\Jsuario ..

T@I@fOI\D ..

Los Campos

Organo Garante: !

Marcados cop un

asterisco (*)

C(_'>ntrﬂsena '
Correqg .

Sujeto Obligado: *

Son obligatorigs

Apellido r-1aterno :
(onfirma(ion *

Roles:
Seleccione
Unidad Administrativa: .

Seleccione

Organo .
i llido ) Teléfono
. Apellido Ape Usuario Rol s Garante
S Paterno Materno
PN erto01@hotmail.com Federacion 23) 456-7890 d
Roiac Robert . nizt
har Rodriguez noys : Unidades Administra
Robe _ y 456-789 i
PN erto01@hatmail.com e
Pérez Beftran B Un 55-5555 i
hert erez deracion 333) 33555
o PNT - Adminsitrador de correainai.dge@inai.org.mx e
Seg UsuarioDGE Unidades Administrativas 555) 535-5555 E
Prim i Fede
Nombre nidad 8@
Angel Horta 555) 555553 ’
Perez - Federacion
Horta nidad.3@inai.org.mx
Ange i
N Karia Ruz

Ruz

Olea



Administracion de Usuarios

Puede crear roles Adminsitrador de Unidades Administrativas

l = Crear Usuario

Nombre *: Apellido Paterno *:
Usuario *: Contrasefia *:
Teléfono *: Correo *:

Organo Garante: * Sujeto Obligado: *

Los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios

Apellido Materno :

Confirmacion *:

Roles: *

Seleccione v

Unidad Administrativa: *

Seleccione -




Sujeto Obligado: *

r
Organo Garante: * Insti
INSTUTUtO de Arracn -
SLILUL( e f-‘“\‘. £~-\\; [,‘»I ‘1"\ w'\{-f’ [ — - ’ P a
— “&30 ad 1a Info macion P(|

v

Los campos marcados con un asterisco (*) son °b“93t0rios




Teléfono *: Correo *:

(246) 462-0039 pablo.cortes@iaiptlaxcala.org.mx

Organo Garante: * Sujeto Obligado: *

Los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios

Roles: *

Seleccione v

Seleccione

PNT - Usuario a nivel Sujeto Obligado de la En

PNT - Usuario de Comité Administrativo




Apellido Paterno *: Apellido Materno :

Uilnudu AJdlill Jiarvi s

Martinez

Unidad Adm SIPOTS
Contrasena *:

Unidad Adm SIPOT11

Direccion de Administracion

Correo *:
Direccion General de Evaluacion

julio.martinez.gonzalez@gmail.com
»D de Pruebs
Sujeto Obligado: *

PRUEBA Seleccione v




Apellido Apellido Organo

Nombre Usuario Rol Correo Teléfono
Paterno Materno Garante
PNT - Adminsitrador de
Roberto  Rodriguez Rojas Roberto01 roberto01@hotmail.com | Federacion (123) 456-7890
Unidades Administrativas

PNT - Adminsitrador de

Norberto Perez Beltran | Norberto01 norberto01@hotmail.com | Federacion (123) 456-7890 /' [}
Unidades Administrativas
PNT - Adminsitrador de )
Nombre Prim Seg UsuarioDGE correo.inai.dge@inai.org.mx | Federacion (555)555-5555 ' @
Unidades Administrativas
) ) PNT - Adminsitrador de :
Angel Horta Perez Angel Horta unidad.8@inai.org.mx Federacion (555) 555-5555 /' [}

Unidades Administrativas

PNT - Adminsitrador de
Karla Ruiz Olea Karla Ruiz unidad.3@inai.org.mx Federacion (555)555-5555 /' @
Unidades Administrativas




Administracion de Usuarios

Puede crear roles Adminsitrador de Unidades Administrativas

hE Crear Usuario

Nombre *: Apellido Paterno *:
Usuario *: Contraseifia *:
Teléfono *: Correo *:

érgano Garante: * Sujeto Obligado: *

Los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios

Apellido Materno :

Confirmacion *:

Roles: *

Seleccione -

Unidad Administrativa: *

Seleccione =




Asignacion de
formatos a

Unidades
Administrativas




| Administracign de

SENS Unidades
Admlnlstrativas

Relacionar Unidad
Administrativa con Formatos




Unidad Administrativa *+ Integracion v Evaluacion~ Carga ~

Asignar Formatos a Unidad Administrativa

Unidad Administrativa Relacion formato
00001-32 Direccion de Administracion v +
00001-34 Direccion de Prueba x +
00001-33 Direccion General de Evaluacion v +
00001-18 Unidad Adm SIPOT1 v -+
00001-26 Unidad Adm SIPOT10 v +

Registros 5 de 14 u




Unidad Administrativa ¥ Integracion v Evaluacion~ Carga ~

Asignar Formatos a Unidad Administrativa

Unidad Administrativa Relacion formato Opcion
00001-32 Direccion de Administracion v +
00001-34 Direccion de Prueba _ , +
Tiene 0 formato(s)
00001-33 Direccion General de Evaluacion v +
00001-18 Unidad Adm SIPOT1 v .
00001-26 Unidad Adm SIPOT10 v o

Registros 5 de 14 ” m




Unidad Administrativa + Integracién v Evaluacion v Carga ~

Asignar Formatos a Unidad Administrativa

Unidad Administrativa Relacion formato

00001-32 Direccion de Administracion v +
00001-34 Direccidon de Prueba x *+
00001-33 Direccion General de Evaluacion v -
00001-18 Unidad Adm SIPOT1 v +
00001-26 Unidad Adm SIPOT10 +

v
Registros 5 de 14 ‘



LTAIPT
LTAIPT
LTAIPT
LTAIPT

LTAIPT

II

e I
63 v
63 v
63 VI
63 VI
63 VIII
63 IX

LTAIPT_Art_63
LTAIPT Art 63
LTAIPT Art_63
LTAIPT_Art_63

LTAIPT_Art_63 |

LTAIPT_Art_63
LTAIPT_Art_63
LTAIPT_Art_63

LTAIPT_Art_63

Registros 10 de 170

Normatividad

380806000 an

+ Agregar

Formato Opclones _

ce
ato> Uscd a\d
\:SZY reloc (rj\m'\r\'\s“d‘w



Asignar Formato a Unidad Administrativa

Unidad Administrativa Seleccionada: Direccién de Prueba

| Normatividad Articulo Fraccién Formato
LGTAIP_AF 70 _ LGTA70-ultimo
LGTAIP_AF 70 v LGTA70FIV
LGTAIP_AF 70 Vv LGTA70FV
LGTAIP_AF 70 VI LGTA70FVI
LGTAIP_AF 70 VII LGTA70FVII

Registros 5 de 273

Normatividad Articulo Fraccién Formato Opciones
LGTAIP_AF I LGTA70FI a
LGTAIP_AF II LGTA70FII a
LGTAIP_AF III LGTA70FIII ]

Registros 3 de 3 m




Unidad Administrativa ¥ Integracién * Evaluacién~ Carga ~

Asignar Formatos a Unidad Administrativa

00001-32

00001-34

00001-33

00001-18

00001-26

Unidad Administrativa

Direccion de Administracion
Direccion de Prueba
Direccion General de Evaluacion
Unidad Adm SIPOT1

Unidad Adm SIPOT10

Relacion formato m

v

)

v

v

v
800

iene 3 formato(s)

+ + + + +




Consideraciones

Al crear una Unidad Administrativa, el codigo es un valor consecutivo y
establecido por el sistema, por lo que este no podrd ser modificado. En
caso de ser eliminada la Unidad Administrativa, el coddigo relacionado a
esta quedard inhabilitado.

Si es necesario modificar la informacion de un Usuario con perfil de
Administrador de Unidad Administrativa, es recomendable eliminarlo
para que en un segundo paso se vuelva a crear con la informacion
correcta.



Carga de
informacion




Carga de informacion en el

SIPOT:
Modalidades

1. Formulario web: Carga por pantalla en el SIPOT

2. Carga masivo (formato XLS): Carga mediante |os
formatos establecidos en los LTG, descargados
del mismo SIPOT

3. Interoperabilidad de sistemas o Servicio web.



® Sistema g
€ Portales de Obligaciones De Transparencia

Unid Inistrati
ad Administratiya Integracion Evaluacion v Carga v

Capturar Informacion w

Normatividad Articulo Fraccion Inciso Formato Opciones

Ley General de Transparencia 70 _ LGTA70-iltimo X
y Acceso a la Informacion parrafo
Publica_ Ambito Federal
LGTATO X

Ley General de Transparencia 70 I
y Acceso a la Informacion
PUblica_Ambito Federal




Capturar Informacion

Normatividad Articulo Fraccion . Inciso Formato Opciones

Ley General de Transparencia 70 _ LGTA70-ultimo X
y Acceso a la Informacion parrafo
Publica_Ambito Federal

Ley General de Transparencia 70 I LGTA70FI X
y Acceso a la Informacion
Publica_Ambito Federal

Ley General de Transparencia 70 I1 LGTA70FII x
y Acceso a la Informacion
Publica_Ambito Federal

Ley General de Transparencia 70 111 LGTA70FIII x
y Acceso a la Informacion
Publica_Ambito Federal

Ley General de Transparencia 70 IV LGTA70FIV X
y Acceso a la Informacion
Publica_Ambito Federal |

Registros 5 de 268 Baﬂa n- m




Modificar registro de formato

Formato: Rubros aplicables a la pagina de Internet (ultimo parrafo)

Hipervinculo a

Fecha de Hipervinculo a

http://www.google.c 02/06/2016 2016 http://www.inai.org. 2016 S B
http://www.google.c 06/06/2016 2016 http://www.inai.org. 2016 S B
http://www.google.c 10/06/2016 2016 http://www.inai.org. 2016 S B

Registros 5 de 11 uu m

Errores Excel 6 XML

Linea Error Descripcion

No se encontraron errores

Registros 0 de 0




CARGA POR FORMULARIO WEB

(lpanialla en el SIPOT)

Modificar registro de formato

Formato: Rubros aplicables a la pagina de Internet (ult \

Hipervinculo a

T Hipervinculo a

T i B | P T TN
http://www.google.c 02/06/2016 2016 http://www.inai.org.
‘ | http://www.google.c 06/06/2016 2016 | http://www.inai.org.
http://www.google.c 10/06/2016 2016 | http://www.inai.org.




Sistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

Unidad Administrativa ¥+ Integracion v+ Evaluacion~ Carga~

Rubros aplicables a la pagina de Internet (altimo parrafo)

Ejercicio

Hipervinculo a la
Tabla de
Aplicabilidad

Hipervinculo a la (2]
Tabla de
Actualizacion

(=}

Fecha de validacion ©

Area o unidad
administrativa
responsable

ANO *

FECHA ACTUALIZACION *

NOTA




- URL Hipervin.culo'fxla .
@ sistema de Portales de Obligaciones De Tral S Tabla de Aplicabilidad

Unidad Administrativa v+ Integracion v Evaluacdon~ Carga~

Rubros aplicables a la pagina de Internet (ultimo parrafo)

Ejercicio © 2016
Hipervinculo a la (2] www.plataformadetransparencia.org.mx/group/guest/portales-de-obligaciones

Tabla de

Aplicabilidad

Hipervinculo a la (2] http://www.plataformadetransparencia.org.mx/group/quest/portales-de-obligaciones
Tabla de

Actualizacion

Fecha de validacion © 4/07/16 ®

Area o wnidad Direccion General de Analisis

administrativa
responsable

ANO * 2016

FECHA ACTUALIZACION * 03/07/2016

NOTA Sin nota




URL ulpervin.(ulq..ala |
de Portales de Obligaciones De Tral = [ames s

.—
acon* Evaluadon+« Carga«

Rubros aplicables a la pagina de Internel (uitimo parralo)

2016

www plataformadetransparencia.org.mx/group/guest/portales-de-obligaciones



Carga por tormato Excel (descargado

del SIPOT)

Modificar registro de formato

Formato: Rubros a s a la pagina de Internet (ultimo parrafo)

Hipervinculo a

Hipervinculo a

Fecha de

AlcatuTaalli);:c(iisn valisacisn Fjercicio AlpaliTch;|i7i::d
http://www.google.c 02/06/2016 2016 http://www.inai.org. 2016
http://www.google.c 06/06/2016 | 2016 | http://www.inai.org.I 2016
http://www.google.c 10/06/2016 | 2016 | http://www.inai.org; 2016

Registros 5 de 11 uu m




Modificar registro de formato

Formato: Rubros aplicables a la pi |

Hipervinculo
a la Tabla de
Actualizacion

Descargar |
formato

Fecha de
validaciéon

Ejercicio

¢
i

http://www.google.c 02/06/2016 2016
http://www.google.c 06/06/2016 2016
http://www.google.c 10/06/2016 2016
http://www.google.c 07/06/2016 2016

http://www.google.c 04/06/2016 2016

Registros 5 de 11

.f-\ Formato Rubros aplic...xls .
‘ & 5.5/5.5 KB




Descargar
formato

NOMBRE CORTO DESCRIPCION

-

Tabla Campos
Ejercicio Hipervinculo a la Tabla de Aplicabilidaddipervinculo a la Tabla de Actualizacio) Fecha de validacion |




Carga por tormato Excel (descargado

del SIPOT)

Modificar registro de formato

1ato: Rubros aplicables a la pagina de Internet (ultimo parrafo)

Hipervinculo a

Hipervinculo a

P validacion Fjerecicto Alpal P

http://www.google.c 02/06/2016 2016 http://www.inai.org. 2016
http://www.google.f 06/06/2016 | 2016 | http://www.inai.org; 2016
http://www.google.c 10/06/2016 | 2016 | http://www.inai.org.I 2016

Registros 5 de 11 Bu m




Adjuntar formato

Archivo Excel *: 4 Adjuntar

. r * . r .
Accion *: Seleccione -

~ *' .
Ano *: Seleccione

Los campos marcados con (*) son obligatorios

4




Adjuntar formato

Archivo Excel *:

Accion *:

ANo *:

+ Adjuntar
‘ Seleccione - \

Seleccione
Anadir registros

Sustituir informacion

ios




Adjuntar formato

Archivo Excel *:

+ Adjuntar

Accion *: |Aﬁadir registros v \

ANo *:

Seleccione

Los campos marcados con (*) son obligatorios

4




Adjuntar formato

Archivo Excel *:

+ Adjuntar

« 7 X s
Accion *: Seleccione v \

ANo *:

Los campos ma

Seleccione
Anadir registros

Sustituir informacion

ios




Adjuntar formato

Archivo Excel *:

Accion *:

ANo *:

Los campos mart Seleccione

+ Adjuntar

.

Sustituir informacion .

‘ Seleccione -




Modificar registro de formato

Formato: Rubros aplicables a la pagina de Internet (ultimo parrafo)

Escha de Hipervinculo a
alidacié Ejercicio la Tabla de n Opciones
b o o Aplicabilidad

Hipervinculo a
la Tabla de
Actualizacion

No existen registros para este formato
Registros 0 de 0 m

Errores Excel 6 XML

Linea Error Descripcion

[Reporte de Formatos, 8, D] - Cannot get a numeric value from a text cell

[Reporte de Formatos, 8, G] - Cannot get a numeric value from a text cell

[Reporte de Formatos, 9, H] - Nota: Caracteres no validos

Registros 3de 3




de adjuntar formato

Sujeto Obligado: 0 SUJETO OBLIGADO DE PRUEBA
Recepcion del archivo: 4/7/2016

Normatividad: LGTAIP_AF

Articulo: 70

Fraccion: _

Inciso:

Formato: Rubros aplicables a |a pagina de Internet (ultimo parrafo)

Usuario: sipot.inai@gmail.com

Archivo: Formato Rubros aplicables a la pagina de Internet (ultimo parrafo) (2).xls

Identificador unico: 3328111418225044612016_1041




ificar registro de formato

Hipervinculeo a
la Tabla de
Actualizacion

Formato: Rubros aplicables a la pagina de Internet (ultimo parrafo)

Fecha de

validacion

Ejercicio

Hipervinculo a
la Tabla de
Aplicabilidad

Opciones

http://www.google.

http://www.google.

http://www.google.

Registros 6 de 6 m

http://www.google.
http://www.google.

http://www.google.

01/06/2016
01/06/2016
09/06/2016
08/06/2016
08/06/2016

09/06/2016

2016

2016

2016

2016

2016

2016

http://www.inai.org
http://www.inai.org
http://www.inai.org
http://www.inai.org
http://www.inai.org

http://www.inai.org

2016

2016

2016

2016

2016

2016

% N N NN A




Modificacion v Eliminacion de

reqgIstros

Modificar registro de formato

Paraestatales
2016 Ley Federal

Ley de 04/01/2000 29/04/2016 10/11/2014 s =}
Adquisiciones,
Arrendamientos
y Servicios del
Sector Publico

2016 Ley General Ley General de

20/05/2004 29/04/2016 17/12/2015 s o |
Bienes
Nacionales
Ley Federal Ley Federal de 31/12/2004 29/04/2016 12/06/2009 ® a
Responsabilidad
Patrimonial del
Estado

2016

2016 Ley Federal Ley Federal de 01/12/2005 29/04/2016 24/12/2013 s o
Procedimiento
Contencioso

Administrativo

Registros 5 de 31 (2]3]alslel 70 -] - S
Errores XML

’ Linea Error

No se encontraron errores

Descripcion

Registros O de 0 (10 v |
|

Exportar  Regresar




@ sistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

Unidad Administrativa ¥ Integracion v Evaluaciéon~ Carga~

Rubros aplicables a la pagina de Internet (altimo parrafo)

Ejercicio

Hipervinculo a la
Tabla de
Aplicabilidad

Hipervinculo a la (2}
Tabla de
Actualizacion

Fecha de validacion © o

Area o unidad
administrativa
responsable

ANO *

FECHA ACTUALIZACION *

NOTA




ito: Marco Normativo Aplicable de Sujeto Obligado

Fecha de
pominacion publicacion
la norma en DOF wu

otro medio
r Federal de 14/05/1986
» Entidades
raestatales
Ley de 04/01/2000
quisiciones,
:ndamientos
ervicios del

e DRl

validacion

Fecha de
ultima
modificacion

Fecha de

Opciones

29/04/2016 18/12/2015 S O

29/04/2016 10/11/2014

{0,
| Eliminar Campo I




Adjuntar formato

Archivo Excel *: + Adjuntar

=Y

. r * . r . . . a 7
Accion *: Sustituir informacion v

— .
Ano *: ’ Seleccione .

7

Los campos mart Seleccione




Consideraciones
Organico
Administrativas




Para la asignacion de formatos

Escenario 1: El formato es llenado en su totalidad por una Unidad administrativa o drea v,
dependiendo del volumen de la informacion o de la distribucion de ésta dentro del dreq, la
informacion podrad ser capturada en el SIPOT por una o mas personas, utilizando la misma

clave de la Unidad Administrativa.

Escenario 2

El formato es llenado de manera
completa (en todos sus campos) por
mds de una Unidad Administrativa o
drea. El formato podrd ser relacionado a
todas las Unidades Administrativas
necesarias.

Escenario 3

El formato es llenado de manera parcial (algunos
campos) por una Unidad Administrativa y los
demds campos (o el resto de los campos) por
otra v otras Unidades Administrativas. En este
caso, tendrd que existir una coordinacion entre
las dreas, a efecto de que una de ellas
concentre y cargue la informacion en el SIPOT.



Para la carga de informacion en |0s

formatos en archives XLS (Excel)

Escenario 1: Formato llenado en su totalidad por una Unidad Administrativa. El responsable
del usuario descarga el archivo del SIPOT y lo distribuye enfre el nUmero de personas
necesarias que capturardn la informacion. Acto seguido, el responsable del usuario
concentra la informacioén y la carga en el SIPOT.

Escenario 2: El formato es llenado de
manera completa por mas de una Unidad
Administrativa. En este caso, cada Unidad
Administrativa  descarga el formato vy
captura la informacion que le corresponde
para luego cargarla al SIPOT. Solamente el
usuario de Organismo garante podrd ver la
informacion completa que hayan
capturado las areas.

Escenario 3

El formato es llenado de manera parcial por
una Unidad Administrativa y los demadas
campos por ofra v ofras Unidades
Administrativas. En este caso, las unidades
administrativas involucradas podrdn
descargar el formato, pero una de ellas
tendrd coordinar la concentracion de la
informacion para subirla al SIPOT.



srienes

DUDAS

sobre la

PNT?

Informacion General

- Contenido
« Normatividad

Aspecto Técnicos
- Uso
- Manejo

Llenado de formatos
y la correlacion de
articulos de la Ley

DIRECCION DE
CAPACITACION Y
VINCULACION CON
ENTIDADES PUBLICAS

4620039 Ext. 113

DIRECCIQN DE
INFORMATICA

4620039 Ext 117

pnt@iaiptlaxcala.org.mx

UNIDAD DE EVALUACION Y
ESTUDIOS A SUJETOS
OBLIGADOS

4620039 Ext. 120




Muchas gracias por su atencion

Tlaxcala Transparente



