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Por medio del presente escrito y en cumplimiento ¿ los requer¡mientos relativo a la sol¡hformac¡óñ cof| folio 29OS35222OOOOI1 y su recu rso de rev¡s¡ón taO/2O22.p3, ¡¡e perr¡ito listar ta siguienteinformación

EsLe ente y Sujeto Obligado, a través det presente comparezco ¿

EXPONER:

Respecto a ta DEscRlpctóN DE LA TNFOR¡4AC|ON SOLTCITADA que cons ste en:

7.¿Con cuantos equ¡pos de compto y de que tjpo(All ¡n one. taptop, desktap, ser,/¡doO cuenta su inst¡tuc¡ón?
2 ¿Cuantas personas están encargadas cte dar mantenim¡ento y sopoÍte a su equtpo de carnputo, de que áre¿son, que cargo y que peñil ¿cadémjca t¡enen?
3 ¿Todas sus equ¡pos cuentan can licencias or¡ginales de w¡ndows, off¡ce y antivirus?
4 ¿En caso de que ra respuesta a la pregunta anteriot sea No, ¿cuántos equipos de computo t¡enen trabajandocan r¡cenc¡as oficiares y cuantas están crackeados a t¡enen una r¡cenc¡a No oFrclaL, y en que saftware

espec¡f¡camente (el offtce, ant¡v¡rus, windaws, etc.)?
5'¿cual es el pracedim¡ento para que ¡rstedes puedan adqu¡r¡r equ¡pos de computo y ltcenctas de saftwarc?
6-En caso de tener un proveedor extemo para dar soporte y manten¡m¡enta a sus equipos a" ,o^puto ' ' -

espec¡ficar su nornbre, d¡recc¡ón, teléfono de contacto, y que activ¡dades realiza en su inst¡tuc¡ón_

Respecto a las preguntas 1, 3, 4. se remite de manera adiunta copiá certificada del tistado que conti€ñe eltotat de equipos
de cómputo en funcionamiento, (on las siguientes características adicionales por equipo: uNIDAD aDMlNtsTRATlvA aDJUNÍA,
VERS¡ÓN DE SISTEMA oPERATIVo, ANTIVIRUS, PAQUETERIA DE oFICINAY EsTADo DE tAs UCENCIAS.

B Respecto a la pregunta 2. Se remite de manera adjuñta copia certilicada del último organigrama aprobado eñ sesión de
cabildo y del ma null organizac¡oñ¿l del H. Ayuntamiento de Panotl¿, documeatos regulatorios internos donde consta que no
existe la unidad adrhiniskativa de slsfEMAs ni coordinación eñ(argada de dar mantenimieñto y soporte al equipo de
cómputo.

Realizándose el mantenimiento y soporte técnico a tGVés de la coORDlNAclóN DE ADeutstcloNEs y la asistencia técnica a
¡os usuarios. sobre el s¡stema oper¿tivo y sus aplicativos ¿ través de mi persona, Auxil¡ar Técnico y TUT del H. Ayuntamiento
de Panoda, quien firma alcalce.

Respecto a la pregunta 5. El procedimiento para adqu¡rir equipos de cómputo y licencias de software es sol¡citarto rnediant€
el forñato aulorizado de requisic¡ón y adju¡tar oflcio de jlst¡ficación con evidencia.

Re9pecto a la pregunta 6. No 5e cuenta con un proveedor extemo pára dar soporte y manteniñlento a los equipos de
cómputo que real¡ce ¿ctividades deñko de la iñstituctón.

Se eñvia vía correo electrónico la información y a través del sistema de solicitudes de atceso a la iñformación de la pNT,

como lo indica el solicitante y a la dirección rioscasteluma@gmail.com con copia ál lAlP Tlaxcala en su dirección
(oñlaclo@laiptlaxc¿la.org.mx para segutm elto.

Se informa de este modo al Instituto de Acceso a la lnformación Públic¿ y Protección de Datos perso¡ates del Estado de
flaxcal¡ sobre el cumplimiento dado a la ejecutoria solicitada denko del plazo designado para tat fn, a kavés del Titutar de la

c

D

TLAXCALA, TLAX. A 20 DE JUNTO DE 2022
ATENTAMENTE

-m24-
Plaza H¡da

Tel. (24ó) 41ó A297 - (246) 416 A555

c R COR
TUT PANOTLA

8. An»ÍarüExTo
pat gfL{ rtax
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EL SUSCRITO M. V. Z.

CARÁCTER DE SECRETARIO

PANOTLA, TLAXCALA. CON F

ARTICULO 72 FRACCIONES VI

ALEJANDRO PEREZ PAREDES' EN MI

DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE

UNDAIVIENTO EN LO DISPUESTO POR EL

Y XI DE LA LEY IVIUNICIPAL DEL ESTADO

DE TLAXCALA

QUE EL PRESENTE DOCUÍ\iIENTO, CONSTANTE DE UNA FOJA UTIL' SE

i*áÁ,*O EN TAÍUAÑO OFICIO, IVIISMA QUE ESTA ESCRITA

úrutcRH¡rNre PoR su LADo ANVERSo LA cuAL coRRESPoNDE AL

ORGANIGRAMA GENERAL DEL PERIODO 202I, RESPECTO DEL

AyuNTAMIENTo DE PANoTLA, TLAXCALA, ADMlNlsrRActÓu zozt-

2024; LEGAJo OUE TENGO A LA VISTA Y CUYO ORIGINAL OBRA EN

LOS ARCHIVOS DE SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE PANOTLA'

TLAXCALA.

-CERTIFICA

ESTE INSTRUI\iIENTO SE EXPIDE DEBIDAÍ\iIENTE SELLADO Y COTEJADO

EN LA CIUDAD DE PANOTLA, TLAXCALA, A LOS VEINTIUN D¡AS DEL TVIES

DE JUNIO DEL AÑO DOS ÍVIIL S, LO ANTERIOR PARA LOS

EFECTOS LEGALES CORRESP

,t

TE E

M.V.Z. AL
SECRETARIO DEll2dr

DE PANOTLA, TLAXCALA 2021-2

REDES
TO DE
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OBJETIVO

ANTECEDENTES ¡lstónrcos

vrnnco:uRíolco

ORGANIGRAMA

vrsróru y vrsróru

ESTRUCTURA oReÁru¡cn

HONORABTE AYUN MIENTO DE PANOTLA

PRESIDENTE MUNICIPAL

SISTEMA MUNICIPAL DIF

PRESIDENTE HONORIFICO DEL SI EM UNICIPAL DIF

DIRECTORA DEL SISTEMA MUNI PAL D

UNtDAD eÁstca o¡ REHABtLtT roN (uB

1.1.4. INSTITUTO MUNICIPAL DE LA

7.2. DESPACHO DE LA PRESIDENC

1.3. coonolNaclóru.luníolca

7.4. CRONISTAMUNICIPAL

1.5. colr¿urutcaclórusocrnL

1.6. JUEZ MUNICIPAL

z. sil',¡olcnruRa

w,'
-W
;dAr.r.
]ENTO

ilBh.
024

1.1.3.

¡. R¡e louRíns

-

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.p. 9ó140
fel. (246\ 4't6 a297 - (24ó) 41ó B5S5
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5

4. PRESIDENCIAS DE COMUNIDAD

s¡cR¡laRía DEL AyuNTAMtENTo

5.1.1. INGRESOSMUNICIPALES

5,1.2. CONTABILIDAD

5.3. otnrcclów DE oBRAS púaLtcns y SA OLLO URBANO

5.4. olRrccrów oe sre unlono púsLlc LIDAD

TRANS

ornEcclóru DE sERVtctos puBLrco

colvlRRLonÍn

otREcctów or prnruraclólrl r rruru acróN euaTRNaMENTAL

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y U olrunctórv DE stsrEMAS

s.9. cooRDtNActóN DE pRorECCt CI

A

S

,RiV.
lIENTO

r¡¿{.
024

5.8.1.

L

EL DE RTE

5.10.1. BIBLIOTECA

5.11.

q 11

s.13.

5.L4.

5.1s.

5.16.

coonolNacróru oe cuL

coonolruaclóru or o ARROLLO SOCI L

olne cctótrl oe ncu POTABLE Y ALCA ARILLADO

ornEcclóru DEL MEDto AMBTENTE

S¡STEMA MUNICIPAL Or PNOTECCIÓN Or ruIÑNS, ruIÑOS Y NOOTTSCENTES (SIMPINNA)

coonorrunctótrl o¡ e ¡srtóru y pRoyECTo MUNIctpAL

Plaza Hidalgo S/N panotla, Tlax; C.p. 90140
fel. (246) 416 a?97 - (24ó) 41ó B5s5

-

Soqa^4

s.1. resongnín

onctnría DEL REGtsrRo ctvtL

5.10. cooRDtNactóN vlulvlclpaL

RA
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I.- PRESENT N

El servicio público de calidad, requiere que ersonas que integran la estructura

para comprender a cabalidad susorganizacional, cuenten con elementos sufi

funciones, sus atributos, así como las activida

desempeñan.

e están previstas para el puesto que

De esta manera se garant¡za que el servidor

comprender a profundidad sus perfiles de de

tenga una perspect¡va adecuada para

eño y, lo que es también muy importante,

la relación funcional que t¡ene con los demás embros de la organ ización.

o municipal, la cercanía entre lo ervidores públicos y la ciudadanía requiere

ación permanente del persona I e integra la administración municipal, ya que

ciudadana es más exigente d o a que se gestionan de manera constante

e están relacionados con la vi idiana de la gente.
\RIA

tT$J€r"nt" Manual de organización, p
fLAX,

e brindar los elementos necesar¡os para que

r§g€arant¡ce una visión integraly prosp e las funciones y las obligaciones del servidor

público, convirtiéndose de hecho en a he mienta de capacitación permanente y en un

punto de referencia para las labore tidia s

Se establecen en este Manual, la acu lta d es

de que se genere un compromi del servido úblico con d ichos lineamientos

Para la elaboración de este m ual se contó la participación de las diferentes áreas que

conforman la Administració Pública Municip

El nivel del detalle en el que se expresan las fu iones de los puestos fue el que se consideró

necesario para la comprensión y aplicación ca I por parte de los servidores públicos.

Se cuidó que en su elaboración se considerar

principios básicos de igualdad y equidad que d

la perspectiva de género, en razón de los

n prevalecer entre hombres y mujeres.

ct

b

s

as

nt

Plaza Hidalgo S,/N Panotla, TIax; C.P. 90140
Tel. (246) 416 a297 - (24ó) 41ó 8ss5

t,
I

I

obligaciones de cada puesto con la finalidad
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El Manual que presentamos está elabora co la finalidad de que los directores,

an y apliquen las funciones que estánCoordinadores y personal que está a su cargo ono

a su cargo de acuerdo a la estructura organ¡z ton que se esta blece.

El conocim¡ento de estas funciones permitir na ejor planeacrón de las actividades, así

como una mayor articulación de las difere

p ú blica municipal.

e5 reas que componen la administración

Asimismo, permit¡rá establecer mecanismos cedimientos adecuados para llevar a caboI

,ffi;

#
IIA
:lffd

procesos de formación y capacitación co ua que el municipio desarrollará durantet

a su gest¡on

III.- ANTECEDE

uentes con las que se cuentan para r

ES HISTÓRICOS

nstruir la época novohispana en Tlaxcala y

abundantes y sólo contamos con elementos

d tlaxca lteca.

¡.Shre todo en el Municipio de Panotla no

i2l*ry g"n"rul", que caracterizaron a la so

En 1712 se tenían registrados nueve p dio n manos de españoles, equivalente a 2,276

hectáreas en Panotla y Tlaxcala. El cu deP otla denuncia el abuso de capitulares en su

jurisd icción con indios delincuent ya qu cada curato poseía una "autonomía" para

de la conquista, los cuales poco fuerongobernarse por los "privilegios" btenido

respetados. El cura de Pano denuncia icho abuso entre 1739-L749, exigiendo

la recopilación de indios, sea respetado, en

de cada jurisdicción para capturar a los

que la ley dieciséis, título terce , libro sexto

el cual se otorgan poder a los alcaldes indi

delincuentes y llevarlos a la cárcel de españ s, así como también a no abusar de los

indígenas, pues según este documento, se otor ban excedidas penas, así como la venta de

su servicio a obrajes. Con lo anterior, vemos q las condiciones de los indígenas eran de

un total abuso por parte de la Corona español así como el papel de los curas en cada

población que defendían a los indígenas

Plaza Hidalgo 5/N Panotla, Tlax; C.P. 90140
Tel. (24ó) 416 8297 - (24ó) 41ó 8555
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La lndependencia.- Hacia 1812-1813, Tlax la s reconocida como provincia y para el 24 de

noviembre de 7824 es declarado te it rio de México, ese estado, se dividió
amantla y Tlaxcala, según fuentes de Cruz

laxcala, se ubica el Municipio de Panotla, seMaría Ochoa Paredes, dentro del partido

t¡ene reg¡strada a esta zona como agrí la pues aquí se cultivaban los productos que

Soua./

e

¡ntegraban la economía tlaxcalteca, ya q{e
Zahuapan y Atoyac. 

ü

La Reforma.- Existen fuentes de informacfón

faltaba el agua por la presencia de los ríos

e revelan que en 1849 Puebla continuó conu

las ambiciones de anexarse Tlaxcala, ésta p senta un documento donde se manifiesta en

contra de que se lleve a cabo tal anexióni P notla apoya mostrando su oposición ante esta

situación

Tlaxca la representó unup nto estratégico para el establecimiento de vías. Geográficamente
lsde comunicación.

SíEto xrx, va exis

.ittohstante articu I

Sldportantes ruta

pues conformaba un [i!
tían diversas rutas q eran consideradas como caminos de tránsito
ado en una red ¡nte a de rutas dentro del estado, una de estas

s cruzaban por los eblos de Panotla y Tezoquipan, radicando su

,¡mportancia comercial del municipio co

{fo
Jü"
,$l Revolución Mexicana.- Durante I campañas llevadas a cabo en 1910 para elegir

Presidente de la República, Madero

manifestaron en contra del gener Porfirio Díaz, pero poco después Madero fue

aprehendido en Monterrey Y Para e s de julio las elecciones fueron ganadas por Díaz,

las manifestaciones anti reelecc¡on ¡

había sido elevado a categoría

a o se hicieron esperar en Panotla, que desde 1906

unicipio, partic¡pó en las manifestaciones de

descontento con la organ ización

Revolucrón, fue beneficiada con d

tines y levantamientos. Panotla, al término de la

en las man¡festaciones en contr de I

irregularidades en la campaña lecto

gobierno local en favor de lgnacio Men

regionales en el Municipio y la detenc¡

za, así como la presencia innecesaria de las fuerzas

a rbitraria de ciudadanos políticos

A pesar de que el Municipio de Panotl e vio beneficiado con tierras y ampliación de sus

ejidos, el problema aún no era solucio do totalmente y el salario rural que se percibía

e

acr

ras regiones de Tlaxcala y el resto del país.

iglo XX

es y ampliaciones de sus ejidos. En !924 participó

anomalías de las votaciones, pues se registraron

l, violaciones a la Ley Electoral, imposición del

a

hacia 1933 era uno de los más bajos, en se momento, pues diariamente se percibía S0.50,

su producción agrícola consistía bá e en trigo, frijol, haba y maí2, siendo la

producción de haba una de las más alt a la región dedicada a la agricultura. (Fuente

io.com.mx/historia/tlwww.mlmunlcrp

..-E

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.P. 90140
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r de paso hacia el puerto de Veracruz. Para el

una exitosa campaña en Tlaxcala, en la cual se
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El ayuntamiento de panotla es una instit
al desarrollo del municipio, con la intenc

administrando los recursos con transpa

TRANS

vt. rstoN

dedicada a brindar servicios que contr¡buyen

e mejorar la calidad de vida de la ciudadanía,

iones Generales

la organización y funcionamiento del Gobierno
con la Const¡tución política de los Estados Unidos
el Estado Libre y Soberano de Tlaxcala.

e la división territorial y de la organización política
e integra por la población asentada en su territorio
curar el progreso y bienestar de sus comunidades
dministrará su patrimonio conforme a la ley

PANA'I'L

ia, eficiencia y manteniendo la paz social en
apego al marco jurídico

SION
Ser un municipio modelo a nivel nacion

los ciudadanos en mater¡a de infraest

través de una organización moderna y d

ue satisfaga oportunamente las necesidades de

tura y serv¡cios bajo un enfoque sostenible, a

xcelencia en el servicio, con recursos financieros
adecuados y un personal honesto, efici te y capacitado que perm¡ta la transformación de

idad de vida de la población.

RíA

TENTO

TI.Ax"

:024

Dispo

Artículo 1. La presente Ley determi
Municipal en el Estado, de conformid
Mexicanos y de la Constitución polític

Artículo 2. El Municipio libre es la base
y adm¡nistrativa del Estado de Tlaxcala.
y un Gobierno que tendrá por objeto p

Está ¡nvestido de personalidad jurídica

v[.- CTURA ORGÁNICA

AYUN IENTO DE PANOTLA

LEY MUNIC A EL ESTADO DE TLAXCALA

LI O PRIMERO

me s del Gobierno Municipal

T LO PRIMERO

lMunicipio

Capítulo I

P laza Hidalgo S/ Pa notla, Tlax; C.P 90.l40
rel. (246) 416 8297 - (24ó) 41ó 85Ss
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(REFORMADO, P.O. 12 DE FEBRERO DE 2

Artículo 3. El Municipio será gobernado
Municipal, un Síndico; regidores cuyo n
y los presidentes de comunidad quiene
lo que esta blece la Constitución polític
Ayuntamiento y los demás niveles de g

(REFORMADO, P.O. 16 DE MARZO DE 2
Artículo 4. para los efectos de esta Ley

TRANS

ntamiento, integrado por un presidente

el

do
o habrá autoridad intermedia

nde por:

rven o transitan dentro de la demarcación
acción del Gobierno local.

r los límites geográficos y

ermine Ia legislación electoral vigente,
carácter de munícipes en términos de
Libre y Soberano de Tlaxcala. Entre el

Población: Al conjunto de individuo
territor¡al de un Municipio y son objet

Territorio: Al espacio físico determin

5

o geofísicos para el

áyuntamiento: Al órgano colegia
rgl6sentación política que enc

,!{Sadana hacia la promoción del

,&bildo: A la asamblea deliberati
proponer, acordar y ocuparse de

la administración pública/ mtsmo que
la obra pública ejecutada, su erogaci
admin¡strativo e histórico, así como e
Los informes de referencia se entregarát
comprobatoria correspondiente.

La entrega-recepción de la administración
que el Congreso del Estado o el órgano d

ades de la población y de los Gobiernos Federa l,

e realizan actos de decisión o autoridad en el
Ayuntamiento o Município.

del gobierno municipal que tiene la máxima
los diversos intereses sociales y la participac¡ón
rollo.

a

s

apítulo il
elaE rega-Recepción

Artículo 23. El Ayuntam¡ent sus dep dencias, ent¡dades y presidencias de Comunidad
salientes, entregarán a los ntrantes

co puesta por los integrantes del Ayuntamiento para
5 as ntos municipales.

informe escrito sobre la situación que guarda
ntendrá, entre otros, su situac¡ón financiera,
,las obras y proyectos en proceso, archivo
atr¡mon¡o, mobiliario, inmobiliario y cultural.
ebidamente acreditados con la documentación

unicipalse hará conforme a los ordenamientos
iscalización Superior, señalen para el efecto, y

en todo caso a los lineamientos siguiente ( c):

Plaza Hidalgo S/N pánotla, Tlax; C.p. 90,140
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rrollo de las facu ltades
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l. Se iniciará treinta días naturales anterior
a fin de que permita la elaboración, revisi
prolongarse por más de diez días despué

TRANS

ma de protesta del nuevo Ayuntamiento,
cación de información y bienes; no podrá

harán por triplicado, y se entregarán, una al
público sallente y otra más para el servidor

s)
rá a lo d¡spuesto en la Ley de Entrega_ Recepción

el Ayuntamiento se haya instalado.

ll. Intervendrá en todo el procedimiento no de Fisca lización Superior.
(REFORMADO, P,O. 12 DE OCTUBRE DE
lll. Las actas finales de entrega-recepci
Organo de Fiscalización Superior, al se
público entrante; y

(ADtCt

'$y, Loffi'
#";
W
f,iA

ONADA, P.O. 12 DE OCTUBRE DE
no previsto en este capítulo se e
I Estado de Tlaxcala y sus Munici s

L O SEGUNDO

De la Facu d eglamentaria Municipat
'1€Nfo

fLAX
:024

TIT LO PRIMERO

lórg o Reglamentario

pítulo I

De las Facu ades y O gaciones de los Ayuntamientos

Artículo 33. Son facultades y obligacio de los Ayuntamientos las siguientes

(REFORMADA, P.O. 12 DE OCTUBRE DE

l. Expedir los bandos de policÍa y gob

1s)

rno, los reglamentos, circulares y dispos¡ciones
ad min istrativas de observancia general ntro de sus respectivos territorios para fomentar
la convivencia, el respeto a los derecho umanos, y la participación ciudadana, vecinal y

ministración pública municipal para regular las

icios públicos de su competencia, de acuerdo
con las bases normativas que establezcan s leyes.

Plaza Hidalgo S/N panotla, Tlax; C.p. 90140
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(REFORMADA, p.o. 25 DE MAYO DE 2006.)

ll. Aprobar el proyecto de iniciativa de Le{ de
para su análisis, discusión, modificacidn y
de conformidad con lo que establece el tód¡
Municipios y las normas aplicables. i

lll. Proponer al Congreso del Estado las cuo s y tarifas aplicables a impuestos, derechos yaprovechamientos; así como las contribuci
del suelo y construcciones que sirvan dé b
propiedad inmobiliaria. I

es de mejoras y tablas de valores comerc¡ales

sos, enviarlo al Congreso del Estado antes del
no ara efectos de control y al periódico Oficial del

municipales, así como v¡gilar y sanc¡o
Presidentes de Comunidad.

Congreso del Estado, cuando así lo req

X. Nombrar las comisiones que sean ne

Xl. Prestar Ios servicios públicos m
artículo 57 de esta ley, y establecer I

prestación y regulación.

gresos y presentarlo al Congreso del Estado,
en su caso, aprobación correspondiente,
Financiero para el Estado de Tlaxcala y sus

e para el cobro de las contribuciones sobre la

iera la ley.

sanas para que se ejecuten los planes de gobierno

icipales de acuerdo a lo establecido por el
dependencias y ent¡dades necesarias para su

1¿z¡Estado oara su

Wf,*,o*rooo,
$.¡Desarrottar
{db-cial eQuilibra

publicación

P.O. 12 DE OCTUBRE D 015)
la infraestructura nece ria para el crecim¡ento económico y el desarrollo
do de la cabecera muni ipal y sus comunidades.

,&tll simplificar los trám¡tes ad mtnt t¡vos y mejorar la regulación de las actividadesiEt{,%mtcas para atraer y estimu I a apertura de empresas generadoras de empleosrrht\
03ári,

uctivos permanentes, en ate ct a lo dispuesto en el Título V de la Constitución
ica Local y la Ley de Fomento co omtco

(REFORMADA, P.O. 12 DE OCTU RE 201s)
esidencias de comunidad y de las delegaciones
r su correcta y puntual observancia por parte de los

Vll. Expedir el reglamento de las

Vlll. Reglamentar los espectáculos p
comerciales y utilización de la vía púb

blicos, el uso de fuegos pirotécnicos, los anuncios
ca.

lX. Aprobar las bases para que el pre ente Municipal celebre convenios de colaboración
con otros municipios, con el Estado,
privado, a efecto de mejorar la prest

on el gobierno federal o con los sectores social y
ión de los servicios públicos con autorización del

P laza Hidalgo S/N n otla, Tlax; C.P. 90140-lel. (24611 416 82 7 - (246) 41 ó 855s
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prplaboraclón

§ii'.",u0,,,.
Sgnducente,
{# Constituc

Xll. En los términos de las Leyes Federales y E

a) Formular, aprobar y administrar la zonifica

b) Participar en la creación y administración

c) Participar en la formulación de planes d
planes generales de la materia, participar
elaboren proyectos de desarrollo regional q

d) Autorizar, controlar y vigilar la utilización

e) lntervenir en la regularización de la tenen

f) Participar en la creación y adm¡n¡strac

TRANSFoRMAcIóN coN

Socta/
l-rñTIrf frf f,mñr.YI| gf EfrfZr

lativas:

es de desarrollo urbano municipal

rvas terr¡tor¡a les

lo regional en concordancia con los

eración y los Estados cuando estos
lucren.

tierra u rba na.

encargados del manejo de fondos
y otorguen en términos del Reglamento

lo requiera el servicio y lo prevea

torizará el organigrama de la

en el ámbito de su competencia.

y aplicación de programas de o

zonas de reservas ecológicas, en la

iento de esta materia.

convenios para la adm¡nistrac y custodia de reservas federales en lo
de conformidad a los fines señ os en el párrafo tercero del Artículo 27 de

Mexicanos y expedir los Reglamentos y
rios.

ión Política de los Estados Uni

p^flisposicion es ad m i n istrativas que f ueren ne

llflll$ar¡n¡rtr.r su hacienda.
rw"

l0X0r/. Aprobar con el voto de la mayo tcada de su Cabildo la contratación de
empréstitos destinados a inversion es úbr s productivas, previa aprobación de la
Legislatura Local.

XV. Vigilar que los servidores
públicos se conduzcan con probida

nicipal

honrad
lnterior Municipal la caución corres ndiente tro de los quince días siguientes en que
protesten el cargo.

(REFORMADA, P.O. 13 DE ABRIL 2oo7)

XVl. Ratificar el nombramien y la remoció ue el Presidente Municipal haga del
Secretar¡o del Ayuntamiento Cronista del icipio. El Juez Municipal se nombrará
conforme a lo previsto en e ley.

XVll. Crear y suprimir empleos municipales s

el presupuesto de egresos; anualmente
administración Municipal.

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.P. 90'140
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funciones previstas en la Ley, direcció inación y jefaturas dentro de la

la paridad de género.Administración Pública Municipal, a fin de ga

(REFORMADO,,p.O. 30 DE AGOSTO DE 2018)
XVI|l. Otorgar, a través de su adminlstració a, las licencias de construcción, de uso
de suelo, de fraccionamiento y fusión, y rev s cuando se afecte el interés público de

(ADTC|ONADO, p.O. 12 DE OCTUERE DE2017)
Promover la contratación progresiva de person
laboral al puesto solicitado, hasta alcanzar cu
administración pública municipal.

(AD|CTONADO, p.O. 16 DE MARZO DE 2021)
Promover la transversalidad y la equidad de
contratación de personal para ejercer los c

TRANSFoRMAcIÓN CoN

Sou.a./
Ef f rlINfa.f'r,I:Nl-f.rfry¡Er¡rtt]t

apacidad, debiendo cubrir el perfil
s el2% de la plantilla laboral de la

50% en ambos géneros, mediante la

ervidor público de primer nivel con

rogramas para enaltecer los valores cívicos,

del Estado y del País.

las Leyes y Reglamento de la materia.

edificios de sus poblaciones sea ordenada y

visibles de preferencia en sus extremos.

opuesta de [a Comisión de Gobernación,
pinión del Cron ista Municipal.

e un servicio público.

de programas del transporte público de

e se le otorguen.

exprop¡ación de bienes por causas

afecten los intereses municipales.

onsables solidarios o terceros hayan

' t,
ACUE

XIX.
'mon

.lQ(. Rea

ffi6"'

rdo a lo establecido en la Ley del Proce nto Admin istrativo.

Vigilar y disponer lo necesario para I nservación de los centros de población,
umentos históricos y s¡t¡os turísticos.

lizar, con la participación ciudadan
es, sociales y deportivos del munic

,Tkfif.Autorizar las obras públicas con suje
1024

XXll. Procurar que la numeración de las

se coloquen los nombres de las calles e

SA

uga

XXlll. Autorizar los nombres de las les a

Seguridad Pública, Vialidad y Transp econl

XXIV. Aprobar las concesiones de I restació

XXV. lntervenir en la formulació y aplicaci
pasajeros cuando afecten su ám o territoria I

XXVI. Aceptar herencias, legados y donacione

XXV|l. . Solicitar al Titular del Ejecutivo

de utilidad pública.

XXV|ll. lntervenir ante las autor¡dades cuando

XXIX. V¡g¡lar que los contribuyentes, los

cumplido con las disposiciones fiscales municip S.

P laza Hidalgo S/N Panotl Tlax; C.P. 90 140
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(REFORMADA, P.O. 12 DE OCTUBRE DE 201
XXX. Ejercer las facultades en materia de
asentamientos humanos, desa rrollo ur
Federales y Estatales.

culturas, usos, costumbres, recursos n

social, atendiendo a lo dispuesto po

TRANSFoRMActóN coN

Soqal
f :f{ulr,rEJlwll:r,rrf.f¡t¡ürTrZI

educación, seguridad, medio ambiente,
demás que les concedan las Leyes

os indígenas el desarrollo de sus lenguas,
y sus formas específicas de organización
stituc¡ón Polít¡ca de los Estados Unidos

do Libre y Soberano de Tlaxcala. Asimismo,
arta sea tanto en idioma español como en la

sarrollo Municipal que presente el presidente

o, y ordenar su publicación en el Periódico Oficial

1s)

XXXI. Celebrar convenios para la administ custodia de las zonas federales.

XXXll. Nombrar organismos pú blicos omos tendientes a coadyuvar en la
vigilancia y transparencia de los act
democracia partic¡pativa.

bierno municipal, y el fomento a la

XXX|ll. Promover en las comunidades

S

n

,rr¡,- Mexica

Nk,,,on
;1,,te¡gua

ffiuro^

nos y la Constitución Política d

ar que la educación básica que

ind ígen a co rrespond iente

MADO, P.O, 30 DE AGOSTO DE

"i#XXlV. 
Sancionar y aprobar el Plan d

,¡ffiicipaly enviarlo al Congreso del Es

¡Jhl Gobierno del Estado.

'o2fnrronvnon , P.o. tzDE ocruBRE D

XXXV. Promover entre sus habita políticas públicas que fomenten la igualdad
as con instancias Federales y Estatales en lade género mediante acciones coo

materia por medio de:

a) Programas de difusión y reed cto ermanente para quienes ejercen violencia en
contra de las mujeres.

b) Cursos de capacitación para

y cu ltural entre géneros.
mover e speto a la igualdad e integración laboral, social

c) Creación y apoyo a centro de atención alvaguarda a mujeres víctimas de violencia

d) Apertura de programa de apoyo a la igua

materia, y
d de género con atención especializada en Ia

e) Contar con una guía de asistencia inme ta para miembros de seguridad pública y

contra mujeres.protección civil para atender casos de violenc

(ADtCIONADA, p.O. 12 DE OCTUBRE DE 2015)
XXXVI. Conceder licencia a los miembros del a ntamiento que lo soliciten.

in

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.P. 90140
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P.O. 12 DE OCTUBR

a comparecencia de
ion ar informes al ca b

P.O. 12 DE OCTUBRE

¿ffi¡fl. Desarrollar acciones para p

i#EñCoctas antisocíales.

;ffi,o*oro, p.o. 12 DE ocru
-Xtltt. Aprobar por el voto de

licencias para la construcción
e lndustriales, previo estud¡o t
y estatales en la materia.

(ADTCTONADA, P.O. 12 DE OCTU

(ADICIONADA, P.O. T2 DE OCTUBRE
XXXVll. Normar el establecimiento d

XXXV|ll. Promover la capacita
presidencia municipal.

(ADIC|ONADA, P.O. 12 DE OCTUBR
XXXIX. lmpulsar la pa rticipación
del municipio.

(ADICIONADA, P.O. 12 DE OCTUBR
XL. Promover acciones en favor de

NOTLA
TRANSFoRMAcIÓN coN

Sou.a/
Lr'Imf fñtI,IrllrEf.T¡rr¡Eqtfll

)

dos, tianguis y ferras en el municipio.

anente del personal que labora en la

y la organización social para el desarrollo

os vulnera bles del municipio.

s)
rvidores públicos municipales que se considere
bre el desarrollo de sus responsa bilid ades.

01s)
nir adicciones y toda actividad que implique

01s)
ría calificada de su cabildo el otorgamiento de
onamientos, condominios y centros comerciales

CO observancia a las leyes y reglamentos federales

EDE s)

BRE

la

de

a

a

e

XLIV. Acordar y supervisar las medidas t ientes a procurar la conservación de centros de
reclusión preventiva municipal en condic es d ignas e higiénicas.

(ADtctONADA, P.O. 12 DE OCTUBRE DE 2
XLV. lmplementación del Sistema de Ape a Rápida de empresas, teniendo por objetivo,

nuevos negocios considerados de bajo riesgo.el establecimiento e inicio de operaciones

(ADTCTONADA, p.O. 12 DE OCTUBRE DE 201
XLVI. Vigilar que los acuerdos y decisi s tomadas para el cumplimiento de las
atribuciones conferidas al municipro sean e utadas por los organismos y dependencias
a qu¡enes les corresponda por la naturalez e su función y que éstos las ejecuten en

radez, legalidad, imparcialidad y certeza.estricto apego a los principios de eficiencia,

P laza Hidalgo S/N Pano , Tlax; C.P. 90140
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¡ 4r¡. lll. lmponer contribuci

F'Ñ'te o"i.r¿ a criter¡o del

Siu, *.a"n"r o invertir

fuoi"*"n los particu lare

ll. Cobrar los impuestos municipales mediant la

(REFORMADA, p.O. 12 DE OCTUBRE DE 2015)
ones que no estén seña s en las leyes respectivas; en ningún caso
ayuntamiento el cobro alguna contribución no prevista en la ley.

para fines distintos la c peración que en numerario o en especie
s para la realizac¡ón de ras de utilidad pública.

rRi{nrronvaon, p.o. 16 DE MARzo DEzozl)
{lf;UI€onceder empleo en la Administración ca Municipal, a su cónyuge o familiares,
,fLáJr parentesco; por afinidad o con

(ADTC|ONADA, p.O. 12 DE OCTUBRE DE 2015)
XLV|l. Crear el área responsable de info
acceso público, en la que informe y transpare

(ADtCtONADA, p.O. 12 DE OCTUBRE DE 2015)
XtVlll. Las demás que le otorguen las leyes.

Artículo 34. Los Ayuntamientos y sus servido

l. Ejercer actos de dominio sobre los bien
autorización de las dos terceras partes de sus

NOTLA
TRANSFoRMActóN coN

,.Sou.a^4
Ef f ZlfÍfilf,f fírEf.rf'frf, Trr¿

pública y la página electrónica de
ercicio de su administración; y,

icos no podrán en ningún caso:

uebles propiedad del municipio, sin
ntes y del Congreso del Estado.

idad hasta el cuarto grado; no se

s que tengan un empleo en la

co nterioridad a la fecha en que entre en

plead

uentos bre cantidades correspond ientes a

a cincuenta días de salario mínimoequivale

que produz n efectos posteriores a su período

l0?$s¡r¡6.run en esta disposición a

administración pú blica municipal otorga
funciones el ayuntamiento en cuestión

Vl. Fijar sueldos a los funcionarios y

de ingresos.

Vll. Hacer condonaciones o d

contr¡buciones vencidas mayores
generalvigente en el Estado.

VIll. Real¡zar actos de gobier

const¡tuc¡onal sin que se reúnan s requisitos se ados por esta ley.

'observadas por el órgano de

g

ue

lX. Reincidir en faltas
Fiscalización Superior.

m¡n ¡strativas y

X. Dejar de enviar la cuenta pública municipal al reso del Estado

Xl. Dejar de informar sobre obras y montos ap
Municipal en cada ejercicio, así como también de s

bados por el Consejo de Desarrollo
resUltados finales.

Plaza Hidalgo 5/N Panotla, x; C.P. 901 40
4tó 8555fel. (246) 416 A297 - (24
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Xll. Ejercer su facultad reglamentaria in
autoridades federales, estatales o de otros

o las esferas de competencia de las
ios.

Xlll. Autorizar o destinar recursos huma nómicos para campañas políticas de
partidos o cand idatos.

XlV. Evitar la participación ciudadana y co a establecida en esta ley; y

XV. Dejar de enviar a los archivos genera
cabildo.

I Estado y municipal copia de las actas de

(ADTCTONADA, p.O. 12 DE OCTUBRE DE 20
XVl. lmponer arbitrariamente el pago po xpedición, refrendos y trámites de licencias

$tg;ra 
las mi

'E;{REFoRMA

$vtt. rxced

i$el costo q

cro, pequeñas y medianas emp 45.

DO, P.O, 16 DE MARZO DE 20
er el cobro de refrendos a qu refiere la fracción anterior, de la tercera parte
ue hayan pagado por la expe

a ulo ll

De las S one lAyuntamiento

Artículo 35. El Ayuntamiento cel rara Sest e5:

(REFORMADA, P,O. 12 DE O RE DE 201
l. Ordinarias, que se verificar por lo men na vez cada quince días, las cuales deberán
ser convocadas por escr¡t de manera ctrónica al menos 48 horas antes de su

ntos que se teng_an que discutir en la sesión;celebración anexa nd o el or n del día de los
el calen d a rio de sesion es berá ser aproba n la primera sesión ordinaria de cabildo de
cada año de su ejercicio

(REFORMADO, P.O. 1 E OCTUBRE DE 2015)
ll. Extraord inarias, que se verificarán cuand juicio del presidente Municipal o de la

esenten asuntos que deban ser resueltos
cadas por escrito o de manera electrónica

Plaza Hidalgo S/N Panotl¿i Tlax; C.P. 90140
Tel. (24ó) 416 8297 - (i¿O) ¿l ¿ asss
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mayoría de los integrantes del Ayuntamiento
en forma inmediata, las cuales deberán ser co
anexando el orden del día de los asuntos que s ngan que discutir en la sesión; y
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de licencias de func¡onam¡ento.

los aprobados.
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lll. Solemnes, que se verificarán en cas
y en fechas óonmemorativas.

Las sesiones de cabildo se llevaran a ca
fin en la residencia oficial. por acuerdo
el cual será declarado recinto oficial.

stalación del Ayuntamiento, de festividades

(AD|C|oNADA, P.O. 12 DE OCTUBRE DE

Las sesiones serán convocadas por el p nte Municipal a través de la persona titular de
la Secretaría del Ayuntamiento, quie

respect¡va.

erá responsable de notificar la convocatoria

salón de cabildo, espacio destinado para ese
do se podrán efectuar en otro lugar distinto,

lS ¿,^

S,...,,Fftícuto 
36. Los acuerdos de

§¡\'grdinarias o extraordina rias po

fuplificaOa cuando así lo señale
ráfihd¡ante voto de calidad.

ttks r".¡
{r[]lT0
,rtibev'

ones serán pú blicas, except na
ntam¡ento para que se re n en

2$ffta celebrar una sesión de c do ser

ientos se tomarán en las sesiones de cabildo
votos de los miembros presentes y por mayoría

llos casos en que exista mot¡vo fundado a juic¡o
rma privada,

uficiente la asistencia de la mayoría de sus
de los munícipes será sancionada por

la Ley so de empate, el presidente Municipal decidirá

los Ayu

r mayo

ju stif¡caintegrantes. La ¡nasistenc¡a

el reglamento respectivo.

Artículo 37. Los acuerdos d os Ayu nta tos se harán constar en un libro de actas
Además, cuando se aprue normas de rácter general o impliquen delegación de

obierno del Estado para su publlcación.

bildo deberá ser publicadas al día siguiente

facultades se enviarán al p ódico Oficial d

d eberá n permanece la vista al menos tres

El contenido de los acue s de las actas de
de su firma, en la pági electrónica del A amiento y mantenerse a la vista de forma
permanente, de igu anera deberán fij en Estrados del Ayuntamiento, donde

es a partir de su publicación.

Artículo 38. El Presidente Municipal informar
cumplimiento de acuerdos.

Artículo 39. Los integrantes del Ayuntamiento d grán presentar por escrito ante el cabildo
un informe anual de sus act¡v¡dades. El presid

Fracc¡ón XXI del Artículo 41 de esta Ley.

te Municipal lo hará en términos de la

P laza Hidalgo S/N Panotla, lax; C.P. 90 140
rel. (246) 416 8297 -(24 ) 41ó 85s5
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(REFORMADO, P.O.

Artículo 40. Los in
retribuc¡ón económi

16 DE MARZO DE2021¡
del Ayu ntamiento tendrán derecho a una

ca de acuerdo a la drspont al. Esta
su1etarse a criter¡os de austeridad, equidad y proporcionalida

revocada cuando lesione los intereses municipales de acuerdo con la facu
del Esta do.

Municipal y al trab ajo desempeñado y no afectará la atención a las de as socia les ni a

erogación deberá

Hacienda Pú blica

robada por el

er r y podrá ser

del Congreso

los activos del municipio; será propuesta por el presidente Mun¡c¡pal y
cabildo. Esta disposición será vigilada por el órgano de Fiscalización Sup

Los regidores informarán mensualmente al Ayuntamiento de las a dades rea lizadas
Además, deberán señalar el horario para atención al público

$t
W
rRiA

'tENfo
.,Tl¡x.

TíTULo sEGUNDo

De las Disposiciones Jurídicas det nta miento

Capítulo I

De los Bandos, Reglamentos Mu ales y de las Disposiciones
de Observ ia General

3ffii.rlo 
49. El Ayuntam¡ento, con b en las disposiciones de la Constitución política

de los Estados Unidos Mexicanos a Constituc¡ón Política del Estado, tiene la facultad

de expedir sus Bandos, Regla tos y Disposiciones de observancía general para regular

los servicios públicos, así co las actividades de los particulares.

Será supletorio de est y, en lo que no se opongan, las disposiciones que regulen el

procedimiento admi rat¡vo en el Estado

Artículo 50. Pued

carácter genera l:

l. Los munícipes;

presentar propuestas de bandos, reglamentos o disposiciones de

il Las autoridad es auxili ntamiento

lll. Los representantes de los órganos de participación y colaborac

Plaza Hidalgo 5/N Panotla, Tlax; C.p. 90140
fel. (246) 416 8297 -(246t416ssls
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lV. Los titulares de las dependencias y entida ad min istración municipal en asuntode su ramo.

V. Los titulares de los organismos autónom ales; y

Vl. Los habitantes del municipio de que se

Artículo 53. Para la validez de d¡spos¡cione rat¡vas que emitan las dependencias o
ent¡dades y que obliguen a particular refrendadas por el Ayuntamiento y
publicadas en el periódico Oficial del G el Estado y en los medios de difusión
pert¡nentes; igual requisitos deberán cum los actos de delegación de facultades

Artículo 54. Es facultad exclusiva delAyu
proponer o establecer las tarifas o co

o bajo el procedimiento correspond iente,
r la dotación de los servícios públicos o

ffi,,,d.0"t 
del gobi

§.nrticuto ss. Et

ffi*qedinriunto 
n"'.

f La créación de

erno municipal.

reglamento inte r de cada Ayuntam¡ento establecerá el

Sti§entralizada.
entidades públi que ¡ntegren la Administración Municipal

{lft§ftablecer ent¡dades intermuni s cuyo objeto será la prestación de servicios
püblicos en dos o más municipios;

lll. Concesionar la prestación d n 5e icio o la realización de actividades de interés del
gobierno municipal.

Artículo 56. Los proyectos reglamentos y las disposiciones de observancia

or el cabildo de acuerdo a lo que establezca el

tenido de la totalidad de los proyectos de ser

general serán d iscutidos aprobados

aprobatorio se sujeta a lo previsto p el Artículo 37 de esta Ley.

pítulo ll

Del Desa o Urbano Municipal

Artículo 60. Los Ayuntam¡entos con e a sus atribuciones podrán crear comités de

e bando

Reglamento lnterior d mismo. El

planeación para el desarrollo municipa

L Se consiáerarán como organismos au

ajo las siguientes bases:

ia res

muntct

s de

r

mt

s

te.

dmini
será

rerno

trse

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.p. 90140
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ll. Tendrán como función coadyuvar a

zonificación y planes de desarrollo urbano

, aprobar, administrar y evaluar la

lll. Estará integrado por representantes d blico, privado y social.

lV. Serán presididos por el presidente Mu

de Planeación del Estado de Tlaxcala.

TíTU UNDO

Del Régim ministrativo

pítulo I

.r,lA

-|lTO

fL$(
g26rtículo 71. La administración

por el secretario del Ayuntamient

De Ia Administ n Pública Centralizada

bt

el T

municipal se ¡ntegrará, cuando menos,

rero Municipal, el responsable de Seguridad

Pública, el director de Obras p licas el Cronista del Municipio. El secretario del

Ayuntamiento, Cronista y Juez los esrgnar I Presidente Municipal y los deberá ratificar el

amiento establécerá las demás dependenciasca bildo. El Reglamento interior cada A

necesarias para el cumplimient de sus fun nes y determinará sus facultades.

(REFORMADO, P.O. 16 DE M o DE2O71)

No podrán designarse a ocu r ca rgos dent e la Administración Pública Municipal, a las

ones definitivas por parte del órgano de

Fiscalización Superior, se encuentren ¡nh litados legalmente para desempeñar un

empleo, cargo o comisión; tampoco podrán s familiares consanguíneos o por afinidad

de los integrantes del cabildo hasta el cuarto

personas que hayan sid bjeto de observo

o

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.p. 90140
rel. (24ó) 416 8297 - (246) 416 A5S5
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De las Relaciones [a

Artículo 79. Las relaciones de trabaj

públicos se regirán por las leyes que

los artículos lL5 y I23 (sic) la Constitu

y sus disposiciones reglamentarias.

TRANS

n el Municipio

los municipios y sus servidores

Congreso del Estado, con base en

ca de los Estados Unidos Mexicanosc

Los integrantes del Ayuntamiento, de lo s Municipales o los designados por el
Congreso del Estado, no tendrán relación I lguna con el Ayuntamiento.

nr,

N'1,,

it ,.itr..!' - ,
iü-o

;iíA

TíTUL

Del Patrimonio y de la

,NTO De

,¡$4tículo 80. El patrimonio del Mun

de los que adquiera conforme a

por el Congreso del Estado, de los

créditos que tenga a su favor, de

de las contribuciones federales y e

Soberano de Tlaxcala, est y y los demás o

CERO

enda Pública Municipal

c ulo I

Patrim io Municipal

rcrp ro mpone de los bienes que son de su propiedad,

lproducto de las contribuciones decretadas

mostrencos que estén en su terr¡torio, de los

la Le

VA te

lo ubs os y de las participac¡ones en el rendimiento

tales e deba percibir de acuerdo a la Ley.

Son ina liena bles e imprescriptibl los b ien del patrimonio municipalde dominio público.

Los bienes inmuebles desafect s podrán enajenados prev¡a autorización del Congreso

e la Constitución política del Estado Libre y

enam¡entos aplicables.

del Estado mediante los re sitos que se

de baja de los inventarios municipales y se
podrán enajenar bajo los procedimientos le s

Plaza Hidalgo S/N panotJa, Tlax; C.p. 90140
tel. (246) 416 8297 - (24ó) 4-ró 8sS5
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Artículo 81. Los bienes que integran e nio del município son:

L Del dominio público:

a) Los de uso común.

b) Los que sean destinados a los servi

c) Los inmuebles o muebles de valor y cultural que se encuentren dentro de suterritorio, y no sean propiedad de la n i propiedad privada

d) Los demás que señalen las leyes re

ll. Del dominio privado:

tcoS

s

que tngresen a su patr¡monio n rendidos en la fracción anterior.

que no se destinen de manera d a la prestación de un servicio público o alguna
ad de interés social.

ifÁlit§uellos que de conformidad con las s sean desafectados de un servicio público.

h-
sü[?"
. -[f'Jrütnotco' inmuebles p

El Ayuntamiento formulará, ualizará y establecerá por medio de la Secretaría
Municipal en forma seme l, el inventario general de los bienes muebles e
ropiedad del municipio. El álogo general de bienes inmuebles municipales

contendrá el valor y fas característ¡cas entificac¡ón de cada uno de estos.

Artículo 83. Los Ayuntam¡entos no
muebles e inmuebles, excepto cuan

arán enajenaciones o permutas de sus bienes

beneficio colectivo o para cualquier
aprobada por cuando menos las do

municipio, es necesario que el
extremos sigu ¡entes:

Congreso del Estado y la autorizaci po ior de este.

Para que el Congreso autorice I

sea necesario para la realización de obras de
pósito de interés público y requerirá la solicitud
s partes de los integrantes del Ayuntamiento al

ión o permuta de los inmuebles propios del
to acredite ante el Congreso del Estado los

e

o

e rce

enaJen

untam¡

l. Que el bien que se pretenda e
una obra pública o para la prest

]enar o p utar no sea de util¡dad para la realización de
ció n de un rvicio público; y

ll. Que la enajenación o permu a tenga s¡e re por objeto la adquisición de diverso bien
que beneficie a la hacienda pública, y que
funciones públicas.

sulte necesario para la realización de sus

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.p. 9Ol40
lel. (2461 416 sZ97 - (24ó) 41ó Bs55
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Las disposiciones de este

orden público y producirán la

en contravención a las mismas.

artículo y

nulidad plen

dos sigu¡entes

los actos jurídicos

TRANS

son de

rea lizados

11,
-.'1" Copia certificada del acta de cabi
:..:
l&\nenos 

las dos terceras partes de lo
q.
ffiútorización al Congreso del Estado.?/

Artículo 84. para las enajenaciones, permutas

propiedad del Ayuntamiento, este previo acuerd

previsto en el artículo anterior solicitará la autori

la respectiva solicitud a la que se acompañarán I

n del Congreso del Estado y formulará

iguientes requ ¡sitos:

ldo en que haya acordado por el voto de cuando

s miembr el Ayuntamiento realizar la solicitud de

el ueble.

as, los avalúos comerciales de ambos

ado para ello.

aciones de los bienes inmuebles

cabildo expedido en térm¡nos de lo

ta la solicitud, además de la mención del

til,rtÍ¡U" con et que se acredite ta propieda

lffit,t,..oo de gravamen de ta propie

IV. Plano con medidas y colindancias d prop ad de que se trate.

V. El valor fiscal y, cuando se tra de per

inmuebles, que pract¡que un perit a luador fa

Vl. lnd¡car el uso del suelo del pr to.

Vll. La exposición de motivos en que se fundam

acto jurídico que habrá de formalizarla.

Vlll. Que el adquiriente no sea fami ar por

el cuarto grado, de alguno de los integrant

en a.lenación será nula.

finidad, ni por consanguinidad hasta

del Ayuntamiento, en cuyo caso la

Plaza Hidalgo S/N Panotla, TIax; C.p. 90140
Tel. (24ó) 416 s297 - (246) 41ó 8555

-

Soc¿ay'



PANSl'LA

rffirro
TRAN sFoRMActóN coN

3

lX. Certificación de que el inmueble carece de

expedido por a utoridad competente.

arqueológico, histórico o artístico,

X. Señalará y especificará si los beneficiarios se t de personas físicas o morales.

Tratándose de personas físicas se expresarán nombres completos, edad, domicilio
articular y de trabajo, estado civil, y al efecto s egará al listado copia certificada de sus
identificaciones, de sus actas de nac¡miento, co

sus actas de matrimonio.

robantes de domicilio y si se requiere de

ise trata de person as morales se expresará enominación, domicilio fiscal, su nómina

copia certificada del acta constitutiva
e asociados , mesa directiva y se acomp

ectiva; y

T&.¡irA'¡ü!¿f¡dor casos de donación a personas sr

'FpTb$lÉtarias 
de algún predio. En e

- 2ú'¿¡' para la vivienda de interés social.

stos ca sla perficie donada no excederá a la necesaria

requ¡s¡tos que para tal efecto esta ezca el

Artículo 85. La venta de los bienes in ueble efectuará en subasta pública conforme al
procedimiento señalado por el regla ento in ior del Ayuntamiento y se cumplirá con los

reso del Estado.

Artículo 86. La Secretaría del Ay tamiento ablecerá reglas y procedimientos para dar
de alta los bienes inmuebles propiedad del nicipio y los requisitos para los resguardos
que los servidores públicos deban otorgar cu o se les confié bienes municipales para la

prestación de servicios públicos en el desemp de sus labores.

Plaza Hidalgo 5/N Panotla, Tlax; C.p. 90140
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."':V. Los rendimientos de los bienes de su pr

$Vl. Los subsidios a favor del municipio; y

hru. roao, los bienes que forman su patri

De la Haci

Artículo 87. La Hacienda pública Municipa

l. Los impuestos, derechos, aprovecham
Ley de lngresos correspondiente.

ll. Las partic¡paciones y transferencias de
leyes y convenios de coordinación.

lll. Las utilidades de las entidades pública

lV. Los capitales y créditos a favor del mun
que recibiere.

TRANS

Ca ulo

da n icipal

e ¡nt ara por:

tos y ntr¡buciones de mejoras que decrete su

greso federales y estatales que establezcan las

el m nicipio

, t.
pro ast como las donac¡ones herencias y legados

iedad.

nlo en los términos del articulo g0 y demás

nda municipal se ejercerán en forma directa
ricen conforme a la ley.

nicipios del Estado de Tlaxcala fijará los
chamientos, partic¡paciones e ingresos

y tarifas correspondientes, por lo que el
ministrativa ante el Congreso del Estado
tos y derechos que por ley correspondan
pertinente.

previsto en el presupuesto anual

I:*.'{['de 
esta leY'

OfrglüJo 88. Los recursos que integran la ha

. - Edlltos Ayuntamientos o por quienes ellos a

Artículo 89. La Ley de Hacienda para los
conceptos de impuestos, derechos, apro
extraordinarios que deban recaudarse, las ta
municipio podrá hacer la reclamación en vía
cuando se establezcan a favor de otros, los imp
al municipio, o por la vía jurisdiccional si lo esti

Artículo 90. Los municipios verificarán que sus articipaciones económicas de carácter
federal coincidan con los montos publicados an mente por el Gobierno del Estado, en
aplicación a los ordenamientos/de la Ley de Coo
Tlaxcala y sus Municipios.

inación Hacendaría para el Estado de

Artículo 91. No se hará pago alguno que no e
de egresos correspon diente.

Las om¡s¡ones o excesos de las autoridades municipale n el manejo de la hacienda pública
municipal, se sancionarán en los términos previsto
Sanciones y Estímulos de los Servidores públicos del

r la Ley de Responsabilidades,
ado de Tlaxcala, y obligarán a su

reintegro por parte de los responsables, en caso de exis daño patrimonial.

Plaza Hidalgo S/N panotla, Tlax; C.p. 90140
fel. (246\ 416 9297 - (246) 416 gSSs

-

,Soc¿a-/



PANATLA

)ilil(-
\*/

'iilril'

h
NOTLA

TRANSFoRMActóN coN

ríruto o

De la Planeación, pres

cap

De la pl

o y Gasto Público

Artículo 92. Los Ayuntamientos planea

de Desarrollo, que se elaborará, aprobará y

s actividades en el plan Municipal

ará en un plazo no mayor a cuatro meses

a partir de la instalac¡ón del Ayuntami La vigencia del plan no excederá del
periodo constitucional que le corresponda e programa será congruente con el plan

Estatal de Desarrollo.

tal de

se sujetarán a lo dispuesto por la de Pla

ron

esarrollo. En lo aplicable, los Ayuntamientos

ación del Estado de Tlaxcala.

Este

ser a

plan se evaluará y se dará seguimient or el cabildo al final de cada ejercicio y podrá

decuado por el mismo, con los resul s de cada informe anual de gobierno.

.U,jo§ Avuntamientos convocarán a foro e nsulta popular y, tomando en consideración

ril suil0sultados, propondrán al Ejecuti del ado, los objetivos y prioridades municipales¡ -,$(
. i,+l+e 

deberán incorporarse al Plan E

cap lo ll

Del Pr puesto

Artículo 93. El gasto púb o municipal

de gasto corriente, gasto ocial e inversi

pública que realice el untamiento y I

autor¡zados por el propio Ayuntam¡ento.

Artículo 94. La programación del gasto públi

prioridades que determine el plan Municipa

federales y regionales que le competan.

las erogaciones por concepto

los págos de pasivos o deuda

u organismos paramunicipales

mprende

pública,

órganos

se basará en los objetivos, estrateg¡as y

e Desarrollo y los programas estatales,

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.p. 90140
Tel. (2461 416 8297 - (246) 41 6 sS55
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Artículo 95. La programación, presupuesta

municipal estarán a cargo del Ayuntamiento
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ntrol y evaluación del gasto público

T

ren este autorice conforme a la Ley.

(REFORMADO, P.O. 12 DE MAYO DE 2011)

Artículo 96. Los Ayuntam¡entos solo contr

aprobación del Congreso del Estado.

ciéditos en los términos de ley y con

lgualmente, será necesaria la autorizació Congreso del Estado para que algún

Ayuntamiento otorgue como fuente de pag antía o ambas, participac¡ones federales,

aportaciones federales y/o cualquier derech ngreso que le correspondan, susceptibles

-! ",de afectarse en términos de la legislación aplt: le, y sólo se autor¡zará para la contratación

ffir
euda pública con la banca de desarro y cuyo destino sean invers¡ones públicas

uctivas en térm¡nos de la legislación apl ble

IÉ.AEtículo 97. A fin de que el Congre
\h enStEstitos, los Ayuntamientos sol¡citan
A, iá[eaan; en part¡cular, sobre las tasas d
' t'ulñortización y garantías solicitadas.

Artículo 98. La aplicación distinta de
Ayuntamiento, según leyes y con

del Estado analice la concertación de
harán llegar los elementos de juicio que

terés, condiciones de los créditos, plazo de

ursos federales o estatales transferidos al

a gastos municipales, dará lugar a

ción y de los que la consientan.

n¡o
responsabilidades de q u ienes ordenen des

pít o lll

Del Eje icio de asto Público

Artículo 100. Los Ayuntamientos están facult s para autor¡zar traspasos de los recursos
programas autorizados en el presupuesto
ón financiera y programática.

excedentes en el presupuesto de ingresos, a ot
de egresos, siempre y cuando haya una just¡f¡c

Artículo 101. E¡ gasto público financiará estri ente los programas autorizados en los
presupuestos de egresos y se ejercerán con bas n las partidas previstas y aprobadas.

Artículo 102. Los Ayuntam ientos podrán a utoriza mpliaciones presupuesta les cuando se
presenten situaciones imprevistas y se cuente con s recursos n ecesa r¡os.

-- 
-

plaza Hidalgo S/N panotla, Tlax; C.p. 90140
Tet. (246\ 416 a297 - (24ó) 41 ó 8555
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Artículo 103. Los Ayuntamientos asignarán sidios que les otorguen los gobiernos
cua les estén destinados.federaly estatal a los proyectos específicos

Artículo 104. En lo relativo a la aplicación a fiere el artículo anter¡or, el órgano de
Fiscalización Superior del Congreso del Esta á en todo tiempo la facuttad de sol¡citar
al Ayuntamiento la documentación compr

Artículo 105. Los Ayuntamientos proporci
se solicite, permitiendo conforme a la ley,

la correcta aplicación de los recursos
términos de las leyes en la materia.

¡ca de visitas y auditorias para comprobar
ntes del erario estatal y federal en los

Artículo 107. Los Ayuntamientos infor por escrito en forma mensual al Congreso
del Estado de las erogaciones que hayan

t§jscalización Superior.

ffiii.rto 108. Los Ayuntam¡entos

UStiA.a económica alguna con ca

ffiiorización del Congreso del Estado

Acompañará, además la documentació
uado con base en el presupuesto de egresos.

exija la ley y la que requiera el órgano de

no ctuarán depósitos en garantía, ni garantizar

lpresupuesto del ejercicio fiscal en curso, sin

,s

IIENTO

TLAI"
:024
Artículo 109. El sistema de con bitid

conforme a las necesidades y po ilid a

capital o patr¡monio, ingresos, ostos,

información sobre los ejercic¡ que cor

la reglamentación respect¡v

(REFORTVTADO, P.O. 27 DE BRIL DE 201

Artículo 110. El Ayuntamiento ent
pública en términos de lo dfspuest

pítulo lv

De la n bilidad Municipal

que adopte cada Ayuntamiento se organizará

que deberá inclu ir el registro de activos, pasivos,

tos, inversiones, asignaciones, obligaciones y la
pondan a los programas y partidas de acuerdo a

s

Estado de Tlaxcala y sus Municipios, la

para su revisión y fiscalización.

gará al Congreso del Estado su cuenta
por la Ley de Fiscalización Superior del
rá remitida alÓrgano de Fiscalización Superior

En los casos en que exista evidencia sufici te de irregularidades relevantes en el ejercicio
del gasto público de algún Ayuntamiento o por así solicitarlo el mismo a través de su

lejercicio fiscal que corresponda podrá ser
auditada a través de un despacho externo habilitado por el titular del órgano de
Fiscalización Superior; el costo de la auditoría será con cargo al presupuesto de este último.

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.P. 90140
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en los casos expresamente señalados por la Ley.

Presidencia Municipal, la cuenta pública
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Artículo 111. Para los efectos de la rev

municipales los Ayuntamientos informarán

primeros quince días de cada ejercicio fiscal

la modificación de las normas, procedimien

conta ble implanten.
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y fiscalización de las cuentas públicas

scrito al Congreso del Estado, durante los

ante el mes siguiente a su establecimiento

sistemas de control ¡nterno que en materia

1. PRESID MUNICIPAL

Presidente Municipal: Al represent político del

responsable de

Ayuntamiento

la ejecución

y jefe

de las,s 
urad min istrativo del gobierno

ffiecisiones y acuerdos emanado
\.(';,iñsi!

W,vi
*t»'

muntc

s del ca

p lo lll

'lliror" tas Facultades y obliga ne los Miembros del Ayuntamiento

ilAX"
,flrtículo 41. Son facultades y obliga ne5 Presid ente Municipal

l. Convocar al Ayuntamiento a sesi es de ildo

ll. Presidir los debates con voz y v en las u n iones de cabildo.

lll. Publicar los bandos, reglame sydem ¡sposiciones de observancia genera l.

lV. Vigilar el cumplimiento de I acuerdos yuntam¡ento

V. Vigilar la recaudación de a hacienda icipal y que su aplicación se realice con
probidad, honradez y estricto apego al presu sto de egresos.

Vl. Autorizar las órdenes de pago que le pres

se ajusten al presupuesto de egresos.

(REFORMADA, P.O 13 DE ABRTL DE 2007)

e el tesorero municipal, siempre y cuando

Vll. Nombrar al personal adm¡n¡strativo el Ayuntamiento conforme a los
los nombrará el Presidente Municipal
unicipal su nombramiento se hará en

ordenamientos legales. Al Secretario y Croni
y los ratificará el Cabildo. En el caso del Juez
términos de lo previsto en esta Ley.

Plaza Hidalgo S/N panotla, Tlax; C.p. 90140
Tel. (24ó) 416 8297 - (24ó) 41ó 855s
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Vlll. Remover al personal a que se

derechos laborales.
refiere la cción anterior con pleno respeto a sus

lX. Coordinar a las autor¡dades auxiliares del tamiento.

nicipa les.X. Dirigir la prestación de los servicios públic

Xl. Aplicar las disposiciones de los bando reglamentos municipales y delegar esas

integran la administración.funciones a los titulares de las dependencia

Xll. Autorizar la cuenta pública y ponerla
validación cuando menos tres dÍas hábiles
Verificará, además su puntual entrega.

isposición del Síndico para su revisión y

es de ser enviada al Congreso del Estado

xilt. vigilar y supervisar el buen funcio miento de las dependencias y entidades
'-e'I

sú
*qh

u n icipales

V. Visitar los centros de población de unicipio con los funcionarios y comisiones
unicipales pertinentes, para atender las andas socia les.

2 6)

fu

iAW. Expedir, de acuerdo a las disposicio plicables, a través de la Tesorería Municipal,
'llq§rc¡as para el funcionamiento del c

-lloceder a su cancelación cuando afect
cio, espectáculos y act¡v¡dades recreativas, y

el terés pú blico.
¿4
(ADtCtONADO, P.O. 30 DE DtCtEMBRE
Previa expedición de licencias para

Ahorro y Préstamo o de cualquier ent ad

¡onam¡ento de Sociedades Cooperativas de
e sin importar su denominación o naturaleza

jurídica tenga activ¡dades análogas a asd stas, la Tesorería Municipal deberá verificar
que cuenten con la autorización d la C isión Nacional Bancaria y de Valores para
organ izarse y operar como tales

(ADrCrO

En caso

Comisió

NADO, P.O, 30 DE DICIEM EDE20
de no contar con dicha uto riz a ci

n Nacional Bancaria y de alores.

XVl. Vigilar los templos y ceremonias religi s en los términos del artículo L30 de la
Constitución Política de los Estados Unidos M lca no5

XVll. Disponer de la policía preventiva munici l, para asegurar la conservación del orden
público, excepto en los casos en que el mand
República o el Gobernador del Estado.

e ésta deba ejercerlo el Presidente de la

Plaza Hidalgo S,/N Panotla, Tlax; C.p. 90140
Tel. (24ó) 416 8297 - (24ó) 41ó 85ss
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XVlll. Celebrar, a nombre del Ayuntami to, po acuerdo de éste cuando así se requiera,

ho de los asuntos administrativos y la
los actos y contratos necesarios para

atención de los servicios en los término

ldesp

de est ey

XlX. Hacer cumplir las leyes federales y statal en el ámbito municipal.

XX. Prestar a las autoridades legales

mandatos.

lauxi o que solic¡ten para la ejecución de sus

XXl. Presentar por escrito, a más tardar Ite r sábado del mes de diciembre de cada año,

'**.qrl ayuna..¡ento, a las comisiones de m

ffio'-, o,r"rro, ramos de la administración
iS.J'l ¡

§4futt. oirigir las relaciones del Ay

nrcrp s, un informe sobre la situación que guardan

úbt municipal.

XXV. Las multas o sanciones eco

por el incumplimiento de sus fun

mun icipal; y

iento con los poderes federal, estatal

nicipal, los programas y acciones tendientes al

ienestar de los grupos indígenas, así como de la

e se haga acreedor el Presidente Municipal

guna manera podrán ser pagadas del erario

t

ARilcon otros Ayuntam¡entos.
ulElqT;)

, fldlh. Real¡zar los planes de desarrotto
2024

crecimiento económico del municipio y

población en general.

XXIV. Presentar, dentro de los prim ince días de cada mes, su cuenta pública al

Congreso del Estado; y

(REFORMADA, P.O. 12 DE OCTUBR DE 201

mrcas a

ones de n

(AD|CTONADA, p.O. 12 DE OCTUBRE DE 201s)

XXVI. Las demás que le otorguen las leyes.

!-

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.p. 90140
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De la Faculta cutiva Municipal

RIMERO
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De los Servici blicos Municipales

ulo I

Dispo s Generales

Artículo 57. Los Ayuntamientos ad rán y reglamentarán los servicios públicos y
orma en unc¡at¡va, los siguientes:fu nciones que presten, considerándo

l. Suministro de agua potable.

ll. lnstalación, limpieza de drenaje
resid u a les.

ntarillado, tratam¡ento y disposición de aguas

Limpia, recolección, traslado, tra to y disposición final de residuos, a excepción de
uellos cuyo manejo competa a otr toridades

lnsta lación y mantenimiento del brado público.

Con strucción y conservación de , guarn iciones y banquetas.

T

lll.
aq

IV

'lif¡¿4"r..4", y centrales de abastos.

ftll[v Rastro.

:024
Vlll. Seguridad pública y policía prev iva municipal en los términos del artículo 21 de la
Constitución PolÍtica de los Estados dos Mexicanos

lX. lnfra estruct u ra, operació n y con para vialidad y tránsito vehicular

X. Creación y funcionamiento de p n nes

Xl. Conservación del equipamie ur no y de áreas verdes.

os centros de población.Xll. Embellecimiento y conserv ónd

Xlll. Fomento de actividades cívicas,

funciones coordinadas de:

ulturales, artísticas y deport¡vas. Así como, las

xtv. (DERoGADA, p.O. 13 DE NOVtEIvtB DE 2013)

XV. Junta de Reclutamiento para el Servi

XVl. Registro y conservación del patrimo

XVll. Los demás servicios y funciones que

ley.

Nacional Militar.

cu ltu ra I del municipio; y

eriven de sus atribuciones o se les otorgue por

-t¡

Plaza Hidalgo 5/N Panotla, Tlax; C.P. 90140
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Artículo 58. En el municipio funcionará un cu guridad pública que se denominará
policía preventiva municipal y tendrá por ob

l. Mantener la paz y el orden púb[co.

ll. Proteger a las personas y su patrimonio.

lll. Auxiliar al Ministerio Público en el cum de sus fu nciones.

lV. Ordenar y vigilar la vialidad y el tránsit a lle s.

V. Auxiliar al Poder iudicial en el cumplimi sus fu n cion es-

Vl. Poner a disposición del Juez Municipal fractores de las normas municipales

59. Los servicios públicos munic les podrán prestarse de manera centralizada,

uxiliar a las autoridades municipales aplicación de sanciones ad m in istrativas

.toordinarse con los órganos de segu pública nacionales y estatales; y

as demás que establezcan las leyes y reglamentos.

:T4liltturo
AMIENTü

-dcH$ljnada, concesionada o delegada anismos públicos descentralizados del propio

'?flBfi¡.¡p¡o. A consideración det Ayu nto podrá, además, coordinarse con otros

, para la prestación de los mismos.

a

municipios, con el Estado o con la Fe ract

lnstanc¡a responsable de pro

en que segeneran las neces

que ésta se organice y pa

y cómprornet¡da.

po

id

. Promover y supervisar los programas tendie

dar atención a la demanda de los ciudadanos.

L,L STEM MUNICIPAL DIF

iona r la at

esdelap
ción de asistencia social en el lugar mismo

lación, a la vez que se promueve y propicia

cipe en la sol ión de sus problemas de manera consciente

ATRIBU NES

s al desarrollo integral de la familia, para

po de

to

lo

nl

to:

mten

n las

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.P. 90140
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. Vigilar que la atención que se brinda a s

personas con discapacidad, menores en e

uln erables como adultos mayores,

de abandono, maltrato, sea digna
y de ca lidad.

. lntegración de los adultos mayores en la v lica, con programas para mantener su

autonomía física y mental, donde ellos se ados en cuenta para la realización de
actividades que contribuyan a su sano espa to

. lmplementar acciones a través de camp e salud, alimentación, jurídicas, de salud

;,s ¡yisual, etc., en las comunidades para ap
r,iirlr¡¿

,,'rnirlguna ayuda o estén en algún program

;i;¡'!-os apoyos solicitados por los ciudadan
*".

jurÍdicamente. Darles cursos y/o talleres de s

. Fomentar pláticas a los jóvenes de pr

escolar, hábito a la lectura y de autorrealizaci

ás personas vulnerables, que no tengan

notla está en la disponibilidad de apoyar a las

algún problema, canalizarlas y asesorarlas

sibilización de género.

ción de embarazo, adicciones, deserción

en las escuelas del municipio.

a.

t

o traslado, se realizarán cuando las familias lo

Aáflliciten 
de forma escrita, ya que el SMDTF

.lfEitfi Ñbs vulnerables.

,TIAX
i02Éomentar el sano crecimiento físico, m ly social de la niñez por medio de programas

que eviten, prevengan y sancionen el o de los menores, al igual que la explotación

laboral y sexua l.

. Dotar a la población infantil escolari da desayunos en su modalidad frío y modalidad

caliente para combatir los niveles de 5nu ión que se presentan.

. Fortalecer en el IMM la equidad cener el trato digno a cada una de las mujeres del

municjpio para su empoderamien en la so ad.

. Brindarles apoyo a lasrnu¡ere{que sufr

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.p. 90140
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apacidad y la adquisición de aparatos
ad.funcionales para una mejor integración en la

. Gestión para la adquisición de predios para structura del sistema municipal DIF

¡ Gestión para la adquisición de vehíc

sistema mun¡c¡pal DIF

para la operación y actividades del

OBJETIVO ERALES

. Realizar funciones de representación,
así como psicológica en beneficio de grupo

entación, asesoría y prevención jurídica

u lnera bles

. Promover e impulsar el sano crecimien físico, mental y social de la niñez, a través

s físico, artístico, culturales y deportivas.'s-3..¿l; ra avu

",.S 
li+even

""áUelesce
-*Hg Íortut

da alimentaria directa y de activi

SI s.ociales a los que se enfrentan los niños,

e educación como factor de acción parantes y jóvenes a través de acci es

ecimiento físico, psicológico y cta

,fiitTortalecer y adecuar a los tiempos ual los programas de atención nutricional, de

'!É)iñOnto a la salud, de atención a p
T&Alerrollo familiar y comunitario.

nas on capacidades diferentes y en general, de

024
o vos PECíFTCOS

. Atención en esta b lecimientos es cializado e rehabilitación, orientación e integración.

. Promoción del bienestar del adu oenp leni d y el desarrollo de acciones de preparación

para la senectud.

. Ejercicio de custodia, tutela
incapaces, en los términos de I

en su caso, ratela de los menores expósitos y de los

disposiciones ales aplicables.

. Prestación de servicios de

orientación social.

istencia psicol ica, asesoría o representación jurídica y

. Apoyo a la educación y ca citación para el tra o.

. Prestación de servicios nerarios, en caso de e ema n ecesid ad.

. Rehabilitación de personas con capacidades difer tes en centros especralizados.

. orientación nutricionaly la alimentación complem
y a población de zonas marginadas.

tar¡a a personas de escasos recursos,

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.P. 90140
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. Promoción del desarrollo, el mejoram y la integración social y familiar de la población
con carenc¡as, mediante la participació

lleven a cabo en su propio beneficio.
, consciente y organizada en acciones que se

o Desarrollo comunitario en localidad nas social y económicamente marginadas

1.1.1 PRESIDENTE HON O DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

CIONES

. Establecer y vigilar el cumplimiento
del Sistema Municipal DlF.

etivos, programas de operación, de la Dirección

(9.. ,¡r¡gir" i,
.Ñ.YEestrategias

S6rección de{.9
É-. promover

plementar, conjuntamen on el personal a su cargo, los programas, controles
plimiento a los programas que se desarrollan en lapara dar seguimiento y

I Sistema Municipal DlF.

y supervisar los progr s tendientes al desarrollo integral de la familia

e desenvuelvan en un ambiente de salud física,,íAcon el objetivo de que sus miemb
'ild'frQntal y socia l.
j)C
¿4'Vigilar que la atención que se bri a

menores en estado de abandono,

centros de atención especia les

esta blecidos para tal efecto-

a ación a maltrato, se proporcione a través de los

m era eficiente y de acuerdo a los programas

. lmpulsar y difundir la imple
personas más vulnerables.

. Fomentar el sano crecimie

establecimiento de programas t
menores p roporcio n á ndoles ate

tació de acciones que t¡endan al bienestar de las

físico, ental y social de la niñez a través del

dientes ¡tar, prevenir y sancionar el maltrato de los

ión, cuida s y vigila ncia.

. Organizar los eventos especial que realiza Sistema Municipal DIF en coordinación con

el H. Ayuntamiento (día de rey , día del niño, a de la madre, día del abuelo, etc.);

. Gestionar apoyos ante dive s instituc¡o nes respond ientes.

. Asistir a Juntas de Gobierno

persona I del Siste M unicipal DlF.

. Autorizar los apoyos espe a les las demás inhere

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.P. 90140
fel. (2461 4'16 8297 - 1246) 416 8555
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sujetos vulnerables, adultos mayores desvalrdos,

. Convocar a reuniones con

ntes al ámbito de su competencia.
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icas diversos apoyos económicos y en
en coordinación con la Directora.

. Gest¡onar ante las Instituciones privadas pu

especie, para la población vulnerable del m

. Coordinar, Operar y supervisar los progra

icip i

as de s¡stencia social dirigida a la población

. Organ¡zar todos los eventos sociales y cu u ral

. Atención personal a la población en gen

. Asistir a eventos, reuniones y represent ione convocad as por diversas inst¡tuciones

T..1.2 DIRECTORA D st EMA MUNICIPAL DIF

F c NES

objetivos, programas de operación, en

I..Q4oordi
\\¿
'';',i.birip

#l#".
.4irt".

'llr5''1"1 ' "
Ligtl el objetrvo

,r4nental 
y social.

. Establecer y vigilar el cumplimien
nación con el Presidente Honorific

ir e implementar, conjuntamente c el personal a su cargo, los programas, controles
tegias para dar seguimiento y cum m¡ento a los programas que se desarrollan en el

a M un ici pal DlF.

pervisar los programas

de que sus miembros
endientes al desarrollo integral de la familia
desenvuelvan en un ambiente de salud física,

. Coordinar que la atención que

desvalidos, menores en estado d
rinda a sujetos vulnerables, adultos mayores,

ndono, marginación o sujetos a maltrato, sea

proporcione a través de los centros ción especiales de manera eficiente y de acuerdo

a los programas establecidos para a lef o

. Desarrollar y difundir la impl e nta n de acciones que tiendan al bienestar de las

personas mái vu ln era bles.

. Fomentar el sano creci iento físi mental y social de la niñez a través del

evitar, prevenir y sancionar el maltrato de los

dos y vigila ncia.

a el Sistema Municipal DIF en coordinación con

o, día de la madre, día del abuelo, etc.).

esta blecim iento de programas tendiente
menores proporcionándoles atención, cui

. Gestionar apoyos ante diversas instituc¡o s correspond ientes.

stema Mun¡cipal DlF.. Convocar a reuniones con el personal del

. Autor¡zar los apoyos especiales las demás i herentes al ámbito de su competencia.

. Organizar los eventos espec¡ales que real

el H. Ayuntamiento (día de reyes, día del n

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.P. 90140
Tel. (24ó) 4't6 8297 - (24ó) 41ó 8555
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ACTIVI

. Gestionar ante lnstituciones privadas y públi oyos económicos y en especie para la
población vulnerable del Municipio en coordi on la Presldenta

. Coordinar ejecutar y operar los programas d encia Social con apoyo del personal.

. Operat¡vo del SMDIF en el Municipio.

la la población ben eficiada.

o Atención personalizada a quien solicite el s

. Entrega de informes mensuales y trimestral las actividades realizadas por el SMDIFe

)s r; As¡st¡r a reuniones y capacitaciones convo

NÁ&.p, u I u.¡ ¿ n vu I n e ra b I e.

!r"',i Í
,§¡:-.'ií'#.:s 1.1.3 UNIDAD BASICA
"¿u''
'AFiA*io.o 

básica de rehabilitación (UBR
MIENTO , .

."i[¡pnción, detección, orientación y a

i6pdiante la promoción de rehabilitación

Servir a las personas con capacidades

integral especializada que propicie la

por diversas lnst¡tuc¡ones en beneficio de

EHABTLTTACTÓN (UBR)

n área cuyo objetivo es el incrementar la

n de las discapacidades temporales y/o

I especializada permanente

o

eren , mediante la promoción de rehabilitación

egracr social y la incorporación al desarrollo con

do la unidad y la fuerza en el Municipio.

),

e

E

pleno respecto a sus derechos huma s favo

FUNCI ES

. Verificar que los usuarios se at dan con ca ad y calidez por el personal de la unidad

básica de rehabilitación, a.justá ose al horari e consulta o terapias ofrecidas en esta

in sta nc¡a.

. Realizar las gestiones necesarias para propo

unidad, así como material.

onar el mantenim¡ento que requiera la

. Establecer comunicación permanente y recipr

u n idad básica de rehabilitación.

con las diferentes áreas que integran la

Plaza Hidalgo 5/N Panotla, Tlax; C.P. 90140
rel.(246\ 416 8297 - (24ó) 41ó 8555
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Dignificar y empoderar a la mujer en to
cons¡ente de la importancia de la igualda

F

. Brindar atención a mujeres en situaci

Municipio.

. Orientar y canalizar a mujeres en situ

TRANSFoRMAcTóN coN

Soc¿al
I-T7§IIII¡TTñENEÍJEI¡'EEz¡¡'¡!

mbitos, para lograr una sociedad apta y

rtunidades como parte del ser humano.

s

lencia de las diferentes comunidades del

iolencia o vu lnerable.

atalde la Mujer" para erradicar la violencia.

todo el municipio

específico y gest¡onar apoyos de desarrollo

y Municipales.

1.1.4 INSTANCIA M PAL DE LA MUJER

o

. Dar plát¡cas y talleres a través del "lnst

. . Realizar talleres sobre equidad de gén, rrrl..

. trear talleres de capacitación de un
.: r,t i
'éinfresarial en ¡nstanc¡as Federales, Est

:;\l 
"::t'f+'

RiA

IENTO

i[Ar
)34

Brindar aseso ría jurídica, psicoló a, y atención médica a las mujeres maltratadas.

Canalizar a la mujer en s¡tuac¡ó sproteg¡da.

1.2 DESP HO E LA PRESIDENCIA

o VO

Apoyar en las funciones del Pres¡dente Mu

los asuntos que demande la Presidencia.

cipal, así como organizar, coordinar y agilizar

ATRIB ONES

. Planear y coordinar la calendarización de I

lnterrelación con la ciudadanía, autoridades, rganismos, empleados munic¡pales, entre

otros, a fin de que su agenda diaria se admi
ef¡cientemente en tiempo y en forma.

. Brindar una atenc¡ón cordial, respetuosa y

tre de manera óptima y se lleve a cabo

onsable a los ciudadanos que acudan a

externar sus quejas y peticiones, canalizándo s a las Direcciones y Coordinaciones

correspon d ientes y monitoreando el seguimiento las mismas

s los

deo

NCtO

dev

ión d

toE

roe

erf
al

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.P. 90140
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. Proporcionar a los ciudadanos una informació

servicios y directorio de las dependencias, Di

s o lic ite n.

. Elaborar las propuestas para la representaci

oficiales a los que no pueda asistir por compro

sea ind ispensa ble.

. Redactar los mensajes que dirigirá el President

eventos pú blicos.

. Establecer y mantener una comunicación di

Municipios y del Gobierno del Estado.

LA
TRANSFoRMAcIÓN coN

Sot¿^a^/
ll;§frr\lrrlrflErñfadpl¡Eü¡¡'a

a y adecuada de los trámites,
Coord¡nac¡ones cuando así lo

residente Municipal en eventos

traídos o donde su presencia no

rpal durante su presentación en los

Gobierno M unicipal.

ficios, peticiones y proyectos de las

dencias Estatales y Federales de los

ctÓ URIDICA

H. Ayuntam¡ento, sa lvaguarda ndo los

n las secretarias particulares de los

FUNCION

esponsable ante el Presidente Municipal de ordinar las acciones relacionadas con la. Es r

.::,rAgeida
-rP.t 

At e n

laboral pública y privada; revisión y segu iento de asuntos gubernamentales

der las necesidades de las depen ias en relación al equipamiento y

A816nd iciona m ¡ento de eventos y actos oficiale
)illE¡¡Tü

,, ru§tantener actualizado el archivo general

z{fr{ecciones y Coordinaciones Municipales,

ciudadanos y de Organismos No Gubername

e

ep

ale

1.3 COORDIN

OBJETIVO

Defender los intereses jurídicos y patrimoniales d

va lores de la sociedad.

ATRIBUCION

. Llevar la defensa legal del Municipio, su t¡tular y

cuando se trate de asuntos relacionados con el

autoridades adm¡nistrativas, judiciales y laborales

¡ntervenga en cumplimiento a sus resoluciones; pu

correspond iente.

s demás servidores públicos de ésta,

jercicio de sus funciones, ante las

n los que este ente fuere parte o

ndo ejercer la representación legal

del

osc

UN

a

one

or

Plaza Hidalgo 5/N Panotla, Tlax; C.P. 90140
Tel. (24ó) 416 8297 - 12461 416 8555
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¡ Asesorar jurídicamente a las Direcciones
Pública Municipal, previa sol¡c¡tud de las mismas
a efecto de que sus actuaciones se real

y administrativas a plicables.

TRANSFoRMACIóN CoN

Soctn/t- §Ilr¡FiltñEr¡mDrrr rta

rdinaciones de la Administración
materias de competencia municipal,

conforme a las normas jurídicas

. Difundir a las D¡recc¡ones y Coordinaciones I

competencia del municipio.
atividad aplicable en las materias de

. Formular y revisar contratos, convenios, circu

de la competencia del Municipio; así como
, resoluciones y acuerdos en el ámbito
r e ¡nterpretar el contenido de los

convenios de coordinación y colaboración celebre este con el Estado y con la

os municipios y demás dependencias y

deral.

nes y Coordinaciones del Municrpio, los

cuerdos y demás disposiciones generales

ARiA

*,¡ffimular los acuerdos y resoluciones q ean necesarias en la substanciación de

,,Tffiedimien¡os ad min istrativos instau rad el M unicipio.

20?torrrl., los acuerdos y resoluciones lo ecursos que se ¡nterpongan en contra de

in a cion es.actos del Municipio o de sus Direccione C

. Las demás que le confieran las d oS tcro s legales aplicables, al Municipio y a el

P resid ente Municipal.

FUNCI ES

asu ntos ju ríd icos.. Asesorar a las autoridades del Municipio en

. Defender juríd¡camente la esfera patr¡moni

. Coordinar los asesores externos en el dese

jud iciales y darles seguimiento.

el Municipio.

eño de sus encargos, instruir los procesos

suscribir el Presidente Municipal y el H.

n de suscribir las demás autoridades del

a

. Pronunciarse sobre los documentos que de

Ayuntamiento, así como aprobar aquellos que

Mun¡cipio, según lo establecido al respecto.

. Coordinar con las Direcciones y Coordinaciones

asu ntos juríd icos.

la Administración Pública Municipal los

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.P. 90140
Tel. (246) 416 8297 - (246) 416 8s55
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. Representar al Municipio legalmente ante la ridad es j u d iciales y ad m¡n ¡strativas.

. Velar por el correcto funcionamiento y el c umpl¡miento de los requisitos jurídicos

dar seguim¡ento respectivo, según lode las entidades vinculadas al Municipio y
disponga el Presidente Municipal.

. Velar por que en los convenios que suscri

inst¡tuc¡onales, se surta el trám¡te correspo

ejecución, y responder por el cumplimiento

. Recopilar y mantener actualizada la infor
rigen al municipio.

n relativa a las disposiciones legales que

. Las demás que el H. Ayuntamiento le asig sí como el Presidente Municipal.

sorar a las autoridades del Municipio e s asuntos juríd¡cos.

ender jurídicamente la esfera patrimo del fVlun icipio.

Municipio y en los demás compromisos

te ante los responsables directos de su

respect¡vos términos legales.

es de la Administración Pública Municipal los

el Municipio y en los demás compromisos

iente ante los responsables directos de su

Ios respect¡vos términos legales.

'?*r.
\) 7

"Lóef
ü'
, . Coordinar con las Direcciones y Coordinaci

(lSsuntos 
iu ríd icos.

:?'lT0

lilmepresentar al Municipio legalmente ant
t24

s autoridades judiciales y adm in istrativas.

. Velar por que en los convenios que sus

instituc¡onales, se surta el trámite corres

ejecución, y responder por el cumplimien

. En el desempeño de las actividades y f ct es que t¡ene el Director A.

. Las demás que el H. Ayuntamiento le ign así como el Presidente Municipal.

1.4 CR ts UNICIPAL

OBJ

r por la conservación del patrimonio

cultural y artístico local, así como de los d
respectivo, En el ámbito municipal.

ás deberes que señale el reglamento

Artículo 77. El Cronista del munic¡pio tendrá onoc¡m¡entos de literato, h istoriador,
periodista o apt¡tudes afines, con objeto de reg¡strár hechos históricos sobresalientes velar
por la conservación del patrimonio cultural y artístico local, así como de los demás deberes
que señale el reglamento respectivo.

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.P. 90140
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o Llevar el registro cronológico de los sucesos n

. lnvestigar, conservar, exponer y promover la

. Elaborar Ia monografía del Municipio; comp

un registro de monumentos arqueológicos, art

. lntegrar un acervo fotográfico de los asp

relevantes del Municipio.

rl
NOTLA

TRANSFoRMActóN coN

Soual
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lMunicipio

notlence.

iones y leyendas o crónicas; llevar

istóricos.

Ar ivo Municipal, en coordinación con la

iento, el Presidente Mun¡cipal, este

m tarias v¡gentes

Iturales, artísticos y sociales más

. Elaborar el calendario cívico municipal, deri
cívicos a conmemorarse.

e de éste la promoción de eventos

. Proponer al Ayuntam¡ento modificaciones d mbre de calles del Municipio y de sus

comunidades, basándose siempre en razones de ole h istórica y social

,¡ r. f end¡á a su cargo la adminlstración del
.'Sécretaría del Ayuntamiento, y;

-r,tas demás que le encomienden el H, A
,.-ñeglamento y otras disposiciones legales y re

{íA
il,¡T0
LNC

¡24

1.5 COMUNT ct soctAL

o

lmpulsar una política integral en materia e comun ción interna y externa que mejore la

imagen del Municipio, difundiendo los ogros a lca dos de los programas y proyectos

municipales, como un acto de transp encra y ren ión de cuentas en beneficio de la

población.

TRIBUCIONES

. lnformar a los medios de comunicación masivos

en el H. Ayuntamiento.

. Elaborar la Gaceta Municrpal.

re los eventos que se realizan

. Actualizar la página web Municipal con cada uno de

de la administración.

informes realizados du ra nte

. Coordinar la cobertura de actividades que realiza el Presid te Municipal.

. Coordinar la cobertura de actividades que lleven a cabo las

H. Ayuntamiento que así lo soliciten.
tintas áreas que integran el

VO

tradi

les

OS

n

ura

cos

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.P. 901 40
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. Realizar boletines informativos de las activi ue realiza el H. Ayuntamiento, para la
publicación.

. Dar a conocer a través de los medios d n, las disposiciones y accionés de las

autoridades municipales cuyo contenido se rés general

. Utilizar todos los medios de comunicació para informar permanente, objetiva y

oportunamente a la ciudadanÍa del munici
así como para fomentar la participación ciu

. Propiciar a través de la comunicación so

re las actividades del H. Ayuntamiento,

unidad o identidad de los habitantes del

Municipio.

. Generar medios de comunicación intern los integrantes del H. Ayuntam¡ento y de
'^.la Administración Pú blica Municipal.

.fungir como vocero oficial del H. Ayunta
,

.cqfnuntcacton.
:i

'. Definir con los titulares de las Di

iibmun¡cac¡ón e imagen in stituciona l.
rNTO

'Ll¡farticipar en la redacción y presentaci

J26stratég¡ca.

. obtener, analizar y procesar la info ci

haciendo llegar los resultados de este p

Pública Municipal.

to ante la sociedad y los medios masivos de

nes y Coordinaciones, las estrategias de

de los informes de gobierno y su difusión

vertida en los medios de comunicación,

las diferentes áreas de la AdministraciónS

. Promover el establec¡m¡ento de peri icos rales en las presidencias de comunidad

informando sobre los programas y acci es real dos por el gobierno municipal.

. Recopilar y sistematizar la informaci de las a nes y programas que ejecuten las áreas

administrativas del municipio para su ifusión a I udada n ía.

. Organizar las reuniones y entrev s de pre con las autoridades y funcionarios
del municipio.

hechas por la ciudadanía en relación

municipales y difundir la información a los habitan

. Atender y responder las solicitudes de informació

a la información pública de oficio.

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.P. 90140
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F ES

. Establecer relaciones públicas con los d medios de comunicación.

. Mantener comunicación reciproca sidente Municipal para or¡entarlo en la

información que se publicara en los dife d ios de comu nicación

. Esta blecer comunicación permanente

Administración Pública Municipal.

ca con las diferentes áreas que integran la

. Apoyar con asesorÍa en materia de co ón a los responsables de las diversas áreas.

. Coordinar las actividades de comunic cial en los diferentes eventos of¡ciales.

e

Coadyuvar en materia de comunicació

n los que part¡cipe el Presidente Munic

de información acla ra rla inmediatam te, pa

I en la coordinación de los distintos eventos

{.1 
. Supervisar la elaboración de comuni s de prensa para distribuirlos a los diversos

'mdios (impresos, electrónicos y dig¡ta )así como para alimentar cualquier órgano
-4K
i4 interno propiedad de la Administración P lica M unicipal.

. Supervisar y vigilar el monitoreo de n

por el acontecer municipal.

que se generen en los medios que se interesen

. Verificar la publicación de los comun dos prensa y en caso de existir algu n a distorsión

evitar problemas mayores.

. Elaborar la imagen corporativa d Admini ción Pú blica Municipal.

. Realizar la creación de logoti

Pa n otla.

y sloga n la Administración Pública Municipal de

. Diseñ ar diferentes campañ lacionadas a la salud, agua potable,

impuestos, obra pública-

. Elaborar Planas de publicidad que sean enviadas a los medios de comunicación.

el P

ntes

recrp

ren

nrc

on

so
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cívicos o sociales de la Administración. Crear carteles informativos de eventos cultu
Pú b lica M un icipal.

. Elaborar invitaciones, credenciales, gafetes nificadores para cada evento especial.

ciudadanía sobre los avances y metas. Crear mater¡al gráfico que sirva para infor
alcanzadas en diferentes temporadas del a

. Diseñar, folletos, trÍpticos, dípticos o lon at iva s.

cialidad y que sea en beneficio de la. Elaborar cualquier tarea relacionada a

Administración Pública Municipal.

. Tomar y editar material fotográfico de erentes actividades de la Administración
lica Municipal.

1.6 JUE NICIPAL

LIB ARTO

Ap.lp'

Mtí..'T0

\TLN(
2024

Generalidades

De la Facultad J diccional Municipal

ítulo I

Artículo 153. Se depos
quien será auxiliado e
de las Presidencias d
directa por el Presiden

para el desarrollo d

de juzgados municipal
que lo justifiquen.

ita la función juri
n sus funciones
e Comunidad

te de Comuni

e esta funci

t

ional del Ayuntamiento, en un Juez Municipal

el personal necesario. En las demarcaciones

funciones podrán ser ejercidas de manera

ien deberá coordinarse con el Juez Municipal
.Ayuntam¡ento podrá ordenar la creación

es en las Pr iden de Comunidad o Delegaciones Municipales

Ca lo ll

De los Req sitos del P nal Judicial Municipal

(REFORMADO, P.O 13 DE RrL DE 2007)

Artículo 154. El Juez Municipal deberá cumpl n los req uis¡tos siguientes:

L Ser licenciado en derecho con título y cédula
antigüedad mínima de tres años;

esionales legalmente expedidos, con una

-
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ll. Ser ciudadano mexicano, avecindado en el

cinco años anteriores a su designación;

lll. No haber sido condenado por delito grave nhabilitado para desempeñar empleo,

sido objeto de recomendación algunacargo o comisión como servidor público y n
por la Comisión Estatal de Derechos Human

lV. Ser mayor de veinticinco años.

(REFORMADO, P.O 13 DE ABR|L DE 2007)

Artículo 155. A propuesta en terna del Pres unicipal el Juez Municipal será elegido

por el Ayuntam¡ento por votación de I

documentación que ampare que la pe

terceras partes de sus miembros, la

designada cumplió con los requisitos

el Tribunal Superior de Justicia del Estado,

cap

De la Funció

ilt

urisdiccional

iiftqleplo 156. Son atr¡buciones y obligacion del J uez Municipal;

TRANSFORMACION CON

Soc¿"a.^(
IITtllr¡f¡rm'fñEñq¡9!E

cipio de que se trate, cuando menos

levar a cabo la conciliación de conformidad a

n a do ras.

es de los hechos o actuaciones qúe se

.,€stablecidos en esta ley, se enviará alPresid
pgra que Ie extienda el nombramiento resp

i$rÍ
.ríA

,íffilo*rooo, 
P.o 13 DE ABRIL DE 2oo7)

ll. Conocer, calificar e imponer las sanc es ministrativas municipales que procedan por
faltas o infracciones al Bando de P tc ta obierno Municipal, reglamentos y demás

en los ordenamientos expedidos por losnteni
Ayuntamientos, excepto los de car er fisc

lll. Aplicar las sanciones y conoce n primer stancia de las controvers¡as que se susciten

lorden público y a los conflictos vecinalesrespecto de las normas munici les relativa
que no constituyan delito.

lV. Fungir como autoridad investida de fe púb , con potestad jurisdiccional dentro de su

l. Conocer del procedimiento de mediaci
lo establecido en la ley en la materia.

competencia y con facultades coercitivas y san

V. Expedir, a pet¡c¡ón de parte, las certificac
realicen ante él; y

Vl. Consignar ante las autor¡dades competentes
involucradas, en los casos en que haya indicios d

s hechos y a las personas que a pa rezca n

ue sean delictuosos.

Plaza Hidalgo 5/N Panotla, Tlax; C.p. 9O140
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Vl. Dar av¡so de irregularidades en el manejo de

Fiscalización Superior y aportar las pruebas que

.,Vll. Part¡cipar en la Comisión de Protección y Co

,wil. Proponer al cabildo medidas reglament
.yrgilancia, adquisición, conservación y control de

lX. Denunciar ante las autoridades las faltas a

'servidores públicos municipales en el ejercicio d
:LT

ll. Realizar la procuración y defensa de los interes

lll. Representar al Ayuntamiento en los procedim

lV. Vigilar la recepción de los ingresos y su aplica

V. Analizar, revisar y validar la cuenta pública

Órgano de Fiscalización Superior; para lo cual

materiales para su eficaz y puntual cumplimient

TRANSFoRMAcTóN coN

Soua^(
EUffl ñmf¡m:firfa.Etr¡EIjlZ!

ic ipa les.

u risd iccion a les y ad m in istrativos.

pal y vigilar su entrega mensual al

contar con los recursos técnicos y

ienda pública municipal al Órgano de

ra a su d isposición.

del Patrimonio Municipal

y s¡stemas administrativos para la

bienes municipales.

inistrat¡vas y delitos que cometan los

trabajo.

ora regulatoria para la administración

ión, transigir, comprometerse en

es, sin la autorización expresa del

da.

üJGormar parte del comité de adquisiciones, se os y obra pública del municipio.

''{1. Pro.or"r. los programas de capacitación
municipal; y

Xll. Las demás que le otorguen las leyes.

Artículo 43. En el supuesto de que el

expresará, en un período no mayor de ci

dico firme la cuenta pública mun¡c¡pal,

d ías, te el Órgano de Fiscalización Superior

el motivo de su omisión, si no lo hace s endrá p validada para los efectos de ley, y se

rendirá aún sin la firma del Síndico e el órgan e Fiscalización Superior que estará

obligado a recibirla y revisarla, e insistirá en el reque iento para que el Síndico exprese la

causa fundada de su omisión apercibido que de no h rlo será causa de responsabilidad.

Artículo 44. Los Síndicos no podrán desistirse de una

S

árbitros, ni hacer cesiones de bienes o derechos munic

Ayuntamiento o del Congreso del Estado según corres

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tfax; C.p 90140
Tel. (246\ 416 8297 - (246) 416 gS5S
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Noñ/a

. lnterven¡r en los actos jurídicos q

competenc¡a y en aquellos que sea

corresponde al M unicipio conjuntamen

. Vigilar que el H. Ayuntamiento cumpl

pla nes y programas establecido

TRANSFoRMAcTóN coN

Soual
EñlninMmrerf'r¡El¡EE

lH. Ayuntamiento en mater¡a de su

ejercer la personalidad jurídica que

esid ente Municipal

posiciones normativas vigentes y con los

F

URíA

o

vigilar los e administración y de Gobierno Municipal;

ar en los a su cargo así como ejercer sus funciones

ón de Regidor.ado en su

t Tlffiulo 45. Son obligaciones de los regid

' 'kgalizar, resolver, controlar y
'. coñ la facultad de inspeccion

,.;éjdcutivas como cuerpo colegi
.-;L-.,-

' Regidor: Al integrante del Ayu
\RdLI municioio.
i4ri-. tÍÜ

ntamiento resentante popular de los intereses vecinales

s

2024
l. Asistir a las sesiones de cabildo con vo oto

ll. Representar los intereses de la pobla

lll. Proponer al Ayuntamiento medidas I mejoramiento de los servicios municipales.I

lV. Vigilar y controlar los ramos de la mtn racton que les encomíende el Ayuntamiento
e informar a éste de sus gestiones.

V. Desempeñar las comisiones qu el Ayu miento les encargue e informar de sus

resu ltad os

Vl. Concurrir a las ceremonias cívi y demás os oficia les.

Vll. Guardar respeto en el recint ficial d ura nt as sesiones y en cualquier acto público al
que asistan con motivo de sus cio n es. Las p ones las formularán con respeto.

s peticiones; yVlll. Formular con respeto y observancia a la ley

lX. Las demás que les otorguen las leyes.

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.p. 90140
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dT
ñorita

ll. Vigilar que se ejecuten las disposiciones

lll. V¡gilar que se cumplan las normas mun

El Presidente Municipal podrá nombrar ent¡f ¡,.
ln 

-déiasesoría permanente o transitoria para

'l: i ',:
', Artículo 47. En la primera sesión del cabild

.:11. La de Hacienda que tendrá las funciones
:-:t-
.ÍStREFORMADA,P.O.25 

DE MAYO DE 2006)

Capítulo

De las Comisiones d ta miento

Artículo 46. Por acuerdo del Cabildo se fo
necesaflas pa ra:

l. Analizar y resolver los problemas del munic

TRANSFORMACION CON

Soua^/
Err§irr¡rilrúfl:Nn¡úI¡rlEf'e¡¡

s comisiones que se consideren

del Ayuntamiento.

grantes del Ayuntamiento comisiones

sempeño de sus fu nctones.

const¡tuirse las sigu ientes comisiones:

v

rct

tr

o

S

rM'; -,)
laLEjeborar los proyectos de iniciativa de

- Z8á4¡go Financiero para el Estado de Tlaxc

de[ ayuntamiento, en coord¡nación con la

al

s

s

d

gresos en términos de lo que dispone el

Municipios, y el Presupuesto de Egresos

encias y entidades municipales.

b) Elaborar los proyectos de iniciativa para ificar la legislación hacendaría municipal.

c) Vigilar el funcionamiento de las oficinas ptoras de ingresos municipales.

ntas que rinda el tesorero municipal.

la tabla de va lores.

d) Analizar y hacer observaciones sobre las

e) Vigilar la actualización del padrón cata

f) Las demás que le señale la ley o acue el untamiento.

ll. La de Gobernación, Seguridad P lica, lidad y Transporte tendrá las funciones
s¡gu ¡e ntes:

rticipación udadana y vecinal por colonias, sectores,
secciones y manzanas y la de los grupos indígen que existan en el municipio.

b) Vigilar el cumplimiento de las obligaciones ciu
registro vecinal y prever lo necesario.

danas; entre otros, el servicio militar, el

cu la res y d isposiciones ad m in istrativas
de observancia general, y proponerlos alAyuntami to.

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.p. 90140
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a) Promover la organización de la

c) Elaborar los proyectos de bandos, reglamentos,
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d) Proponer al Cabildo, previo estudio

con el cronista del municipio.

e) Vigilar que se cumpla con la elabor

estadísticas.

f) Vigilar el funcionamiento de la cár

derechos fundamentales de las perso

TRANSFoRMAcTóN coN

, los nombres de las calles en coordinación

Ipadrón de los habitantes del municipio y las

nicipal preventiva y velar por el respeto a los

lu id as.

es y acuerdos que en esta materia dicte el

NO A
Soqa^/

g) Vigilar que se cumplan las disp

Ayuntam¡ento.

h) Coadyuvar al mantenimiento del o público en el mun ictpio

s de prevención materia de s¡n¡estros y desastres.'r¡rl.) Proponer programa'.:'.
',.J) Promover campaña
¡-:.'-

l5l''Promover la ca paci

0$ Planear y vigilar el desarrollo de lo ntros de población

b) Vigilar el cumplimiento de las no

terr¡toriales.

s de d ifusión en materia

tación de los el ntos policíacos.

e

e el Ayuntam¡ento.

cas y Ecología tendrán las funciones siguientes:

plicadas en mater¡a de fraccionamiento y reservas

.i[ Las demás que le señale la ley o acu

lilJrO. au Desarrollo urbano. obras Pú
LAX"

c) Proponer la realización de las obr licas municipales.

d) Promover obras con part¡c¡pació comunidad

e) Vigilar la calidad y los avances de as o s públicas y reportarlas al Ayuntam¡ento.

f) Preparar estudios acerca de los ble ecológrcos del municipio y, con base en ellos,
el proyecto del reglamento resp vo.

g) Formar parte como vocal de los Comités Adjudicación de Obra Pública Municipal.

h) Las demás que le señale la ley o acuerde e yuntamiento

lV. La de Salud Pública y Desarrollo Socialten las funciones sigu ientes:

a) Proponer planes y frogramas, así como anali r los que propongan ¡os gobiernos estatal
y federal, para preservar la salud pública y proteger a grupos indígenas y marginados

Plaza Hidalgo S/N panotla, Tlax; C.p. 90140
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aguas negras, la recolección deb) Vigilar la potabilidad del agua, el tratamient
basura y los desechos sólidos.

c) lniciar campañas para prever enfermedades rticipación socia I y privada.

d) Organizar campañas de limpieza y sanidad tros de población.

e) lntegrar el Comité Municipal de Salud a qu re el Artículo J.48 de la Ley de

l4'ftonservación y control de los bienes que c

b) Vigilar que las adquisiciones de bienes
, en f orma pú blica.

Salud del Estado de Tlaxcala.

f) Las demás que le señale la ley o acuerde

V. La de Protección y Control del Patrimoni

a) Proponer proyectos de reglamentos,

miento.

cipal tendrá las funciones s¡guientes:

as administrativos para la adquisición,

Ayuntam¡ento.

es sigu ¡entes:

s de ividades educativas, artíst¡cas, culturales y

uyen el patrimonio municipal

rvicios se realicen con legalidad, honradez y

iento a los biene I municipio para garantizar su uso y evitar su

"¡J 
Verificar el mantenim

,Étgforioro o destrucc¡ón.

ldltoordinarse con el Síndico e
?r{ugrun el patrimonio municipal

nel re , regularización y control de los bienes que
ü

e) Las demás que le señale la ley o ac rd

Vl. La de Educación Pública tendrá I func

a) Proponer y promover progra

deportivas.

b) Vigilar y coordinar los progra s de edu

c) Proponer al Ayuntamiento ra su a prob

d) Participar e impulsar los consejos escolar

e) Las demás que le señale la ley o acuerde

ión pública en el municipio.

ón el calendario de celebraciones.

de participación soc¡al estatal y municipal.

yuntamiento.

act¡vidades agropecuarias, los programas

cto de identificar los mejores sistemas y

Vll. La de Desarrollo Agropecuario y Foment nómico tendrá las funciones siguientes:

-E

PIaza Hidalgo S/N panotla, Tlax; C.p. 90140
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de estudio y capacitación en la materia, a

productos a desarrollar en el municipio.
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b) Planear, promover y consolidar el desarr s activid ades industriales, comerciales,

turísticas y artesanales.

c) Proponer las obras de infraestructur
activid ades antes menc¡onadas.

necesarias para el desarrollo de las

d) Vigilar que en caso de

agropecu ario, provean lo nec

e) Proponer las acciones di

actividad es comerciales en la

f) Participar y proponer acc

1,t'rrlérminos que la ley seña le.

g).Las demás que le señale la

6t{elOtunicipio.

rectas par lación, administración y control de las

vÍa públic

tones en e jo municipal de desarrollo económico en

ley o acue Ayuntamiento.

o agrícola las autoridades del sector

d y eficacia.

drá las funciones sigu ientes:

ráficas y geofísicas, y los resultados estadísticos

onoc¡miento y definición de las colindancias y

ara referirlos en las cartas geodésicas oficiales.

establecer la nomenclatura y lÍmites de cada

l:t vlit. l-. Comisión del Territorio Municipa
.,
..,4) Conocer V difundir las características g;.ii.,

siniestro e

esano con

n icr

I#",.
lrmrtes

icipar con el Síndico municipal

intermu n icipales e intra mu n¡c le
:

c) En coordrnación con el cronista

ciudad, villa, pueblo, colonia o ran

d) Definir el mapa municipal con I

servtcros

e) Las demás que le señale la

lX. La Comisión de Derech

siguientes.

na.

oca liza n de la infraestructura urbana, comercial y de

o acuerde yuntamiento.

Humanos gualdad de Género, tendrá las funciones

a) Pugnar y promover la cultura de los derec

b) Coordinarse con la Comisión Estatal d
instituciones públicas municipales brinden at
por los ciudadanos.

humanos.

Derechos Humanos para vigilar que las

ción oportuna a las denuncias presentadas

c) Vigilar que los derechos de las personas con

d) Promover la igualdad de género en todos lo

iscapacidad sean respetadas y promovidas.

mbitos del munrcipio.

!-

Plaza Hidalgo S/N panotla, Tlax; C.p. 90140
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ederales y estatales en la materia
jercen violencia en contra de las

e) Diseñar y difundir en coordinación con las inst

programas de reeducación permanente para

mujeres.

f) Promover cursos de ca

y cu ltu ra I entre géneros.

pacitació n para el res oa igualdad e integración laboral, social

g) lmpulsar la creación y apoyo a centros d
violencia;

ten n y salvaguarda a mujeres víctimas de

h) Coordinar el programa municipal de

especializada en la materia,

i) Participar en el diseño y actualización p nte de la guía de asistencia inmediata para

e seguridad pública y prote ivil para atender casos de violencia contrarr.- miembros d

':: muJeres; y

. , 
j) Las demás

"- Artículo 48.

que le señale la ley o acuerd lAyuntamiento.

Cada comisión tendrá la ob ción de analizar en lo referente a su respect¡va

,Rifinater¡a, el informe sobre la situación uardan los ramos de la administración pública,

i!E$üO por escrito les envíe el President
TL$(

icipal, y con el resultado dar cuenta al cabildo

¿024 4. PRES AS DE COMUNIDAD:

SAN AMBROSIO TEXA N TADEO HUILOAPAN, SAN MATEO

OQUIPAN, JESÚS ACATITLA, SANTA

CRUZ TECHACHALCO, COLONTA

HUEXOYUCAN, SAN J GET

EMILIANO ZAPATA

Presidente de Comuni

NF CISCO TEMEZONTLA.

d: Al re sentante político de su comunidad,
quien ejerce de manera legada e u circunscripción territorial la función

d min istr a municipal.

TíTUL UINTO

De las Autori des Auxiliares

De las Presidencr de Comunidad

Artículo 112. l-as autoridades auxil s de los Ayuntamientos son las

s:

CATALINA APATLAH SAN

srgure

Plaza Hidalgo S/N Pano a, Tlax; C.P. 90140
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,r1e.rá electo cada tres años

S.§obet"no de Tlaxcala, la

ffilEs 
bases sigu¡entes:

ffil élección de President

#'elección de AVuntam¡e

l. Las presidencias d nidad;

ll. Los delegados ales; y

lll. Las rePresenta

Artículo 115. Las presidencias de comunidad

como representantes de los Ayuntam¡ent

delegada las atribuc¡ones que.le sean necesa

orden, la tranquilidad y la seguridad de los v

Artículo 116. Las presidencias de comu

administración pública municipal, estarán a

inales.

en sus respectivas circu nscripcion es

consiguiente, tendrán de manera

mantener en térm¡nos de esta leY el

I lugar de su jurisdicción'

tal efecto exPida.

arán cuenta de los asuntos de su competencia

cesario, dispondrá que lo hagan en una de las

les, estatales y municipales, los acuerdos que

así como las demás disposiciones que le

e Desarrollo Municipal, la aprobación del

trucción de obras de utilidad pública, de

on órganos desconcentrados de la

e un Presidente de Comunidad, el cual

conforme a lo Pre n la Constitución Política del Estado Libre

rocedimientos Electorales para el Estado
Ley de lnst¡tucio

es de comunidad alizará en la misma fecha en que se celebre

ntos. El Consejo eral del lnstituto Tlaxcalteca de Elecciones,

se elegirán mediante el sistema de usos y',tBltrminará qué presidencias de comuni

t{iEHlfturur, de acuerdo al catálogo que p

T,TLAX

Mulo 119. Los presidentes de comunid

al Presidente Municipal y éste, si lo esti

sesiones de cabildo.

Artículo 120. Son facultades y obligaci es los presidentes de comunidad:

l. Acudir a las sesiones de cabildo sól n z

ll. Cumplir y hacer cumPlir las nor s fede

dicte el Ayuntamiento al que

encomiende el Presidente Muni al.

ripción e rden, la seguridad de las personas y sus

rograma de obras a realizar dentro de su

rte n ez

lll. Cuidar de

propiedades.

ntro de su circu

lV. Elaborar, con el Comité Comunitario, e

comunidad.

V. Promover, previa autorización del Consej

plan de trabajo del Ayuntamiento para la c

interés social y la conservación de las existent

nlc
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Vl. lnformar anualmente a la comunidad de su

dicho informe en sesión de cabildo.

Vll. Rem¡tir su cuenta pública al Ayuntamient de los primeros tres días de cada mes

junto con la documentac¡ón comprobatoria

Soc¿a^4
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y administración, así como entregar

, reg lamentos, decretos Y, en su caso,

eca u dad ora.

a

Vlll. lmponer sanciones de acuerdo a los

proceder al cobro de multas a través de la

lX. Elaborar el padrón de los contribuyente circunscripción

X. Si acredita tener la capacidad administr

cobro del impuesto predial en la circunscr

la tesorería.

y si lo aprueba el Ayuntamiento, realizar el

n que le corresponda y enterar su importe a

,os I
erogada

Representar al Ayuntam¡ento Y esidente Municipal en las poblaciones que

spondan a su circunscr¡Pción ter

y¡Xlf. lnformar al Presidente Municipa e sucesos relevantes que se produzcan en su

t

1¡i¡gfficción.

l,ffior,"na.r. a los Particulares sbb

contl¡ctos.

las ví

omo finalidad el bien de la comunidadXV. Real¡zar todas las actividades e tenga

XVl. Auxiliar a las autoridades

funciones.

erales, e les y municipales en el desempeño de sus

hólicas en contravención a las leyes yxvll. lmpedir que se expen n bebidas al

reglamentos.

XVlll. Promover la particip

marginados en programas

XlX. Solic¡ta r al Ayunta nto la creación de la m

expedición de sus respe

comunidad.

vas bases de organ izació

XX. Proporcionar los servicios públicos necesarios a las

circu nscripción.

XXl. Administrar el panteón de su comunidad.

ón y la cooperació e sus vecinos, la de grupos indígenas y

ben ef icio comunita

isión de agua potable, asÍ como la

facultades, cuando así lo requiera la

comunidades dentro de su

ent
p

nd

cin
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XXll. Solicitar al Ayuntamiento la expedi

funcionamiento de los comerciantes esta
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s bases para regular la ¡nstalación y

ntro de su comunidad.

contará con conocimientos de administración

al Ayuntamiento como al Presidente Municipal

isiones, de los organismos auxiliares y de los

¡ento preciso de su avance.

s emanados del Ayuntamiento y del

(REFORMADA, P.O. 15 DE MAYO DE 200

XXlll. Exped¡r constancia de radicación d danos que vivan en su comunidad.

(REFORMADA, P.O. 15 DE MAYO DE 20

XXIV- Las demás que le encomiende est Ayuntam¡ento co rres p o n d ie n te.

L AYUNTAMIENTO5. SECRETA

rvo

en términos generales, que lo os de la Administración Pública Municipal se

a la Constitución Política de I ados Unidos Mexicanos, en particular la del

y a todas las Leyes y Reglam os aplicables dentro del Municipio. Haciendo

vos los acuerdos y decisiones de . Ayuntamiento.

.ÉIftículo 72. El Secretario del Ayunta

jlli.ic¡ru,.,

s ujete n

::fJtado,
;líüerati

UIJTft
,{.iso
2(l?,'

icos, auxiliará en sus funciones

rá las facultades y obligacione n tes:

En las sesiones de cabildo:

l. Participar con voz pero s

ll. Elaborar el acta de acue

lll. Llevar el control de los

presid entes de comunidad

En la ad m in istración:

lV. Tener bajo su responsa

¡n voto.

rdos.

asun de las

afi e dar segu

bi

V. Tener a su cargo el archivo municipal.

Vl. Autenticar con su firma los actos y docume

Presidente Municipal.

Vll. Desempeñar el cargo de jefe del personal.

ad las activid a s adm¡nistrativas del Ayuntamiento.

cid os

los ciu

eyy

nde
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Vlll. Vigilar que oportunamente en los término

corresponda los acuerdos del Ayuntamiento y del

su firma.

lX. Controlar la correspondencia y dar cuenta

Municipal, para acordar el trámite correspondie

X. Tener actualizada la legislación en su ámbito.

TRANsFoRMAcIóN coN

Soa.a./
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e den a conocer a quienes

Municipal autent¡ficados con

odos los asuntos al Presidente

x t

no

XIV

XI. Expedir cuando proceda las copias credenci

Ayuntamiento y el Presidente Municipal.

Xll. Expedir las circulares y comunicados en

d espacho de los asuntos.

ás certificaciones que acuerde el

que sean necesarios para el buen

. Expedlr las constancias de radicación que I en en los núcleos de población donde

haya presid ente de comunidad;

leyes y el

TITULO

Las demás que le otorguen las A miento

VO,til
IINTO

úAx"
:024

Capít il

UC NES

De la Junta Municip e Reclutamiento

Artículo 152. Corresponde a la SecretarÍa de ntamiento la coordinación de los servicios

de la Junta Municipal de Reclutamiento, co a retaría de la Defensa Nacional.

A

. Planea, organiza, dirige, controla y ev a el arrollo de los programas y el desempeño
de las labores encomendadas a su Dep denci

. Proponer al Presidente Municipa as políti ,lineamientos y criter¡os que rigen el

¡hac¡ones a su cargo.

sus facultades, así como aquellos que le

de que se encuentre obligado a suplir a

funcionamiento general de las Dire ones y Co

. Suscribe los documentos relati al ejercicio
son delegados o que le corresp den en los ca

otra autoridad.

. Emite opiniones y rinde informes sobre los as tos de su competencia; así como sobre
aquellos que le sean encargados por el presidente u n icipa I

.-_
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. Ordena y firma las comunicaciones de los acu ámite; haciendo del conocimiento

de sus subordinados las resoluciones o dispo itidas por el Presidente Municipal.

con motivo del ejercicio de sus

Pres¡dente Municipal.

ciudadana en los programas de la

S

. Autoriza, con su firma, las disposicione

facultades; e informa, periódicamente, de I

. Establece mecanismos para propiciar la

Dependencia a su cargo, cuando así pro

. Proporc¡ona la información, datos y, en cooperación técnica que le requieran

las Direcciones y Coordinaciones de la Ad n Pública Municipal, de acuerdo con las

lH. Ayuntamiento.políticas y normas establecidas para tal ef

. Part¡cipa en la elaboración, instrumenta ución, seguimiento, control y evaluación

beneficio del Municipio, sujetándose',,l.de planes y programas, en general,

iñvariablemente a las normas y lineamien
ti¡i

.^. lnforma al Presidente Municipal, con I

i"ÍÉn lot programas de trabajo y actividade

tnt dos para tal efecto

dicidad que se establezca, sobre el avance

mend adas

'ilii'Delega facultades a sus subordinados
,:i''iü
1'r¡A)Qropone al Presidente Municipal,

¿uHministrativa, plantillas de persona l,

el funcionamiento de la Dependencia,

Pú blica Municipal.

,d del marco de su competencia y atribuciones.

la modificaciones a la organización, estructura

fa ades y demás aspectos que permitan mejorar

iones y Coordinaciones de la Administración

CS nte Mun¡cipal, los proyectos de manuales de

ones y Coordinaciones de la Administración
que corresponda y con sujeción a las normas

organización y procedimientos de la rre

Pública Municipal, coordinándose co el á
y lineamientos que se determinen.

. Atiende las comisiones que le se encom adas por el Presidente Municipal

. Concertar con el President

f unc¡onam¡ento de las Direccio

e un icipal, I asuntos relacionados con la operación y

y Coordinac es de la Administración Pública Municipal.

roceda, la creación o modificación de las. Propone al Presidente Municipal, cuando as

disposiciones jurídlcas que regulan el ámbito de

de sus fu nciones.

competencia para el mejor desempeño

. Propone la contratación, desarrollo, capacitac¡ promoción y adscripción del personal a

ones e

ue em

m tsm as

rt icipa

5

e

ar

n,g

osd

opo

caso,

istrac

su cargo.
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onal bajo su mando, de acuerdo. Particip a en los casos de sanción, remoción y cese de

con las disposiciones legales aplicables, las condicio nerales de trabajo, y las normas

y lineamientos que emita la autoridad competent

. Autoriza el otorgamiento de licencias de traba licite el personal a su cargo.

. Vigila el debido cumplimiento de las Leyes, R

aplicables, en el ámbito de su competencia.

s, Manuales y demás disposiciones

. Interviene en los juicios y trámites legal que se encuentre involucrado el H.

Ayuntamiento, cuando sea señalado como

FU

. Representar y asesorar legalmente a miento, así como también planear Y

en la secretaria del H. Ayuntamientosupervisar las actividades que deben

n la Ley Municipal del Esta xca la',,.establecidas e,/

o Atender efi
, trata n do siem

c¡entemente a la ciu dada os casos que requieran debida atención,

pre de apoyarlos en la re de sus problemas

. . Ser el enlace entre el Cabildo y I ersas Direcciones y Coordinaciones de la

'i{a-

Sod'

in¡stración Pú blica Municipal, ade e coadyuvar con el Presidente, Regidores y

co para el cumplimiento de sus fun S

02d p.l. seguimiento y cumplimiento a lo untos sometidos a consideración del Cabildo,

erdos tomados en ellas, además mantener en

. C¡tar por escr¡to a los miembros del untam¡ento a las sesiones del Cabildo

. Estar presente en todas las sesion del . Ayuntamiento con voz informativa.

elaborando las actas de las sesiones y

buen uso y conservación el Archivo Mu al

e H. Ayuntamiento de los asuntos turnados a

y el total de los pendientes.

e dichos acuerdos con la finalidad de

te las sesiones del H. Ayuntamiento, ast

dar

. lnformar en la primera sesión

comisión, los despachados del m

. Certificar los acuerdos to
como los documentos que

nSua

a nte ri

dos du

deriven

cumplim¡ento a estos.

. Asentar y certificar las actas de sesión

correspond iente.
el H. Ayuntamiento y las registra en el libro

. Autorizar con su firma las actas y docume os expedidos por el H. Ayuntamiento.

ue

ame

S

S

d

e

cro

toN

en I

torid

de

Ayu

liza¡
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. Llevar un adecuado control de los libros de reg el trám¡te y despacho de los

asu ntos municipales.

. Expedir, cuando proceda, las copias, constancia les y demás certificaciones que

acuerde el Presidente Municipal o el H. Ayunta

. Recopilar las disposiciones jurídicas que teng a en el Municipio.

. Formular los proyectos de Reglamentos Muni

Ayuntamiento.

o lnstru¡r a todas las Direcciones y Coordinaci

determinen el H. Ayuntamiento y el Preside

s somete a consideración del H

los Iineamientos generales que

,lfl,l'"''
.. Autoriza

S"."r...io,
S,'i"rtiii.u

icipal para las actividades de las

r las circulares, comunicaciones y al todos los documentos que sean

para el despacho de los asuntos de to

r, por acuerdo del Presidente Muni os nombramientos de los servidores

i¡&íál¡cos municipales

tt{j$}P*i.., la promulgación y publicación en
Alül?lEr visibles de la cabecera municipal,
'ffifiun¡aaa.

trados Oficiales del Municipio y en los

ordinación con los Presidentes de

. Certificar y autorizar para su pago, los docu ntos comprobatorios de gastos, tanto los

considerados en el presupuesto de egresos, c los especia les.

. Coordinar la supervisión de la instru ón del Plan Municipal de Desarrollo,n

informando al Comité de Planeación.

. Llevar el control, registro, guarda

¡ntervenga el H. Ayuntamiento.
usto de los contratos o convenios en que

. En general, las demás que se le comienden or el H. Ayuntamiento o por el propio
Presidente Municipal.

--_
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OBJETIVO

Coordinar la política Hacendaria del Municip mizando los recursos ProPios Y

minimizar el costo para la obtención de los mis como proponer e implementar los

proced¡m¡entos e instrumentos requeridos q itan mejorar la prestación de los

anejo del presu puesto general,servicios de la Tesorería en cuanto a la recaud

Artículo 73. El Tesorero Municipal contará co cédula profesional en el área de las

ciencias económico-ad min istrativo y con exp comprobada mínima de tres años en

la mater¡a, para atender los asuntos relativos cienda pública y tendrá las facultades

y obligaciones siguientes:

l. Recaudar y administrar las contribuciones crpacrones

ll. Vigilar el cumpl¡miento de las leyes, entos y disposiciones adm¡nistrativas y

les.

Ejercer conforme a las leyes, la facultad nómica-coactiva y pract¡car auditorías a los

ntes, aún por facultades delegadas o c rd in adas.

unicipal, en los juicios de carácter fiscal que. Coadyuvar con el interés de la haciend
\Eb ve¡tilen ante los tribunales.
il.rNTO

,, trIJlevar la contabilidad del Ayuntamien

2tñ1t ,nror,n., oportunamente at Presi unicipal sobre el control presupuestal del

gasto.

Vll. Elaborar e informar al P

ad ministrativas.

dent M un

acienda la elaboración de los proyectos de iniciativa

pal, las estadísticas financieras y

Vlll. Pa rticipa r con

de ley de ingresos.

lX. Formular y pres

firma y envío.

X. Mantener actua I

la comisión d

entar men almente al sidente Municipal la cuenta pública para su

izado el adrón fisca I mu ipal.

Xl. Proporcionar a la comis ón de hacienda, I datos necesarios para la elaboración de los

osiciones que se requieran para el manejoproyectos de leyes, reglamentos y demás d

tributar¡o.

Xll. Opinar acerca de los convenios de coordi ción fiscal que celebre elAyuntamiento.

\-
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Xlll. Presentar por escr¡to al Ayuntamiento,
cuando se retire del cargo o concluya la admi

el acto de entrega-recepción a que se refier

XlV. Otorgar caución para garantizar el debi

XV. Las demás que le otorguen las leyes y

Del Ejerci

A

e pormenorizado de su gestión,

en este último caso participará en

23 de esta ley.

m¡ento.

ilr

asto Público

os órganos que ejercerán el gasto público

equilibrado de los fondos municipales con

facultades para verificar que toda erogación

te justificada y rechazar cualquier gasto no

Soaa,/

?lj,

6tticut
$Jüni.i
'{ea.,'o

o 99. Las tesorerías municipal
pal, entendido este como el

n a las erogaciones presupuest

Sitículo 105. La Tesorería Municipal
ti#l9reo al presupuesto esté debi

AJlrSl8ado.
.2d?A

NCIONES

. Manejar y controlar los egresos con me a la normatividad interna.

rería, de tal manera que se cumplan las funciones
de la misma y que el trabajo sea efi eficiente.

. Aplicar los gastos, de acuerdo co supuesto de egresos aprobado por el Cabildo.

rcentajes que deben de cubrir los contribuyentes. Determinac¡ón de las tarifas, cu so
y que estén sujetos a un mínim un m imo en la léy de ingresos municipales.

. Controlar la existencia de c itos fis s a favor áel Municipio y sentar las bases de su

os ordenam¡entos fiscales.liquidación de acuerdo a lo blecido e

. Registrar los ingresos y los egresos del H.

de acuerdo a la Ley.

untam¡ento, para llevar la contabilidad general

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.p. 90140
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de los recursos públicos municipales;

. Coordinar al personal adscr¡to a la

' Proponer al H. Ayuntamiento las Iniciativas de Ley, Reglamentos y demás disposiciones
que faciliten la ejecución y/o recaudación dslos recursos.
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. Ejercer las atribuciones en mater¡a tributaria,

TRANSFoRMAcTóN coN
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das de los convenios celebrados con
el Gobierno del Estado y con otros Municipios.

. Establecer las políticas, normas y pro os administrativos sobre ingresos,
liquidaciones y comprobación de las cuenta sos y egresos del municipio.

. Llevar al día los libros o registros electró consignan la información referente a

reg¡stro, necesarios para la debidacaja, diario, cuentas corrientes, aux¡lia

comprobación de los ingresos y egresos.

. Elaborar el Presupuesto Basado en

correspond iente.
s (PBR), a ejercer del ejercicio fiscal

. Organizar e integrar, en coordinación rreccrones y Coordinac¡ones implicadas, los
proyectos de iniciativa de Ley de lngre su puesto de Egresos.

,i.,Glosa
i:{.
t"' _
;(. Hea lrz
a
rantéTese

r oportunamente las cuentas del untamiento.

ar, en coordinación con el Síndic nicipal, las gestiones respecto a los asuntos de
para el erario de la Administraci ública Municipal

iARRevisar las cuentas que el H. Ayun

,MtiflTft ci o n es co nven i entes.
A.';LAJ(
_ !n§4nocer las operaciones financier

iento remita para su estudio, haciéndoles las

supuestales y contables del Municipio, a fin de
que se efectúe el registro, previa ve tca n y soporte documental de cada una.

. Adquirir, previa autorización d reS r te Munic¡pal los bienes muebles e inmuebles,
materiales y útiles de escritorio.

. Ejercer la facultad económic activa forme a las leyes y reglamentos v¡gentes.

. Elaborar el padrón de p dores de la ministración Pública Municipal.

.1.1 INGRES MUNICIPATES

NESFUN

. Llevar un registro de las pa rticipaciones, a aciones Federales y subsidios que reciben.

o Registrar las pólizas diariamente de las parti
del Municrpio.

aciones, aportaciones Federales y subsidios

. Llevar un expediente mensual de la cuent
federales y subsidios, así mismos, anexar copi
efectu ados.

bancaria de pa rtic¡paciones, aportaciones
e los recibos de ingresos de los depósitos
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. Asesorar a los contribuyentes para el pago de sus obli ones fiscales.

. Recaudar las contribuciones de las personas físicas o les para ProPorcionar un me¡or

servicio a la ciudadanÍa Y mantener actualizada las co ciones a que están sujetas

. Consolidar y clasificar la información y documen necesaria Para los Proyectos de

revisión y dictamen que se realizan las instancias

. Enviar a Contabilidad General y Cuenta Públi

ingreso, debidamente desglosada para la formula

FUNCIONES SIST

. Contabil¡zar las pólizas de ingresos, diario y ch

n d ie ntes

cumentación comProbatoria del

la Cuénta Pública.

ilt

os y cheq ues.

orte documental y legal necesario, para

sr

el

. Registrar diariamente las pólizas de ingreso

.. Verificar que todas las pólizas cuenten con

tiener transparencia del recurso utilizado'

g- Arlgn.t número consecutivo a las pólizas'

il,f,Je bora r conciliaciones bancarias.

'tr.;fllTÜ
¡:*hdgpr.r" un auxiliar de las cuentas banca

- t''Etuor., un auxiliar de las cuentas por

. Elaborar el registro de la deuda públ pa nformar al Tesorero sobre el estado de las

amortizaciones de capital y los ¡nter

r

s

. Formular mensualmente los est s financi s

. Llevar el registro del ejerci presupue e acuerdo al presupuesto de ingresos y

resos aprobado por el Cabi o

. Mantener actualizados lo expedientes y que encuentren al día, foliados y relacionados

a fin de integrar la Cuenta Pública y someterla nsideración del Tesorero Municipal

. Efectuar las solventaciones de los pliegos de

F isca lización Superior.

servaciones realizadas por el Órgano de

-
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TRAN S

FUNCIONES MATERIATES UNISTROS

. Recibir requisiciones proven¡entes de I ciones Y Coordinaciones de la

Administración Pública Municipal'

. Cotizar con un mínimo de tres proveedor

. Entregar a los proveedores que lo requi robante de inscripción al padrón de

proveedores.

. Seleccionar al proveedor tomando e

entrega, garantías y condiciones de pago

I precio, calidad, servicio, tiempo de

midad con el reglamento de la materia

rar orden de comPra, una vez au la requisición por el personal autorizado

Soaal

llr Gene
il'.
¡',!
lrcn rac
,

gi fUant

ultad para autorizar comPras den resu puesto.

ener un estricto resguardo del la es de compra y cot¡zaciones para cualquier

i?Eliqac ión o para el uso de auditorías'

i ¡,¡iENf0
,.á.ffiÉgar los materiales y sum¡nistros Itados en tiempo y forma para la operación de

't#?dir...ion.t y Coordinaciones de la

. Elaborar las bitácoras de combustibl

. Atender y solventar tanto las recomendacio

resultado de las fiscalizaciones aplicadas a la

. lnformar a la SHCP sobre la aplicación, ava

federales que ejecuta el Municipio'

ner el mejor Precio

in istración Pú blica MuniciPal'

como las observaciones contables que son

endencia.

y metas de los recursos de los fondos

bricantes, llevando el control de las mismas'

FUN N NTABILIDAD

. Controlar

. Controlar

. Observar

programas.

y supervisa r los Pagos prog as especiales.

. Realizar las conciliaciones necesarias con I iferentes Direcciones y Coordinaciones para

el control y cumplimiento de los presupuest

la entrega de Partici cio n es, stamos, pagos ant¡cipados para obras, etc'

y autor¡zar los a.i es presu p les necesarios durante la ejecución de los

para o

aunco

cuenta

S

Di

d

f tza

e con

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C'P' 90140
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. Participar en la elaboración del proyecto del Presup de Egresos.

. Coordinar y supervisar la elaboración de los Estad cieros.

. Observar que exista concordancia entre la infor od ucrd a y la registrada'

. Supervisar y dar seguimiento a la entrada y

diferentes dependencias Federales, Estatales

diferentes programas que se ejecutan en el Mu

. Prever, solicitar y superv¡sar las transfe

cumplimiento con los diferentes convenios en

a colaborar.

'. lnformar a las demás Direcciones y Coord

LA
TRANSFORMACI óN coN

Soca^(
E .T¡IÍIE T.f rrr§r.rÍr¡tr'9zd

e las aportac¡ones tanto de las

mo de beneficiarios Para los

e recursos necesarias Para dar

I Municipio se haYa comPrometido

es cuando el PresuPuesto autoriza do

cte ro5

rbano cuenta con amplia responsabilidad en

jetivos para dar cumplimiento a las metas y

. gEra. la

$u"r,
l!.'.. ,q prop

ejecución de algún programa haya sid tado en su totalidad o éstos hayan sido

dos.

orc ¡onar al departamento de acceso

ursos así como los avances físicos

formación los reportes de las aplicactones

- lol{ervicios de inspección y vigilancia de I cu rso5.

. Colaborar con el Titular en las demás t que son propias de la dePendencia.

5.2 DIRECCIÓN DE OB CAS Y DESARROLLO URBANO

o rvo

a
.idé 

los l.ec
1; .:.1
. CAXr¡dinar y supervisar que se realicen los teros de las retenciones de los derechos por

La Dirección de Obras Pública

el ámb¡to de lnfraestructura,

compromisos adquiridos Por

todos los habitantes del Muni

sy
co

la

rroll

n ve rsos

ual Ad ¡stración Pública Municipal en beneficio de

Por los trabajos y servicios q otorga esta cción, los Objetivos que se t¡enen son

. Pla nea r, Programar, Ejec r, Controlar la Pública del Municipio para hacer eficiente

el uso de los recursos, alizar y validar ctos de obra pública municipal dando

cumplimiento con la no ativid ad vigente e estad o.

dependencias Estatales y Federales para. Lograr una verdadera Coordinación con I

gestionar por medio de sus Programas recurs

Municipio.

obra que beneficie a las comunidades del

Plaza Hidalgo 5/N Panotla, Tlaxt C.P.9A140

rel. (2461 416 8297 - (24ó) 41ó 8555
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Fomentar la Participación ciudadana con la formaci

N
TRANSFOR tvr¡ctót¡ coN

so constructivo de las obras'

título Y cédula Profesional en

a mínima de tres años en la

ión y ejecución de las obras

Socrn/

Obra, los cuales serán los encargados directos de vigila

Artículo 74. El Director de Obras Públicas deberá co

el área de la construcción y tener experienc¡a co

materia; será responsable de la Planeación' Pre

públicas auto rizadas por el Ayuntamiento y vigilar s públicas subrogadas
c

el Avuntamiento.

Yqr-,*,,r, las obras

dlfros desvíos o d
'.-{.$"nrr^ o suPervi

públicas que se ejecuten a ca el Ayu ntam¡ento, siendo resPonsable

eficiencias que se Presente las obras municiPales Por su falta de

5ton.

4lh Elaborar los exPedientes técnicos de la obra blica autorizada y remit¡rlos en tiempo y

rfr{T§ a las instancias competentes para su val ción co rresPon d iente '

esponsabilizarse de que los procedim os de adiudicación de la obra pública

El Director de Obras Públicas será responsabl

pr"r"n,"n en las obras municipales por su falta d

Artículo 74 Bis. El Director de Obras Públicas ten

l. Coadyuvar en la planeación y presupuestación

desvíos o deficiencias que se

ia o suPervisión.

bligaciones siguientes:

bras públicas que se Propagan Por

to y conservación de calles, avenidas'

lMuniciPio

las instituciones que ejecute obras

1s.\
8,a,orizada se realicen con apego a la norma d establecid a.

a obra pública ejecutada y en proceso; y

iento.
V. lntegrar la documentac¡ón comProbatori

Las demás que le otorguen las leyes y el Ay

AT ucl E5

. Ejecutar el Programa de Obra Pública Mun to.

. Formular Y elabo rar los estudios, Pr osy esu Puestos que sean necesarios Para la

ejecución de obra Pública

. Supervisar las obras Por contrato por adminis ción que ejecute el H' Ayuntamiento

. Llevar acabo Y suPervisar técn mente los Pr ctos y la realización de Obras Públicas

del MuniciPio.

d

. Realizar e insPeccionar

banquetas, obra Pública,

los ajos de mantenim

s lugares Públicosma

. Responsabiliza rse de la coordinación y enlace d

públicas en la jurisdicción del Municipio'

prob

pues

as ob

á la

d

lpr

ar

igila

del
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. Vigilar que el presupuesto aprobado para las obras p as del MuniciPio vaYa acorde

con el avance de la misma.

. Elaborar mantener actualizados y difundir el padró ntratistas de la Administración

Pública MuniciPal.

. lntervenir en la expedición de convocatorias ses a que deben ajustarse las

licitaciones de obra pública que se ejecuten en

desarrollo de los concursos, vigilando las disposic

Obra Pública del MuniciPio

ación y Evaluación las actividades y

se describe los programas y acciones

ento al Plan Municipal de Desarrollo

ación y edificación que Presta la Dirección

de regularizar y controlar el crecimiento

s de servicio básico de ¡nfraestructura

. Planear, organizar y priorizar la p romocro las obras públicas del Municipio, con base

en el programa anual.

. Estudiar y analizar la legislación vigen stado y la Federación, para programar la

promoción de las obras Públicas del Mu crpr

. Formar y organizar el funcionamien del c ejo de desarrollo municipal, para asegurar

ización de las obras publicas tend¡entes alla representatividad, de la comunid en la

mejoramiento de la ¡nfraestructu ra cial del nrcrpro.

. Promover la participación org zadadeg s de vecinos mediante la formación de

u lación, r ión, y control de los proyectos, planes y

ito municipal; Participando en el

gales vigentes en la materia.

. Levantar y mantener actualizados el inventari

. Reportar oportunamente a la Dirección de

d

comités comunitar¡os, para la

programas relat¡vos a la obra P

. Programar y coordinar

normatividad correspondie

formación de mités comun¡tarios de acuerdo a la

. Dirigir y coordinar la difusión del inicio y térmi de las obras públicas del Municipio para

asegurar la participación de la comunidad a trav de los comités comunitar¡os

lica.

e

e

a

á

e
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rmación que requ iere las

icipal, para el desarrollo de
. Verificar que se proporc¡one en tiempo y form

Direcciones y Coordinaciones de la Admi

proyectos y obras públicas del Municipio

. Mantener contacto permanente con las Depende les y Estatales para verificar

la programación de proyectos y actividades afines as pú blicas del Municipio.

. Verificar y superv¡sar que se realicen las investi e campo que se requlere para

la local!zación, evaluación y cuantificac¡ón d s afectaciones, así como su

negociación para el desarrollo de proyectos de o icas del Municipio.

. Establecer y verificar el cumplimiento de o s, planes de operación, acción Y

lineam¡entos dirigidos a mantener el buen funci e nto

el anteproyecto del presu puesto lde esta Dirección, conforme a los,,^. Formular
-:'ftpeamiento

iá:ponsabili

-!tontrolar,

s establecidos para tal efe por la Tesorería del MuniciPio

zá ndose por su cumplimiento

verificar y supervisar (en su caso so eficiente de los recursos financieros y

dos a esta Dirección para u plimiento de sus fu nciones'fnater¡ales asigna
llA
.r.$[Oervisar y autorizar la documentació en

is8,'., el correcto cumplimiento de

a su cargo y del ejercicio de la misma.

. Planear y coordinar la elaboración los info

se describe los programas, activid s o accton

a lo establecido en el Plan Munic lde Desarr

5.3 DrR

Fortalecer la confianza y ibilidad de la ciu

encargadas de resg uard la Seguridad Pú bl

disminuir los índices delictivos y conductas anti

a salvaguardar la integridad de los ciudadanos

la ncro s de los puestos que integra la Dirección

es semanales, mensuales, etc.; en donde

¡ealizadas por esta Dirección de acuerdo

IÓN DE SE RIDAD PÚBLICA

OBJETI

anía hacia los elementos y autoridades

Municipal y Tránsito Vial, buscando

iales a través de acciones que coadyuven

el combate a la impunidad, mediante el

impulso de la participación ciudadana, la pro

preventiva en Ia lucha contra la delincuencia.

ción de la cultura jurÍdica y concienc¡a

Artículo 58. En el municipio funcionará un cuer de seguridad pública que se denominará
policía preventiva municipal y tendrá por objeto:

ias Fed

n las o

crone

la in
lica M

posi

sp

et
a
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. Mantener la paz y el orden público.

ll. Proteger a las personas y su patrimon¡o.

lll. Aux¡liar al M¡nisterio Público en el cumplimiento

TRANSFORMACI óN coN

Soun^4
f IrñI¡IIEJlrfi :ñrad:f fi9fl 9m¿

u n cion es.

e ntos.

¡ca tendrá instrucción, conocimientos

las funciones que se refiere el artículo

exclusivamente ejercer la función de

lV. Ordenar y vigilar la vialidad y el tránsito en las c

V. Auxiliar al Poder Judicial en el cumplimiento de cton es.

Vl. Poner a disposición del Juez Municipal, a los in res de las normas municiPa les.

Vll. Auxiliar a las autoridades municipales en la ap ión de sanciones ad ministrativas.

Vlll. Coordinarse con los órganos de seguridad pú a nacionales y estatales; Y

lX. Las demás que establezcan las leyes y los reg
'r-t r,-

,.:4rtículo 75. EI responsable de la segurid

,ligilxperiencia en el área de seguridad, para

',..t,,t8 de esta ley. Corresponde a los Ayunta

ad

en

ía preventiva y de vialidad, la que P as convenida con el Gobierno del Estado,

c

r
hqu
'6[,]blicitud del Primero.
r?4

Artículo 76. La policía preventiva d ada m icipio estará al mando del Presidente

Municipal en los términos del regla nto cor ondiente y acatará las órdenes que el

Gobernador del Estado le transmit en aq uell casos que éste juzgue como de fuerza

rnador del Estado tendrá bajo su mando

rmanente o tra n sito ria m e nte.
mayor o alteración grave del orden blico. El G

a la policía de aquellos municiPio n que resida

FUNCIO

. Planear, organ izar, dirigir,

a la Dirección.

rolar, y evaluar progra mas y actividades encomendados

. Supervisar las funciones y actividades del pers al a su cargo.

. Ejecutar acciones conforme a las estrategias, rid ades, Iineamientos y

. Políticas definidas en el Plan Municipal de De ollo.

. Establecer un programa permanente de capac ción y actualización de los elementos. en

cultural y humano.act¡vo, a fin de mejorar su nivel profesional, físi

. Prevenir la comisión de delitos y faltas adminis tivas.

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.P. 90'140
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Diseñar y aplicar estrategias, planes y programas para

Soua^4
Er§Ilrñr7tútEf¡rñpt¡9lEt¡rzl

nir la delincuencia.

. lntervenir en el aseguramiento de personas y la in ión de del¡tos en términos de

los Artículos 16 y 21 de la Constitución PolÍt¡ca de lo s Unidos Mexicanos.

. Diseñar e instrumentar acciones, programas y cu ateria de prevención del delito,
por si o en coordinación con los diversos órdenes rn o.

. Proporcionar atención ciudadana de calidad tantes, visitantes o personas que

transiten en el Municipio.

. Presentar ante el Juez Calificador a todas

ad m in istrativa.

. Reclutar, seleccionar, capacitar y adiestrar

ersonas que incurran en una falta

al operativo.

J r,-
- 11r Las demás

. lmponer m

cuándo esto,i
..flaxcala.

que le confieran las disposicion s aplicables en la materia.

edidas correctivas a los element
s incurran en faltas, que sanci y de Seguridad Pública del Estado de

iíA-i.,ffinlir y verificar el cumplimiento de

tgFrpetencia.
¡1,¡

5,4 DIRECCION DE S

o

Brindar satisfactor¡amente los servicios
vivero, mantenimiento urbano, en alumb

A

. Planear, proporcionar, Controlar y

Públicos de alumbrado, limpia, merc a

rmatividad vigente en el ámbito de su

CIOS MUNICIPALES

VO

limpia, recolección de basura domiciliaria,
público en el municipio de Panotla.

IONES

en condiciones de operación, los servicios

eones, parques y jard ines.

un

ar cumpl¡miento a lo establecido en la
icipio, y someterlos a la consideración
y expedición, así como vigilar su

te
p

. Formular, cuando lo indique el ntam to y con sujeción a la Ley que regula la
prestac¡ón de los diversos servicio ú blicos nicipales, los reglamentos, las circulares y
demás d isposiciones adm¡nistrat s de obs ncia general que resulten necesarios en
material de los servicios púb cos a su cargo, d

Ley de referencia, dentro de la jurisdicción del
del propio Ayuntamiento, para su aproba
cumplimiento.

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.p. 90140
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Proponer al Ayuntam¡ento las medidas necesarias para el

NOTLA
TRANSFORMACION CON

Soaa(
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ramiento de los servicios

pú blicos a su carg

Municipio.

o y para la ampliación de la cobertur una mayor población del

. Elaborar y ejecutar los programas especiales de los

encomiende el Ayuntamiento, así como coordinar la
s públicos a su cargo, que le

res de las dependencias que

participen en dichos progra mas.

. Vigilar que los servicios públicos a su cargo se orcionen conforme a la calidad,

cantidad y oportunidad establecidas en los progra

. Recabar, evaluar y atender, en su caso, las qu de la población en materia de los

servicios públicos a su cargo.

. Foment ar la organización y participación de la p ción para la satisfacer las necesidades

r

OS ¡r^ñlfle los se

*r ':.
":. . 

,EFbor
lÚtftació
i7:11@¡

rvicios públicos municipales, en el ámbit e su competenc¡a.

ar y realizar programas tendientes a omover entre la población la correcta

n y conservación de los servicios públic a su cargo.

través de la dependencia o entidadriifooro inarse con el Gobierno del Estado

c€$!scondiente, en los casos de que algún gunos de los servicios Municipales de su

,lgmDetenc¡a 
sean prestados en cuadyuvanci este.

servicios públicos coadyuven a conservarlgtfis¡1ar., en el ámbito de su competencia, q

y a proteger el sistema ecológico del Munic

. Las demás que señalen las leyes y regla vigentes.

ES

odo el Municipio, así mismo brindarle a la

F

. Cubrir las necesidades de servicios bás

ct

t

d

comunidad servicios de calidad y excele iad s diferentes áreas adscritas a la Dirección

de Servicios Públicos Municipales, cr

ciudadanos.

doe teg¡as encam¡nadas al bienestar de los

. Coordinar la prestación de los se

jardines, panteones, mercados, tia

públi s de limpia, alumbrado público, parques y

is la pre ación del medio ambiente y otros que le

encomiende el H. Ayuntamien

. Proponer al Presidente Mu a I la introd u ón V prestación de servicios públicos, en

aquellos barrios, pueblos, colonias o fracciona ntos que carecen de los mismos.

a mejorar la prestación de los servicios. lnstrumentar programas y acciones tendient
pú blicos municipales.
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convenios con a utoridades

nta algunos servicios Pú blicos
Proponer al Presidente Municipal la suscripci

municipales circunvecinas, para atender de ma

municipales.

. Realizar los estudios necesarios sobre la pertin restar algunos servicios pú blicos

mediante el otorgamiento de concesión a parti

. Suscribir convenios con organizaciones s mpresas, sindicatos, ¡nstituc¡ones

educativas y otros, a efecto de eficientar los ú blicos municipales.

. Proponer al Presidente Municipal proye a prestación de los servicios públicos,

sustentados en el uso de las nuevas tecnol

. Proponer y realizar acc¡ones tend¡en conservación y preservación del medio

ambiente
DOS l,^s..
#;D Pfomov

'..:oe Se.rvrc¡

ú,'#boratAZ'

er y coordinar los trabajos con nes de cada rama que hay en esta Dirección

os Públicos Municipales.

r proyectos acorde a las neces s del Municipio

empeño del personal adscrito a esta Direcc¡oñ,íAfdltablecer formas de evaluación del

UHtiHcumplimiento de metas y objet
A,TLAX
. 2¡f$borar un programa P

Dirección, para el buen funcionamie

a los ciudadanos del MuniciPio.

Dar certeza jurídica de los act hec

el registro, resguardo y certi ción d

. Autorizar dentro de I

estado civil relativo al

risd icc ió n

ac¡miento o

matrimon¡o, divorcio, y defunción de

de su jurisdicción o que accidentalme

defin idos por cada rama

ara el uso y antenim¡ento de unidades que se tienen en esta

e las unidades motoras y dar una buena atención

5.5 oFl DEL REGISTRO CIVIL

OBJETIVO

s relativos al estado civil de las personas mediante

os actos.

IBUCIONES

le corresponde el registro de actos y hechos del

uno y extemporáneo, reconocimiento de hijos,

mexicanos y extranjeros habitantes del territorio

se encuentren dentro de la misma.

. lnscribir las resoluciones que decl n la adopción simple, la tutela, la ausencia, la

presunción de muerte, pérdida de la ca

matrimonio.
cidad legal para administrar bienes, o nulidad de

co

a

cia d

a res.

ia les

cl

pa

45.
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. Tener ba.lo su custodia y responsabilidad los libro stro Civil, formatos Y hojas de

papel especial para expedir copias certificadas y cumentos necesarios Para el

ejercicio de sus atribucion es.

. Obtener oportunamente de la Oficina Region

del Registro Civil, papel especial para certifi

fu n cion es.

. Verificar que las actas se asienten en los for

se ajuste a lo establecido por el Código Civil'

correspondan Y que su contenido

. Asignar correctamente la Clave de Regist

Departamento de Estadística.

idad Personal, proporcionada por el

scribir las constancias relativas a los h o actos del estado civil de los mexicanos

4+
NOTLA
FORMACION CONTRANS

s para el asentam iento de actas

el material necesarlo Para sus

!¡4_,^n
cdÉbr

'¡ -2;.fta1
ñábile

ados en el extra njero

izar las anotaciones que procedan en ctas en un término no maYor de tres días

s a partir de la recepción del documen

ll$¡¿¡orir.r. 
los hechos y actos del estado c fuera de la Oficialía, en horario distinto al

gÁ§[.nario de labores'

3txpedir las certificaciones de actas y de in tencia de registro de los libros de su Oficialía

y/o del sistema automat¡zado, así como d documentos que obren en sus apéndices'

Municipales y Organismos los informes que. Rendir a las autoridades Federales, Est

prevén los ordenamientos respectivos

PRIN los GISTRATES

Son los criterios básicos en que se i ira la o enación del Registro Civil, los siguientes:

PRINCIPIO DE LEGALIDAD: El acce al registr e los hechos inscribibles, la rectificación de

i las normas jurídicas, manifestándose a

(solo se incorporan al registro los hechos
sus asientos Y la Publicidad for I se somet

través de: a) la garantía de e itu d registr

c¡ertos y debidamente com bados); b) la antía de legalidad (a través de la función

calificadora del encargad c) la garantía efectividad del principio de legalidad

(inspección del servicio re tral, s¡stema de r rsos e imposición de sanciones)

PRINCIPIO DE OFICIALIDAD: El encargado vela r la realidad del registro

PRINCIPIO DE TUTELA DET INTERÉS DE tOS PA ICUIARES: A través del auxilio registral y

la rectificación de asientos mediante simples ex edientes gubernativos.

r1-
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PRINCIPIO DE RESPETO A LA INTIMIDA

minados hechos Personales.

RSONAL: Evitando la divulgación de deter-

PRINCIPIO DE GRATUIDAD: QUC ES TCgI

concordancia del registro con la realida

ral en la materia ante el interés público en la

PRINCIPIO DE LEGITIMACIÓN: LAS i

legitimac¡ón de estado con eficacia p

iones registrales son verdaderos títulos de

ria privilegiada. Los hechos inscritos gozan de

presunción de exactitud y legalidad' E ro constituye el medio normal de prueba de los

valor declarativo con carácter general, salvo

por opción, cambio de nombre Y aPe

lPlO DE PUBLICIDAD: Se mat a a través de las certificaciones, expedición de

hechos inscritos, teniendo la inscri

determinadas excepciones (naturaliz s, recuperación de la nacionalidad y adquisición

UNCIONES

s que se realizar en el área del registro civil'

icipio, para realizar todo los actos del Registro Civil'

a la ¡dentidad de las Personas.

al estado civil de las Personas

ONTRALORíA

OBJETIVO

nar las acciones de control, evaluación, vigilancia y

onio, el ejercicio del gasto público por conducto de

congruencia con el Presupuesto de Egresos del

los servidores públicos, logrando con ello impulsar

' llrPRlNC

ifolu' informativas Y exhibición de lib

,lC0lealizar los actos registrales relati

11"R".1i.., 
los actos registrales rela

Pla nea r, programar, organizar coo

fiscalización del correcto uso pat

las D¡recciones Y Coordina ne5,

Municipio, así como el des peño

'f .3
,'fRevisar todos los actos admin¡strat

1f6¿qna", 
a toda la ciudadanía del

una Administración Públic unicipa e calidad promoviendo la mejora continua en apego

a las normas y disPosici es legale plicables, para contr¡buir con la transparencia y

rendición de cuentas a I ciudadano

RIBUCIONES

. Controlar e instrumentar la políti e orden administrativo, inspección, vigilancia y

supervisión de la Adm¡nistración Públi Municipal.

. Fiscalizar el ingreso y ejercicio del

presupuesto de egresos.

sto público municipal y su congruencia en el

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.P. 90140
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. Vigilar que los recursos Federa les y Estata les asign 05 a

los términos estiPulados.

. Proponer y aplicar normas y criterios en mat

observar las Direcciones y Coordinaciones de la

. Presentar al H. Ayuntamiento un informe de

señalando las irregularidades que se hayan d

ade trol y evaluación, que deban

in ist ión Pública MuniciPal.

Soan^/
¡fÑmrrf irrfl ¡rror¡r¡f¡rZ't

. Ayuntam¡ento se aPlique en

es de la Contraloría MuniciPal,

I ejercicio de su función'
activ

ado e

. Verificar que la Administración Pública Mu ipal, ente con el registro e inventar¡o

actualizado de los bienes muebles e inmueble el M cipio;

. Vigilar que las adquisiciones, enajenac¡ones a rre amientos de los bienes e inmuebles

que realice el H. Ayuntamiento y la prest n servic¡os públicos municipales, se

supediten a lo establecido por la Ley.

?!u:u,ru^

.P$tr.t

iCVer¡fi

r que la obra pública municipalse ajust disposiciones de la Ley de Obra Pública

Estado y los Municipios de Tlaxcala y d s disposiciones aplicables en la materia

car los estados financieros de la Tesore municipal, así como revisar la integración,

la remisión en tiempo y la solventación de
I
'¡T0,/igilar el desarrollo adm¡nistrat¡vo

¡ükministrac¡ón Pública Municipal, a fin de

presu esto, ¡ng

el H untam¡ento.

aciones de la cuenta pública municipal'

Direcciones y Coordinaciones de la

el ejercicio de sus funciones apliquen con

derivadas de las disposiciones que en

, financiamiento, inversión, deuda,

comprobar que

d aplicable.

relacionados con la

los procedimientos

o

e

lGficienc¡a los recursos humanos y patrim ia le

. Vigilar el ejercicio del gasto público u con encia con el Presupuesto de Egresos del

Municipio.

. Comprobar el cumPlimie

materia de Plan eación,

patrimonio Y valores tenga

. Realizar auditorías a I

Administración Pública M

ad m in ¡strativos se realicen

nto de obligacio

ra Pública Mu pal y servicios

ipal; con el fin d

apego a la normati

. Verificar la correcta administración de los recurs umanos, materiales y financieros del

H. Ayuntamiento a través de auditorías y revisione

. Ejecutar procedimientos administrativos sancion

de la Administración Pública Municipal.

r¡os en contra de servidores públicos

. Formar parte del comité de adquisiciones en to las adquisiciones, enajenaciones y

I H. Ayuntamiento.arrendamientos de los bienes e inmuebles que real rce e

a

u c

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.P. 90140
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con el PresuPuesto de Egresos del

FUNCIONES

. Fiscalizar el ejercicio del gasto público y su con

Municipio.

. Vigilar el correcto uso del Patrimonio Muni

. Vigilar que los recursos Federales y Estata s al H. Ayuntamiento se aplique en

los términos estiPu lados.

. Proponer y aplicar normas y criterios

observar las Direcciones y Coordinaciones

de control Y evaluación, que deban

in istrac¡ón Pública Municipal, mediante

el sistema de Matriz de Administración d

. Presentar al H. Ayuntamiento un infor as actividades de la Contraloría Municipal,

señalando las irregularidades que se ha ectado en el ejercicio de su función'

'{1

"Aua

,1.{/ 
igi

i&,oe

'rt0

ificar que la Administración Públi unicipal, cuente con el registro e inventario

lizando de los bienes muebles e in bles del MuniciPio;

lar que las adquisiciones, enajena nes a arrendamientos de los bienes e inmuebles

,que realice el H. Ayuntam¡ento Y I restación de servicios públicos municipales, se

diten a lo establec¡do Por la LeY.

§üigilar que la obra pública munici

;|frra el Estado Y los MuniciPios de

ajuste a las disposiciones de la Ley de Obra Pública

la y demás disposiciones aplicables en la materia'

esorería municipal, así como revisar la integración,

e observaciones de la cuenta pública municipal'

de las Direcciones y Coordinaciones de la

que en el ejercicio de sus funciones apliquen con

oniales, en coordinación con la Contraloría del

x

. Verificar los estados financieros ela

la remisión en t¡empo Y la solve cro

. Vigilar el desarrollo adm l5trat¡

Administración Pú blica Munic al, a fin

eficiencia los recursos hum osypa
Poder Ejecutivo.

. Comprobar el cumpli nto de las ligaciones derivadas de las disposiciones que en

materia de planeació n, presu pu est 'ingresos, financiamiento, inversión, deuda,

ento.patrimonio y valores tenga el H. Ayunta

. Realizar auditorías a la Obra Púb Municipal y servicios relacionados con la

lfin de comprobar que los procedimientosAdministración Pública Municipal; con

administrativos se ráalicen en apego a la rmativ¡dad aplicable.

. Ejecutar procedimientos admin¡strativo

de la Administración Pública Municipal.

ancionatorios en contra de servidores públicos

encl

al.

ed
n

asrgna

mate

e la

Rie
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Realizar la planeación, programación, segu

en base a las políticas estratég¡cas establ

Plan Municipal de Desarrollo, así com

lH. Ayuntamiento, sustentadas en el

inación y la formulación de Planes,

programas, proyectos, obras y acciones d o social.

ES

. Coordinar y formular el Plan Municip

que de él se deriven, con la ParticiP

rrollo y la elaboración de los programas

las Direcciones y Coordinaciones de la

eral, así como de los organismos socia les y

Sou-a^4

o

A

Administración Pú blica Municipal, Estat

- iiAvados.

r. Eslablecer la coordinación de los Prog

á!i?os eobiernos Federal y Estatal.

de Desarrollo del Gobierno Municipal con los

ro mas y presupuestos de las diversas Direcciones
1¡fvaluar la relación que guarden los p

yJ¡6dinaciones de la Administración

Élffición, con los

8?tr.t¡ro, anuales'

P

,
objetivos y metas an Municipal de Desarrollo y sus programas

. Apoyar las actividades, que en m ena investigación y asesoría para la planeación,

realicen las Direcciones y Coordina

. Promover la Partic¡Pación de los

Administración Pública Municipal'

ctores de la comunidad, en la formulacrón y

nes d

tversoS

actualización Permanente del Pla u n ¡cipa e Desarrollo.

. Fomentar la coordinación e

los sectores social Y Privado

desarrollo MuniciPal, Estatal

ntr os gobiern Federal, Estatal y Municipal, así como entre

a la instru tac¡ón a nivel Municipal de los planes de

. Promover la coordinació n com¡tés y co eios municipales de otros municipios para

coadyuvar en la definició stru mentación Y luación de planes y programas regionales

que impacten el desar intermunicipal

. Coordinar la evaluación del Plan Municipal d esarrollo, para su retroalimentación, así

licación de los programas que formule el
como realizar las previsiones necesarias para la

Gobierno Federal o Estatal que incidan en el de

cumplimiento de sus objetivos y metas.

ollo municipal, y coadyuvar al oportuno

-
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. Establecer mecanismos ágiles de coordinación entre las depe encias que participa n en

mater¡a de desarrollo a f¡n de que en forma conjunta Mu , Estado y Federación

puedan diag nosticar y ponderar las necesidades reales del u ipio, y se realicen los

dependencias.programas para su atención, definiendo la corresponsabilid del

o Proponer al Presidente Municipal las fuentes de financi ie nt ara el municiPio, a fin

de apoyar los criterios respect¡vos en la formulación del p supu o de egresos an ual.

o Proponer acciones a concertar con entes de interés

propósito de coadyuvar a alcanzar los objetivos del desa

. Cumplir con la normatividad en materia de planeac ny ogramación del d esa rrollo

social en la aplicación de los programas municipales dir concertados.

rivad

ollo

social y público, con el

Mun¡cip¡o.

s

. Establecer los lineamientos a que deberán a.iustarse I D ciones y Coordinaciones del

cipio, para la instrumentac¡ón de los sistemas ¡nte e control y evaluación del Plano
I.gfl'ni

'I¡?r.¡n i

{#,
.átmi

cipal de Desarrollo

ngir, en el ámbito de su competencia, com gano de consulta, tanto de la

nistrac¡ón Pública Municipal, como del Gobiern statal y Federal, Y de los sectores

unicipio.grivado y social sobre la situación socioeconómica d

Itrg"
-A)t
2stpo

poner las modificaciones administrat¡vas y ivas pert¡nentes con base a las

siciones .juríd icas que den sustento a toda a o n mater¡a de desarrollo municiPal

. Participar en los programas para la mod tza cl y simplificación de los sistemas

admin¡strativos del MuniciPio

tar al Presidente MuniciPal en entos p licos y protocolarios, cuando así lo. Represen

disponga.

. Los demá

otras dispo

. Coord¡na

s que le encomienden el Pre d ente Mun¡c¡ l, el H. Ayuntamiento, este Manual,

siciones legales y reglamentarias.

r los trabajos de realización del Presupue Basado en Resu ltados (PBR).

. Coordinar los trabajos del Área Responsable de lnfo

FUNCIONES

ación (ARl).

. Dirigir la Planeación y Evaluación del Municipio, co rme a los acuerdos del Presidente

Municipal

. Coordinarse con las instancias Federales, Estatales Municipales, así como organismos

privados y sociedad civil para formular planes y proyectos para beneficio del Municipio.
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. Elaborar, dar seguimiento y evaluar el Plan

Operativo Anual (POA).

. Dar seguimiento y evaluar el Presupuesto Bas

. Acordar con el Presidente Municipal los plan

Municipal.

. Establecer un Sistema de Evaluación del Des

TRANSFORMACI óN coN

Soaa^/
f f tñilrirEñf,Iff¡fldfr¡rf EftYZl

e Desarrollo (PMD), Programa

ultados (PBR).

Gubernamental y cumPlimiento de

ordinaciones de la Administraciónmetas y objetivos definidos para la Direccio

Pública Municipal.

. lnformar trimestralmente al H. Ayuntamie re los avances y resultados obtenidos

por las Direcciones y Coordinaciones de la Ad ración Pública M uniciPal.

,)os ltr sesorar en la implementac¡ón de estrategi rientadas a eficientar el desempeño de las

ciones y Coord¡nac¡ones de la Admin¡str ón Pública MuniciPal.

s en la implementación de programas osorar a las Direcciones Y Coordina

ctos en beneficio del MuniciPio.

:llRtA 5.9.1 UNIDAD DETRANSPA c
iltr!lT0
lILaf
-2024

TITULAR DE NID

FUN

Y COORD!NACIóN DE SISTEMAS

DE TRANSPARENCIA

NES

n las obligaciones de transparencia.Recabar y difundir la inform n conten ida

SI

Recibir y dar trámite a las icitudes de in ación (Sl).

Auxiliar a los particulare n la elaboración solicitudes de información y or¡entarlos.

Realizar los trám¡tes internos necesarios p dai respuesta.

Proponer proced¡m¡entos, al Comité de Tra arencia (CT), de mejora en la gestión de las

Proponer personal habilitado para recibir y trámite a las Solicitudes de lnformación'

la información.Llevar un registro de las solicitudes de acces

Fomentar la transparencia y accesibilidad al rior del sujeto obligado.

. Hacer del conoc¡miento la probable responsa id ad por incumplimiento

nrcrpa

en

pro

pe

sy
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Art. 63 tracc¡ones l-XLVll Los sujetos obligado

mantendrán actualizada, en los respectivos med

facultades, atribuciones, funciones u objeto social, s

lo menos, de los temas, documentos y políticas'

n a disposición del Público

nicos, de acuerdo con sus

responda, la información, Por

. Mantener actualizada la Plataforma Nacional de T ncia (PNT) Para cumPlir con los

procedimientos, obligaciones y disposiciones señala

los sujetos ob ligad os.

. Atender en la PNT el sistema de solicitudes de acc

la ley General Y La leY local Para

. Mantener actualizado en la PNT el sistema de po es de obligaciones de transparenc¡a.

gestión de medioos de imPugnación

mos garantes y sujetos obligados.

a icitudes e información del sistema de

oMEX).

:A FU NE
.!TO

g$antener actualizado en tiempo y fo el cat go de disposición documental y guía

smp le de archivos en la Plataforma Naci al deT sparencia (Art.45 de la Ley de acceso

a la información pública y protección d atos per nales del estado de Tlaxcala).

. Capacitar a las unidades administra s del suje obligado en materia archivos

. As¡stir a cursos de actualización e ateria de a IVOS

. Llevar un registro de las solicit s de acceso a

le responsabil

resoluciones

información.

. Hacer del conocimiento la ab d por incumplimiento.

. Asistir y dar seguimien

municipio de Pa notla.

acuerdos del comité de archivos del

ENLACE DE DATOS ONATES

FUNCION

. Mantener actualizado en tiempo y forma el

Persona les

. Capacitar a las unidades administrativas del

persona les

gistro Digital del S¡stemas de Datos

ujeto obligado en materia de datos

a la información

. Atender y dar seguim¡ento en la PNT en el sis
v¡r.

. Mantenet el sistema de comunicación entre

i$ender y dar respuesta en tiempo y form

,¡ñllc¡tudes de informaclón del estado de Tla

tem

o

s

(ra

a las

pond

elec

S

s

un
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. As¡stir a cursos de actualización en mater¡a de on a les

. Llevar un registro de las solicitudes de a

actual¡zac¡ón en materia de archivos

información. Asistir a cursos de

. Hacer del conocimiento la probable responsa or incumplimiento

s.9 cooRDlNAC|óN D TECCIÓN CIVIL

OBJ

Promover la Protección Civil, coordinar y rea r todos los actos, tareas Para la bue na

P cción Civil, que se estructura sobre dos

inación.

. Auxiliar a otras autoridades M

sus fu nciones.

. Promover la creación de órganos especiali2

presencia de riesgos ocasionados en una deter

destructivos; lncluir acciones y programas so

Desa rrollo, según corresponda.

TRANS

os de emergencia, según sea la maYor

nada zona por cualquiera de los agentes

e la materia, en el Plan MuniciPal de

iT..d
.g-

€ilbTS deriven.
TLj;.X.
rg!*Elaborar, aplicar, evaluar y difun

ATRI ES

RiAplicar la ley de Protección Civil para e sta de Tlaxcala y los ordenamientos que de

el R mento Municipal de Protección Civil;

Promover la participación de la socied enlaP ección Civil; Atender el llamado de auxilio

de los ciudadanos y realizar todas a

proteger la vida y el patr¡monio de I

llas acci técnicas y humanamente posibles para

person as

cipales, Est les y Federales para el cumplimiento de

. Proteger las lnstituciones Pú cas y sus biene

. Observar en sus actuaciones un trato respet

inspección en todo tiempo en aquellos luga

so hacia las personas; realizar visitas de

públicos o privados que se Presuma

constituyan un punto de riesgo para la segurid o salud pública o para cerciorarse de que

las personas físicas o morales cumplan las med

que respeta r.

s preventivas que por obligación tengan

tos p

oal

ida

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.P. 90140
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. Actuar con objetividad, responsabilidad y vertical¡d al omento de emitir d¡ctámenes

que evalúen condiciones de seguridad.

. Velar por el cumpl¡miento de las disposiciones est leci en el presente manual.

. Reportar oportunamente a la Dirección de P ea cr y Evaluación las actividades,

elaborar los informes semanales, mensuales, don

efectuados por el área a su cargo, para dar cumpl

FUNCION

. Formular y conducir la política y reglament

congruenc¡a con lo establecido en el orden Fede

criben los programas y acciones

lPlan Municipal de Desarrollo.
se

ren

'üntesrar el comité de Protecc¡ón c

li Pierenir y controlar las emergen

ffnbito ae su competenc¡a.

.^Dar respuesta ante las s¡tuac¡ones

el,hbrnicipio.

¡'LEoncertar accio
'Lónforme a la Ley.

ivil del Mun

cias y cont

rotecc¡ón Civil del MuniciPio, en

ta l.

ncias que pudieran presentarse en el

de riesgo ergencia o desastre que se presenten en

nes con el sector púb privado en materia de Protección Civil

. Compilar y analizar la información que bai rporarse alAtlas de Riesgo del Municipio

. Brindar capacitac¡ón en materia de tecció il a las comunidades en general

. Establecer los mecanismos que p guren la capacitac¡ón de la comunidad,

a través de la formación del volu iado de Pr cción Civil.

. Constituir una sesión perman e en el caso producirse un siniestro o desastre, a fin

de verificar la realización de la ccron es que p edan

. Promover la investigación apacitación en ria de Protección Civil, identificando sus

problemas y tende n cias pa cu la res, establecie o las normas y acciones que permitan su

so lu ció n.

. Coordinar las labores de auxilio y rescate en

naturales o accidente que le ameriten.
caso de sin¡estros, como los desastres

. Celebrar convenios con las instancias respectiv sponsables de los servicios de atención

del Municipio.pre-hospitala ria y coordinar a los grupos volunta

. Coordinar sus acciones con los Sistemas Nacion y Estatal de Protección Civil.

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.P. 90140
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rganizando y desarrollando acciones de

id

. Fomentar la cultura de Protección

educación y capacitación en las comun

m ate ria.

. Organizar a los grupos voluntarios con

. Las que le asigne la Ley Municipal d

disposiciones legales en la mater¡a.

e

la normativ¡dad que se emita'

o de Tlaxcala; el presente manual y otras

; tb,
' Prom

físlca

.)d",
'í0"n"

l';r8r

over, organ izar, crear, concientizar

con el apoyo de las diferentes área

over, organizar, coordinar, difundi

a ct iva ción física y conferencias en el ipio, haciendo copartic¡pes a la ciudadanía en

s.10 cooRDrNAcló NICIPAL DEL DEPORTE

TIVO

oda la población en general a realizar actividad

e la presidencia.

realizar actividades deportivas, recreat¡vas, de

ral, con el apoyo de las institucion S; ederales, Estatales y Municipales para mejorar

idad de vida de la sociedad.

RI ctoNEs

cipio.

infraestructura necesaria en las diferentes

ed

ol

no para nstrucción de una alberca semi - olímpica.

a nivel bachillerato avalado por la SEP en

lJt¡(,' t24

. Generar el Plan Anual del deport

. Crear escuelas de boxeo, así

comunidades del municipio.

. Gestionar la adquisición de terre

. Creación de la escuela estatal del depo

coordinación.con COBAT.

. Organizar y fomentar la activación física pa las personas de la tercera edad que realicen

prácticas en sus comunidades de forma gra

. Realizar clínicas para la actualización de árb s y entrenadores.

s in sta lac¡on es deportivas proporcion a ndo

los servicios de un nutriólogo y fisioterapista g u ita m en te.

. Promover la interacción familiar y social medi te eventos recreat¡vos deportivos.

. Rehabilitación de equipo de gimnasio e instal actones deportivas.

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.P. 90140
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. Gestionar la instalación de un Gimnasio al ai

. Gestionar para la apertura de un salón

tercera edad.

. Promover la realización de "curso de ver

a actividades de las Personas de la

. Coordinar las ligas deportivas del M
deportistas en la región.

ara fomentar la participación de los

. Establecer y coordinar la participación

de las dependencias y entidades de la A

porte y la cultura física de los trabajadores

ción Pública Municipal

. Determ¡nar lineamientos en mate eventos deportivos; normar coordinar la

ntantes del Municipio en competenciasrticipación oficial de deportistas r

ciona les e intern acionales

ner y llevar a cabo programas d pacitación en materia d ePort¡va.

rganizar en el Mun¡c¡pio todo géne e eventos deportivos.

ÍlíA p¡66r¡¡¿¡ los servicios y realizar pro mas deportivos por s¡, o en colaboración con el

íjÉI$r público y privado.
ILr,,rl.,

toz¿ Fomentar la adecuación de infraes

capacidad es d ife rentes.

. Promover la interacción familia soci , de forma que sea posible fortalecer sus lazos de

u n idad y compromiso.

. Crear los programas de activ ón físic y recreativa para la población en general.

¡ Coordinar los desfiles cívico

. Coordinar los talleres dep ¡vos.

. Rea lizar conferencias.

F

. Coordinar y efectuar los programas

deportivas.

ra, para la práctica del deporte para personas con

croNEs

trabajo que se realicen en todas las áreas

rcrp r

o

el

tnr

libre.

ado p

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.P. 90140
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ntran en el catálogo dePortivo delo Gest¡onar material deportivo para ligas que se

lnstituto.

. Gestionar cursos de capacitación a promotor

. Llevar bitácora de actividades diaria.

. Coordinar los trabajos con los promotores

. Organizar encuentros deportivos en sus co

5.10.1 B ECA

S

renadores de nuestro MuniciPio.

o5.

des y/o regiones

teca, tanto en el acervo bibliográfico como

blemas y necesidades antes mencionados,

to o por gestiones realizadas ante instanclas

iblioteca, diagnost¡cando la satisfacción del

rio y el funcionamiento de los servicios que
202Íievisar el funcionamiento ópt¡mo de

usuario, el estado físico del acervo bibl

ofrece la b¡blioteca, asesoría, cursos de

eca.

r

. Hacer las Sestiones pertinentes a la ección general de bibliotecas referentes al

acervo bibliotecar¡o tales como pe tsos, c s para manejo de la misma adquisición del

mismo material, baja de material soleto.

mueble es tes, mesas de estudio, reparación de libros

. Coordinar, apoyar y facilit

talleres realizados en la bibl

el material nece rio para el mejor desarrollo de los cursos y

. Promover los servicios básicos que la bibliote otorga a todos sus usuarios: lnterno con

estantería abierta, préstamo a domicilio, y activ ades de fomento a la lectura.

. lncentivar el préstamo ¡nterno con estantería abierta a los usuarios de libre acceso a los

materiales que componen las colecciones de la b¡blioteca y la consulta del catálogo público.

. Verificar que para el préstamo a domicilio los usuarios deben tener una credencial la cual

será expedida gratu¡tamente por biblioteca.

Plaza Hidalgo SIN Panotla, Tlax; C.P. 90140
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. Notificar a los usuarios que la vigencia de la cred lserá de dos a ños.

ue requiere se encuentre Prestado. Dar a conocer al usuario que en caso de que el

podrá solicitar el apartado del mismo a fin qu

. Proponer ante las instancias compet esd
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uanto sea devuelto se Ponga a su

Gobierno del Estado, a las escuelas cuyas

apoyo de las tres instancias de gobierno,

tes del Gobierno del Estado los apoyos

ivas ¡nstaladas en el Municipio, para que

disposición.

. Promover el préstamo interbibliotecar¡o m su solicitud expresa, autorizara la

salida de los materiales.

. Organ¡zar vis¡tas a cada biblioteca de las com

y difusión en las comunidades.

es para tener un buen funcionamiento

5.11 COORDINA DE CULTURA

OBJE

mover, organizar, coordinar, difundir y alizar las actividades culturales, cívicas,

ipio, haciendo copartic¡pes a las diversasii$ucativas, turíst¡cas y recreativas en el M
: *trGsiones individuales y comunitarias en ermanente vínculo e interacción con otras

: hx'¡rresion es foráneas.
ü::.

A U NES

Pro

necesidades de infraestructura bási

para atenderlas en forma prioritaria

qure

. Gest¡onar ante las dependenci rrespo n d

necesarios que permitan a las in uciones edut
se incorpore e los progra

permanente de los servicios

de d esa rrollo ducativo que garanticen una mejora

u cat ivos.

. Solicitar al cabildo, la a rización de recursos onómicos pertinentes, para estimu lar

mediante el otorgamien de becas de aprovecha nto, a los alumnos más sobresalientes

de cada escuela y que n la imagen de las mis

. Promover la participación de las autoridades educ as y de la sociedad civil en el sentido

munidad escolar.de apoyar los servicios educativos en beneficio de la

. Proporcionar recursos materiales a las escuelas que con la participación de los padres de

familia y autoridades escolares, busquen mejorar la calidad de los servicios y el aspecto

físico de los planteles.

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.P. 90140
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. Proporcionar a las instituciones y organizaciones unicipio, estímulos mater¡ales que
y cu lturales.reconozcan la labor destacada en actividades edu

. Gestionar ante las instancias Estatales y Federa rsos economtcos necesa r¡os, para
que mediante la firma de convenios se pueda ap romoción, difusión y desarrollo de
actividades que realicen los promotores cultur
Municipio.

mo la infraestructura cultural del

. Fomentar y promover actividades culturale
preservación de las costumbres tradicionales y

. Fortalecer la economía de las personas

capac¡tac¡ón para el trabajo, el convenio con in

rtalezcan el desarrollo integral, la

onio h istór¡co

st¡tuciones, brindando cursos de

nes competentes con esa mater¡a

RROLLO SOCIAL,7
'::4u ,;t..b^

5.12 COORDTNACTÓN D

OBJET

!'lE$ablecer 
vínculos entre la Adm¡nistrac¡ón p

iiif\tTo

¿0éóntribry.n a la mejora de la calidad de vida d

.. Tlsclones y programas con un enfoque pa

ica Municipal y la sociedad, a través de

pativo, corresponsable e integral, que

familias del Munic¡p¡o que se encuentran

en situación de pobreza, vulnerabilidad y m cro n

ATR ES

unicipalen materia de Desarrollo Social.
. Coordinar e integrar las acc¡ones de pla acto

. Concertar programas prioritarios pa la at ión de los hab¡tantes de zonas urbanas
marginadas.

. Proponer y vigilar las acciones par I crecimi to social equllibrado de las comunidades
del Municipio.

lít¡ca Social en el Municipio.

. lmpulsar mecanismos de financiamiento pa la ejecución de proyectos productivos
ayores necesidades.orientados al desarrollo de las comunidades co

' Ejecutar las políticas de Equidad de Género y de promoción del desarrollo de las mujeres
en el Municipio.

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.p. 90140
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. Coordinar las acciones que deriven de los Convenio los Gobiernos Federal y Estatal,
cuyo objeto sea el desarrollo social en el Municipio.

. Fijar, dirigir y controlar la política general de la Dir

. Dictar las políticas y criterios generales para la pla ón en Materia de Desarrollo Social,
conjuntamente con la Dirección de planeación y E cton

. Proponer al H. Ayuntam¡ento polít¡cas y progra
necesidades básicas de la población más desprot a del Municipio

. Dirigir los programas y acciones de Desarrollo ial autorizados por el H. Ayuntamiento

n.

e Desarrollo Social, para atender las

y el P

. Pro
' ':las ar

residente Municipal.

poner e impulsar acciones y obras para el sarrollo Municipal, en coordinación con
eas de la Adminlstración pública Municip

,S¡formular, coordinar y evaluar los estudi investigaciones para identificar zonas
¡¡p¡g@ad as y el índice de desarrollo human

i[lÉio.or.r. en et ámbito municipat pro ma proyectos productivos y acciones que
generen el Desarrollo lntegral de la Mujer

. Coord¡nar los programas y proyectos e Desa llo Social en el Municipio y establecer
mecan¡smos de participación social par suejecu on.

. Proponer y vigilar las acciones para

del M unicipio.
crectmte social equilibrado de las comunidades

. Concertar y coordinar la part¡cipa n de las or izaciones sociales y de la ciudadanía en
general en la operación de los pro amas de Des llo Social y Humano.

. Supervisar, controlar y eva
los resultados y los impactos

cíones de Desarrollo Social, verificando

. Promover que los rec os públicos destinad a los programas sociales, se apliquen
el Municipio en este orden: muy alta,

dando cobertura de prioridad a las comunidade
alta, media, baja y muy baja marginalidad a
patrimonio, alimentaria y de oportunidades.

diendo a los criterios de pobreza de

Iua os programas y

n id os.

Plaza Hidalgo S/N panotla, Tlax; C.p. 90140
fel. (246) 416 g2g7 _ (24ó) zt,¡6 9555

-



PANO'I'I,A

) llll(-(167
'1rtlf

TLA
TRANSFoRMAcTóN coN

tltrfl fñlff,nEñ¡rarl¡tEErdFzl

los programas de combate a la. Promover y coordinar la participación social en

pobreza de forma integral fortaleciendo la cohesió lusión social para el desarrollo de

las comunidades en pobreza.

. Coordinar el diseño, promoción, articulación rol de las acciones de desarrollo

r¡entar los recursos a los sectorescomun¡tario, inclusión y participación social, a

sociales más desprotegidos.

. Concertar con las distintas dependencias Fed

sociales, las acciones que permitan la concurre y coordinación entre sus programas y

sinergias para atender las necesidadesproyectos en materia de desarrollo, a fin de ge

de las comunidades en pobreza.

. Promover y diseñar con la participación e las entidades y dependencias de la

,n, $dministración Pública Municipal, así como c os tres órdenes de gobierno los proyectos

FUNCIONES

lde

eño, i

ial com

ti' y accion es de

:'1 comunidades

;gongtrucción
-r"4' Definir nor

d esarrollo comunitario socia l, vía para mejorar la calidad de vida en las

mediante alternativas de a esarrollo, cultura, recreación, deporte y

am¡ento.de obras de infraestructura y u

"4á.iiffi"r públicas orientadas al impulso
r I't-. '

mas que regulen la particip to

§Bh¡ones relacionadas con el diseño, eje ton

e organismos públicos y privados en las

seguim¡ento de las polÍticas, programas y

rollo comunitario.

rumentación, seguimiento y control de los

ita rio.

20rP Autorizar los criterios y procedimie osd apacitación que permitan estandarizar el

conocimiento para su aplicación en el

programas y acciones de desarrollo s

. Establecer convenios de concert ón de a nes con organismos públicos y privados,

para fomentar el desarrollo social fin de fo alizar las acciones, montos, prioridades y

metas conju ntas

. Promover los mecanismos d participació ocial para regular la intervención de los

sectores sociales en los proy os orientad la participación de la comunidad en el

mercado productivo, el forta imiento en la egración de las familias y de apoyo por la

sociedad civil.

. Establecer cr¡terios p el diseño y a bación de los indicadores de impacto,

itorialidad, económicos y sociales de losdesempeño, gestión, co rtura, eficiencia, t
programas de la Dirección

. Fomentar la impartición de cursos, semin os y programas en los que se difunda el

s sociales con la finalidad de fortalecer laconocim¡ento sobre la evaluación de progra

capacidad inst¡tucional.

Plaza Hidalgo 5/N Panotla, Tlax; C.P. 90140
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ones que establece el Reglamento de. lnspeccionar, verificar y en su caso, aplicar la an

Agua Potable del Municipio de Panotla

. lnformar mensualmente al H. Ayuntamie o resp cto de los programas que lleve a cabo

en el cumplimiento de sus objetivos.

. Dictaminar previa supervisión sobre lo
fraccionamientos, condominios, conjun

royect de factibilidad de agua potable en los

s hab cionales y plazas comerciales que se

pretendan constru¡r dentro de su jurisdi ton

. Supervisar y autorizar la const

fraccionamientos, condominios, conj
pretendan construir dentro de su jur¡s

cton la infraestructura hidráulica en losr e

. Efectuar, previo programa, análisis

calidad del agua que abastece.

U os itacionales y plazas comerciales que se

cro

riológico y fisicoquÍmico que garant¡cen laa

.'lnform

vo?eo, c

t#r"
ástern

ar con oportunidad a los usua por medio de medios electrónicos y digitales, de

uando, por razones preventiv y correctivas del servicio tenga que suspenderse

UNCIONES

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.p. 90140
fel. (2461 416 8297 - (24ó) 41ó 8555

ralmente el servicio implement do los operativos de suministro a través de carros
a, procurando que la suspensi ea lo más breve posible.

ilA
" '"0

ilt.Organizar las actividades de la Di n de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio,
0?así como dar una atención oportu ciente a las demandas de la ciudadanía, buscando

brindar la mayor cobertura de ag po ble, dar mantenimiento correctivo y preventivo a

icio de calidad satisfaciendo las necesidades de lala infraestructura logrando con é nse
población.

o Coordinar con el H. Ayu m¡ent los programas relacionados con el adecuado
abastecimiento del agua pota e y alcan rillado.

. Atender personal o telefó camente, a s usuarios y en general aquellos asuntos que por
su natu raleza requieran d u atención.

. Formular q uere llas y n u nctas a usu os morosos o empresas que se le otorgué el
servicio de agua potabl y a lca nta rillado.

. Su pervisar traba.JOS en Campo de la ejecu ón de las obras en proceso y en general de la
operación de los sistemas de dotación de la st¡t u c¡ó n.

' Mantener permanentemente informado al presidente Municipal de las actividades
rea lizadas y por realizar.

--

'Jr.
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. Rendir un informe anual de las actividad ntam¡ento, así como los informes del

cumplimiento de los acuerdos del siste

. Vigilar que se practiquen en forma ica, muestras y análisis del agua.

o Tomar medidas adecuadas para

población.

lidad del agua que se distribuye a la

. Proponer proyectos del programa materia del agua y alcantarillado.

. Desarrollar programas de or¡enta arios; con el objeto de preservar la calidad

odel agua y proporcionar su a provec cional,

Asistir a reuniones celebradas en ¡smos rectores de nivel Municipal, Estatal o
jFede 

ra

Itlil*ifi,zar trámites ante dependenci
TTAMIENT'

fWáboiar y manten€r actualizado el
11-?
Agua Potable y Alcantarillado.

vel Estata I y Federal.

ntario de los bienes y servicios de la Dirección de

. Realizar gestiones para dotar de a a las comunidades y asentamientos humanos de

reciente creación.

. Mantener reuniones semanal co los ciudadanos para la atención de problemas

relacionad os con los servicios.

5.14 Dt cctÓ EL MEDIO AMBIENTE

ETIVO

Desa rrolla r herra m ientas e permitan e blecer meca nismos de trabajo, con el fin de

ble para la sociedad actual y para

una mejora continua, con la

proprcia r un entorno am ntal sano, salud le y sustenta

las futuras generaciones, buscando en t
partic¡pación decidida de la comunidad.

do tiempo

.r--
Plaza Hidalgo S/N panotfa, Tlax; C.p. 90140

rel. {246) 416 gZ97 - (246) 416 BSS5

ular y peri

imizar la
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unicipal
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ATRIBU ES

. Aplicar y dar cumplimiento al Reglamento edio Ambiente y Recursos Naturales del

desarrollo en armonÍa con la naturaleza.Municipio de Panotla, buscando la conviven

. Establecer en conjunto con el H. Ayuntam

,..! Promove

pMunicinio q

'#

r el establecimiento de un p ma de ordenamiento ecológico para el

ue marquen las bases requerida ra un d esa rrollo sustentable.

16,3.ftpedir permisos y autor¡zaciones en mat ambiental, aplicando los reglamentos y los

. Convocar a la sociedad en su conjunto a

del medio ambiente en el Municipio.

. Gestionar recursos financreros a fin de ap

,con el cuidado y la mejora del medio ambie

las acciones tendientes a la conservación

en proyectos y programas relacionados

Federales en la implementación de un

e contar con parámetros de medición que

endencias en la promoción y gestión del

fi#.l!' 
ecológicos m u n iciPales'

'"r''Atender, quejas ciudadanas y asesorar a la udadanía en materia ambiental.

. Promover el establecimiento de áreas n rales protegidas, conservación de las áreas

verdes, promover parques ecológicos, p

botánicos y otras áreas aflnes en el territor

es urbanos, museos ecológicos, jardines

u n icipa I

. Promover el uso eficiente y sustentable recursos en el Municipio.

. Preservar y restaurar el equilibrio ecol la protección al ambiente en los centros de

población.

. Coadyuvar con las Autoridades tatale

nel fiprograma de monitoreo ambie co

nos perm¡tan establecer medidas correctivas ún sea el caso

. Trabajar en coordinación con las demás d

manejo de los resid uos,

nt

e

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C.p. 90140
fel. (246] 416 8297 - (24ó) 41ó 8555
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política ambiental para el Municipio.
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. Difundir programas de Educación Ambiental y d

impulsar la cultu ra ecológica.

rvación y desarrollo. Fomentar e

. Regular las actividades que por su naturaleza ca terioro al medio ambiente

. Aplicar las sanciones correspondientes de con

en la materia.

d con los reglamentos municipales

. Atender todos aquellos asuntos en materia amb lque requieran el aval, la autoridad

,V la opinión de la Coordinación de Ecología.

i . Programar las acciones para dar cumplimient

t'
! ,,.Programar actividades que promuevan la

oa olítica ambiental para el Municipio

rvación del medio ambiente en el

fft,friA¡.¡o¡o.
rA 4IENT,

tAipot
. - 20t'

icar e impulsar los resultados del progr de ordenamiento ecológ¡co para el

Municipio.

. Analizar y replantear el reglamento en cas necesario para que la Coordinacióne

tenga las bases jurídicas para su actuación.

. Proyectar e impulsar programas para

natu rales en el Municipio.

uso nte y sustentable de los recursos

. Realizar convenios y buscar los recu s n ecesa s para desarrollar e impulsar las

tar con árboles para las campañasactividades del vivero municipal, que no erm¡tan

de refo restac¡ón y responder a las solicitudes de la so dad.

. Apoyar todas las actividades de educación ambie

independ ientemente de quién las promueva.

al, de conservación y desarrollo,

--
Plaza Hidalgo S/N panotla, Tlax; C.p. 90140

Tel. (2461 416 8297 -(246t416BS5S
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FU NCION

. lmplementar los medios correspondientes que en tanto el desarrollo urbano como

el ápoyo de las institucionesel desarrollo rural sustentable del Munici
gubernamentales de los diferentes niveles y a o con las asociaciones o grupos de

ciudadanos interesados en mejorar el medio e

. Desarrollar Proyectos de protección y mejo al medio ambiente para ofrecer una

mejor calidad de vida de los ciudadanos del M

. Fomentar la cultura de conservación y el des sustentable, sobre todo encaminadas
a despertar conciencia entre la ciudadanía co o al cuidado del ambiente.

. Dar cumplimiento al Reglamento de Medio

-v@, Pa n otla.

. Programar y llevar a cabo puntualmente las

r en3l programa an ua l.
l: -i

rl.qgñlqrvac¡ón de los recursos naturales.
r r i.V
';f,plaborar con el Gobierno del Estado y el Go
- propias de la materia.

.U3;¡frogramar actividades que promuevan I ducación ambiental en el tema de la

. Programar la participación de la Coordin

ambiental en las áreas naturales protegidas d

te y Recursos Naturales del Municipio

ades de educación ambiental señaladas

o Federal en la realización de actividades

n de Ecología en materia de educación

región.

ambiental promoviendo la separación de. Proyectar e impulsar programas de educa

los residuos y beneficiando el reciclaje

. Programar y atender las actividades en I ce s de acopio de materiales reciclables.

. Dar atención a la ciudadanía en mater¡ e de ncias y solic¡tudes.

. Atender puntualmente el centro de a io del unicipio.

. Desarrollar e implementar un

comunidades, colonias y pla nteles

cu idado del medio ambiente.

rograma e conferencias y pláticas en las

ucativos, mpre llevando mensajes acerca del

Plaza Hidalgo S/N panotla, Tlax; C.p. 90140
Tel. (24ó) 416 A297 - (24ó) 41ó 8555
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5.15 SISTEMA MUNICIPAL

ADOLESC

Garantizar el pleno goce, respeto, pr

niñas, niños Y adolescentes

Elaborar en coordinación con la secr

ral de niñas, niños Y adolescent n

LA
TRAN sFoRMACtóN coN

Soc¿a/
E:§inrfjfi rIl:Í.rff.Yftt¡E{trzt

orEcclÓN DE NlÑAs, NlÑos Y

(srMPlNNA)

rvo

y promoción de los derechos humanos de

IONES

ejecutiva del sistema estatal de protección

programa municipal, en el que se priorice

tegral de niñas, niños y adolescentes'

sobre la protección integral de niñas, niños y

a cabo en el municipio con las diferentes

estatales, con el fin de incluir los criterios sobre

olescentes, en la formulación de programas y

blicos, sociales y privados en el diseño y la

la protección integral de niñas, niños y

lnteg

"acclones que contribuYan a la Protecci

:T :.lA
iiatÉ\§,ir.r" las actividades que se I

1ffi a"n.,r, gubernamentales fede

¡Recopilar, analizar y difundir informac
!! ,:;-
¿t' ádplescentes.

la protección integral de niñas, niñ

proyectos sociales Y/o económic

Fomentar la ParticiPación de lo actores

ejecución de programas que asen so

adolescentes.

Revisar y adecuar las normas que rigen su

reglamentos, circulares y demás disposici

cionamiento (bandos de policía y gobierno,

s admin¡strat¡vas), a efecto de integrar el

enfoque de derechos de niñas niños y adole ntes, así como la inclusión de mecanismos

de part¡cipación de este sector de la població en asuntos de interés público.

rr-

Plaza Hidalgo S/N Panotla, Tlax; C'P' 90140

Tel. (24ó) 416 a297 - (24ó) 41ó 8555
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Detectar y canalizar casos de violaciones d s, así como ejecutar las medidas de

protección especial y las medidas urgente cción de niñas, niños y adolescentes

que de igual forma le correspondan.

Organizar cursos, talleres, conferencias y

de niñas, niños y adolescentes, que fome

ese sector de la población, con el fin de

Presentar informe semestral de las activ

de niñas, niños y adolescentes.
t---]a,

1r
;lENT0

.rÁx
- e02/

con temas sobre la protección ¡ntegral

individuos una cultura de protección a

vadas a cabo sobre la protección integral

f
tí
§

I,
t
A

)

p lát¡

ades

ep

ere

ar su

n en

algo S/N Panotla, Tlax; C.p. 90140
Tel. (246) 416 8297 - (2+o¡ +16 s555
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UNIDAD ADMINISTRAIIVA: SERVICIOS PÚBLICOS - 2ZUY2O21 ORSERVACIONES

EQrnpo DE
cÓlDuro

GORRE Y CPTI)

MODELO

PROCESADOR AMD AII{LON @ 2.5 GHz

RAM 2GB

SISTEMA WII\¡7 I'LTIMATE 32BIt5

TARIETA GRA¡ÍCA GE.FORCE 615OSE

NVIDIA

3OO GB

ACCESORIOSY
DISPOSITIVOS

MONTfOR OK

MOUSE oI(

TECLADO OK

PI,ERTOS USB 2 OX. los ¿hnás follo lntenniaente

EQI]IPO DE
IMPRESIóN Y

DIGITALIZAC¡óN

IMPRESORA COLOR OK

NO FUNCIONA

ESCANER

IMPR€SORA MULTIFUI§CIONAI- DE TINTA CONTINUA OK

PLOTTER

EQUIPO/
ESTRUCTT'R]q DE
COMI}NICACIÓN

EXTENSIÓN TEL.

RED CABLEADA INSTIIJNDA NO FLTNCIOJVA

RED WIFI

BLUETOOTH

ESTAI'O Y
OPEtrArIYIDAI)

ANfiGUEDAD SEGTJN S,O. & HW. 14 AÑOS

USO ACTUAL OBSOLETO, EN OPERACIÓN

IISTAIADA, NO FUNCIONA

RXQUIERE 1 EQUIPO DE CóMPINO, f,XT. TEL., RED CABLEADA YACCESO WIFI

PROPT'ESTA TECN¡CA:

Adquirir 1 cquiPo dc córEputo con prcc6.dor A.I}IL de fboología Embcddcd, proporciona escalabilidad y flexibilidad
de costo, rendioiento y consu4o al iDtegrar d procesador y la ta¡jeta gráfica en un EisEo dispositivo, se sugiáren I GB de
RAM cooo írí¡imo y I TB de capacidad cn dirco duro. Se sugier€ también la actualización del mo¡itor a uno D¡yo¡ o
21" para el maoejo digital de planos y otros docummtos d€ geolocaliz¿cióE propios d€l área.

De ma¡era accesoria se rcqüeren I t rjeta de lrd i¡alámbrlca usb, 2 m.morl¡s usb d! 04 GB, una pa¡a oear la imágen
del sisteEta y otm para el disco de alratrque de emergencia del dispositivo, 1 cablc adicional de video VC¡, fID|Ut y Ui¡
typ. A-B paro ¡EPttsora, así como 1 disco Gxtrrro d. 1 TB pa¡a i¡tegra¡ et respaldo semanal de la inforúración qíti.a,
de acte¡do co¡ los li¡eamientos del Plan de Recuperación de Desasms, pa¡a la elibo¡ació¡ de la Rua de Conrinuidad en
c¡so. de.un daño importr¡¡t€ a una p6¡te de l¡s operaciones, la pé¡dida total de una instalación o la i¡capacidad de los
€mpleados pala acc€der a l¡s itr§alaciones, generado por algúo tpo de desasm natu¡al, uná contingenciá sanita¡ia, ü¡a
huelga o proceso de e¡Eega-recepción ilreg¡¡la¡, por ejer¡plo,

\cluyt:o-t4leyt4bl¿ Wt .,iúr (¡1Ú,l$ú.r irrfttción odaLa, y ihtib .n m.f..rio ¡k orchiws, ya fiE ¡k @uerh olA¡t 116 fi, I : Sa co¡tti.krú lnftv,cctút a to LGA acuo¡ con .tolo o neglig.ncto cn b cjec,tclón d/- irA¡¿* * irArt
aíf;ntcq adlmtntsffiq @úlr,ntol o &jcnotóglco, Wm la d/¡rr,¿¡!¿,cfón ¡bJoiorcñiro".

De conformidad co¡ los A¡ts. 2 h& IV y V 4 h. XvIf! XXX y LIV, Z U fr. yII, VIII, X, y XI, 12, U, 48, 46, ffi
I deTá6 aplicsbleo 

?ara d nanejo y tritarnt.oto ¿. lÁ ¿o"r-*t* á" -a*" "t*r.¿r¡iá" 
y lryalá 

"lgri 
l"Lrf Goera¡ de Archlvo,

a\L

NPI3TAA

DISCO DLT.O

BOCINAS

DISCO EXTERNO

I 
'PRESORA 

B/N



UNIDAD ADMINISTRATIVAI COORDINACIÓN TUPJDICA. 22W202' OBSERVACIONES

EQI'IPO DE
cóiDuro

GORRE Y CPII)

MODELO -1".D

PROCESADOR INTEL CELERON @ ¿4
GIlr

RAM 4GB

SISTEMA WINI0 PRO 64Bit!

TARJETA GRÁ¡ICA INTEL TID GRAPHICS

sof) GB

ACCESORIOSY
DISPOSITWOS

MONITOR ox
MOUSE OK

TECLADO OK

DISCO EXTERNO

PUERTOS USB 2 Ox,106 de¡nós fdllo intermitenre

EQUIPO DE
I,PRESIÓN Y

DIGIIAIIZACIóN

IMPRESORA COLOR

IMPRESORAB/AI

ESCANER

IMPRI]SORA MULTIFUNCIONAI COPIADORA B,¡i OK

PLOTTER

EQI,]PO /
ESTRUCTURA DE
COMI,INICACIÓN

INSTAIADA" NO F{JNCIONA

RED CABLEADA OK

OK

BLUETOOTH

ANNGUEDAD SECÚN S.O. & IIw. 6AÑOS
USO ACTUAL OBSOLETO, EN OPENACIÓN

REQUIERE 2 EQUIPOS DE CÓMPUTO, EXTENSTóN TELEFÓNICA Y ACCESO WIFI

PROPUESTA TECNICA:

Adquiñr 2 .quipos dc cómPuto cúr pro..tador A'IlfD de TkDología EñMdGd, proporciona escal¿bilidad y flexibilid¿d
de costo, ¡e¡ilirrietrto y consuEo al i¡teg¡a¡ el procGado! y la ta¡jeta gráfica en un EisEo dúpositivo, se swi;ren 8 cB d!
RAM como míoimo y 1 IB de capacidad cn dir(r dúm. prcfere emente cor¡ Eo¡itor Eayor ¡ 21".

De maneE acce§oria se lequiererr 2 tarj.t¡s d€ ¡d lnaláubrlca u¡b, 4 mcBoriag urb dc 64 cB, dos pa¡a creü la imageri
delJist€mai dos pala el disco de ar¡anque de emergencia de los dispositivos, 2 (ables adicional de üieo VGA, HDIñ y
UsB type A'B pa¡a lDprclora, asl coEo 2 dl¡co6 cxtcmos de 1 TB pa¡a integar el respaldo semanal de la info¡mación
oÍüca, de acuedo con los lineamie¡tos del Plan de Recuperación de Desastres, pará h ehboración de la Ruta de
coDtiDuiiad en caso de u! daño impoÍatIte a uDa pa¡te da las op€¡ácioles, Ia pédida total de una iDsrálación o la
incapacidad d€ lo§ empleados Pa¡a acceder a Ias i¡stalacioDes, generado por algún tipo de desast¡e natu¡al, ula
contingeDci¿ sánita¡ia, una huelga o procem de entrega..recepción iregular, por ejemplo.

Requkito 
_ind 

ispensable Fro evitor cuolqu¡er infracción odmva., y delito en ñaterio de orchivos, w que de ocuerdo al ArL
6 ft. m: Sc cottirleru inftÚirción a lo LGA @nrar @n ¡blo o n gligencia et h cjccnción de neitíilas dc índote téaica,

od¡nin¡súutivo, @¡tbi.ntal o t:cnológico, Wo to co¡¡scrr¿c¡ión & Iás á¡driros.

Dc codonnld¡d con losAf§.2 frs. Iv y V 4 fr. XVm, XXX y Lry 7, í fr. vII, vIU, ,t,y XL,42, U,tS,lf.,il
I d"Tto.P{":bl§ 

Para el mancjo y nitamiento rte los do(u;efios á€ orchivo elecEónicos y rligttatcq segrin laLry Gemral dc Anh¡vo.

DISCO DURO

BOCINAS

EXTENSIÓN TEL,

RED WIFI

ESTADO Y
OPERAIIIIDAI)



UNIDAD ADMINISTRAI]VA: EDUCACIÓN Y DEPOE(TEA - N/Og/2021 OBSERVACIONES

EQT'IPO DE
cóMPUTo

(IORRE Y CPU)

MODELO M61PME.52

PROCESADOR AMD ATIILON @ 2.5 GH,

RAM 2GB

SISTEMA WINT T'LTIMATE 32BIIS

TARIETA GRÁ¡ICA GE.FORCE 615OSE ¡Í!'IDIA

DISCO DURO 3OO GB

ACCESORIOS Y
DISPOSITTVOS

MONITOR OK

MOUSE OK

TECLADO OK

BOCINAS

DISCO EXTERNO

PTJERTOS USB I OK los de,nás talla intsmiÉna

EQT'IPO DE
I¡,IPRESIÓN Y

DTGITAIIZACIÓN

IMPRESORACOLOR

I-ASER OX

ESCANER

IMPRESORA MLiLTIFUNCIONAI,

PLOTIER

EQUTPO /
ESTRUCTURA DE
COMUI{ICACIÓN

IrYS?IIáDA, IYO FUNCIONA

RED CABLEADA OK

RED WIFI

BLUETOOTH

ESTADO Y
OPERIITII'IDAI)

ANTIGUEDAD SEGÚN S.O, & HW 14 AÑOS

USO ACTUAL OBSOIÍTO, EN OPERACjÓN

R"EQUTERX 1 EQUIPO DE CÓMPUTO, EXTENSIÓN TELEFÓNICAY ACCESO WIFI

PROPIJESTATÉCNICA:

Adqui¡i¡ 1.qu¡po & córDputo co¡ proc.sado¡ AMD de Thoología E!¡bcddcd, prcporciona escalabüdad y flexibilidad
de costo, re¡di¡de¡to y consüDo al ioteg¡ar el procesador y la tarjeta gráfica en un misrDo disposirivo, se su$eren 8 cB de
RAM como mínimo y I IB de capacidad .¡ dbco duro. prefermteme¡te con mo tor Eayor a 21-.

De úanera accesoria se rEqüeren 1 tarj.ra dc rld ir¿lámbrl.a urb, 2 E.mo¡la6 usb d. 64 cB, una pa¡a oear la imagen
del si§Ie_ma y oüá pa¡a el disco de aÍa¡que de emergeuci¡ del dispositivo, I @ble adicional de viaeo úceo mr*ff y U-Sf
typr A-B pa¡a l¡nprlsora, asf como I diÉco cxtlrno d. I TB pala integ¡a¡ el respaldo semanal de la inforr¡ación crítica,
de acuerdo con los li¡eaEientos del Pla¡ de Recuperación de Desasms, para Ia eúboración de ta Ruta de Continuidad en
caso_ de- un daño impona¡te a ur¡a pane de las operacionÉs, la pé¡dida total de una instalación o la incapacidad de los
eEpleados pa¡¡ accede¡ a Ias i¡stalaciones, geneEdo po! al$fu tipo de desasue natu¡al, u¡¡a contingencii sanitada, una
huelga o p¡oc$o de enúega-Ecepció¡ iregul¿¡, po¡ ejemplo.

Rcqu to-ln tbp¿n',hL loro *lmt amtqui.¡ lnfracción od,nrv&, y .r.tíl, cn ñatcrlo ¡h úchivo,o yo Etc itc rcwrdo olAft 116 b. r: s. consh/n.ro infru.ción o to LGA mtor con thio o neglbencia .n h ej'uctóÁ * iaaos * ¡n¿ac
t¿cnica, od,mlnblcúw ot úlcntal o t rrlrttógtco, poru ta @r¡srrración tbidodtlws

De co¡formidad con los Arts, 2 fts. ¡V y V, 4 fr. XVUI, XXX y LIV, 7, 1l fr, VII, VIII, X, y ñ, A, U, 45, 6, ffi
I dclis apticable para el manejo y tritamiento de los docu;e os áe archivo elcctrónicG y digttalc& eGSún taLry ceDeral de A¡drivo.

IMPRF]SORA B/N

EXTÉNSIÓN TEL.



OBSERVACIONES

EQIJIPO DE
cóltPum

GORRE Y CPU)

MODELO M61PME.52

PROCESADOR AMD AII|LON @ 2.5 CH,

RAM 2GB

SISTEMA I{II\Y UITIMIITE 32B¡t5

GE.FORCE 6ISOSE ¡{!'IDIA

DISCO DI]RO 3OO GB

ACCESORIOS Y
DISPOSTTTVOS

OK

MOUSE ot(

TECLADO NSTAIADO, NO FUNCIONA

BOCINAS

DISCO EXTERNO

PT,'ERTOS USB 3 oIL los deñás tollo inl,m.itente

EQI'IPO DE
IMPRESIóN Y

DIGITALIZACTóN

IMPRESORA COLOR

IMPRESORA B,/N LASER OK

ESCANER

PLOTTER

EQUIPO /
ESTRUCTURA DE
COMI]¡TICACIóN

EXTENSIÓN TEL. IrYS?tIáDrq, ¡YO FUNCIONA

RED CABLEADA INSTAI"ADA, NO FUNCNNA

REDWIFI ox
BLTJETOOTH

E9TAIIO Y
OPER,PTTIVIDAD

ANTIGUEDAD SEGÚN S.O. & TIw.

USO ACTUAL ODSOI,,TO, EN OPERACIÓN

REQUIERX l EQUIPO DE CÓMPUTO, EXT. TELEFÓNICA, RED CAALEADAYACCESO WIFI

PROPTJESTATÉCMCA:

Adqui¡ü f .qulpo d! có!¡puto co¡ proc.3ador AMD de llqlología Emb.dded, pmporciona escalabüdad y flexibüdad
de co§to, rcndimiento y consumo al integ¡a¡ el procesador y la t¡{et¿ gráfica en un r¡ismo disposiüvo, se sugieren E GB de
RAM como rüinimo y 1 TB de capacidad cn dis.o du¡o. Se sr¡giere t¡rDbién la actualizáción del moÍ¡tor a u¡o trrayot a
21" para el ma¡ejo digital d€ planos y otros docurienros de geolocalizáción propios del área.

D€ manera accesola se l€ql¡l€ren 1 ladlta de rcd h¡támbrlca usb, 2 Etmo¡las üsb dc 64 GB, rma pa¡a c¡ear la imagen
del sistema y otra para el disco de aranque de emergencia del dispositivo, 1 cabl. adicional de vi¿eo ÚcA fO*f¡ y u-S¡
typ. A-B pa¡a iD¡pEsora, así como I disco c¡t rm de 1 TB para integ¡ar el respaldo semánal de la info¡Eación oítica,
de acuerdo con los li¡ea¡¡ientos del Pla¡ de Recuperación de Desast¡es, para la elaboración de la Ruta de Conti¡uidad en
caso. de_uD d¡.ño iEponante a uDa pa¡te de las operacioDes, la pérdida iotal de una instrlación o Ia hcapacidad de los
empleados para acceder a las instalaciones, generado por algún tipo de desastre naturáI, ul¡a contingeocii sanitaria, una
huelga o proceso de mt€ga-r€cepción i¡regula¡, po¡ eiemplo.

Rnu:,t]9-inq!yc1xU. prn .,ifr¡ arolqui.¡ ¡r¡trar,rión od/tnvr-, y .t lif, cn múfr.r.o rh orchivoq ¡n quc th acucrdo ol
4tL 116 fr, r : se consldera rnt¡occlón o ro LGA oc¡to con ibio o n gngencta en h d.cuctóii ira¡¿^ ¿, in¿o,t
ttcnico, ,d,ñlnitnrfisf, dn hLñtal o t cnológicq Nra h @¡Él,aoción ¡le rdo¡erriros.

De codormidrd con lGArr& 2 ft§. IV y y a fr. XVIII, XXX y Lry Z tl fr. VII, VIII, yt y n,e, U,45, ¿Á,il
I ft$" 

"nt¡gt|.u gaa cl maacjo y rrátamiento de los docuáem* á" 
"""¡i"" 

¿."t"¿ri"á" y hgir¡á 
"igrí 

f.Lq c€tIeral de Anhivo.

)

UNIDAD ADMTNISTRAIIVAI PROTECCIÓN CÍ¿7L - 21/09/2021

TAR'ETA GRAFICA

MONTTOR

IMPRESORA MULTIFUNCIONAL

14 AÑOS

{



UNIDAD ADMINTSTRATIVA: JUZGADO MUNICIPAL - 22tu92021 OBSERVACIONtrS

EQUIPO DE
CÓ}PUIO

(TORnE Y CPU)

MODELO

PROCESADOR AMD ATITLON @ 2.5 GHz

RAM 2GB

SISTEMA WINT (JI]TIMAIE 3:IBit8

TARJETA GRAFICA CE.FORCE 6T5OSE NVIDIA

DISCO DI]RO 3M GB

MONITOR

MOUSE OK

TECLADO

BOCINAS ox

DISCO EXTERNO

3 OrL 16 denás lollo inteñitente

EQUIPO DE
IMPRESIÓN Y

DIGTTALIZACIÓN

IMPRESORA COLOR

IMPRESORA B/'¡{

I. MIJITIFUNCIONAL

PLOTTER

EQUIPO /
ESTRUCTU¡,A DE
COMI]NICACIÓN

EXTENSTóN TEL.

RED CABLEADA o¡(

RED WIFI

BLTJETOOIH

ESIADO Y
OPERIITÍIIDáI)

ANTIGUEDAD SEGÚN S,O. & HT¡¿ t¿Arsos
USO ACTUAL OBSOLETO, EN OPERACJÓN

R,EQUIERE 2 EQUIPOS DE CÓMPUTO, IMPRESORA, EXT. TELEFÓNICAY ACCESO WIFI

PROPTJESTA TÉCMCA:

Adquti! 2 rqulpor dc cóDputo con p¡oe¡¡dor AMD de Tho¡ologia Emb.dd.d, proporciona escálabilidad y flexibüdad
de costo, rendimien¡o y consu¡no al intega¡ el procesador y la ta¡jeta g¡áfi.a en u¡ mjiEo dispositivo, se sugierer¡ I GB de
RAM como mínirio y 1 TB de capacidad r¡ dsco duro. PrefeE¡temente con ñonltor mayor a 21,, e impÉsora
multiluncio¡al con conexión por rcd.

De maDera accesoria se t€quiele! 2 tarjela. dG rd lnal¿í¡rrbrl.¡ üsb, 4 m.moda¡ usb de 64 G8, dos para crear la image¡
del sister¡a y do§ pa¡a el disco de ar¡anque de emergencia de los dispositivos, 2 c¡bl€ adicional de üáeo VGA, HDMi y
USB typc A-B para imprc6or¡, así coElo 2 diec¡rs c¡tcmoá d. I TB p¿ra Írtegre¡ el rcspaldo semálal de la inio¡fiación
.ritic4 de acuerdo con los lineamieDtos del PIan de Recup€racióo d€ Desasoes, pa¡a la elaboración de la Rula de
Continuidad en caso de un daño i$ponant€ a u¡a pa¡te de las operaciones, la pérd¡da total de u¡a ilst¡lación o la
jncapacidad de los empleados pala acceder a las instalaciooes, generado por algú¡ tipo de des¿stE natual, u¡a
co¡tingercia sanita¡ia, üna huelga o p¡oceso de entr€ga-r€cepción iÍegular, por ejeEplo.

R.quyt9-lndlF!&brc p¡a d¡ttat .x/@,lqui.¡ infisfrctón odrhvo., y .tcltto cn ñdl.tio ¡h o¡chíws, ,,a (I|r. ¡k acüallo al
ArL 116 ft. rI: s. consfu/.ru lnt,,cción o ls LcA Étror .on dolo o ncgtig.ncla at h .i.cucun-dc nandoo * ¡ndote
l.érnica, od,rnlnlldgdea, onü.nut o t cno¡6f,ico, Wa h.f,¡rst¡9rción.lalos orchrws.

Dc co¡Iormid¡d con los Arts. 2 lr& IV y V, 4 fr. XVItr, XXX y Lry 7, ft ft. vII, vItr , X, y Xl, 42, U, 45, 6, @
I e$s +t¡cpt-rs ryra d matr.jo y rratardc o dc los docunertos dc a¡chivo elccr¡rónici" y 

-OE ¡á óg¡i f"
L€y c€n€ral deA¡T¡¡vo.

ü

M6IPME.52

ACCESORIOS Y
DISPOSITTVOS

OK

OK

P1JERTOS USB

ESCANER



UNIDAD ADMINISTRATIVA: ruZGADO (S.M,N.t - 22n9/2021 OBSERVACIONES

EQUIPO DE
cór,D[rI0

croRRE Y CPtr)

MODELO F008000

PROCESADOR AMD A&920{ @ ¿0 GHz

RAM .GB

SISTEMA WINr0 HOME 64BIt!

TARJETAGRAFICA AMD RA¡EON GRAPHICS

DISCO DIJRO lTB

ACCESORJOSY
DISIOSITTVOS

MONITOR OR

TECLADO OK

BOCINAS ox

DISCO EXTERNO

PUERTOS USB I OX,los denós follo in¡Ermitent¿

EQUIPO DE
IMPRESIóN Y

DIGITALIZACIóN

IMPRESORA COLOR

IMPRESORA B/N f,ASFR FUNCIONA CON FA¿LAS

ESCANER

I. MULTIFUNCIONAL

PLOTTER

EQUIPO /
ESTRUCIIJRA DE
COMI'MCACIóN

EXTENSIÓN TEL

RED CABLEADA OK

RID WIFI OK

BLIJETOOTH

ESIADO Y
OPERIITIVIDAI)

6AÑOS

USO ACTUAL OBSOI,ETÚ., EN OPERACIóN

REQUIERE 1 EQUIPO DE CÓMPUTO, IMPRESORA, EXT. IELEFÓNICA Y ACCESO WIFI

PROPUESf,A TÉCN¡CAI

Adquiir I .quipo dc cóDputo cotr procr3adoa,AMD de Tlsrología EEbedded, proporciona escalabilidad y fledbilidad
de costoi rendirEiento y consumo al idegra¡ el pmcesador y la rarjeü¡ gráfica en u¡ rDismo dispositivo, se sugierer I GD d€
RAM como mínfurlo y I IB d€ capacidad en dilco duro. Ptefereritemente con ñooltor úayor a 21,, e impresora
multifu¡cional con con€xión por red.

De malera accesoria se ¡equleren I ta¡'jlta da rrd itr¡támbrica usb, 2 Eamori¡s ü3b da 64 GB, una pa¡a (feilr la imagen
del sistema y otra pa¡a el disco de ananque de emeryencia del dispositivo, 1 cablc adiciorEl de üdeo VGA, HDMI y USB
typ. A-B pa¡a iürDn§ora, ásí como I dlsco c¡t ¡no d€ I TB pa¡a integar el r€spaldo seEa¡¡al de la inforoación oitica,
de acueldo con los li¡eamientos del Pla¡ de Recuperación de Desasms, para la elaboraciór¡ de la Rura de Continuidad en
cáso_ de- un dalo l¡tlpona¡rc a u¡a pa¡te de las opeGciooes, la pétdida toral de u¡a instalación o l¡ iDcapacidad de los
empleados p6¡a acceder a las i¡stalaciones, gene¡ado por algún tipo de desastre natural, u¡a contingencii sanitarla, una
huelgá o proc€so de enmga-r€cepcióD in€gula¡, por ejedplo.

R.$¡irilo_ir¡drbp?nsoá¡. Frt aiut cualqui.¡ lnftoct¡ón athnvo., y ¡tclito.n rnrf,nia ih archivot, Ja qrc th acucnb ol
A:L !16 tt II\ s. cons .ro lnfiu,ccrón o ,o LGA ocü@ @n dolo o ncglfucncio ea ta cjecac¡¿n-¿e ica¡¿os * ín¿ot¿
tkntco. o.lmlntsnodvo, orñbl.'nul o t cnológica, pom la.¡orÉataación üioi o¡rñ¡ros.

De cúrfo¡midad colr losArts.2 fr& IVy y ¡t Ír. XVI[, XXX yLry Z 11 fr. yII, VüI, I y XI, 42,U,45,4,ffi
y deq¡ás apllclblcs para d na¡€jo y tratamiento de lc documentos dc archivo clectninicL v'OEr¿á 

"ágú; 
h

L.y Gemral de Arlhivo.

MOUSE OK

ANTIGUEDAD SEGIJN S.O. & HW.

t,



UNIDAD ADMINISTRATMI SM DIF (lt - 22/O912021

EQT'IPO DE
cóMPLrIo

GI)RNE Y CPU)

MODELO S\¡F1¿g23CLw

PROCESADOR AMD @ 1.7 GIt

RAM 6GB

SISTEMA I,VTN7 T,ILTIMATE 6¿BitS

TARJETA GRT{FICA AMII RAI}EON GRAPHICS

DISCO DURO ITB

MONMOR OK

MOUSE OK

TECLADO ox

BOCINAS

PIJERTOS USB ¿ OII los denós folla intPrmizme

EQIJIPO DE
IMPRESIÓN Y

DIGITALIZACIóN

IMPRESORA COLOR

ESCANER

I. MI,LI'IFUNCIONAL

PLOTTER

EQUIPO /
ESTRUCTT'RA DE
COMUNICACIÓN

RED CABLEADA INSTAI-ADA, NO F UNCIO N A

RED WIFI OK

BLUETOOTH

ANTiGUEDAD SECUN S,O. & H\T¿ 14 AÑOS

USO ACTUAI OBSOLETO, EN OPENACIÓN

OBSERVACIONES

ACCESORIOSY
DTSPOSITIVOS

DISCO EXTERNO

IMPRESOR-q' B/N

EXTENSIÓN TEL. OK

ESTADO Y
OPERATIVIDAI)

RXQUTERT 1 EQUTPO DE CÓMPUTO y ACCESO WrFt

PROPT'ESIA TECNICAI

Adquüir I .quipo dc cóuputo cor proctsador áMD de Tcoologia EEb.ddcd, prcporcio¡a escalabüdad y flerdbilidad
de costo, rcndirniento y consumo al integrar el procesador y la ta¡jeta gráfica en un mismo disposirivo, se sugiere! I GB de
RAM corno mÍnimo y I TB de capacidad er disco dum. Preferentemente con ñodtor Eayor a 21-.

De maner¿ accesoria se Equieren I tarjat¡ de rtd ilralámb¡ica usb, 2 úcmorias wb de 64 GB, una para clear la imagen
del sistema y otm para el dis.o de aEanque de emergencia del dispositivo, I c¡bh adicional de viaeo VCe" fnrUf y USI
tyP! A-B pera i¡I¡pt tota, así como I diÉco .xtrmo d! I IB para integrar el respaldo semanal de ia información sitica,
de áoerdo coD los li¡eaEientos del Plan de Reopelación de Desastres, para la €laboración de la Ruta de Co¡tinüdad en
caso- de ü¡ daño importante a una páI1e de las operacioles, la pédida total de una instalación o la incapacidad de los
eopleados para acleder a las i¡stalaciones, generado por al$ir üpo de desasae nahual, una contingenciá sanitaria, una
huelga o proceso de e[E€ga-recepción inegular, por ejemplo.

.f,cqulslto_ladlspc¡rsoülc pru ¡r'l¡or crmhuler lnfiacclón od,rnva., y d.tib q ñ¡r,eth ¡k aréhivw yo qr. dc acu.db al
A:L !16 f¡: IlIl S. coñ'i.t ú infftcción a lo LGA acn o¡ coñ doto o ncgtigcñcio .n la r,j.ct ción .h ¡n¿didoi ¡t. ín¡lole
t¿.nlca, oJimlni§trúrfu, @tbi.ntdl o t cnotólllco, Wi la @ns.,.f,ctón deios orrrt¡l¡o§

De. conf- ormidad-con los Arrs. 2 frs. IV y V 4 h. Xvltr, XXX y Lry Z U fr. vIL VIII,n,y )Ct,42" U,15,6,il
y dcgás apl-ic3blcs ryra d ma*jo y haramiento de los documcntos dc archivo rlccrriniós y ltgrt¡á ,ágri, f"
Ley ceueral de Archivo.

I,r



UNIDAD ADMINISTRAIIVA: S*1 DIF (2'¡. 22fr9/2021 OBSER\ACIONf,S

EQI'IPO DE
cónPuro

(TORRE Y CPU)

PROCESADOR

4GB

SISTEMA

TARJETA GR.AFICA AMD RADEON HD624O

DISCO DTJRO 5O{) GB

ACCESORIOS Y
DISPOSITÍVOS

MONITOR OK

MOUSE o(
TECLADO oI(

BOCINAS

DISCO EXTERNO

PIJ'ERTOS USB l OK los deñás folla intermirene

TMPRESORA COI,OR

IMPRESORA B,N

ESCANER

I. MIJITIFUNCIONAL

EQUIPO /
ESTRUCTUNA I}E
coMu¡trcactóN

EXTENSIÓN TEL, OK

RED CABLEADA NSTALADA, NO FUNCIONA

RED WIFI OK

BLUETOOTH

ESTAI)O Y
OPER,PTITVIDA¡

14 AÑOS

USO ACTUAL OBfiLETO, EN OPENACIóN

REQUIERE 1 EQUIPO DE CóMPUTO Y ACCESO WIF'I

PROPT'ESTAÍÉCNICA:

Adqui¡i¡ I eqripo dc cómputo cor prtccador AML de lbo¡o¡oAf¡ E¡¡bcdd.d, proporclona escalabüdad y flexibilidad
de costo, rcDdimiento y consumo al integ¡a¡ el procesador y la tarjeta gráfica eo u¡ mismo dispositivo, se sugi¡ren 8 GB de
RAM como minimo y 1 TB de capacidad cn dbco du¡r. p¡efercntemente con modtor Eayor a 21,.

De trla¡ela accesoria se Eqüeren I taiJ.¡a d. r.d inaláñb¡tca usb, 2 D.mo¡i¡s u3b d. 64 GB, una para crear la imagen
del sislelra y otrá pa¡a el dis.o de a$a¡que de emergencia del disposltivo, I .ablc adicional de viaeo ica, rmut y usn
tyP! A-B Pars iDpr.sor¡, así como I dis.o .xt!I.no d. I TB para integra¡ el respaldo semaml de la i¡formación crítica,
de acuerdo con los lineaDientos del Plan de Recupe¡ación de DesastIes, para la elaboració¡ de l¡ Ruta de Conti¡üdad en
caso. de. u¡ daño importante a urla parte de las ope¡acioms, l¡ pe¡dida total de una instalacién o la hcapacidad de los
empleados Para acceder a la§ i¡stalaciodes, gerc¡ado por algún tipo de desasre natu¡ü una cor¡ri¡¡gen.i; sadtaria, üna
huelga o proceso de e!tsrga-recepción irrcgular, por ejeEplo.

,R.{¡¡trilo-hdlrp.rsdóL ptaN .rlfr .,,,rwt.r tn@ón ,d,,oto., y deua cn matoio ilc ochlvos, yo fote fu acuerú ol
ArL 116 fr. Irrt s. constut ra inft,nctón o to LcA ocaor an dolo o ncgligcncio ca la gccuclóni 

^rdid* 
d" índrt

t.rnlcq od,ñlnlj¿rútÍw @,nbt nul o r,{'¡otóglcÚ,, poro la a nscwodón rkioJocñim",

De codontddad con los Arts 2 frs. IV y V, 4 fr. Xvltr, )(xX y Lry Z, 11 fr. VU, vIU, X, y Xl, A, U, 41 8, il
I d"Ito 

"p{":bl." para cl manejo y traamicnto d¡ lc docr¡áutá áe arch¡vo a.ctr¿¡"t y lnEi.lá áS,ú hLry G€nera¡ dcÁ¡chivo.

I ,)

MODELO N"D.

AMD El-2500 @ 1.¡l GH,

RAM

N.D. (FORMITTEAR)

EQIMO DE
N.PRESIÓN Y

DIGITALIZACIóN

PLOTTER

ANTIGUEDAD SEGÚN S.O. & HW.



UN IDAD ADMIN¡STRATIVAt SM IrÍI. (3t - 22n9n021 OBSERVACIONES

EQI'IPO DE
CÓMPUM

GORRE Y CPU)

MODELO TTTAN

PROCESADOR INTEL ATOM @ 1.6 CII,

RAM 2GB

SISTEMA N,D. (FORMITTEAR)

TARIETA GRÁFICA AMD RADEON IID824O

DISCO DIJ'RO

ACCESORIOSY
DISPOSITTVOS

OK

MOUSE

TECLADO OK

BOCINAS

DISCO EXTERI\IO

PUERTOS USB l Ol los denás ¡olla intennionte

EQT'IPO DE
¡MPRESIÓN Y

DIGITALIZACIóN

IMPRESORA COLOR

IMPRESORA B/N

ESCANER

I. MIJLTIFUNCIONAL

PLOTTER

EQUTpO /
ESTRUCTURA DE
COMUNICACIÓN

EXTENSIÓN TEL. OK

INSTALADA NO FUNCIONA

RED WIFI OK

BLUETOOTH

ESTAIIO Y
OPEBITITVIDAI)

ANTIGUEDAD SEGÚN S.O, & HW 14 AÑOS

USO ACTUAL oaso¿Em, ¡lv oPEnACIÓN

REQUIER.E 1 EQUIPO DE CóMPUTO Y ACCESO 1{IFI

PROPT'ESIA TÉCNICAI

Adquti¡ I .quiPo d! cóEputo (Útr proce6ador AMD de Tb<uologia EEbcddrd, proporciona escalabüdad y flexibüdad
de_co§to, Iendimieoto y consumo al integra¡ el prccesador y la tarjeta gráfica en un misno dispositivo, se sugi;ren I GB dr
RAM como mÍnimo y I fB de capacidad cn dls.o ürru. preferentemenle con moaitor nayoi a 2lo,

De ma¡era accesoria se Equieren 1 lárjcta da rrd tnátámbrlca usb, 2 Eamorta.É usb dG 64 GB, una pa¡a c¡eat la imagen
del sisletna y otra pa¡a el disco de ananque de emergencia del dispositivo, I c¿bL adiciodal de üaeo vc.a" rour y u-sn
§?. A-B Pa!'a imPrcáora, a5í como 1 ditco Gxtcrno dr 1 TB pa¡a integrar el r6paldo sema¡al de la inforúación ;íric&
de acuerdo con los lineaDientos del Pla¡r de Recuperación de Desasms, para la elibonción de la Ruta dÉ Conti¡üdad en
ca§o. de-ull daio impo a¡te a u¡a pa¡te de las opemciones, la pádida total de um instalación o l¿ hcapacidad de los
eEPleado§ para acceder a las i$talaciones, geDerado por algitr tipo de desasm natuü1, urn contingencii sanitaria, una
huelga o proceso de ents€ga-recepcióD i¡regular, por ejertrplo.

n<ulsla-inltsOcnxblc Wa qtaor a&h,,L¡ inf¡gcxion d,',w., y ¡kll!, at ,¡t,..¡tq ih orchlvos, yo qtc dc rcuedo alAn 116 Ít Ir, sc @nsr¿.ra infr«crón o h LGA rcwo con doio o tqfigcncta cn h ejatctóai i"/,¡d* * ¡nrot

De coDfomld¡d con losA¡ts.2 frs.IVyy 4fr. Xvltr, XXX y LIV, Z U fr. vI¡, vltr, )t,y.r ,A,4415,6,il
y *1es +$3llcc ryra et marcjo y tritamiento dc lc documcntos ác a!.chivo rrectrótricos y digitarca, §cEfu la
Ley cercral de A¡cbivo,

t0

150 GB

MONTTOR

OK

RED CABLEADA

I



UNIDAD ADMINISTRATIYAt S¡'ÍDIF (11 - 22./09/2021 OBSERVACIONES

EQUIPO DE
córrfPtrIo

(fORRE Y CPU)

MODELO Nl).

PROCESADOR

RAM 4GB

SISTEMA WIN 8.1 PRO 6¡Bit!

TARJETA CR,A.EICA NJI.

DISCO DURO ITB

ACCESORIOSY
DISPoSITwOS

MONITOR OK

MOUSE ox
TECLADO ox
BOCINAS

DISCO EXTERNO

2 OIC los deñás falla in¡,m.ieni3

EQI'IPO DE
IMPRESIóN Y

DIGIIALZACTÓN

IMPRESORA BN

ESCANER

I NSAIAD A FAL LA TN'IE RM Í T E N E

PLOTTER

EQUTFO /
ESTRUCTT'RA DE
COMUNICACIóN

EXTENSIÓN TEL. ox
RED CABLEADA OK

RED WIFI

BLUETOOTH

ESTADO Y
OPERIIIN'IDAI)

ANTIGUEDAD SEGI.,N S.O. & ¡fw. I AisOS
T,]SO ACTUAT, oBsoLElO, EN OPERACIÓN

{ tt

N.D.

PUERTOS USB

IMPRESORA COLOR

IMPRESORA MUIfIFUNCIONAL

REQUIERE 1 EQUIPO DE CÓMPT.ITO, IMPRESORA YACCESO WIFI

PROPI'ESTA TÉCNICA:

Adqui¡i¡ 1 .quipo dr cóDpr¡to cotr p¡mcsador AMD de T.o¡olo8ia EEbcddrd, pmporciona escalabüdad y fleribüdad
de-co_sto, rendirniento y consurno al iDtegrar d procesador y la ta¡jeta gráfica en un misño dispositivo, se sugi;reD E cB de
RAM- coÍro mínimo y I TB de clpacidad @ dis.o dutr. p'efe'€ntemente con mooltor mayot a 21;, e impresora
multifuncional con conexión ¡nr red.

De Eanera accesoria se r€qúere¡ 1 tarj€ta de rcd lnatáinbrla¡ usb, 2 Ecrnorta6 uéb d. 64 GB, u¡a pa¡a crea¡ la imagen
del sistema y orra páIa el disco de aranque de emergencia del dispositiyo, 1 cabla adicional de üaeo VCe" fOffI y U-Sf
§Te A-B para hPlt o!a, así como I dfu.o crtclno dc I TB pa¡a integra¡ el respaldo semanal de la informacÍón ktica,
de acuerdo con los lineartrieltos del Pta¡ de Recuperación de desastres, pa¡a la el'abo¡ación de Ia Ruta de Conti¡uidad en
caso- de-un daio imponante a una pofie d€ las operacioues, la pé¡dida iotal de una instalación o la incapacidad de tos
eEpleados Para acceder a las instalaciones, geuerado por algún tipo de desastre natural, u¡a contingeucii sanitaria, una
huelga o proc€so de e¡Eega-recepció¡r iÍ€gular, po¡ ejempto. 

-

\cpy_ry-n!-lca*lc Ftu añw amtqui.¡ itrftÚrclón rd¡mw- y thl¡ao a ¡,r(fr.rh ú orch¡ros, ,s fllr. ¡le acu.rdo dl4tL 116 ft. Irl: s. @nsHcra rnfúccrón o ro LGA «uo an itoio o rrgugcnclo en h cjccuctói1te irau* i ¡n¿oi"
aécnlcq, odmln¡rtrídru, @nbL¡t al o uclológtca, B¡o to @rrs.atactón dP-ios-o¡rññ.0s,

D€ co¡úormidrd con losArrs.2 frs.IVyV 4fr. Xvltr, XXX y LIV, ¿ fr. VII, vltr, )L y t<1"qt,U,45,45,fi
I e!tu 

"{c$1cs ryra d manejo y rátamiento de los docuáen* áe arcUivo 
"fecm¡"i"L 

y lügit¿á ;Bii; hLsy Genlral de Arcl¡lvo.



IINIDAD ADMINISTRATIVA S]MDIF l5l - 22/O9/2021 OBSERVACIONES

EQI'IIPO DE
CóI,tPUIO

CTORRE Y CPU)

PROCESADOR rNTEL CORE @ 3.¿ GIr,

4CB

SISTEMA WIN &1 PRO 6¡rBItÉ

TARJETA GfuiFICA Intd MobI. D!.kop cph!"

DISCO DURO ITB

ACCESOR¡OSY
DISPO§fffVOS

MONITOR OK

MOUSE OK

TECLADO OK

DISCO EXTERNO

PUERTOS USB 2 OII los &nás fi a intennitenre

EQI'IPO DE
IMPRESIÓNY

DIGTTALflACIÓN

IMPRESORA B/N

ESCANER

IMPRESORA MULTIFUNCIONAL I N STAIADA, FAL I.A I N T F, R M I TE N T E

PLOTTER

EQUIPO/
ESTRUCTI]RA DE
COMIINICACIÓN

EXTENSIÓN TEL. OK

RED CABLEADA ox
RED WIFI

BLI,ETOOTH

ESTADO Y
OPERAIIVIDAJ)

ANTIGUEDAD SEGIJN S.O 8AÑOS
USO ACTUAI, OBSOI-ETO, EN OPEPACIóN

IL

MODELO GHIA.2378

RAM

BOCINAS

IMPRESORACOLOR

REQUTERE 1 EQUIPO DE CÓMPUTO, IMPRESORA YACCESO WIFI

PROPUESTA TECMCA:

Adquirir 1!$¡lpo dc (ó¡¡püto cor p¡oc.Éador AMD de Iborologf¡ Eebcdd.d, prcporciona escalabüdad y flexibilidad
de costo, rendimiento y consumo al integla¡ el procesador y la tarjeta gráfica en u¡ misltro dispositivo, se sugiáren E GB de
RAM_ coÍro mfniEo y 1 TB de capacidad €tr dls.o dü¡r. prefe¡rntemente con mo¡Itoi oayor a 21;, e blpresora
multifuncional con conexión por ¡ed.

f,e E¿nera accesoria * ¡€qüeren I ra4ata d. rtd ln¿lámbrlaa usb, 2 EÉrtrorlas uib dc 64 GB, una pa¡a crea¡ la imagen
del silemá y or_a p¡ra el disco de a¡tanque de eméqencia del dispositivo, 1 cablc adicional de üaeo fiCeo fOlff y U-Sf
typc A-B para iEPE6ota, así como 1 diB.o crt ¡lro dG I TB para integrar el ¡Espaldo seEan¿l de Ia trfomación kdca,
de acuedo con los lineaEientos del Pla¡t de Recuperación de Desastres, pa.ra la elabolación de la Ruta de Continuidad en
caso- de- un daño iEPortante a u¡a pafie de las op€racioEes, la pérdida ioul de u¡a i$talació[ o la ircapacidad de los
eEpleado§ para acceder a las iDstalaciotres, geaerado por algúo tipo de desastre natur¡], una contingencii salitaria, una
huelga o proceso de eDtsega-¡Ecepcióo iÍegDla¡, po¡ ejemplo,

R.qüisito-lnttsFaublc l,ro atitu ctmtquict {ru«ión oitmvo, y ¡lett,o at nnú,.lo rk orchivos, yu quc ü aaoú alAf !16 fi, ÍIl S. @nshlera l¡trucctón a to LGA rc,,r@ @n .hio o nc4ligcnclo at h eccuctA"i iaid* i ¡rii,
técnkn, odlrl/mhdtdrv, ot¡tblcntal o rlcrl,otógtco, Fm lo @ascnrcifu ihioio¡cr ro¡,

De corúo¡nIdad con los Arr§, 2 ññ, IV y V 4 fi. XvIn, lüX y Lry 7, f1 fr. VII, vItr, )L y X], A, U, 45, 4l ffiy de,ás apticsbl* p¡ra d naaejo y 
'itaniento 

de lre doc,áentó á" 
"oni". "f""mrri"L 

y o'g¡á; ¡;g,f;;l¿y Gemral deArchivo.



UNIDAD ADMINISTRATIVA: SM DB (61 - 2209X¿021 OASI]R\ACIONtrS

EQIMO DE
cói,Puro

GÍ)R¡E Y CPU)

MODELO GHIA

PROCESADOR N.D.

RAM N.D,

SISTEMA NJ. (FORMAIEAR}

TAR'ETA GR.A.FICA N.D.

N.D.

ACCESORIOSY
DISPOSITIVOS

MONITOR OK

MOUSE

TECLADO OK

DISCO EXTER,\O

PUERTOS USB 2 OII los demás falla interniteñte

EQI'IPO DE
IMPRESIÓN Y

DIGMALIZACIÓN

IMPRESORA COLOR

IMPRESORA B/N

ESCANER

IMPRESORA MULTIFUNCIONAI

PLOTTER

EQUIPO/
ESTRUCTT'RA DE
COMI,INICACTÓN

ox
RED CABLEADA

RED WIFI

BLUETOOTH

E§IADO Y
OPERAITVIDAI)

SArfos
USO ACTUAL OBSOLEr0,, EN OPERACIÓN

REQUIER.E I EQUTPO DE CÓMPL'TO,IMPRESORAYACCESO WIFI

PROPT'ESTA TECNICA:

Adqui¡i¡ 1 .q¡¡¡po d. .ói¡puto cotr p¡o.Grador AMI! de lEgrolo8ía Embedded, pmporciona escalabüdad y flexibüüd
de-co,sto, rendimiento y consümo al i¡teg¡:a¡ el p¡ocesador y la tarjeta gr¡ífica en un mismo dispositivo, se sugiÁren I GB de
RAM como mínimo y 1 TB de capacidad ea disco dur¡, pr€fer"oteoente co¡r monitor mayor a 21;, e iúpreso¡a
¡nultifunciorial con coíexión por red.

De manera accesoria s€ Equieren t ta4ata de r.td l¡ralámbrlca usb, 2 mcmorlas usb dc 64 cB, u¡a pa¡a qea¡ la imagen
del sistema y otra par¿ el disco de ananque de er¡eryencia del dispositivo, 1 cable adicional de üaeo VC4 fOMf y U-Sn
typc A-B par¡ ¡Dprtsora, así coEo 1 dlsco .xt rtro dc I TB pa¡a i¡tegra¡ el rcspaldo seEa¡al de la informacón tític4
de ac¡¡e¡do coIl los lineaEientos del Pla¡ de Recuperación de ,esast¡€s,-pda la eúbo¡ación de la Ruta de Cofii¡¡uidad eo
caso de. u¡ daño ieporta¡te a Lltra pare de las operaciones, la pérdida iotal de una instalació¡l o la ilcapacidad d€ los
empleados para acceder a las instalaciones, geaerado por algÍn tipo de desast¡e natural, una contingenciá sanitaria, una
huelga o Eoceso de eDEega-r€cepción kegula¡, por ejer¡rplo. 

-

R.quisib.lnüspenxblc r¡o raitat o.,,rqui.¡ tnfi*,c ón ú¡t-., y i!.t¡b .n ¡nqa.¡io d. otchiros, ta qt th acuctfu or
A1L 116 F. III: Se conshLru infiecc¡ón o lo LcA @arar @¡ ¡lolo o nqttgcacio m h cjccncbi * iaio" i ¡n¿i,
a¿cdico, rdl¡ninhf'rriw dlñbt¿núl o E.7Iot*,ica, Wo lo d/rcc.vació¡ ihioiorsl¡¡ros

3i:trI.:Tid¡g, 
(!n tos Arr& 2 frs. rv y y 4 fr. xvm, xxx y Lry Z t1 fr, }¡Ir, vIrI, jt, y ).,]" r¡2, u,4s,6,60

I oeqas aptlc-aD!€s pqa el Eatr.jo y uaramiento de los documenros de arch¡vo elcd¡óni"á" y ¿ig¡t¡á ág¡, f,Ley General de Archlvo.

t3

DISCO DURO

rYO

BOCINAS

EXTENSIÓN TEL.

ANTIGI]EDAD SEGIiN HW

I



UNIDAD ADMINISTRATIVAT SM DIF (üBi.-lt - 22./09/2021

EQIJIPO DE
Cé}PUTO

croRnE Y cPfD

MODELO NJ)

PROCESADOR AMD AIIILON @ 2.2 cllz
RAM 15 GB

SISTEMA WINT I'LIIMAIE 3]¿BITS

TARIETA GR.A¡ICA GE.TORCE 6I5OSE NI¡IDÍA

DISCO DURO 3OO GB

ACCESORIOS V
DISPOSITTVCS

MONITOR OK

MOUSE ox
IECLADO OK

BOCTNAS

DISCO EXTERNO

PUERTOS UsB 2 OIt los deñás lallo int¿rñi¡Pnte

EQIJIPO DE
IMPRESIóN Y

DIGTTALIZACIÓN

IMPRESORACOLOR

IMPRESORA B/N

ESCANER

IMPRESORA MT]LTIFUNCIONAL

PLOTTER

EQUIPO /
ESTRUCTURA DE
coMUMCACtóN

EXTENSIÓN TEL OK

RED CABLEADA

R.ED WIFI

BLUETOOTH

ESTADO Y
OPERIITII'IDAJ)

ANTIGUEDAD SEGÚN S.O. 14 AÑOS
USO ACTUAL OB§o¡l,11O, EN OPERACIÓN

R.EQUIERE 1 EQUIPO DE CÓMPT]TO, IMPRESORA Y ACCESO WIFI

PROPUE§IA TÉCMCA:

Adquitu 1 equtPo d. oó¡trputo cotr prtcctador AMD de lbooloÉ EDHd.d, Eopo¡ciona escalabilidad y flexibüdad
de-co-sto, rendirrrierito y consl¡mo al i¡tegra¡ el procesador y la ta{eta g!áfica eo un misúo dispositivo, se sugi;ren 8 cB de
RAM_ como míoimo y 1 TB de capacidad .n di6co durt. pr€feEntemente coo mo¡fto; úrayor a Z1;, e i,p¡esora
multifunaional con conexión por r€d,

D. e manera accesoria se l€qule¡er¡ I tarjera d. Éd iD¿támbrica usb, 2 E.morl¡s o3b dG 6a GB, ulla pa¡a Cleai la imagen
del sistema y oüá para el disco de arranqüe de emergencia del dispositivo, I {¡ble adiciorial de vldeo úcA roMr y u-ss
tyP. A'B para iDPtt6ora, así cotEo 1 dilco €xLrDo de 1 TB pa¡a integ¡a¡ el resp¡ldo seDan¿l de Ia info¡mación ;tica,
de acuerdo con los lineaEientos del Pla¡ de Recuperación de Desasms,-pa¡a la elaboración de ta Ru¡a de Conti¡uidad en
caso. de- u¡l dalo iePona¡te a una Pane de las operacioDes, la pérdida ioal d€ u¡a i¡stalación o la ircapacidad de los
empleados para acceder a las in§talaciones, generarlo por algfu tipo de desastre natural, una contingeocii saaitaria, una
huelga o proceso de eEtega-r€cepció[ L¡€gula¡, por eje!¡plo, 

-

\.Cu:iylrf:lc1*t. Ntg ¿vitat tuolCufu inf¡ncció¡ (dñvo., y ¡l¿ttú cn m(lfcrio ¡k üchtuos, )a W. .le acu.¡& alAtt 116 ft r, se constdcro rnlrucción a h LGA o,aot on doío o ncgfigcndo ea la eccnc ánlrc i"r¿i¿i i ¡Áixtkn¡ca, odrlnlnislvriyo, ornbl¿núl o t cno@ic4 Wq h @N.tyoctón .kios-o¡rlr¡ros

3i-1d.:41!.d, -. tosArt6.2 frs. rv y y 4Ir. xuü, xxx y Lry ¿ lt fr. vrr, uII,.x,y j§,42, u, ¡,s,6,il
y o'[ta§ aptcabr. pi¡ra cr Eao.jo y Eatamir.to de lo§ do(u'entoc de archivo elcctrónicos y ogrt¿e§, ses,i¡ l8Lsy Gemral dc Atrhfuo.

{ rq

OBSERVACIONES

of(



UNIDAD ADMINISTRAIIVAT SM DIF (JBR-21 . 22/092021 OBSERVACIONES

EQUIPO DE
CóMPUTO

(roRRE Y CPfr)

MODELO M68MT.D3P

PROCESADOR AItlD SEMPRON @ 2.8 GHz

RAM 2GB

SISTEMA WINT T'LTIMAIE 648115

TAR'ETA GRÁFICA GE.FORCE 7025 Ii{VIDIA

DISCO DT,'RO I5() GB

ACCESOruOS Y
DISPOSITTVOS

MONITOR OK

MOUSE OK

TECLADO ox

DISCO EXTERNO

PUERTOS USB 2 O\ los &t¡tis follo intennitente

EQI'IPO DE
IMPRESIÓN Y

DIGTTALIZACIÓN

IMPRESORA COLOR

JMPRESORA B/N OK. HP LASER]ET PRO MI2W

ESCANER

IMPRESORA MT]LTIFUNC]ONAI,

PLOTTER

EQUTPO /
ESTRUCTI'NA DE
COMI,NICACIéN

EXTENSIÓN TEL. OK

RED CABLEADA

RED WIFI

BLI"'ETOOTH

ESTADO Y
OPERATIYIDAI)

14 Arvos
USO ACTUAL OBSOIj,TO, EN OPERACIÓN

REQUIERE 1 EQUTPO DE CÓMPUTO YACCESO WIT'I

PROPT'ESTA TECNICA¡

Adqutir 1 eqüipo d. cóuputo (otr prc.GÉador AMD de Ibqologfa E[Hd.d, p¡oporciom esca]abilidad y flexibüdad
de costo, rcodLdento y consumo al integ¡a¡ el procesador y la tr¡jet¡¡ gráfica e¡ un Eiismo disposilvo, se sugi¿ren 8 GB d.
R qM como inidmo y 1 TB de capacidad cn dfoco dúm. prefeteotemente con úrolitor Dayo¡ a 21,.

De manera accesoria se Equieren 1 l¿¡jct¡¡ d. ¡.d iÍatámbrica u!b, 2 mcmorl¡s usb d. 64 GB, una pa¡a crear la imagen
del sisteEa y otra Pa¡a el disco de arranque de emergerla del dispositivo, 1 cablc ¿dicio¡al de üdeo VC¡, I¡OUI y Ui¡
type A-B pa¡¡ impnsora, así como I disco .xtcrtro d. 1 TB para integra¡ el respaldo seEa¡¿¡ de la informació¡ irítica,
de ao¡e¡do con [o§ li¡earde¡tos del Plan de Recup€ración de Desast€s, pa¡a la elaboración de Ia Rura de Conrinuidad en
caso de. u¡ daño importa¡te a uná pafe de las operacio¡e6, la pédid¿ total de una instalación o la i¡capacidad de los
empleados paIa acceder a las itrstalacioDes, ge¡erado por algún tipo de desast¡e natual, una co¡ti¡¡gencia sadta¡ia, u¡ra
buelga o proceso de emga-r€cepción i!¡pgular, por ejeñplo.

\r4uf\-tnal,sWywotte Nru rlrtt r cl.mhraLr t tt¡trrcló^ odrmvo., y ilefib at rnúerio ¡!. @rhlvw, ya qr. .tc «u.r& atAlt !16 f\ q\ se aashleru inlmcctón a ,o LcA @atut con .bto o ncgrig.ncio cn lo gccuciói-ttc iditros de índorc
aí.nlcs, odlmlntst|oivo, úñbienúl o u(,tottíglco, Wm h qnsc¡wclón dejoiorlr¡rcs

De co¡forDidad cú¡r los ArtÉ. 2 frs. IV y V 4 fr. XVIII, XXX y Lry Z ü fr. VII, VIII,rLy X,42,4415,6,ñ
y dr,ás aplic¡bles para d Ea¡¡ejo y trara'i€nto dc ros documcntos de arctivo rrcctriu'cos y ltEiuá ág¡i, r"L.y c€ucral de A¡chlvo.

t5

BOCINAS

AñncuEDAD SEGúN s.o.



UNIDAD ADMVA: SllDlF 05/1A2021 Eq. I EQ. 2 EO. 3

EQUIPO DE
CÓMPUTO

(TORRE Y CPU)

MODELO HP COMPAO 82OO
ELITE SFF

HP PRODESK 600
GI SFF

SERIE DESKTOP.BRGLJ66 DESKTOP-E6RQAUM

PROCESADOR INTEL CORE 13

@ 3.1 GHz
INTEL CORE 13

@ 3.6 GHz

RAM 8GB 6GB
SISTEMA WNl0 HOME 648lts WN10 PRO 64Bits

TARJETA GRAFICA INTEL HD INTEL HD

DISCO DURO .I TB ITB

ACCESORIOS Y
DlsPoslTlvos

MONITOR OK OK

MOUSE OK

TECLADO OK

BOCINAS n.a. n.a.

DISCO EXTERNO n.a. n.a.

PUERTOS USB l0 0K l0 0K
ANTIGUEDAD
SEGÚN HW

8 AÑOS

USO ACTUAL EQUTPO DE USO Y REACONDTCTONADO (StN GARANÍIA)

ESTADO Y
OPERATIVIDAD

ANALISIS TÉCMCO:

Se rccibe[ Ees equipos de cómputo con accesorios, de uso y reacondicionados sin garantía, se desconoce el
estado de las refacciones sobre si son de uso, refacnuadas u originales.

El primer eqüpo listado en la abla cumple con los rcquisitos mínimos soücitados de 8GB en RAM, 1TB en
Disco DuIo y monitor de 21" con fecha de Retail de 2014 el equipo cuenta con I años de antigüedad, el
segundo equipo se encuentra por debajo de los r€quisitos mínimos solicitados con 6GB en RAM, -- en
Disco Duro y monitor de 21" con fecha de Retail de 2015 por to que cuenta con 7 años de antigüedad, el
tercer equipo presenta efIor en BIOS y no enciende. Respecto a los accesoúos, uno de los teclados no
funciona.

siguen faltando así mismo los accesorios propuestos para la elaboración de la Ruta de continuidad, que
consister en I tarieta dc rcd halámbrica usb, 2 m€Eorias usb de 64 GB, una para crear la imagen del
sistema y otra para el disco de arranque de emergencia del dispositivo, l cable adicional de üde;vcA"
HDMI.y_USB typc A-B para impresora, así como I disco extcrno de 1 TB para integrar el respaldo
semanal de Ia información cítica, de acuerdo con los lineamientos del Plan de Reiuperacián de Desaiees,
Para Ia elaboración de la Ruta de Continuidad en caso de un daño importarte a una parte de las operaciones,
la pérdida total de una instaiación o la incapacidad de los empleádos par" accide, a las instalaciones,
generado por algrin tipo de desast¡e natural, una contingencja sanitrria, una huelga o proceso de enmga-
rccepción inegular, por ejemplo.

R?quiriúo_indisp€nsaül€ Fm eiur cuatquiu infmcción aitmva., y ¡terito en materia de archi.-s, w que
ile uu¿do al A¡t 116 fr. rII: se consldc¡o infructión o ra LGÁ ocdrat con ibto o negrigcnct m b
ejecución ile meillilas ile ínilole técnica, administativq ambien:cil o l«,cno@ico, pm h íoiset tución ile
Ios a¡cl¡r'r,os

De conformidad con los Ars. 2 frr. IV y V, 4 ft. XVIII, XXX y LIV, Z rf fr. VII, VtI0,, X, y }(t, 42, U,
45,.¡16,60 y dcmás aplicables para et manejo y tratamiento d; los documentos de aroivo itect¡on¡cos
y o¡grales, según ta Ley cen€ral d€ A¡fh¡vo.

OK

OK

7 AÑOS

L*
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EV¡OENCIA OBSERVACIONES

El equipo que no enciende tiene sello
de revisión de 2012

Las memorias son de uso y algunas se

encuentran con el sello de garantía
roto

El sello de garantía del gabinete se
encuentra roto

o .a
§

I

t?

El equipo se encuentra sucio en su

interior, la acumulación de polvo
puede generar interferencia
electrostát¡ca que dañe e¡

funcionamiento óptimo del
procesador y slstemas de ventilación.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONTRALORIA T¡{nERN A. 2AO92O21 OBSER\ACIONtrS

EQT'IPO DE
cótPur0

CTORNE Y CPTT)

MODELO INSPTRON 3647

PROCESADOR INTEL CORE @ 2J GI{z

RAM

SISTEMA wlN7 ULTIMAIE 6aBits

TARIETA GBÁTICA INTEL I{D GRAPHICS F.

DISCO DIJRO 150 GB

ACCESORIOS Y
DISPOSITTVOS

MONITOR OK

MOUSE ox
TECLADO OK

BOCINAS OK

DISCO EXTERNO

PI]'ERTOS USB 2 OX,los denás follo iñteñitente

EQTNPO DE
IMPRESIóN Y

DIGTTALIZACIÓN

IMPRESORA COLOR

IMPRESORA B/N TlP LASERJET PRO Ml2lil FALIáS INTERl},'IENf¿S

ESCANER

IMPRESORA MULTIFUNCIONAI

PLOTTER

EQUIpO /
ESTRUCTT]RA DE
COMI'NICACIóN

EXTENSIÓN TEL. INSZI¿ADA NO FUTYCJONA

RED CABLEADA

BLIJETOOTH

ESTADO Y
OPERAIIVIDAI)

ANNGUEDAD SEGTJN S.O. I¿ ANOS
USO ACTUAI OBSOLETO, EN OPERACIÓN

REQUIERE 1 EQUIPO DE CÓMPUTO PORTATIL, IMPRESORA Y ACCESO WIFI

PROPT]ESTA TECNICA:

Adquirir 1 .quipo dc cóEputo cor pto.e6adü AMD de l!@ología EEbedd.d, pmporcio¡a escalabüdad y fleribilidad
de costo. rendimi€nto y consumo al inte8ra¡ el procesador y la arjiu gáfica en un miimo dispositivo, se sujieren 16 GB
de RAM como nhimo y 1 TB de capacidad Gtr d¡sco du¡o. Prefere emente con Eonitor Eayo¡ a 21"] e inrpresora
mr¡ltifuncional con codexión por red. Dadas las fimciones propias de la Unidad Admini$raüva se reqüere que el equipo de
cómputo sea po¡táül (laptop).

De manera accesoda se r€quieren 1 táriata dG rcd i¡raláñbrica usb, 2 oaEorlas usb da 64 GB, u¡a para crear la image¡
del slstema y ot¡¿ pá¡a el disco de aEa¡que de €ñeBencia del dispositivo, I cabre adicional de üdeo úca, rour y uia
tyPr A-B P¡¡a imptcaora, así coño I dls4o .xt!¡'ro de I TB para integra¡ el respaldo semanal de Ia información c¡ítica,
de ¿cuerdo co¡ los li¡eamientos del Plan de Recuperación de ljesastres,-para la el'abo¡ación de la Ruta de conti¡uidad e;
:l:,,\ * drn. iEportalte a.una.pane de las operaciones, la pérdida iotal de una i¡stalación o ta incapaciaal Jets
empleados para acceder a las iEtalaciones, Seoerado por algú¡ tipo de desastre natural, una contiogencia' saaitaria, una
huelga o proceso de eDtreg-recepción inegular, por ejemplo. 

-

lygy!*ryú|. Ip,¡o cttur antqui.t i¡Úrrfj¡ón rdlmw., y ¡!. b cn motcrie rk orchivos, ya qE k úu.¡tlo aly:!: f; t:r: s. cons re¡a ¡nÍñcción o to LcA ocn ot con ¡hlo o ncglig.ncio .n la 4ccución dc iedidos de íadoleaÉñtca, odm,,tsf'qt!r,," ombí.nl4l o trcno¡/4,ico, gnm lo ñttanación tk los o¡crt¡lo§

y oe,¡§ ap,caDl6 lxrra er Ea¡ejo v uata'iento d€ 106 docu¡entos de archivo ercct¡óniJo§ y ¿igiáá ,€gá raLcy ceE€ral de Archlvo.

Its

4GB

RED WIFI

(



TJNIDAD ADMINISTRfITM: INGR¡SOS (A) - 2209,202I OBSER\ACIONES

EQIIIPO DE
cóM"uro

(rORRE Y CPU}

MODELO INSPIRON 3647

PROCESADOR

RAM 4GB

SISTEMA

TARJETA CRÁFICA INTtrL IID GRA.PHICS F.

DISCO DURO ITB

ACCESOR¡OS Y
DISFOSrIIyOS

MONITOR

MOUSE OK

TECLADO ox
BOCINAS ,rvs?u"4Drqs, rvo FU,vcrorYAN

DISCO EXTERNO

2 OIC los denás follo intermi¡ente

EQI'IPO DE
IMPRESIÓN Y

DIGIIALLZ ACIÓN

IMPRESORA COLOR NO FUNCIONA

IMPRESORA B/N

IMPRESORA MULTIFUNCIONAI ]VO FL¡NCIONÁ

PLOTTER

EQUIPO /
ESTRUCTI'RA DE
COMIIMCACIóN

EXTENSIÓN TEL. INSTAIADA, NO FUNCIONA

RED CABLEADA

RED WIFI

BLUETOOTH

ESTADO Y
OPERIITII'IDA¡

ANTIGUEDAD SECI]N S.O. 6AlsOS
USO ACTUAL OBSOLETO, EN OPENACIóN

t1

INTEL CORE @ 3.7 GH,

WIN1O HOME SINGLE 648

OK

PUERTOS USB

ESCANER

REQUIERE 1 EQUIPO DE CÓMPLTTO CON BOCINAS, IMPRESORA Y ACCESO WIFI

PROPI'ESIA TÉCMCA:

Adquifi¡ 1 .$tiPo dr cónrputo oon pr¡cc6.do¡ AMD d€ Tborologfa EEHdcd, proporciona escalabüdad y flexibilidad
dj gollo, rendioielto y coD§üeo al i[te8rar el procesador y la ta{eta gráfica eo un niimo dispositivo, se suá€r€n 16 cB
de ¡á¡u.como minimo y_ l TB de capacidad e¡ disco du¡o. kefe¡entemente con monitor mayor a 21"]e impresora
multifuricio[al con conexión por red y bocirias para atender 1a5 sesiones de capacitación en línea.

De m¡lera accesoria se Éqüeren 1 tarjeta de ltd inatáñb¡l.a urb, 2 mcmorias wb dc 64 cB, utra para oear la image!
del sisrema y ora para el disco de aranque de eme¡gencü del dispositivo, I .ablc adicional de üaeo úca, rour y u-sa
§P! A-B Para hDt sora, así como I dfu.o Gxt ¡1¡o d. 1 TB pa¡a integ:a¡ el respaldo serrlaÍal de la información ;ítica,
de acuerdo con lo§ li¡eaDiento§ del Pla¡ de Recuperación de Desasms,-pa¡a Ia elabo¡ación de ta Rula de Conti¡uidad en
caso. de- un daño iEponaDte a una p¡¡1e de las operaciooes, ta pédida iotal de una i¡stalación o la incapacidad de los
eEPleados para ¡cceder a las instalaciotres, generado por algrin tpo de desastse riatural, una contingencii sanitaria, una
huelga o proceso de mtega-rEcepción i¡r€gula¡, po¡ ejemplo. 

-

R:!u!t_t:o-tn!t_e.:tEblc 
ry¡a ?ltu cl¿olqui.x infñcción rdnúv.., y ütito a, ,naacrh th o¡chlws, ya qw ¡!. .f'jü.r¡!o at4,L 116 k I t s. co,t hn lnÍ-*cró,' o la LcA oct,,ú an doio o nqlrgcncra en n 4ccumi"a. ináiÁ I inaoi

¡Ícnico. adminlslaotivo, arlabi.nút o racñológico, rraltt ro @t6.rración thT"ior.lr¡ro"

Dr co orEid.d con losArts.2 frs.IVyV,4 fr, XVm, XXX yLry Z U fr. VII, VIII, ]Ly Xl,1Z., A, a5,6,il
y degás ael]c1bler gara d marcjo y rriramimto ¡te los docuuentos á" "r.ñ" u*r"iai.ó" y l¡Eáá l6i r"Ley c€neral de Arrhll,o.

,Q'



UNIDAD ADMINISTRATIVA: INGRESOS (B) - 2z0lr/202, OBSERVACIONES

EQI'IPO I'E
CóIDtIIl'

(IORRE Y CPt)

MODELO l0¡rNA00lLs

INTEL CORE @ }7 GH,

RAM ¡GB

SISTEMA WIN1O HOME SINGLE 648

TARJETA GRA¡ICA INTEL I{D GRAPHICS F.

DISCO DURO SOO GB

ACCESORIOSY
DISPOSITIVOS

MONITOR or(

MOUSE OK

TECLADO OK

BOCINAS

DISCO EXTERNO

PUERTOS USB 2 OIt 16 denás iollo int¿nniteñt

EQI'IPO DE
IMPRES¡ÓN Y

DIGTTALIZACIÓN

1MPRESORA COLOR

IMPRESORA B,N

ESCANER

fMP. MULTIFUNCIONAL CON FA¿tAS IXTf RMITENTXS

PLOTTER

EQUIPO /
ESTNUCTT]RA DE
COMUI{ICACIÓN

EXTENSIÓN TEL. INSZI¿ADA, ¡{O FUTYCIO¡ÍA

RED CABLEADA

RED WIFI

ESTADO Y
OPESITTIT'II'AI)

ANTIGUEDAD SEGÚN S.O, 6AÑOS
USO ACTUAL OBSOLETÚ, EN OPERACIÓN

RXQUIERE 2 EQUIPOS DE CÓMPUTO, IMPRESORA YACCESO WIFI

PROPT'ESTA TÉCNICAI

Adquti¡ 2 .qü¡pG d. cóEputo cotr prc(trador AMD de Tboología Embcddrd, p¡oporciona esc¿labiliüd y flexüüdad
de_co§to, rmdimie¡to y consr¡mo ¡l iute8rar d procesador y la taieta gráfica en un misrDo disposiüvo, se sugiáreo I GB dc
RAM_ como mfuimo y 1 TB de capacidad .[ dis.o ürlo. heferrrtemente con monitor ma]¡or a 2la e impresora
multifuncional cotr cqexión por red.

De maDera acctsoria se r€quielen 2 tarjar¡s de ¡¿d lttaláEbrl(a usb, 4 rt¡aEor|as usb da 64 GB, dos pa¡a crear la irrager¡
delJistema] dos para el disco de arranque de eme[encia de los dispositivos, 2 .ablcs adicional'de video VGA, HDlvñ y
U§B type A-B pa¡a iDpr6or¡, asi coD¡o 2 dbco6 .xt lros dc I fB para iategrar el respatdo semanal de la i¡iormaciónqitica, de ¡cuedo con lo§ lineamientos del Ptan de Recuperación de Oesasnes, pari la elaboración de la Ruta de
continuidad en ca§o de r¡¡l daio iEpoltatrte a ulla pa¡te di las operaciones, Ia perdiü total de utra ilstalación o la
incapacidad de los empleados para acceder a las instalacio¡es, generado por algú¡ tipo de des¿stre natu¡al, una
conti¡Be¡cia s¿nita¡ia, una huelga o p¡oceso de elmga-ecepción inegular, por ejeoplo.

\:Iu:siy.ityiqensabte Fro evitor cuolquier infrocción odmva-, y detito en materio ¡le archiws, yo que de ocuedo al A,t
¡16 l¡.r¡¡ §. .or¡§id.ts tnfiÚEÍí,ó'n o ld LGA únrar on ilolo o ncgligcnclo cn lo Secucl^n & áatiitos ¡h ítutoL ti.nico,
ad¡ninisf,friva, ú¡tü.n&,l o t cnothicq Wa h (f/./tsc {r,ión dc lós-qrchiros"

De co¡doruid¡d con lo8Arts.2 ft§.IV y V 4 fr. XVIU, XXX y LIV, Z ll ft. VII, VIII, ,ry Xt, e, U,45,6,ü
I dryás apl¡eb!€r pqa et rnaacjo y trátaniento de tos dmumenros á -"Uro .¡*,.0¡"á" y 

-Caídá 
;;g,ú; i"Ley ccneral de A¡chivo.

L0

PROCESADOR

DE TINTA CoNIÍNUA

BLUETOOTH



UNTDAD ADMINISTRAfl VA: SEGURIDAD PT,BLICA - 21/09/2021 OBSERVACIONES

EQI'IPO DE
cór,Puro

GORRE Y CP!)

DESKTOP.2E3BI{7B

PROCESADOR N.D.

2GB

SISTEMA WINT I'LTIMIIIE 648IIS

TARJETA GfuiFICA INTEL IID GRAPHTCS P.

DISCO DIJRO stIO GB

ACCESORIOSY
DISPOSITIVOS

MONITOR

MOUSE OK

TECLADO OK

BOCINAS

DISCO EXTERNO

PUERTOS USB

IMPRESORA COLOR

IMPRESORA B/N

ESCANER

IMP. MI,,]LTIFUNCIONAL DE T¡NTACONTiNUA CON ¡A¿I-AS ÍN¡TRMIÍENTES

PLOTTER

EQUIPO /
ESTRUCTT]RA DE
COMI,INICACIóN

EXTENSIÓN TEL. INSTALADA NO FUNCIONA

RED CABLEADA

RED WIFI

BLUETOOTH

ESTADO Y
OPERI$IVIDAI'

ANNG{JEDAD SEGÚN S.O. & HW. 14 AÑOS

USO ACTUAI OBSALETO, EN OPERACIÓN

REQUIERE 4 PCs (i. LAPTOP) C/BOCINAS, EXT. TEL., RED CAIILEADA y ACCESO wIFr,
DVR CON B CAMÁRAS, ACCESORIOS Y4 CAMARAS WIFI CON MICROSD E TMPRESORA

PNOPTJESTA TÉCNICAI

Adqúk a cqu&o6 dt có4uto coD Prlct6ador AMD dÉ ftoolofla Edb.dd.d, propo¡cion¡ escalabilidad y flexibüdad de costo,
rEndioienlo y coo§r¡rlo al iolegr¿¡ ei pocesador y la tarieta gníIica en uD misño dispositivo, se sr¡gieren 16 CB d. RAM cor¡o ñi¡imo
y I TB de capacid¿d !D dkco du¡o. Pt€fereotemeft€ coD EoDltot m¡yor a 2l' e impEsora muldfuncional con co¡exión por td y
bocinas p¿ra at€nd€r.l¡s sesiooes de capacitación en línea. Dada5 las funciones propias dl h Unidad Administrativa se ,equiere que por
Io DeDos ltrl equipo dc cómputo ses porládl (Iaptop).

De manera nccesori¿ s€ lEquielm ,l r¡4ás3 dc ¡td in¡umhrtce urb, I DaEorls! urü dG 64 GB cu¡t¡o pala oear la iEagen del
sistemal cr¡ato para el dis(o de ananque de emergenci¡ de los dirpGitivos, I Di¡R aon I oi¡¡are! y acc.6oriG d! iDstalaci;'|t pa$
evidencia üdeográflce p€dci¿l, a.árll.re tdñ cm Er¡CtosD d. ÚGB o s¡p, y arcceorla dc hsratación, ¿ c¡bl.3 adicior¡al de
üdeo VGA HIr_ llll y USB tyPr A-B Pira i4rÉor4 así como ,t dirtos .x¿r¡r'ol dc I 18, para integrar ei rsspáldo semánal de la
infDrú¿ción c dc4 de acuetdo (on los Iinea¡nie 06 del Pl¡tr de Recuperación de Desastr$, para ta elaboráon ¿le la Rura de
continüiiÁd en caso de un d¿ño impotante a úa pa¡te & la5 operacionea, h pérdida rotd de u; hstalaclon o ta tncapaciÁJ ae los
eDpleados pa¡¡ aceder a ¡¡s iojtalacioDes, geoer¿do por algriD ripo de desásEe nan¡¡al, ula conti¡gencia saniuria, una hielga o pmceso
de entEga-recepción trfegüar, por ejeEplo.

Reryisito- indisPensoble wrc evitar cvalquler htraccióñ odmvo., y ¿leltto en moterla ite archiws, yo que ¡le oaedo ol ArL 1la f, aI:& .o¡nldcn¡ ü¡rtú.cióa o ¡o I'cA ,.añ @, r&,ro o nefllgfu .n h q@.*,ün d. ñdfda i. f,.trd. tknko, ú¡rnb;tuÉvo,
@ñbi.nul o Ecrol,ógico, pm b co¡sc:wión th lc arhl:,¡,',-

*,,:lI,:-_j:d-,11-9 tr-r!: 
2 fr.!. Iv.y 

.v, 
4- ñ. xvm, xxx y Lw, z, x fr. vrr, vltr, I y xr, &, a4 4s, a6, 60 y rrcmác

'P['aDl!. P¡r¡ .t rr$¡aro y tr.ranlmro d. 106 doauD.Dloa da archlvo GLctóEft.o y tüEtáLg !.tún l¡ L.y ccolral á. A;üvo,

Z\

MODELO

RAM

OK

2 OK bs denós follo internitente

EQT'IPO DE
IMPRESIÓN Y

DIGIIALIZACIÓN

ox(PARCTAL)

I



UNIDAD ADMIN ISTRATIVAT CRONTSTA- 20/09/2021 OBSERVACIONES

EQT'IPO DE
CóMPUIO

GORNE Y CPU)

MODELO

PROCESADOR

RAM

SISTEMA

TAR'ETA GRAFICA

DISCO DURO

ACCESORIOSY
Dtsposrrwos

MONITOR

MOUSE

TECLADO

BOCINAS

PUERTOS USB

EQIJIPO DE
IMPRESIÓN Y

DIGITALZACIÓN

IMPRESORACOLOR

IMPRESORA B/N

IMPRESORA MT]LTIFUNCIONAL

PLOTTER

BQUIPO /
ESTRUCTURA DE
COMI]MCACIóN

EXTENSTÓNTEL.

RED CABLEADA

RED WIFI

ESTAI'O Y
OPER,¡TITVIDA¡)

ANTIGUEDAD SEGUN S.O. & I{W

USO ACTUAL NO CUENTACON EQTJIM DE CÓMPUTO NI IMPNESONA

REQUIERN I EQUIPO DE CÓMPUTO CON BOCINAS, IMPRESORA Y ACCESO WIFI

PROPT'ESTA TECNICA:

Adqui¡ir 1 cqu,lpo dc cóDputo con pm.eÉador AML y t¡rjet e(d.r.don d. 8ráñ(06 &dic¡¡l¡, p¡oporcioDa escalabüdád
y flexibilidad de costo, rendldento y consumo al integrar el p¡ocrsado¡ y la tarjeta griífica €n utr misúo disposiüvo, §e
su$eren 16 GB dr RAM como míniño y 1 TB de capacidad cr dlrco du¡o. PrEferentemente con Do¡itor mayor a 21., e
imprcsora multifur¡cional con coneión por rEd y bocinas pa¡a atender las sesio¡es de capaciürción erl liDea.

D_ e ma¡era accesoria se t€qüerer¡ I ü¡deta de ttd ltralámbrt.a usb, 2 D.mo¡L6 üsb de o{ GB, u¡a pára sear la image¡
del sistema y ot¡a para el disco de a¡rauque de emergencia del dispositivo, 1 c¡bL adicional de vldeo ÚCe, ffOfvff y USf
typc A'B p¡ra hp..tora, así coEo I dlrco .xt rtro de I TB pala iDtegra¡ el respaldo ser¡a¡¡l de la ir¡fonüación dítica,
de aoerdo con los li¡eaEientos del Pian de Recuperación de Desasms, pa¡a la elaboración de la Ruta de continüdad en
ca§o_ de- u¡r daño impofiatrte a una pafe de l¿s operacioDes, la pé¡dida tot¡t de una i¡¡sralación o Ia lDcapacidad de los
empleados para acceder a las iDstalaciones, generado por algí¡ tipo de desastre natural, una contingencii sanitaria, una
hüeka o p¡oceso de eDt¡ega.recepción tl€gu]ar, por eje¡nplo.

R.qu¡sito-¡¡üs-pea'¿btc I{to cria¡ cuarqul.r intrüctón únw., y ¡/P.nú an ¡¡,a/r,r'ú ilc orchiv6 ¡a qtc th acucrdo ol
Arl fl6 fi, Í* se ñntidcm inftvclón a h LcA aLta.tú clr¡ .toto o ¡egllg.ncio er la ec-cnclón-ilc ^rdid^ 

d" indol,
tf.n¡co, adminlsf¡¡adw únbLnul o t cnológtco, pro lo a nswación dcios ¿rh¡rcs

DecúnformidadconlosArts.2he,WyV4fr.XVm,XXXyLryZllfr.VII,VI[,X,yXI,42,44,45,46,il
y deIa6 aPllc:blcs pg. d man.jo y trata.u¡icnro de lc do(unentos de a¡ct¡vo etecr¡,ónicár y ltglt"Iár, ág.; h
L.y G€neral de A¡ch¡vo.

7L

DISCO EXTERNO

ESCANER

BLUETOOTH



UNIDAD ADMINISTRATTVA: PLANEACIóN Y SISTE]¡{AS . UN92O21 ORSERVACIONF-S

EQUIPO DE
cóMPmo

CTORRE Y CPU)

MODELO

PROCESADOR

RAM

SISTEMA

TARJETA GR,A.FICA

DISCO DURO

ACCESORTOSY
DISPOSITryOS

MONITOR

MOUSE

TECLADO

BOCINAS

PUERTOS USB

EQI'IPO DE
IMPRESIóN Y

DIGTTALIZACI ÓN

IMPRESORACOLOR

ESCANER

IMPRESORA MTJLTIFUNCIONAL

PLOTTER

EQUIPO /
ESTRUCTI]RA DE
COMI]NICACIÓN

EXTENSIÓN TEL,

RED CABI,EADA

RED WIFI

ESTADO Y
OPERIIIIVIDAI)

ANTIGUEDAD SEGÚN S.O. & HW

USOACTUAL NO CU¿IVTÁ CON EQUIPO DE CÓMPITTO NI IMPRESORA

REQUIERN 3 EQUIPOS DE CÓMPUTO (i. LAPTOP) C/BOCINAS, IMPR¡SORA Y ACCESO WIFI

PROPUESTA'¡ÉCNICA:

Adquirir 3 .qulpo. dt cómpulo .o¡ p¡oc.sador AMD d€ thctrologl¡ EEb.ddGd, proporciona escalabiltdad y fleribilidad de
costo, FeDdimie[to y cor!¡r¡mo ál i¡teg¡a¡ el Focesador y ¡¡ t¿¡jeta gráfica en uD Eis¡oo dispositivo, se sugier€o i6 cB dc RAM
coDo ¡Ilf¡imo y I TB d€ c¡pacidad c¡ dl§.o du¡o. Pr€fer€nteEente con Eonltor mayor i 21', e impre;ra EüItifuncional coo
conexiúr por red y bocin¡s p¡¡a ate¡der las sesio¡es de capacitación en línea. Dadas las funcioDes propias de la Unidad
Aahnl¡istrativa se Equierc q¡¡e por lo menos un quipo de códputo s€a pofátit 0aptop).

De m¡trela acce§oria se ÉguierEn 3 tadcta! d€ Éd iDaláñbrlca wb, 6 m.Dorlaa r§b dc 6¡a GB, ües para oear la imagen del
sistema y tses pe¡a el disco de a¡tanque de e¡üergencia del disposirivo, 3 cabt adicioual de video vc.q9 iDMl y usB §,ieA-Bpara lñP¡a¡or¡, así abmo 3 dsco .xtln¡o dc 1 TB para iüegrar el ¡Espaldo semanal de la iDfon¡ación oítica, de aculdo con
los lineamie o§ del Pla¡ de Recuperación de DesasEes, pa¡á h €hboración de la Rüa de ContiBuidad en áo de u¡ daño
imPorta¡te a una pa¡te de las operacion€s, la pérdida tota.l de una inst¡l¡ción o la i¡capacidad de los emplea¿los lura acreder a las
hstalaciones, 8lneÉdo f¡or algútr tipo de desas¡ae latural, u[a contingencia saaitada, una huelga o proceso de inreg-recepción
irEgular, po¡ ejemplo.

R.qu¡t¡b dhpctt'pble I¿¡n.vt¡ñ cttdlquier tnÍt?r,tión rd/¡¡tw-y atelito.n ¡tu¡io ¡h orrjhi¡tr,s, tú q¿rc d. Éuc¡do olArL 116
Í¡.- Int s. .aN Lm intr,ocrón o ro LcA ñtor .on hro o ,t.{,fig.acia .n h aiecu.ión ái ,;aaoo ¿, ínhre técnico,(d'mlnlsÍ,rolitv., onúi]ant,,l o uaofui@, ¡e¡t1¡ lo .vrÉ?,aYIciónda ,o§-¿rrñño&

.D_:.TI:atjjj pll*Arts.2 fr'.Iv y v,4_ft. xvm, )oü y Lrv, Z u fr. vtr, vrl rü y x¡,4¿ {4 ¿ts,46,60 y drEárap[c¡Dr.r p¡¡ra d r¡r¡¡¡qo y r¡t.'ic¡rto de 1o" do."r,,,r* d. e.hrvo dectróficos y dig¡t¿rca, se$r' h ky cc;arar daA¡thivo.

DISCO EXTERNO

IMPRESORA B,{{

BLTJETOOTH



UNIDAD ADMINISTzuITM: TRANSPARENCIA y AF.CHIVO 2U09X2021

EQI'IPO DE
CóIiPUTO

croRRE Y CPI»

MODELO

PROCESADOR

RAM

SISTEMA

TA¡JETA GRAFICA

DISCO DI]B.O

ACCESORTOS Y
DISPOSITTVOS

MONITOR

MOUSE

TECLADO

BOCINAS

PI]ERTOS USB

EQI'IPO DE
N/DRTSIÓNY

DIGITALIZACIÓN

IMPRESORACOLOR

IMPRESORA B/N

IMPRESORA MULTIFUNCIONAL

PLOTTIR

EQUIPO /
ESTRUCTI'RA DE
COMI,INICACIÓN

EXTENSIóNTEL.

RED WIFI

ESIADO Y
OPERIIIIVIDAI}

ANTIGUEDAD SEGÚN S.O. & HW.

USO ACTUAL IVO CUE]YTA CO]Y EQU]PO DE CÓMPUTO NI IMPRESORA

R.EQUIERE 3 EQUIPOS DE CÓMPLTTO (i, LAPTOP) C/BOCINAS, IMPR-ESORA Y ACCESO WIFI

PROPT'ESTA TÉCMCA:

Adquidr 3 .qul9o6 d. clmPulo .on pmcd¡do¡ AMD de ltcDolotl¡ Er¡b.dd(d, proporcio¡a €scalabilidad y flexibilidad de
aostq netrdiÍliento y co¡sr¡¡tro al i¡legra¡ el p¡o(esador y lá r¡4eta gáfica en m misloo dispositivo, se sugier€D i6 cB da RAM
como ¡nl¡lno y I TB de capacidad m die.o duro. Prcfe¡Enlemente con Doultor m¡yor t21", e imp¡eira multiñ.¡¡cion¡l con
cooexión por red y bocin¿s pa¡a ¡tender les sesiones de capacitációo en linea. Dadas las funcio;es propias de la Unidad
Admi¡isEativa se rEquier€ que por lo menos ü¡ eguipo de cóúputo sea portátil oaptop).

De maDera acceso¡ia se ¡€quier€n 3 tarreta da rd tEtÁnb,La u3b, 6 nrcmolas úü da 64 GB, Ees para c¡ear Ia imagen del
sisteDayt¡tsparaeldlscodearanqueileemergenciadeldjsposirivo,3cablcadiciooaldeüdeoVcAri{XtMIyUSBsñeA-B
pera lmpltsor¡, asi c.()mo 3 dlco .xtrmo dG 1 TB para integrar el rEspaldo sema¡¡al de la infor¡¡ación crírica, de acuárdo con
los lineamiento§ del Plan de Recuperació¡ de DesasEes, p¿; h ehbo¡ación de la Rute de continuidad en caso ¿le utr d¡ño
i¡EportiDt€ a rua Parte de l¿§ oPerecioms, la pérdida tot¿l de uDa i¡9trlacióo o la iDcapacidad (h los empleados para aeeder a las
iDstálaciones, geDerado Poa algrin tipo de desasE€ ua¡¡Ial, um codti¡ge¡cia saaitaria, ura huelg o proceso de enrega-recepcióo
irreg{dar, por ejempto.

Ia-l¿rig irüP"-}¡ob! pam eiw crdquk¡ inftacción rdlñw. ! tlcli/.o .¡ Írút?,]¡ia d. út¡,Lvos, tn w .h o.t¡.J¡do ol Art 116
,r,- l: se contid.re it trüclon o ro LcA «üto¡ an dob o nqrigmcro at ro q.cución ü ¡;/,aoo a, írurob ttcnico,
rd',,,,inisi]aút1¿,, atntt n@l o ¡.ct&,|d{,icd, pN h.ons.¡aYrjtón tu l.6-r,íhtws.

*,.:L:P_jld ,Co1l*lrts:2 ÍrB..rv y vr 1-fr. xvm, )oq yLry Z u fr. vu, vlr, & y rü,42,,t4,4s, ¡t6,60 y dcn¡ísaplcaD¡'3 I'¡ra .I ¡¡a¡lio y t¡aterria¡to da lot docu¡¡¡e ú dr archlvo d€ct¡ótricB y digitale& scgrún la Lry Gcnrral deA¡chiw,

l.rr

OBSERVAC¡ONES

DISCO EXTERNO

ESCANER

RED CABLEADA

BLIJETOOTH



UNIDAD ADMVA: REGISTRO CIVIL 20/09/2021 EQ. 1 EQ. 2

MODELO M68MI.S2 GA.E24(lN

PROCESADOR AMD SEMPRON @ 1"4 GIlz AMD E-240 @ 1,5 GHz

RAM 2GB 2GB

SISTEMA WINT IJLTIMATE 6¡8 WINT ULTIMAIE 6/18

GEOFORCE 2025 NVIDIA AII RADEON

DISCO DTJRO 8{I GB

ACCESORIOSY
DISPOSITIVOS

OK OK

MOUSE OK

OX OK

BOCINAS

Dlsco ExTER¡lo

PIIERTI)S USB 3 OX - demiás falla intermi¡ente 2 oX - demás fall¿ intermitente

EQIJIPO DE
IMPRESIóN Y

DIGTTALIZACIÓN

IMPRESORA COLOR OK

IMPRESORA B/N OK OK

ESCANER OK

IMPRESORA MULTIIUNCf ONAL

PLOTTER

EQUIPO /
ESTRUCTI'RA DE
COMUN¡CACIÓN

EXTENSIÓN TEL NSTA¿ADA NO FI'?ÍCIONA

OK (intermitente)

RED wlFI OK

BLTJETOOTH

ESTADO Y
OPENATII'II}AI)

ANTIGUEDAD SEGÚN S.O. & HW: 14 Años 14 Años

USO ACTUAI OASOLETO S\ EN OPERACTÓN

REQUIERE 3 EQUIPOS DE CÓMPUTO (i. LAPTOP) C/BOCINAS, IMPRESORA Y ACCESO WIFI

PROPTJESTA TEC¡IICA!

Adquirir 3 .qulPo6 d. tóDputo col' pn (!§¡dor AMD de thoúlogía E¡rob.ddGd, proporciona escalabili¿lad y ftexibilidad de
costo, rcndilriento y cotl§l¡do ¿l integrsr el p¡ocesador y la ta¡jetr 8!áfica en un mismo dispositivo, se sugieren 16 GB d. nAM
como míni¡ro y I TB de capacidad cn disco duro. PIefereotemente con úotritor D¡yor a 21', e impreson multiJu¡cional con
cor-texión por Ied y boctnas para atender Ias sesiones de aapacitación eo lí¡ea, Dadás las funciones propias de la Unidad
AdminisEativa se requieE que por lo menos un equlpo de cómputo sea portátil (laptop).

De manera accesoúa se requi€r€n 3 ta¡,lta. da ¡!d h¡láEbriaa u!b, 6 D.!¡rortes urb da 6,1 GB, E€s para (¡ear l¿ imagen del
siscm¿ y ms para el disco ih aEanque ih emrrgencia dÉl dispositivo, 3 cabl. adicional de video vcA, EDMI y usB typc A-B
Para lmplt or¡, a§l como 3 drco .tt rno da 1TB para i egr¿¡ el r€spaldo seman¿l de la información aítica, de acuáño con
los lln€amieD¡os del PIan de Recuperación de Desastls, p¿ra la €labo¡ació¡ de la Ruta de coúiDuidad e¡r caso ¿le utr daio
i¡hPortante a ura Püte de Ias operaciooes, la pérdida tot¡l de una iústalación o la inc¿pacidad de los erüpleado6 para ac.eder a las
instalsciooe§, generado Por algún tipo de desasüe mtl¡al, úa aontiDgencia sanit¡da-türa huelga o proceso de enrega-recepcióo
inegrJar, por ejemplo.

Rcculsl/b ¡,rü§p.tñbla wa.vtaor cul/,q,rf.jr lnfr«rión d,rNo. y deltb an ¡no,rzrla th drchtvoi, w Et¿ t . o.atc¡tto ol At¿ 116
ír. nI: se co*tutera lnlracció¡ a h LcA ,..nror .on hb o nqllg.¡cia .i ld qecuión ¿i nn,¿¡¿,o ¿, í¡úL técnic.-
adñlntsnrdvo, a¡ñfüaúnl o Ecno¡{y/t(,,, Wa b @r¡s.rr¡Ec¡ón da ,os orcñt¡!&

D.,.o¡ú.oroid.d coD 106Art!.2 tf' IVy V,4 fr. XVI¡I, )(]« y Lry 7, n fr. VII, VlI, )C yXI,,t2,44 /rS, ¡t6,60 y dcúár
¡pucaDl6 para .l 6anc¡o y EataDl!¡to de loe do(I¡rneotfl! da aEhivo decEótr¡ao3 y digltalca, scgrún la Lry Grncral dcA.chiw.

EQUTPO DE
CÓ}PIIIO

GORNE Y CPU)
TAR'ETA GRA.FICA

1$ GB

MONITOR

OK

lICLADO

NSTALADA. NO FLI,CIONA

RED CABLEADA

L,



EQ. I EQ. 2

EQI]IPO DE
CÓID¡.ITO

(Í0RRE Y CPID

GFTO5()\¡T.M IIP COMPAQ

PROCESADOR INIEL CELERON @ I.8 GIIz INTEL PENTIUM 4 @ 3.4 GH,

RAM 2GB ,I GB

SISTEMA wlN VISIA HOME BASIC WINT ULTIMIITE 328

TARJETA GRfuICA GEOFORCE 70$ N}TDIA INTEL CMA 3{XIO/946

DISCO DURO I5O GB ITB

ACCESORIOSY
DISPOSITIVOS

MONTTOR OK OK

MOUSE OK OK

TECLADO OK OK

BOCINAS NO FI'NCIONAN

DISCO EXTERNO

PUERTOS USB I Ol( - d€¡niís f¿llÁ i¡rerúlitente 2 OK - d€trlís nalla inErmirente

EQUIPO DE
IMPRESIóN Y

DIGTTALIZACIóN

IMPRNSORA COLOR

IMPRESORA B/'¡i OK

ESCANER

IMPRESORA MULTIzuNCÍ ONAL NO FUNCIONA

PLOTTER

EQUIPO /
ESTRUCTI'RA DE
COMI'NICACIÓN

EXTENSIÓN TEL. NSTAIADA, NO FUNCIONA INSTALADA NO FUNCIONA

RED CABLEADA INSTAIADA, NO FUNCIONA INSTALADA NO FUNCIONA

RED WIFI

BLUETOOTH

ESIADO Y
OPERIITÍYIDAI'

ANT]GUEDAD SEGÚN S,O. & HW. 14 Años r2 Años
USO ACTUAT, OASO¿EIOS, TN OPf, XACIóN

OBSERVACIONES LA UNTDAD ADMV¡" CUENIACON OTROS 4EQUIPOS DE CÓMPUTO EN DESGUACE

I2b

u. ADMVA: COMUI{iC ACIÓN SOCTAJ- 2o/Og2o21

MODELO

NO FUNCIONA

REQUIERE 3 EQUIPOS DE CóMPUTO (i. LAPTOP) C/BOCINAS, IMPRESORA YACCESO WTFI

PROPT'ESTA TÉCMCA:

lqgi..1 Tdp* dr (óIDPulo coo pñctadot AML y tsrirr¡ sc.lEado¡a d. trá6.os d.dlc¡da, proporciona esc¡labüdad y
fl€xibÜdád de cos¡o, rend¡¡ieDto y coDsun¡o ¿.1integrar el pmcesador y l¡ udeta grá§cá en un misoo dispositivo, se sugeren 16 cB ¿
RAM_como miniho y I TB de caPacidÁd !o dh.t dum. PreIe¡entemente con ñ¡itor E¡yor ¡ 21", e impresora mu"ltit¡.¡ncionál con
coneión po¡ red y bociDss pata atende¡ lás s€sioms de c¿pacitación en lI¡€a. Dad¡r las fl¡¡r;ioo?s propiás d; h Unid¿d AdE¡itri$¡ativa
se ¡Equier¿ qu€ por ¡o rDenos ün aquipo de cómputo sea porü{dl 0aptop).

De manera aacesod¡ s€ Eqüleran 3 tarjctts d. rd iniliá¡rü¡tce u¡b, 5 E rl¡ortas urb da 64 cL tres para c¡ear la imagen del sistemay Ees para €I disco de ü."¡que de er,rrge.cia (hl dispo.idvo, g cabrG adtaronar de üdeo vc¡, iour y us¡ üpe ¡-¡ par¡
iEPrc.ora, ¡sí co,lo 3 dLo atrm d! I TB par¿ jrte8r¡r el rcspeido sema¡el d€ la irformación oitiia ae ai'rierto coi Ios
lideamieDros dél Plan de Recupe¡ación de D€sasúes; pa¡a la e-l¡boración'de la Rüa d€ comi¡uldad en caso de un á"ñ" *p";;;;;
I'art.de la§ operaciooes' lá pérdida toal de una hsalación o 1a incapacidad de los emple.dos pa¡a acceder a las instalaciones, gmerado
por álgún tipo de d€sasEe natu'áI, üna co,d,geDci¡ saduria, ,na huérga o proceso ae ümga-.iqepd6. i¡rrr¡o, por"¡".fio. "-' - ---

§t oo¡tr¡"tño fi¡ttfralfi a h LGA úohr cort t,Ú.lo o n g//lg.,tch .n la qaaút&t tk ,,,attl,ot rk- {¡úre aia7tt s, úñ¡tn$r'§ttva,orúlcnúI o rjcnolúB¡.f,, Fm r¡ con¡¿rrucló¡ dc ,os orrrims-

De coofoE¡Idád G!¡ hsAn.2 É!. IV v y 4.8 Jfl,m, )(.xX y I.tV, 7, fl fr, vIL vIU, /e y fJ, ,{2, ,a4 45, ¡t6, 60 y dGDá6¡pücsbl.r p¡ra d E¡Drjo v *taniloto dc Ioi documd"; d. ;í,tu; ;i.#;; v ádá.", .eg* L L.y c.tr.rar d. A¡rhtvo.



U. ADMVA.: OBRAS PÚBLICAS 2ONg/2021 EQ. I EQ. 2

EQI'IPO DE
cÓrtruro

(rORRE Y CPU)

MODELO COMPAQ PC OEM

PROCESADOR AlllD ATIILON @ 25 GII, AMD A65400T

RAM 2GB 4GB

SISTEMA r,UN7 I,ILTIMATE 3¿BTIS Wlllt7 ULTIMATE 648

TAR'ETA GfuiFICA GEOFORCE 61sOSE AMD RAJEON HD7s.IOD

DISCO DURO 3()O GB ITB

MONTTOR OK oI(

MOUSE OK OK

TECLADO OK OK

BOCINAS NO FT'NCIONAN OK

DTSCO EXTERNO

PIJ'ERTOS USB 2 OK - d€má! {aila i¡teroitentp 3 OK - d€más falla iñtennir€nr€

EQT'IPO DE
IMPRESIÓN Y

DTGTTALIZACIÓN

OK OK

IMPRESORA B/N OK

ESCANER

IMPRESORA MTJLTTFUNCTONAL

PLOTTER

EQUTPO /
ESTRUCTI]RA DE
COMUNICACIÓN

EXTENSIÓN TEL. NSTAIADA. NO FUNCTONA INSTAIADA NO FUNCIONA

RED CABLEADA INSTALADA, NO FUNCIONA INSTALADA. NO FWCIONA

RED WIFI

BLUETOOTH

ESTADO Y
OPERAIIVII¡AI)

ANTICUEDAD SEGÚN S,O. & HW. 14 AÑOS 14 Años

USO ACTUA], OBSO¿EIOS.'N OPERAC¡óN

OBSERVACIONES LA TJMDAD ADMYA. CI'ENTA CON OTROS 20 DISPOSITIVOS DE CÓMPUTO EN DESGUACE

REQUIERT 6 EQUIPOS DE CÓMPUTO (¡. LAPTOP) C/BOCINAS, IMPRESORA YACCESO WIFT

PROPUESTA TÉCNICAI

Adqi¡itir 6 .quiPos dr aóryuto coo pro.ar¡do¡ AMD y tárj.r¡ .cala¡¡do¡a & gr$ao6 drdicads, proporciona escalabiüd¡d y
flexibilidad de co§to, rendioiQ¡tto y consr¡mo al iEtegrar el procésador y la t¡deta gráfica eo rm mlsnro dispoiitivo, se sugieren 16 GB d;
RAM como minimo y I 1B de cápacidad m dLco duro. Pmf€fmtEmente con Eoohor ú¡yor a 21., ; impresora multiñrneional con
conexióo por ¡ed y bociDas pár¿ áte¡der las s¿siones de capacíációD eo línea. Dadss la3 funciooes propias d; h Unidad AdmiDis!"ativa
se Équi€r€ que por lo menos un equipo de cómputo sea poÍádl (l¡ptop).

De man€ra accesorla se requi€ren 6 faricta! d. Itd i¡¡dáEbrtaa üsb, 12 D.EoriE u,b dc 8,a cL seis para cr€¿¡ l¿ imegeD del sistema
y s€ls pam el disc¡ de aráhque de eEergencia del disposidvo, 6 ceblc adicioDal dE video vcÁ, iour y usn tlp. a-n p"""
iEPIt ora' esí coEo 6 dil.o .xt.¡.tto d. 1 TB p3ra iDt4g¡a¡ d respaldo semanal de la irJormación crítiia, de acuerao con los
lineáEieDto§ d€I Plall de Rrcupe¡eción de De5asEe6, par¡ ]a elaboración de la Ruta de coni¡uidad e¡¡ caso de u! ilaño imponalte a ura
pane-de la§ op€racioDes, la Ptrida torál de ula instalación o la incapacidad de los empl€ados par¿ acce&r a las insralaci;nes, genera¿lo
por álgiB tipo de de§asEe naor¿ ¡¡na continSéncia saDitfiia, una huelga o proceo de enmga-recepción in€gula¡, por ejemplo. 

-

\eCAst? -indh?antú.l9 Fry evt6rit cüolqul'f lm{rlt,Ítón úwo., ! ttc to .¡ núr]¡io iL otchivos, yo qE d¿ ú1uer¡ro dt A¡t fi6 ft. III:sa rort§ldaú lnÍtuctld,t o k LcA df,ne/r @n ¡&,to o ncgllgá/Útc .n h qearct^¡ th ¡¡t tttr/f,s tk' ítfulc ¡¿.jttho, rd/ñrrn5;odvo,
añb/.núl o Ect¡úlóg,rr,, ¡,o¡ra & coruandó¡ d¿ loc ocñhms

T,,-y,odüd..*ryAft!2fñ.ryyV,,rI¡.XVI¡I,xxxyLIV,7,Ufr.VI!,vIU,X,yXr,¡r2,4445,46,60yitlmár.pucaDlls pú¡ d E¡¡CJo y u:at¡nhro de b! d6uD.nt,3 dr ¡¡rhh! d.c6¡¡cor y dtstt¡teE sqúLn h Ixy cc¡¡clal dc Atchlvo,

ACCESORIOSY
DISPOSITIVOS

IMPRESORA COLOR

a



EQ. 1 EQ. 2

EQUIPO DE
cÓieuro

GORNE Y CPU)

MODELO HP 280635FF INSPIRON 3647

PROCESADOR INTIL ICORE rNrEL CORE @ 3.7 GH,

RAM 4GB ]I GB

SISTEMA WINTO PRO 648TT5 wlN IO HOME S. 648IT5

TARIETA GRAIICA TNTEL GRAPHICS F.

DISCO DIJ'RO lTB

ACCESORIOSY
DISPOSITÍVOS

MONITOR OK OK

MOUSE OK OK

TECLADO ox OK

BOCINAS oK (PARCTAT) OK

DISCO EXTERNO

PIJ'ERTOS USB 2 OK - demás falla i¡kr@iteole 2 OK - d€más falla intermi¡en(e

EQIJIPO DE
IMPRESIóN Y

DTGITALIZACTÓN

IMPRESORA COLOR OK NO

IMPRESORA B/N OK OK

ESCANER OK

IMPRESORA MULTIFUNCTONAL ox
PLOTTER

EQUIPO /
ESTRUCTURA DE
COMII¡rICACIóN

EXTENSIóN TEL. NSTALADA" NO FUNCIONA INSTAIAD/q" JYO FUNCIONA

RED CABLEADA I N STAI.AD A, N O F U N C IO N A NSTALADA, NO FUNCIONA

REDWIFI

BLIJ'ETOOTH

ESTADO Y
OPERIITIYIDAD

ANTIGUEDAD SEGÚN S.O. & HW 6 AÑOS 8 AÑOS

USO ACTUAL OBSOLEIOS, EN OPE RACIÓ N

REQUIER¡ 4 EQUIPOS DE CÓMPUTO (i. LAPTOP) C/BOCINAS, IMPRESON-A Y ACCESO WIFI

PROPUESTA ÍÉCNICA:

Adguilir- 4 (qrfpoú de córrplrro corr proeledor AMD y r¡rjct¡ e.el.redora d. grffi<o3 drdtcade, proporciona escalábüdad y
flexibüdad de costo, ¡EndiEtl€nto y co¡rsumo al integEr el p¡ocesador y Ia ta4eta griiñca en un r¡ismo dispdftivo, se sügisren 16 cB d_.
RAM como mínimo y I 1B d€ cápacidad .¡l di!.o dum. Prefercntemenre con &otrltor ñáyor a 21,, t impresora Íru]dfuncioDal cor
conexión por red y bocin¡s P&a atender l¿s s¿siories de capacitación eD linea. Dadas las funcion€§ propias d; h Unidad A&ninisrrátiva
se r€quiere que por Io menos un equipo de o5mputo sea por¿átil (laptop).

De ñánera accesoria se ¡EquiQren 4 ürictaE dc rld ¡,¡eláabrt a r¡ó, I m.Eortag urb de Ol CB' .uaEo para crea¡ lá imagen del
sistémr y cuaEo p¡ra el dis.o de ¿¡¡anque (h ehergencü del disposldvo, 4 c.bh ¡dicional de üdeo vGA" iDM¡ y usB ty¡ A-B
p¡ra hq,I!§or4 esí como ,f dhco ¿xltrDo d. 1 TB paÉ integr¿r el r€spaldo s€úanal ite Ia información críuca, de acuerdo ion los
li¡€aEigotos del Plárl de Recrper¿rtón de Des¿3E€s, paIa la elaboración de Ia Ruta de Cor¡ti¡ütdad en caso de un dáño imponántp a una
!¡arte_de la5 op€reciones, la Pérdida total de ¡ná i¡stalacló¡ o la incapacid¡d de los empleados para acceder a lás instalaci;nes, gene¡a¿lo
por ¡18ún tiPo de desasEe natuEl, una continge¡cia s¿nite¡iá, u¡a huelga o proc!§o de ennega.ñepción inegular, por ejerDplo.

Rqukl¡o 
-lwl,P¿¡ÉúL Fro ¿ttúr (1.//,,lq,ttar tntruccrón d¡wa, ! tk b ¿n fif/u¡lo ¡lc orchitl.I,, ya qrc d. cu.'1ro ot Afl. 116 tr. rrl:S. .úr¡6idar. lnfrÉt ótt o b LGA ún/ú .ot tld,lo o n.{/lba/rcto .n ta .i.cüclórt rk ¡ndtfut t/{- ít1/toL ¡¿ot¡cq An¡¡¡so:cúvo,

?_:,.:::{:I'¡d,-.ryAlE,2q¡.rv,y.v¿f¡.xvrr,xxxyLry,zufr.vlr,uII,x,yxr,¡r2,44¿s,/t6,mydemrá§¡PucadÉ P¡re .l D.tr.jo y úat¡mieÍto d. lo. do(uE ntÉ d.arrhivo .Lcuúnico! y digit¡lé, s.Sfu la Lcy G.r¡cral da A;hivo.

i

U, ADMVA,: TESORXRÍA 2209,202'

INIEL HD GR.APIIICS

lTB

LB



UNIDA¡ ADMINISTRATIVA: SERVICIOS PÚTBLICOS - 2ZOg/2021 OBSERVACIONES

EQT,,IFO DE
cótPuro

(TORRE Y CPU)

NP137AA

PROCESADOR AMD ATI{LON @ 2.S GI{,

2GB

SISTEMA WINT ULTIMATE :I¿BIIS

TARJETA GRAFICA GE.FORCE 6I5OSE N'I'IDTA

DISCO DI]RO 3OO GB

ACCESORIOSY
DISPOSITIVOS

MONITOR OR

MOUSE OK

TECLADO OK

BOCINAS

DISCO EXTXRNO

MEMORIAS USB 2 ASIGNADAS EN L]sO

EQUIPO DE
IMPRESIÓN Y

DIGIIALTZACIÓN

IMPRESORACOLOR OK

IMPRESORA B/N NO F,I{CIONA

ESCANER

I. MI]LTIFUNCIONAL OK

PLOTTER

EQUIPO /
ESTRUCTTIRA DE
COMIJ¡IICACIÓN

EXTENSIÓN TEL

RED CABLEADA INSTALADA, NO FL?IC]ONA

RED WIFI

BLUETOOTH

EgTADO Y
OPERIITIVIDAI}

ANNGUEDAD SEGÚN S.O. & HW. 14 AÑOS
USO ACTUAI OBSO¿81O, .E]Y OPERACIóN

SOLICTTAACTUALIZACIÓN DE EQUIPO DE CÓMPUTO.

PROPI,'E§TA TECNTCA:

Adqui¡i¡ 1 .qüpo d. .óEputo co¡ pmcBador AMD de rbolologla EEbGddc4 pmporciora escalabüdad y flexibüdad
de-costo, ¡erldimiento y consumo al i¡t€grar el procesador y la ta¡jeta gráfica en uÍ ;is;o dispositivo, se su$áren I GB de
RAM como minimo y 1 TB d€ capacidad .n dirco duro. Se írgiere tambiér la actualiz¿ció; del moolor i uno mayor a
21" paIa el manejo digital de plarlos y otros documentos de geolocalización propios del á¡ea.

De man€.u accesoria se r€qúe¡en uu cabL adrcionat de video vGA, HDMr y usB §?. A-B par¡ ir'pr.sora, así como
un dir.o.rtcrüo d. 1TB pa.ra integra¡ el Éspaldo semanal de la información criticj iegún loi lineamientos det plan de
Recuperación de De§astres para la conti¡uidad de ope¡aciones er¡ €aso de un daño imponaale a una parte de las ope¡acioms,
la pérdida tot¡l de una imÉlación o la hcapacidad de los empleados para acceder i las i¡stalacioi"r, g"o.i;do'po. 

"úri;'tipo de desastre natural, u¡la contingencia sa¡ita¡ia o rJla huelga, pot ejempto.

l:Tt,,l, gep"q+I" qqa eviJ3r oalquier inl¡acciór admva., y deüro en Eateria de archivos, ya que tle acuerdo a1 Art.rlb rr' ltf: 5e cons¡dero ínfrocclón a Ia LGA ocator an dolo o negligencio en la ejecuctón de medidos de índole técnico,
odministoüvo, añbientol o tecnológico, pto Io consewacíón de lá irchivr».

De co¡formidad con los Arts. 2 l¡s. Iv y y 4 ft. XVI[, XXx y Lry 7, 11 fr. VII, VIII,)t,yXL, /¡2, M,45,6,il
y d'más apticabLs para el manejo y tritamic¡to de los docr¡ment* á. 

"r.t 
i"o ¿*to¡o¡.L y i gdá, ügú i"Lry c€r.ral dc A¡thivo.

u

MODELO

RAM



UNTDAD ADMINISTRATIVA: SERVICIOS PÚBLIC.OS - 22J09f2021 OBSERVACIONES

EQT'IPO DB
có¡,Dur0

GORRE Y CPU)

PROCESADOR AMD ATIILON @ 2.5 cIIz
RAM 2GB

SISTEMA \dIN7 T,LTIMITTE 328¡t.

TARIETA GR.A¡ICA GE-FORCE 61SOSE N1'IDIA

DISCO DURO 3O() GB

ACCSSORIOS Y
DISPOSITryOS

MONTIOR OK

MOUSE OK

TECLADO

BOCTNAS

DISCO EXTERNO

MEMORIAS USB 2 ASIGNADAS EN USO

EQlmo DE
I¡DRESIÓN Y

DIGTTALIZACTÓN

IMPRESORACOLOR OK

IMPRESORA B,¡t¡

ESCANER

OK

PLOTTER

EQUIPO /
ESTRUCTI'RA DE
COMIINICACTÓN

EXTENSIÓN TEL NO FUNCIONA

RED CABLEADA INSTALADA, NO FUNCIONA

RED WIFI

BLUETOOTH

ESTADO Y
OPER,¡TTI}'II'AI)

14 áÑos
USO ACTUAL OBSOLEIIO, EN OPERACIÓN

SOLICIIAACTUALIZACIÓN DE EQIJIPO DE CÓMPT'TO.

PROP¡'ESIATECNTCA:

Adquüi¡ I .qu¡po de cór¡Puto co¡ proc.tador AMD de ltoología Embcddtd, proporciona escalabürlad y flexibilirtatl
de.costo, rendimiento yronsumo al integra¡ el procesado¡ y la ta¡jeta g¡áfica en un mismo dispositivo, se sugiáren 8 GB dt
RAM como mínimo y I 1B de capacidad rtr dsco durg. Se sugier€ tañbién la actu¡lizáció; del moaitor i uno mayor a
21" pára el m¿nejo digital de planos y otros docurentos de geolocalización propios del área.

De ha¡era ac.esoria se r€quieren ,tr cabh adicional de üdeo vGA HDMI y usB typ. A-B para ¡rnpEsora, así como
un di§co .rtemo d. I TB pa¡a integrar el respaldo s€manal de la información crítica iegún loi lineamientos del pla¡ de
Recup§ación de Desástr€s para la cotrtinuidad de operacioDes €n caso de un dáño imponante a u¡a pafie de lÁs opsaciooes,
la pérdida total de ut¡a instalación o ta i¡cap¿cidad de los empleados para acceder á hs i¡sr,alacioti"r, g"n"."ao'[i Jj,io'
tipo de desasEe natual, !¡¡a contingetrcia sa¡ita¡ia o una hue[á, por ejemplo.

R.equisito i ispeDsable pa¡-¿ evira¡ q¡¡.lquier infracción admva., y deüto en materia de arthivos, ya que de acuerdo al A¡1.lIb tr' ul: 5¿ cons¡dero inÍrocclón a Io LGA ochtar con dolo o negligercia en lo elecución de mediáas de índole técnica,
admínistrativa, anbientol o tecno@ico, paro la conxwoción de tá irchivas.

Dcco¡fo¡mldadconlosA¡t§.2hs.Ivyy¿fr.XVm,XXXyLry7,11fr.VII,VIII,X,yXI, 42,44,45,6,il
I &i* 

"pü..:bls 
p.-a ct marcjo y ráamiemo ac hs rtoc.¡ientos á. 

"*1r,"" "l*t i.iiá, y ifsir.lá, ;;ó h
Lcy G€lrclal de Archlyc

50

MODELO NPÚ7AA

OK

NO FL4ÍCIONA

I. M¡JLTTFT]NCIONAL

AXT1GUEDAD SEGÚN S.O. & HW.

I



UNTDAD ADMINISTRATIVA: SERVICIOS PÚTBLICOS - 2Z(EDO21 OBSERVACIONES

EQIJIPO DE
cóMPriTo

GORRE Y CPU)

NPI3TAA

PROCESADOR AMD AII{LON @ 2.5 cHz

SISTEMA W1N7 T'LTIMATE 32BItS

TARIETA GRÁTICA GE.FORCE 615OSE ¡TVIDIA

DISCO DURO 300 cB

ACCESORIOS Y
DISPOSITÍVOS

MONITOR OK

MOUSE OK

TECLADO OK

BOCTNAS

DISCO EXTERNO

MEMORIAS USB 2 ás'GNADAS E]\' L]SO

EQUIPO DE
IMPRESIÓN Y

DIGIIALIZACIÓN

IMPRESORACOLOR OK

IMPRESORA B/N NO FUNCIONA

ESCANER

I. MIJLTTFUNCIONAL OK

PLO'Í'TER

EQUIPO /
ESTRUCTT]RA DE
COMUNICACIÓN

EXTENSIÓN TEL. NO FUNCIONA

RED CABLEADA INSTALADA, NO FUNCIONA

RED WIFI

BLTIETOOTH

ESTAJ)O Y
OPER,¡ITIVII'AD

ANTIGUEDAD SEGÚN S.O. & HW. 14 A.isos
USO ACTUAI, OBSO¿EIO, ¡¡T OPERACIó]Y

SOLICITAACTUALIZACIóN DE EQUIFO DE CÓMPUTO.

PROPI,ESTATIECNICA,

Adqui¡ü I eqülpo de .ó¡¡puto con p¡oc6ador AMD de fbsrología EDbrddrd, proporciona escalabilidad y flexibilidad
de costo, reridimienio y consumo al inregar el procesador y la tarjeta g¡áfica en un mismo disposirivo, se sugi¿ren 8 GB d.
RAM como mírimo y 1 TB de capacidad en disco du¡o. Se sugiere lambién la actuatización del moúiror ; u¡o mayor a
21" para el mar¡ejo digiral de pla¡os y otros documentos de geolocalización propios del área.

De lE¡nera acceso¡ia se reqü€ren un c¡bl. adicioDal de video vGA, HDMI y usB typc A-B pa¡a lmprtsora, así como
u¡ disco cxtemo de I IB ps¡a iffegrar el r€spaldo senanal de la información oÍtica iegúo lo! lineamientos del plan de
Recuperadón de DesaSEts pa¡a la contiDuidad de operaciones en caso de un daño importaDte a uDa pa¡te de lás operaciones,
la pérdida total de una instalación o la i¡capacidad de los eú¡pl€ados p¡¡a acceder i hs instalaciones, geoerado por algrin
tipo de desastre rEtu¡al, ura conti¡rge[cia sa¡itaria o u¡a huelga, po! ejemplo.

Re_quisito- indispensable P¡¡a eüta¡ cualquier hfracción admva., y delito e¡ Eateria de ¡¡chivos, ya que de acue¡do a-l Art.
116 ft. lll: se .únsi.dero iñfrocción a la LGA acitor con dolo o negligencio en la ejecución de Áediáos de lndole técnico,
odministrotiva, ambiental o tecnológico, poro lo conscrvación de los archiws.

D. codormidad con losAns.2 frs.IVyV 4fr. XVm, )üX y Lry 7, 11ft.vII,VIU,X,yX! 42, U,4§ 4f,,@
y demás aplicabtcs ¡nra et mancjo y traramie¡to de tm docr¡mentos ác archivo rlcct¡,ónicá, y'¿¡Eialá ,lg,ú; h
Lcy crncral d€ A¡chivo.

3t

MODELO

R.A'M 2GB

I



UNIDAD ADMINISTRATIVA: SERVICIOS PTiBLICOS . 22J09/2021 OBSERVACIONES

EQI'IPO DE
cói,Puro

CTORRE Y CPU)

MODELO NP137AA

PROCESADOR AMDATIILON @ 2.5 GIü

RAM 2CB

SISTEMA lflNY ULTIMAIE 3l2Blt§

TAR'ETA GRÁFICA GE.FORCE 615OSE N}'IDIA

DISCO DI]RO 3OO GB

ACCESORIOS Y
DISPOSTTIVOS

MONTTOR

OK

TECLADO OK

BOCINAS

DISCO EXTERNO

MEMORIAS USB 2 ASIGNA.DAS EN USO

EQUIPO DE
IMPRESIóN Y

DIGMAIIZACIÓN

IMPRESORA COLOR OK

IMPRESORA B,+T NOFWCIONA

ESCANER

I, MULIIFTJNCIONAL OK

PLOT'TER

EQUTPO /
ESTRUCTIJRA DE
COMI]NICACIÓN

EXTENSIÓN TEL. NO FUNCIONA

RED CABLEADA INSTALADA, NO FUNCIONA

RED WIFI

ESTADO Y
OPERAIII'IDAI)

ANTIGUEDAD SEGÚN S,O. & HW. 14 AÑOS

USO ACTUAL OBSOI-ETO, EN OPERACIÓN

SOLICITAACTUALIZACIóN DE EQUIPO DE CÓMPUTO.

PROPUESTA TÉCNTCA:

AdquiÚ 1 eqüPo dc cómputo co¡ p¡ocesador AMD de Ibqrología Eub.dded, Foporciona eÉcalabilidad y fleúbilidad
de-costo, rendimie[to y consumo a] integrar el procesador y la taieta gráfica €n un mismo disposirivo, s€ sugi;ren 8 cB de
RAM como roinimo y I TB de capacidad cn dlsco dum. Se sugiere tambiá¡ la actuali¡á.ió; del mon or á uno mayor a
21" para el m¿nejo digital de pla¡os y orros documentos de geolocalización propios del área.

De ma¡era accesoria se requieren un cablc adicioDal de üdeo vG& HDMI y usB type A-B para lrnprtso¡a, así como
un dlBco .xtcmo d. I TB pa¡a i¡tegrar el réspaldo semanal de la información críüci iegún Ioi li¡eamlemos del pla¡ de
Recuperación de Desas[e§ r}ara la conti¡üdad de operaciones en caso de u¡ daño impofa¡te ¿ una pa¡te de Ias operacloDes,
la pÉ¡dida total de una instalación o Ia i¡capacidad de los eE¡pleados pa¡a acceder t las instalaciones, generado por algria
tipo de desastre natual, ura contingencia sa¡iraria o una huetgá, por e.lemplo.

R€quisito i¡¡dispeNable para evitar cualquier hfracción admva., y delito en Eateria de ¡¡chivos, ya que de a.uerdo al A¡1.
116 fr. III: §e cons¿de¡o ínfrucción a la LGA acruor con dolo o negligencio en la eje.ucíó¡l de nedíáos de índole técnico,
odmiñistrativa, ombiemol o tecnológica, Fra 1o cons¿ryocíón de los orchivos.

De co onÍ¡üd con losArt§.2 frs.IVyV,4tr. XVm, rüX y Lry 7, 11 fr. VII, VIII, ! y XI, 42,44,45,6,il
y dcmás aplicables para el mi¡rejo y trataEiento de los do(umertos de archivo ¡r¡<mónicos v lndt¡á úgri r.
Ley clncral de Archivo,

a11
>t-.

OK

MOUSE

BLUETOOTH



UNTDAD ADMINISTRATIVA: SERVICIOS PÚBLICOS - 2ZOg/2021 OBSERVACIONES

EQI]IPO DE
cÓrDtIIo

(rORNE Y CPU)

MODELO

PROCESADOR AMD ATHLON @ 2.5 CHz

RAM 2GB

SISTEMA WINT LaIIMATE 32Bltr

TARIETA GRÁIICA GE.FORCE 615OSE II{!'IDIA

DISCO DIJ'RO 3OO GB

ACCESORIOSY
DISPOSITryOS

MONITOR OK

MOUSE OK

TECLADO

BOCINAS

DISCO EXTERNO

MEMORIAS USB 2 ASICNADAS EN USO

EQT'IPO DE
IMPNESIÓN Y

DIGITALIZACIÓN

IMPRESORACOLOR OK

IMPRESORA B/N NO FUNCIONA

ESCANER

I. MI]I]TIFUNCIONAL OK

PLOTTTR

EQUIPO /
ESTRUCTT'RA DE
COMTJMCACIóN

EXTENSIÓN TEL. NO FUNCIONA

RED CABLEADA NSTALADA, NO FUNCIONA

RED WIFI

BLUETOOTH

E TADO Y
OPERAIT}'IDAI)

14 AÑOS
USO ACTUAI, OBSO¿81O, TN OPERACIó]V

SOLIC TAACTUALIZACIóN DE EQUIPO DE CÓMPUTO.

PROPT'ESTA TECNICAI

Adqui¡ir 1 .qr¡lpo d! cóEpulo cotr proc€Éador AMD de Ttoología EEb.dded, propo¡ciona escalabilidad y flexibilidad
de-costo, rcndimiento y consüno aI integra¡ el procesador y la tarjeta g¡áfica en un mismo dispositivo, se su$eren I GB de
RAM como mÍrimo y 1 TB de c¡pacidad .n disco duro. Se sugiere también la actualizáció; del monitor; ur¡o mayor a
2l' !'ara el ma¡ejo digital de planos y otros docu¡entos de geolocalización propios del iirea.

De má¡er" acc€sorü se requieren ur cable adicioDal de üdeo vcA, HDMI y usB type A-B pa¡a l¡¡p.l3ora, asÍ como
un di§.o .[t.mo dr 1 TB lEra integrar el ¡espaldo semana] de la información crítici iegún loi lineamientos del pla¡ de
Recr¡peración de Desas[es pá¡a la continuidad de operáciones en caso de un daño importa¡te a uDa paÍe ale las operaciones,
la Pérdida total de una instalación o la imapacidad de los eúpleados para acceder i las instalaciones, generatto po¡ algin
tipo de desasüe natu¡a.I, ula comi.ogencia sanita¡ia o una hue[á, por ejemplo.

R€quisito i¡¡dispeNable para evita¡ cualqüer i¡f¡acciór¡ admva., y delito en materia de archivos, ya que de acuetdo al Art.
116 f¡. III: Se considero infruccióh a la LGA acnlor con dolo o negligencio en la ejecución de iediáas de índole técnico,
odñinistrotiva, ambientol o tecnowico, Nru lo conse*oción de los irchívos,

De conformidad co¡r losArE.2 frs.IVyy 4fr. XVIII, XXX y Lry 7, 11 ft. VII, vIü, L y ,42,44,45,4,ñ
I de1ás apl¡c.ablcs pira d ma¡rejo y rratami.nto dc los doqutréBtos dc a¡chivo rlcct¡rónicá, V Agldá, *:ñ h
L€y G€neral de Afthiyo.

o4
))

NPl37AA

OK

ANIIGUEDAD SEG{IN S.O, & HW.

I



UNIDAD ADMINISTRATIVA: SERVICIOS PI,BLIC,OS. 22/O,2O2I OBSERVACIONES

EQI,IPO DE
cór,PIIrú

CTORRE Y CPU)

NPI37AA

PROCESADOR AMD AI'IILON 6' 2.5 GIü

2GB

SISTEMA WINT I,]LTIMATE 32BhS

TARJETA GRÁFICA GE.TORCE 615OSE N!'IDIA

DISCO D1JRO 3OO GB

MONITOR OK

MOUSE OK

TECLADO OK

BOCINAS

DISCO EXTERNO

MEMORIAS USB 2AS'CNAD4S EJY UsO

EQUIPO DE
IMPRESIóN Y

DIGITALIZACIÓN

IMPR¡SORA COLOR OK

IMPRESORA B/N NO FWCIO]VA

ESCANER

I. MIJLTIFTJNCIONAL OK

PLOTTER

EQUIPO /
ESTRUCTURA DE
COMI'NICACIÓN

EXTENSIÓN TEL NO FUNCIONA

RED CABLEADA ¡NSALADA, NO FUNCIONA

RED WIFI

BLUETOOTH

ESTADO Y
OPERIIIT}'IDA¡

ANTIGUEDAD SEGIJN S.O, & HW. 14 AÑOS

USO ACTUAL OBSOIj,T01 EN OPERACIÓN

SOLICIIAACTUALIZACIÓN DE EQUIPO DE CóMPI'TO.

PROPI,'ESTA TÉCNtCA:

Adqui¡i¡ I .quiPo d! cóEputo co¡ pto.tsador.AMD de Ibsrolo8ía EEb.ddrd, proporciona escalabüdad y flexibilidad
de_costo, rendimiento y consuúo al integrar el procesador y la ta¡jeta gáfica €o un misúo dispositivo, se su$áren 8 GB de
RAM como mfuimo y 1 TB de capacidad .n disco du¡o. Se sugiere tambiÉn la ac aliz¿ció; del monitor i uno oayor a2l' lE¡a el manejo digital de pla¡os y orros docur¡entos d€ geolocalizáción propios del área.

De rtranera ac.esoria se rÉquieren un cebl. adicioDal de video vcA, I{DMI y usB type A-B pa¡a i[ptrsora, así como
un di§co .trt mo d. I TB Pa¡a intega¡ el Éspaldo sema¡al de la información crítici iegún loi li¡eamienros del pla¡ de
Recupe¡ación de DesasÍ€s pa¡a la contiDuidad de operaciones en caso de un daño impofante a una parte de Iás operacloues,
la pérdida total de u¡¡a instalació¡ o la i¡capacidad de los empleados para acceder á las instalaciones, generaal poi agún'
tÍpo de desast¡e mtu¡al, una conti[gencia saniraria o una huelgi, por ejeoplo,

R€quisito- ir¡rlispe¡sable pa¡_a evita¡ cuálquier infracción adrDva., y delito en marelia de üchivos, ya gue de acuerdo al An.
116 h III: Se consid€ro inÍrocctón o lo LGA actuor con dolo o negligencio en to Qecución de iediáas de índote técnica,
oilministrotiva, ambieñtdl o tecnológica, paro to anservoción de lis irchivos.

Dc (onfonDld¡d cor losA¡t§.2 frs.IV yV 4 fr. XVm, XXX yLry Z 1l fr. VII, VIII, XryXt, A,44,15,6,il
y dqas +lic.aUlcs gara el manejo y tritamimto de los documcntÁ áe arclivo ¿ect¡ó¡ió" y aEd.q ágá f"
Lsy Gercrsl deA¡cb¡vo

t,,\

MODELO

RAM

ACCESORIOS Y
DISPOSITTVOS

]YJ"



UNIDAD ADMINISTRAIIYA: SERVICIOS PÚBLICOS . 2Z09/2021 OBSERVACIONES

EQUIPO DE
cÓ¡mrÍo

(roRRE Y CPt)

MODELO NPI37AA

AMD ATHLON @ 2.5 CH,

RAM 2GB

WINT UITIMIITE 32BIÚ

TARJETA GRAFICA GE.EORCE 515OSE NI'IDTA

DISCO DURO 3OO GB

ACCESORIOS Y
DISPOSITryOS

MONITOR OK

MOUSE OK

TECLADO OK

BOCTNAS

MEMORIAS USB 2 ASIGNADAS EN USO

EQUIPO DE
IMPRESIóN Y

DIGTTALIZACIÓN

IMPRESORACOLOR

NO FUNCIO]VA

ESCANER

I. MIJI-TIFT]NCIONA I- OK

PLOTTER

EQUIPO /
ESTRUCTI'RA DE
COMI'N¡CACIÓN

EXTENSIÓN TEL NO FUNCIONA

RED CABLEADA INSTA]-ADA NO FUNCIONA

RED WIFI

BLUETOOTH

ESTADO Y
OPERIIIIVIDAI)

ANTICUEDAD SEGUN S.O. & I{l¡r'. 14 AÑOS

USO ACTUAI OBSOLETO, EN OPERACIÓN

SOLICTTAACTUALIZACIóN DE EQUIPO DE CÓMPUTO.

PROPT]'ESTATECNICA:

AdquLi¡ 1 .quipo de cóEputo (o¡ prc(€6¡dor AMD de ftoología Emb€dded, p¡oporciona escalabüdad y fleúbüdad
de costo, reDdimiento y consumo al i¡tegrar el procesador y la ta{eta gráfica en un mismo disposidvo, se sugieren 8 GB de
RAM como miniúo y 1 TB de capacidad .n dfu.o duro. Se sugier€ también la actualiTación del monitor a uno mayor a
21" para el ma¡ejo di8ital de planos y otros documer¡tos de geolocali?ación propios del área.

De manera accesoria se requleren u! cabL adicional de video VGA, HDMI y U§B §?G A-B pa¡a lrnprlsora, así corDo
un dfuco Grt mo de I TB para i¡tegra¡ el respaldo semanal de la iDformación c¡íüca según los lineamientos del Plan de
Recupelación de DesastrEs pa¡a Ia continuidad de operaciones en caso de ú¡ daño importante a u¡a pa¡te de las operacioEes,
la pérdida tot¿l de ulra i¡stalació¡ o la iDc¡pacidad de los empleados p¡ra acceder a las iDsta.laciones, generado por algúri
tipo de desasüe nátu¡¿ una conti[gencia sadta¡ia o ur¡a huelga, por ejemplo.

Requisito i¡dispelsable pa¡a eütar o¡alquie¡ intacción a&trva., y delito en maie¡ia de archivos, ya que de acuerdo al A¡t.
116 ft. Iu: Se co¡ts¡dero inf].occlóñ o lo LGA ochror con dolo o negligencia en Io ejecución de rnedidos de índole técnica,
ad¡ninistrativo, onbiental o Ecnológíca, poro lo conservación de los ofth¡vos.

D. cotrformidad con los ArtÉ, 2 frs, IV y V 4 fi. XUIf, XXX y Lry Z 11 fr. VII, VIII, )L y XI, 42, U,45,4,il
y dcm¡is apücibks para d mamjo y tratamimto dc los docuuentos dr archivo d.c-t¡ótricos y digitale$ s.gú¡ la
Lly Gcncrsl de A¡chivc

K

PROCESADOR

SISTEMA

DISCO EXTERNO

OK

IMPRESORA B/N

I



UNIDAD ADMINISTRAIIVA: SERVICIOS PI,BLICOS - 22,/09¡2021 OBSERVACIONES

EQUIPO DE
CóI\muIo

(MRRE Y CPU)

MODELO NPl37AA

PROCESADOR AMD ATHLON @ 25 GI{,

RAM 2GB

SISTEMA WIN" ULTTMAIE 32Bits

TAR]ETA GRAFICA GE.FORCE fTSOSE NI'IDIA

3O(| GB

ACCESORIOSY
DISPOSITWOS

MONIIOR OK

MOUSE OK

TECLADO OK

BOCINAS

DISCO EXTERNO

MÉMOR¡AS USB 2¿SiGTYADAS EiV USO

EQUIPO DE
IMPRESIÓN Y

DIGIIALIZACIÓN

IMPRESORA COLOR OK

IMPRESORA B,N

ESCANER

I. MIJLTIFUNCTONAL OK

PLOTTER

EQUIPO /
ESTRUCTT'RA DE
COMI'MCACIÓN

EXTENSIÓN TEL NO FUNCIONA

RED CABLEADA INSTALADA, NO FUNCIONA

RED WIFI

BLUETOOTH

ESIAI'O Y
OPERIITIVII'AD

ANTIGUEDAD SECÚN S,O. & HW. 14 AÑOS

USO ACTUAL OBSOLETO, EN OPERACIÓN

SOLICIIAACTUALIZACIóN DE EQUIPO DE CÓMPUIO.

PROPTIESTATÉCNICA:

Adqui¡i¡ I e$¡iPo de cóDPuto cor prucesado¡ AMD de lh@doÉ Erbcdded, proporciona escalabüdad y flexibilidad
de-cústo, rendimieñto y con§urno al irtte8rar et plocesador y la tarjeta gráIica en uo misr¡o disposiüvo, se sugiáren 8 GB de
RAM como mínimo y I TB de capacidad .n dirco duro. Se sugiere tambiÉn la actualizació; del moairr á uno mayor a
21" p¿¡a el manejo dig¡tal de pla¡os y orros documenlos de geolocalización propios del área.

De rD¡¡era accesoria se rcquieren un cable adicional de üdeo vcA, I{DM! y usB typ. A-B para hp*sora, ¿si como
ün di§co .¡trrno dG 1 TB pa¡a integ.ar el respaldo serna¡al de la infornación crítici iegún loi lioeamientos del plan de
Recr¡peración de Desas[es f,ara la conlinuidad de ope¡aciones e¡ caso de m daño ü¡portá¡te a u¡a parte de las operaclones,
la Pérdida total de una instalación o la ircapacidad de ios empleados pa¡a acceder i las instalaciones, generado por algrÍl
tipo de desastre natu¡al, una contingedcia sar{ta¡ia o una huelgá, por ejemplo.

Rlqui§ito- indisPensable pa¡a evitar cuálquier infracción admva., y delito m Eateria de archivos, ya que de acueldo al Art.
116 I¡. III: se consid¿¡o iÍfrocctón a la LGA actuor an fuIo o Áeglígencio en lo ejecución de iediáos de fndole técnico,
odministrotivo, ambientol o tecnológica, Faru lo conservoción de tis irchivos.

De conf¡rmid¡d,c¡n los Arts. 2 frs. ry y V,4 ft XVIII, ,(xX y Lry 7, 1l fr. VII, vln, X,yXt, {2, U,45,4,il
I oelLas ap[caDles para er matreio y Eatam¡ento de lo§ docuento§ d. archivo e¡lcr¡ólic; y disitah§, ssgún t¡Lry General de Archivo

g,

DISCO DURO

NO FI,a¡CIONA



UNIDAD ADMINISTRATIVA; SERVICIOS PÚBLICOS . 2ZOg/2021 OBSERVACIONES

EQUIPO DE
CÓMPUM

GORRE Y CPU)

MODELO NPI3TAA

PROCESADOR AIlfD ATIILON @ 2.5 GH¿

RAM 2GB

SISTEMA WINT I,ILIIMATE :}:IBItS

TARIETA GRÁFICA GE-FORCE 615OSE ¡TVIDIA

DISCO DIJ'RO 3O() GB

ACCESORIOS Y
DISPOSITTVOS

MONITOR OK

MOUSE

TECLADO OK

DISCO EXTERNO

MEMORIAS USB

OK

IMPRESORA B/N NO FL,?{CIONA

ESCANER

I. MIJLTIFUNCIONAL OK

PLOTTER

EQTJIPO /
ESTRUCTURA DE
COMI,II\IICACIóN

EXTENSIóNTEL- NO FUNCTONA

RED CABLEADA /¡,STALADA NO FUNC¡ONA

RED WIFI

BLUETOOTH

ESIAI'O Y
OPERAIIVIDAI)

14 AÑOS

USO ACTUAL OBSO¿81O,']V OPERACIó]Y

SOLICITAACTUAI-IZACIÓN DE EQUIPO DE CÓMPUTO.

PROPI'ESTA TÉCNICA:

Adqui¡i¡ I cqr¡ipo de cómputo coE procEador AMD de Tlc¡rologia EDb.ddld, ppporciona escalabüdad y flexibilidad
de costo, tendirniento y consumo aI inte8ra¡ el procesador y la ta¡jeta gáfica en un mismo dispositivo, se sugieren I GB dc
RAM como mínimo y 1 TB de capacidad cl disco dum. Se slgiere también l¡ actualiz¿ció¡ del modtor a uno mayor .
21" pa¡a el ma¡ejo digital de planos y orros documentos de geolocálización propios del área.

De Ea¡era accesoria se reqüeren un cable adicioDal de üdeo vGA, HDMI y usB typ. A-B para impÉsora, así co¡tro
un dfuco .xtlmo d. I TB pala integrar el rcspaldo semanal de la infomación crítica ;egún Io; linea;enbs del plan de
Reo¡peración de Desas[es para la continüdad de operaciones en caso de u¡ daño impoÍánte a una pafe de las op€raciones,
la példida totat de una instalación o Ia incapacidad de los eopleados pa¡a acceder i las i¡stalaciones, generado por algún
tipo de desastre .¡atu¡al, una contingedcia sanira¡ia o una hue[á, por ejemplo.

Requisito_ iridispeNable pa¡¡ evita¡ cuálquier infracción admva., y delito m Eateria de archivos, ya que de acuerdo al A¡t.
116 fr. III: §e cons¡ldero inftocclón a la LGA acñ1or con dolo o neglígencio en ta ejecución de ;ediáos de índole ¡écnica,
odñinistrotivo, ombieñtol o tecnológico, Fta lo cons¿¡,tocíón de toi irchívos.

De conlormidad con los Art6. 2 fr6. W y V, 4 ft XVIII, ]üX y Lry 7, tl ft. vII, VIII, ! y Xt, 42, 44, 45, 6, il
I dq* 

"pT.lbts t".a c¡ manejo y üatamicnto dc loa documentos ác archivo ¡trrr,ónicos y .tig¡tdá, ,áiú; i"
Ley Goeral de A¡cl¡ivo.

5v

OK

BOCINAS

2 ASICNADAS EN USO

EQUI¡O DE
III'PRESIÓN Y

DrcrrALIzAcIóN

IMPRESORACOLOR

ANTIGUEDAD SEGÚN 5.O. & HW.



UNIDAD ADMINISTRAIIVA: SERVICIOS PI,BLICOS - 2209/2021 OBSERVACIONES

EQUPO DE
cótDr.rm

GORnE Y Cfl.r)

MODELO NPI3TAA

PROCESADOR AMD ATHLON @ 2.s CHU

RAM 2GB

SISTEMA I,I'IN7 T,ILTIM?TTE :I2BIiS

TARJETA GRÁFICA CE.FORCE 6ISOSE NVIDIA

DISCO DURO 3OO GR

ACCESORIOS Y
DTSPOSITIVOS

MONITOR OK

MOUSE OK

TECLADO

BOCINAS

DISCO EXTERNO

MEMORIAS USB 2 ASIG,YADAS EN USO

EQT'IPO DE
IMPRESIÓN Y

DIGITALIZACIóN

OK

IMPRESORA B,{{ NO FUNCIONA

ESCANER

I. MIJLTIFUNCIONAL OK

EQI]IPO /
ESTRUCTUR.A DE
COMI]NICACIóN

EXTENSIÓN TEL. NO FUNCIONA

RED CABLEADA NSALADA, NO FUNC¡ONA

RID WIFI

BLI]ETOOTH

EgfADO Y
OPERIIIIIIDAI)

ANIIGUEDAD SEGÚN S.O. & HW. 14 AÑOS

USO ACTUAI, OBSOLETO, EN OPERACIóN

SOLICIIAACTUALIZACIÓN DE EQUIPO DE CÓMPUTO.

PROPT'ESTA TÉCMCA:

Adquid¡ 1 .quiPo de cómputo (oE prcceÉador AMD de TEorología EEüedded, propo¡ciona escalabüdad y flexibitidad
de costo, rendimieDto y corisumo ¡l integrar el procesador y la Brjeta gáfica en un mismo dispositivo, se sugieren 8 cB d!
RAM corno Íilnimo y I TB de capacidad .n disco durb. se sugier€ también Ia acoalización del úronitor á uno mayor a
21" para el manejo digital de planos y otros documentos de geolocaliz¡ción Fopios del área.

De m¡¡era accesoda se requieren u! cablé adicioDa.l de video VGA, HDMI y USB typ! A.B para imprcsora, así como
ü¡ dfuco .trt.mo d. 1 TB para iotegrár el rcspaldo sema¡al de la información crítici iegri¡ loi lineamientos del plan de
ReQperacióD de Desast¡es p¿¡a la continüdad de ope¡aciones en caso de u¡ daño impona¡t! a una pa¡te de las operaciones,
la pérdida total de una instalacióD o la incapacidad de los empleados pa¡a acceder j Ias instalaciones, generado por algún
tipo de desasüe natu¡¿I, una contingencia sadt¿¡ia o u¡ra huelga, por ejemplo.

R€quisilo i¡dispelsable para evitar &álquie¡ intacción admva., y delito en Eateria de archivos, ya que de acuerdo a.I Art.
116 fr. I[: Se conside¡o infrucción o la LGA ocotor con dolo o negligencio m la ejecución de mediáos de índole técnico,
odñiñistrativo, ombieñtol o tecnológico, pra lo anscrvoción de toi irchiws.

De conformidad con losArt§.2 fr.6. WyV4ft XVII, XXXyLry Z 11Ír. VII,VI[,,t yXt,{2,a4,45,6,ffi
y demás aplicablcs para el mamjo y tratarniento de los documentos áe archivo elecurónicá, V Agitdá, *g,á h
Lcy Getreral deA¡chlvo.

3%

OK

IMPRESONACOLOR

PLOIIER



UNIDAD ADMINISTRATIVA: SERVICIOS PÚBLIC.OS. 2ZO92O21

EQT'IPO DE
CóI\Dl.rro

CIORRE Y CPU)

MODELO

PROCESADOR A1ttD AIIILON @ 2.5 cIIz

RAM 2GB

S]STEMA W[\Y ULTIMATE 328¡t5

TARJETA GRAFICA GE.FORCE 6I5OSE NVIDIA

DISCO D1JRO OGB

ACCESORIOSY
DISPOSITryOS

MONITOR OK

MOUSE OK

TECLA¡O OK

MEMORIAS USB 2 ÁSIGTYADáS EN L¡sO

EQUIPO DE
IMPRESIÓN Y

DIGrIAI,IZACIóN

IMPRESORACOLOR

NO FU]VCIONA

ESCANER

I. MULTIFUNCIONAL OK

EQUIPO /
ESTRUCTI'RA DE
COMIJMCACIÓN

EXTENSIÓN TEL. NO FUNC]ONA

RED CABLEADA ,ISTAI,ADA, NO F{JI CIONA

RED wlFI

ESIADO Y
OPER]ITIVIDAI)

AXTIGUEDAD SEGÚN S.O. & I{W.

USO ACTUAI OB§OII.TO, EN OPERACIÓN

SOLICITAACTUALIZACTÓN DE EQUIPO DE CÓMPUTO.

PROPI'ESTA TECNICA:

Adqui¡ir 1 .qulpo dc cór¡rputo oor proce!¡¡rdor AMD de lfsrologia E[Hded, ppporciona escalabilidad y flexibi]idad
de colo, rendimiento y co¡sumo al i¡tegrar el procesador y la ta¡:jeta g¡áIica eo un mismo dispositivo, se sugiÁren 8 GB dr
RAM como mínir¡o y 1 TB de capacidad ctr disco düro. Se sügiere tambien la actualización del monitor á uno mayor a
2l'para el marejo digital de planos y otros documentos de geolocalización propios del área.

De ma¡era accesoria se r€quieren un cable adicior¡al de üdeo vcA, I{DMI y usB §o. A-B para itEpEsora, así como
un dlÉ.o ext€mo de I TB para integrar el respaldo sema¡al de la información crítici iegrin loi linearnientos áel plan de
RecuPeracióD de Desa§t¡es para la continuidad de operáciones e¡I caso de un daño importante a uDa pane de las operaciones,
Ia pérdida total de l¡na iÉalación o la ircapacidad de los empleados para acceder i las instalaciones, generado por algún
tipo de desastre natu¡al, una contingencia sa¡ita¡ia o u¡ra huetga, por ejarDplo,

Rlquisito_ hdispeDsable para eütar cualquier i¡fracciótr admva,, y delito en Bareria de ¿lrhivos, ya que de acuerdo al ArL
116 ft. III: §e con§ldero infrocción a la LGA acuor con dolo o negligencio en lo ejecución de medíáas de índole técnica,
odñinistrotiva, ombiental o tecnológica, pora lo an*woción de tos irchivos.

Deco¡formidadconlosArrÉ,2fis.IVyV,4fr.XVm,)üXyLryZ1lIr.VII,VIII,r(,yI(t,i2,44,45,6,il
J 

delás aetlTblcs gga cl manejo y nitarnic¡to de loc document* áe a""tivo u""ebniios v aEtalá, segrin ra
Lry Gctreral dc A¡chlvo,

I

OBSERVACIONES

NP137AA

BOCTNAS

DISCO EXTERNO

OK

IMPRESORAB/N

PLOTTER

BLUETOOTH

14 AÑOS

,>?



UNIDAD ADMINISTRAIIYA: SERT¿ICIOS PIÍBLICOS. 2209/2021 OBSERVACIONES

EQT'IP'O DE
cóItPufo

GORRE Y CPU)

MODELO

PROCESADOR AMD ATHLON @ 2.S GHz

RAM 2GB

SISTEMA 14'IN7 I,,LTIMATE 32BitS

TARIETA GRAFÍCA GE.FORCE 615OSE NVIDIA

DISCO DURO 3OO GB

ACCESORIOS Y
DISPOSTTTVOS

MONITOR OK

MOUSE OK

TECLADO OK

BOCINAS

DISCO EXTERXO

MEMORIAS USB 2AS.IGNADAS ErY USO

EQUIPO DE
IMPRESIÓN Y

DIGITALIZACIÓN

IMPRESORA COLOR OK

IMPRESORA B/N

ESCANER

OK

PLOTTER

EQUIFO /
ESTRUCTT]RA DE
COMT'NICACIÓN

EXTENSIÓN TEL. NO FUNCIONA

RED CABLEADA ]IÍSTALADA, NO FUNCIONA

RED WIFI

BLUETOOTH

ESTADO Y
OPEfuTIIYIDAI)

ANTIGUEDAD SEGÚN S,O. & HW. 14 AÑOS

USO ACTUAL O¡SO¿¡TO, EN OPERACIóN

SOLICMAACTUALIZACIÓN DE EQUIPO DE CÓMPUTO.

PROPI.ESTA TÉCMCA:

Adqui¡ir I .qu¡po dc cómputo cou procecador AMD de Tborologl¿ E¡lbcdded, propo¡ciosa escalabüdad y flexibilidad
de costo, rendimie¡to y consumo al irtegrar €1 procesador y la tarjeta gráfica en un r¡isI¡o dispositivo, se sugieren 8 cB de
RAM como mÍnimo y I TB de capacidad Gn dis.o duro. se sugiere t¡Ebien la acruátiración del ñodtor a uno mayor a
21" P3ra el manejo digital d€ planos y otros documentos de geolocalización Eopios del área.

De Dánera accesoria se requieren uu cabL adicio¡al de video VGA, lü)MI y USB §?. A-B para ü¡prüora, asi como
un db.o txtcmo d. I fB lEra integra¡ el respatdo semanal de Ia infomación crítica según los lineamientos del Pla¡ de
RecuPeración de Desastses pá¡a la conti[uidad de operaciones e! caso de u¡ daño imponanE a ula pa¡te de las operaclones,
la pérdida tot¿l de una instalación o Ia ilcapacidad de los empleados para acceder a las instalaciones, gene¡ado por algíD
tipo de desasm natu¡al, ü!a conritrgencia sárfta¡ia o uu huelga, po¡ ejemplo.

Requisito indi§peusable para evitar cualquier iDtaccióD admva., y deüto m materia de a¡chivos, ya que de acue.do al Aft.
116 fr, IU: Se con§idero in[rocclón o lo LGA ocdor con dolo o negligerrcia en la ejecución de ñedidas de lñdote tecnico,
odñinistratiyo, ambientol o tealológica, Fro la conseryoción de los archivos.

Dc confonnid¡d con los Ans, 2 frs. IV y l4 fr. XVm, XXX y LIV, 7, U fr, VII, VIII, ,t, y XIb t2, U, A5,6,@
I d'1á§ apl¡c+lt§ Pa¡a el mancjo y hatamimto de los documcntos dG archivo €lect¡xótriós y digftafrq sGgún la
Ley c€reral deA¡chlvo.

{
¿lo

NO FIJNCIONA

I, MULTIFUNCIONAL



UNIDAD ADMINISTRAIIVA: SERVICIOS PÚ¡LIC,OS - 22,/09/2021 OBSERVACIONES

EQI'IPO DE
córPuro

CI{)RRE Y CPU)

¡{PI37AA

PROCESADOR AMD ATHLON @ 2.5 CIIU

RAM 2GB

SISTEMA W]N7 ('LTIMATE 32B¡G

TARIETA GRATICA GE.FORCE 615OSE ¡TVDIA

DISCO DURO 3OO GB

ACCESORJOS Y
DISPOSITIVOS

MONITOR OK

MOUSE OK

TECLADO OK

BOCINAS

DISCO EXTERNO

MEMORIAS USB 2 ASIGNADAS EIV ¿'.SO

EQUIPO DE
IMPRESIóN Y

DIGIIAJ-TZACIÓN

IMPRXSORA COLOR OK

IMPR¡SORA B/N NO FLTNCIONA

ESCANER

OK

PLOTTER

EQUTPO /
ESTRUCTURA DE
COMI'NICACIÓN

EXTENSIÓN TEL. ,YO FUNCIONA

RED CABLEADA NST{LADA NO FUNCIONA

RED WIFI

BLUETOOTH

ESIADO Y
OPER,PTTÍVIDAI)

14.AJvOS

USO ACTUAL OASO¿E?O,'X OPDRACIÓ,{

SOLICIIAACTUALIZACIÓN DE EQUIPO DE CÓMPT]TO.

PROPT'ESTA TECNICAI

Adqui¡i! 1 .qulpo dc cót¡puto cor prccGador AMD de lbaología Embedded, proporciooa escalabüdad y flexibiüdad
de-co-sto, rendimiento y consumo al integ¡ar el procesado¡ y la tarjeta g!áfica €n un mismo dispositivo, se sl¡gi;ren I GB dc
RAM corlto minimo y 1 TB de capacidad etr dsco duro. Se sugiere tañbién la actualizació; del monitor á uno raayor a
21' pa¡a el ma¡¡ejo digital de planos y otros docu¡¡entos de geolocalización propios del área.

De manela accesoria se requieren u! c¡bk adicional de video vGA HDMI y usB typ. A-B para impÉsora, así coEo
un dl§.o axt mo de I TB para i¡teg.ar el respaldo semaDal de la información c¡Ítica iegún loi Jineamientos del nlar de
Recupe¡aciótr de De§á5Ets p¿¡a la corti¡tüidad de ope¡aciones en caso de un daño importante a una p¿¡te de las ope¡aclones,
la pé¡dida total de uDa iDstalación o la ilcapacidad de los empleados pa¡a acceder ; las i¡stalaciones, generado por algúa
tipo de desástre nanual, u¡ra conti¡gencia sanita¡ia o una huelga, por ejernplo.

Requisito_ i¡di§pensaüle pa¡a evfar cualqüe¡ infracción adr!va., y delito m Eateria de archivos, ya que de acuerdo al Art.
116 fr. III: se consider¿ tnfroccióñ o la LGA acüor an tuto o Áegligercta en to ejecucióh de ;ediáas de lndole técnico,
odmiñisfraüvo, ombientol o tecnológico, Nta la conservoción de ta irchiva,

Dc 
-conf-orruidad. 

con 106 Arts. 2 frs. w y V ¿ fr. XVI[, )üX y Lry 7, 11 fr. VII, VIII, X, y XI, a2, aa,45, it6, my ocmas ap[cables para d maDcjo y tratamicnto de los docuEentos dc affhivo clcrtnónicás y ogital¡q scgr¡¡¡ ta
Ley Gs¡eral dc A¡chivc

r.t 
I

MODELO

I. MULTIFTJNCIONAL

ANIIGUEDAD SEGÚN 5.O, & HW

I



UNIDAD ADMINISTRAIIVA: SERVICIOS PÚBLICOS - 22/0912021 OBSERVACIONES

EQUIPO DE
CÓMPUTO

CTORRE Y CPU}

MODELO

PROCESADOR AMII AIIILON @ 2.5 GH¿

RAM 2GB

SISTEMA \¡'IM ULTIMITIf, 32BIt5

TARIETA GRATICA GE.FORCE 615OSE I{I{DTA

DISCO DURO 3O() GB

ACCESORJOSY
DISPOSITIVOS

OK

MOUSE OK

TECLADO OK

BOCINAS

2 ASIGNADAS EN USO

EQT'IPO DE
IMPRESIóÑ Y

DIGITALIZACIÓN

IMPRESORA COLOR OK

NO FL¡¡ICIO]VA

ESCANER

I. MIJT;TTFUNCIONAL OK

PLOTTER

EQUIPO /
ESTRUCTT]RA DE
COMI'INICACIÓN

EXTENSIÓN TEL NO F{,¡NCIONA

RED CABLEADA I
I

INSTALADA NO FUNCIONA

RED WIFI

ESTADO Y
OPERJTIII{DAI)

ANTIGUEDAD SECTJN S.O, & EW.

USO ACTUA.L OBSOLETO, EN OPERACIÓN

SOLICÍIAACTUALIZACIÓN DE EQUIPO DE CÓMPIIIO.

PROPT,]ESTA TÉCNICAI

Adqui¡i¡ I .quipo de cóEputo coE proccsador AMD de lb(¡lologia EEb.ddrd, proporciona escalabilidad y flexibilidad
de costo, rendiñiento y consurno al integlar el procesador y la ta¡jeta gráfica en uo mismo dispositivo, se sugieren 8 GB de
RAM como minimo y I TB de capacidad .n disco duro. Se sugieÉ tañbién la actualizáción del monitor a uno ¡¡ayor a
21" pa¡a el manejo digital de planos y otros docu¡entos de geolocalización propios del ifuea.

De rDane¡a accesoria se reqúereri uD cable adicional de üdeo VGA, HI,MI y UsB §?e A-B para l¡rpr. ora, así como
u¡ disco lxtemo d. I TB pa¡a integrar el r€spaldo señanal d€ la información c¡íüca se$in los lin€amientos del Plan de
Reo¡peración de Desasües pEra la cooti¡uidad de operacio¡es e¡ caso de ü¡ daño imponánre a u¡a pafe de las operacioDes,
Ia pé¡dida total de una instalacióD o la i¡capacidad de los empleados para acceder a las instalaciones, generado por algún
tipo de desasEe natu¡al, una conti.ngeDcia saBita¡ia o u¡a huelga, por ejemplo.

Reqüisito indispensable para evitar cualquier hfraccióu admva., y delito en materia de archivos, ya que de acuerdo al An.
116 ft. IIIr Se considero Wocción o la LGA actuor con dolo o negligencia en la ejecuclón de medídos de índole técnico,
adñinistrotivo, ombientol o tecnowico, poro la conset ¿ac¡óñ de los archivos.

De conformidad con los Art§ 2 frs. IVyV4fr,XVm,XXXyLry Z n fr. VII, vIIl, )L y XI,42,44, ¡15,46,60
y demás aplicables para d namjo y üataDicnto dc los docuEentos dc archivo electrónicos y digitales, s.Bfu la
Ley c€u€ral de A¡chlvo.

1z

MONTTOR

DISCO EXTERNO

MEMORIAS USB

IMPRESORA B,N

BLUETOOTH

14 AÑOS



UNTDAD ADMINISTRATIVA: SERVICIOS PÚBLICOS - 2ZO9DO21 OBSERVACIONES

EQT'IDO DB
có§PIIr0

GORNE Y CPU}

MODELO NP137AA

PROCESADOR AMD ATIILON @ 2.5 cHz
I

RAM 2GB

SISTEMA WI¡i7 I,LTIMATE 32BitS

TAR'ETA CfuiFICA GE-FORCE GISOSE ¡{YTDIA

DISCO DURO 3{t0 GB

ACCESOR]OS Y
D¡SPOSITTVOS

MONITOR OK

MOUSE OK

TECLADO OK

BOCINAS

D]SCO EXTERNO

MEMORIAS USB 2r SrCNÁDÁs ¿N t O

EQI.IIPO IrE
IMPRESIÓN Y

DIGITALTZ ACI ÓN

OK

IMPRESORA B/N NO FUNCIONA

ESCANER

I. MULTIFUNCIONAL OK

PLOTTER

EXTENSIÓN TEL. NO FUNCIONA

RED CABLEADA ]I]ÍSA]AD NO FI,rNCTONA

RED WIFI

BLUETOOTH

ESTADO Y
OPERATII'IDAI)

ANTIGUEDAD SEGUN S.O, & HW 14 Atsos
USO ACTUAI

SOLICTTAACTUALIZACIÓN DE EQU¡PO DE CÓMPUTO.

PROPUESTA TECMCA:

AdquLt 1 equiPo de cóEputo co¡t prcc.3ador AMD de lboo¡ogia Embcdded, pmporciona escalabüdad y flexibilidad
de.costo, reodimilnto y-con§uúo al i¡teg¡a¡ el procesador y la tarjeia gráfica en uo mismo disposiüvo, se sugióren 8 GB dc
RAM como rnínimo y 1 TB de cápacidad er disco düro. se sugierc tartrbién la actualizació; del monhor i uno mayor a
21" para el manejo digital de plaDos y otros documentos de geoloiali?áción propios del área.

D€ manera acceso¡ia se requieren un cablc adicional de video vGA, trDMI y usB typ. A-B para iEpr.§ora, asi como
un disco .rt rno dc 1 TB pala i¡iegra¡ el respaldo semanal de la información crítici iegún loi tineamlentos del plan de
Recuperación de Desas[es pa¡a la continüidad de oleracio¡¡es en caso de un daño importa¡te a u¡a parte de las operaciones,
la Pérdida total de u¡a i¡stalación o la incapacidad de los empleados para accede¡ a las instalaciones, generado ¡,or algún-
tipo d€ desasne natu¡al, una conri_ugencia sadtaria o una buelgá, por ejeinplo,

R€quisiro i¡dispe.sable q1a evigr orilguier infracción aü!va,, y deüto m oateria de a*hivos, ya q¡¡e de acuerdo ar An.llb tr' lll: 5e consldero ínfrocción o lo LGA acwor con dolo o negligencio eh lo qecución de iediáas de índole técnico,odministotiva, dmbientol o tecnotógico, Nto lo consemoción de loí i¡chivos.

*-1{_":l-dLd,::"fosArts2frs.rvyV,4ft.xvr[,xxxyLrv,¿ufr.vrr,vln,)Lyxr,42,,t4,¡r5,,$,my qe¡ra5 ap[cabl.6 pirr¡ d marejo y tratarrimto dc los documentos de archivo el€ctrótricás y AgitalÁ *gó hLcy General dc Archlvo.

43

IMPRESORA COLOR

EQI'IPO /
ESTRUCTURA DE
coMüNtcAclóN

oBso[,ETo, EN 0PERACIÓN

(



UNIDAD ADMINISTRAIIVA: SER'!'ICIOS PÚBLICOS - 2Z09/2021 OBSERVACIONES

EQI',IPO DE
cÓrDr.IIo

GORRE Y CPq

MODELO NP137AA

AMD AIHLON @ 2.S GHz

RAM zGB

WINT T,ILTIMITTE :I¿B¡t!

TARJETA GRA¡ICA GE.FORCE 615OSE NVIDIA

DISCO DURO 3OO GB

ACCESORIOS Y
DISPOSITIVOS

MONITOR OK

MOUSE OK

TECLADO o(
BOCINAS

MEMORIAS USB

EQI'IPO DE
IMPRESIóN Y

DIGMALIZACIóN

IMPRESORACOLOR OK

NO FWCIONA

ESCANER

I. MWTIFUNCIONAL

PLOTTER

EQUIPO /
ESTRUCTURA DE
COMUMCAC¡ÓN

NO FUNCIONA

RED CABLEADA INSTALADA, NO FUNCIONA

RED WIFI

BLUETOOTH

ESTAI'O Y
OPENáTN'II'AI)

ANTIGUEDAD SEGÚN S.O, & HW. 14 AÑOS

USO ACTUAL OESOLETO, EN OPENACrÓN

SOLICITAACTUALIZACIÓN DE EQUIPO DE CÓMPUTO.

PROPT'ESTA TECNICA:

Adquti¡ I .quipo de cóBputo cor procesado¡ AMD de ltolología EEbcdded, proporciona escalabüdad y flexibilidad
de costo, reldimiento y consumo al integar el pmcesador y Ia tarjeta 8ráJica en uo mismo dispositivo, se sugieren 8 GB de
RÁlvt como minimo y 1 TB d€ capacidad .n disco düro. Se sugiere t¡mbién la actuáliz¿ción del moíitor a uno ñayor a
21" pára el manejo digital d€ planos y otros docurnentos de geolocalización propios del área.

De manera accesoria se r€quieren utr c¿bl. adicioDal de video VCA, HDMI y USB §?. A-B para impEsora, así como
un dfuco .trtcmo de I TB para integrar el rcspaldo semanal de la info¡mación crÍüca segú¡ los lineamientos del Plan de
Recuperación de Desastres pa¡a la co i¡uidad de oper¿ciones en caso de un daño imporla¡te a utra pafie de Ias operaclones,
la pérdida total de una i¡stal¿ción o la incapacidad de los empleados para acceder a las insr¿laciones, generado por algúl
tipo de desasce natural, u¡a contingencia sa¡ita¡ia o utra huelga, po¡ ejeúplo.

Reqüsito indispensable pára evitar cualquier i¡{¡acciód admva., y deüto en roateria de archivos, ya que de acuerdo al ArL
116 fr. III: Se cohiidero infrocción d Ia LGA actuor con dolo o negligencio en lo ejecucíón de medidos de lndole técnico,
odmínistroti\/a, añbientol o tecnowico, poto la conservación ¿le los archiws.

Dc c!ülormid¡d con losArts.2 fts. IV yV 4 fr. XVUI, XXX y LIV, Z 11fr. \II, VIII, X,y X,,4;2, q,45,6,il
y demás aplicables para cl malrejo y batamicrto d. los docuEentos d. archivo dcctrónicos y digifales, s.gúr la
Ley General de Archivo.

44

PROCESADOR

SISTEMA

DISCO EXTERNO

2 áSIGTYADAS EN USO

IMPRESORA 8,4{

OK

EXTENSIÓN TEL.

I



UNTDAD ADMINISTRATIVA: SERVICIOS PÚBLICOS. 22092021 OBSERVACIONES

EQI'IPO DE
CóMPUIO

G{)RRE Y CPU)

MODELO NP137AA

PROCESADOR AMD ATIILON @ 2.5 GII'

RAM 2GB

SISTEMA WINT T'ITIMATE 32BII5

TARIETA GRÁIÍCA GE.FORCE 61$SE I{I'IDIA

DISCO DIJ'RO 3OO GB

ACCESORIOSY
DISPOSTTIVOS

MONITOR OK

MOUSE OK

TECLADO OK

BOCINAS

DISCO EXTERNO

MEMORIAS USB 2 ASIGNADAS EN USO

EQIIIPO DE
IMPRESIÓN Y

DIGTTALIZACTÓN

IMPRESORACOLOR OK

IMPRESORA B,/tI

ESCANER

I. MTJIjIIFUNCIONAL OK

PLOTTER

EQIJIPO /
ESTRUCTT]RA DE
COMT,,NICACIÓN

EXTENSIÓN TEL.

RED CABLEADA INSZII./IDA,,YO FUffCTO,YA

RED WIFI ]Yá

BLTJETOOTH

ANTIGUEDAD SEG¿IN S-O. & HW, 14 AÑOS

USO ACTUAL OBSOLETO, EN OPENACIÓN

SOLTCITAACTUALIZACIÓN DE EQUIPO DE CÓMPUTO.

PROPUESTATÉCI{ICA:

Adquti¡ I cqüpo dc cóEputo con p¡ocesador AMD de lbqloloSía Er¡b€ddcd, pmporciona esca-labüdad y flexibüdad
de costo, r€ndÍdento y consumo al i¡teg¡:a¡ el procesador y la tarjeta 8ráfica en un Erismo disposiüvo, se sugieren I GB da
RAM como mínimo y 1 IB de capacidad en dtuco duro. Se sugierc también la actualización del monltor a uno mayor a
21" para el manejo dig¡tal de planos y otros docrunentos de geolocalizació¡ propios del área.

De manera accesoda se ¡Eqúeren utr cabL adiciona.l de üdeo VGA, HDMI y USB typ. A-B pa¡a inprcsor¡, ¿si como
m dir.o .ttemo de I TB pa¡a integrar el respaldo señanal de Ia información crítica según los lineamientos del Plan de
Reclrperación dé Desasms para la contiDüdad de operaciones en caso de un daño importante a u¡a pa¡te de lás op¿¡aciorcs,
la pérdida total de una hitalación o la ilcapacidad de los empl€ados para acceder a Ias iDstalaciones, generado por algrin
tipo de desasEe Datu¡¿ un8 contitrgencia satritáIia o uDa huelga, po¡ ejemplo.

Requisito indispeDsable p¿¡a evita¡ cualquier inüaccióo adEva., y delito en Eate¡ia de a¡rhivos, ya que de acuerdo al A¡L
116 ft. In: Se cons¡?ero infioccíón o lo LGA ac ot co¡1 dolo o negligencio en lo ejecución de medidos de índole técnico,
od¡ninisrotivo, ombientol o tecnológico, po¡o lo con¡{,¡\,ocíón de los orchivos,

De conformidad con los A¡t§ 2 frs. IV y V,4 fr, XWII, XXX y Lry 7, fl fr. VII, VIII, X, y rO, A,4,45,ú,il
y demás ¡plicabl€s para d ¡natr.jo y iatamiento d. los do€umlntm de archivo elcctró¡icos y digital€s, s.gún la
Lcy G€neral dc A¡chlvo

1l

NO FLñ¡CIONA

NO FUNCIONA

ESTAIIO Y
OPERATIVIDAI)



UNIDA.D ADMTNISTRATIVA: SERVICIOS PÚTBLICOS. 22JO9T2O21 OBSERVACIONES

EQIJIPO DE
cór,Dtrro

croRnE Y cPU)

MODELO ¡tPl37AA

PROCESADOR AMD ATIILON @ 2.5 cHt
RAM 2GB

SISTEMA WÍNT ULIIMAIT 32Bit!

TARJETA GRAFICA GE-FORCE 6150SE r{llDIA

DISCO DURO 3OO GB

ACCESORIOS Y
DISPOSITIVOS

MONITOR OK

MOUSE OK

TECLADO OK

BOCINAS

DISCO EXTERNO

MEMORIAS USB 2 ASIGNADAS EN USO

EQI'IPO DE
IMPRESTÓNY

DIGMALIZACIÓN

IMPRESORA COLOR OK

IMPRESORA B/N

ESCANER

¡. MIJLTÍFUNCTONAL OK

PLOTTER

EQUIPO /
ESTRUCTT'RA DE
COMUNICACIÓN

EXTENSIÓN TEL. NO FUNCIONA

RED CABLEADA INSTAI.ADA NO FUNCIONA

RED WIFI

BLUETOOTH

ESI]ADO Y
OPERIIIN'II}AI)

14 AÑOS
USO ACTUAL OBSOLEIIO, EN OPENACTóN

SOLICITAACTUALIZACIÓN DE EQUIPO DE CÓMPUTO.

PROPT'ESIA TECNICA!

Adqui¡ir 1 .qr¡lpo d€ oómputo cún pmceGador AMD de lf{¡lologia EDb€dded, pEporciooa escalabüdad y flexibilidad
de-co-sto, Éndimiento y consumo al i¡te8¡áI el procesador y la tarjeta gráfica en un mismo disporitivo, se sugi;rer¡ 8 GB de
RAM coúo rnlnimo y 1 TB d€ capacidad .n disco d¡¡¡o. se sugiere también la actuatiT¡ció; del mo¡itor i uno mayo¡ a
21" para el mar¡ejo diútal de planos y otros docur¡entos de geolocalización propios del ár€a.

De mane¡a accesoda s€ requieren un cablt adicional de video vGA, HDMI y usB typc A-B para imprcsora, así como
un dlsco txtcrno dc 1 TB pa¡a integrar el ¡espaldo señanal de la información c¡íticj iegún loi lineamientos del pla¡ de
Recupe¡ación de Des¡stes pá¡a la continuidad de operaciones en caso de un ¿laño ioportaDte a utra p¿¡te de las opeaaclones,
la pérdida tot¡l de u¡a i¡stalaciód o la incapacidad de los empleados para acceder i las instalacio;"r, g";*"d""p";;g;'
tipo de desasüe natu¡al, una contitrgencia sadta¡ia o uaa hue[á, por ejemplo.

Rlquisito- i¡dispensable pa¡a evitar cualquier i¡fiacció[ adrnva., y deüto e¡ Eateria de archivos, ya que de acuerdo al ArL
116 fr. III: se consid€ro infrocción a ra LcA acr.tor an hlo o iegrigencio en ra ejecución de Áed¡áos ae n¿ái *nii,odministrotiva, ombiental o t¿cnológico, para lo ansenación de loí irchivos.

De conformid¡d con los Arrr" 2 frs. fvyV 4 ft. XVIII, XXX yLry Z 1l fr. VII, VUI, .rLyX],a2"q,4i,6,ffi
I dcTár apliclble ryra d rnanejo y uátamimro d. los documena; & arct¡vo ¿cctronió, y Ad"Iá ;gr; hLry ccnersl de A¡chlvo.

tr,

NO FI,WCIONA

ANTIGUEDAD SEGÚN S.O. & HW.

I



UNIDAD ADMINISTRATIVA: SERVICIOS PtiBLICOS - 2ZOg/2021

EQI'IPO DE
Có}PIIIO

cft)RRE Y CPID

MODELO NP137AA

PROCESADOR AMDATHLON @ 2.5 GH,

R¡M 2GB

SISTEMA WINT I,LTIMATE 32BIt§

]ARIETA GRA¡ICA GE-FORCE 6I5OSE ¡{!'IDIA

DISCO DI,'RO 3OO GB

ACCESORJOS Y
DISPOSTTIVOS

MONITOR OK

MOUSE OK

TECLADO OK

BOCINAS

DISCO EXTERNO ]Y¿

MEMORIAS USB 2 ASICNADAS EN USO

EQI]IPO I'E
IMPRESIóNY

DIGTTALIZACIÓN

IMPRESORA COLOR OK

IMPRESORA BN

ESCANER

OK

PLOTTER

EQUIPO /
ESTRUCTT'RA DE
COMIJ¡{ICACIÓN

EXTENSIÓN TEL. IVO FUNCIONA

RED CABLEADA NSI,LADA, NO FWCIONA

RED WIFI

E§IADO Y
OPERATTVIDAI)

14 AÑOS
USO ACTUAI OBSOLETO, EN OPERACIóN

SOLICTTAACTUALIZACIóN DE EQUIPO DE CÓMPUTO.

PROPUOSTA TECMCAI

AdquiÚ 1 .$¡¡po de (óDputo .o¡ pm.etado¡ AMD d€ ftorclogía EDbcddcd, propo¡cior¡a escalabüdad y flexibüdad
de^costo, refldi¡de¡lto y lonsl¡mo al iltegrar el procesador y la ta¡eta gfáfica en un mismo dispositivo, se sugieren 8 GB dr
RAM coño míriimo y 1 TE de capacidad .!¡ disco duro. se slgier€ tambien la actualizació; del Dooito. i *o ..y0" 

"21" para el mar¡ejo digital d€ planos y orros documentos de geolocalización propios del áIea.

De m¡¡era accesoria se r€quielen ,o .able adicioDar de üdeo vGA, HDMI y usB typ. A-B para inprtsora, así comom dic.o .¡tcmo dG I TB para i¡tegrar el ¡€spaldo semanal de la información oítica iegún loi l¡neamie¡tos del plan de
Reqlpe¡ación de Desastres para la conti¡uidad de ope¡aciones eD caso de ur daño importante a una parte de lÁs opsaciores,
la Pérdida total de una instatació¡ o la incapacidad de los empleados para acceder á las instalaciones, generaa" p"i ag,r"'
tipo de desaste natrr¡al, ura conti¡¡gercia s€nita¡ia o uDa hue[á, por ejüplo.

lÍyt1,,9. T¿irp"r*¡t" qa¡.a evitg¡ cu¡ql¡ij¡ infracción admva., y deüto er Eate¡ia de a¡chivos, ya que de acue¡do alA¡t.llb r' lll: 5¿ .e¡ts¡dero infrocción o la LGA acaror con dolo o negligercio en la ejecución de iediáos de í¡dote técnico,administotiva, ombien@l o tecnotógico. Wm lo con*rvoción de lá irchivos.

3:-:{":lfs.:ll f* A¡t$ 2 fts. ry y v,4 ft. xvrr, xXx y Lrv, 7, 11fr.vtr,}.Ir,x,yxr,42,u,4s,6,il
y o.mi¡s aptcabt* para el marujo y tratamicnto de lc documetrtos ¡fc arthivo electnónicos y ASrtIá fui, hLcy General dcArddvo,

N1?

OBSERVACIONES

NO FLlÍCIONA

I. MIJLTÍR]NCTONAL

BLUETOOTH

ANTIGUE,DAD SEGÚN S.O. & HW.



UNTDA¡ ADMINISTRATIVA; SERVICIOS PÚBLICOS. 22TN/2021 OBSERVACIONES

EQI'IPO DE
cór,Puro

(TORRE Y CPTD

MODELO

PROCESADOR AMD AIIILON @ 2.S GH,

RAM 2GB

SISTEMA WINT ULTIMATf, 32BIh

TARJETA GR,ÁFICA GE.FORCE 615OSE N}'IDTA

DISCO DURO 3OI GB

ACCESORIOS Y
DTSPOSITTVOS

MONITOR OK

MOUSE OK

TECLADO OK

BOCINAS

MEMORIAS USB 2,4SI6NAD,4S ErY USO

EQUIPO DE
IMPRESIóN Y

DIGITAIIZACI ÓN

IMPR.ESORA COLOR OK

IMPRESORA B,/N

ESCANER

1. MULTIFUNCIONAL OK

PLOTTER

EQUIPO /
ESTRUCTURA DE
COMI'NICACIóN

EXTENSIÓN TEL. NO FUNCIONA

RED CABLEADA INSTALADA, NO FUNCIONA

RED WIFI

BLUETOOTH

E§TAI¡O Y
OPERÁIÑ'IDAI)

74 AÑOS

USO ACTUAL OBSO¿É1O, EN OPERACIó,Y

SOLICNAACTUALIZACIÓN DE EQUIPO DE CÓMPUTO.

PROPI'ESTA TECNICA:

Adquti! 1 lql¡ipo dc cóEputo oot¡ pttcesador AMD de Ibcnología EEbcddcd, proporcioria escalabüdad y flexibilidad
de.costo, rendirdlnto ylonsumo al i¡tegrar el procesádor y la ta¡jeta gráfica en un ;ismo dispositivo, se sugiáren 8 cB de
RAM como minimo y 1 TB de capacidad e¡r disco duro. Se sugiere también la acrualización del mo¡ho¡ á uno mayor a
21'para €l ma¡ejo digital de planos y otros documentos de geolocalización p¡opios del área.

De ma'€ra accesoda se r€qui€ren un cabL adicio.al de video vGA, HDM¡ y usB typc A-B para ir'p.sora, así como
un di§co éxt€mo de 1 TB para i¡te8¡ar el respaldo seúanal de la informacián crítici iegún toi Iinearnientos det pla¡ de
Recu?eración de Desast¡es pa¡a la continuidad de ope¡aciones en caso de un daño imponante a uua paÍe de Ias operaciones,
la pérdida total de u¡a i¡uitalacióD o la iDcapacidad de Ios empleados pa¡a acceder a las instalaciones, generadJ¡,oi algún'
tipo d€ desasrre na¡r¡al, una contilgencia sanitaria o r.ma hue[á, por ejemplo.

l#rlsij:, tldiseensable qa¡-a evijl cu,alqurjr i¡fracciótr admva., y deliro en Eare¡ia de archivos, ya que de aoerdo al Arr.
1rb tr lll: 5€ cúnsídero inftocción o lo LGA acaor con dolo o neglígencío en lo ejecución de iediáos de índole técnico,
odministrotivo, ambiental o tecnológica, patu to anservación de loí irhivos.

}^1{"T1113,-.tosArr& 2 frs. rv y V 4 fr. XVr[, XXX y Lry Z 11 fr. vrr, VIII, )Ly x], qt, u,4s,4,ñ
I 0.!6 +t51o1cs qara d marejo y Eatam¡ento de los documentos dc archivo €l€ctrónicás y digtales, segrin laLt¡l General de A¡thivo.

l,uu

DISCO EXTERNO

NO FL/]VCIONA

ANTIGUEDAD sEcrrN s.o. & Hw



UNTDAD ADMINISTRATIVA: SERVICIOS PÚBLIC.OS . 22/O,DO21 OBSERVACIONES

MODELO ¡{P137AA

PROCESADOR AMD ATIILON @ 2.5 cHz

RAM

SISTEMA WTI\? ULTIMIIIE 32BIt§

TARIETA GRAFICA GE.FORCE 5IsOSE N!'IDIA

EQUIPO DE
córPIIro

GORRE Y CPU)

DISCO DURO 3O() GB

MONITOR OK

MOUSE OK

TECLADO OK

BOCINAS

DISCO EXTERNO N"4"

ACCESORTOS Y
DISPOSITWOS

MEMORIAS USB 2 ASIGNADAS EN USO

IMPRESORACOLOR OK

IMPRISORA B/N NO FUNCIONA

ESCANER

I. MIJI]TIFUNCIONAL OK

EQUIPO DE
IMPRESIóNY

DIGMALIZACTÓN

PLOTTER

EXTENSIÓN TEL. NO FUNCIONA

RED CABLEADA NSTALADL NO FUNCIONA

RED WIFI

EQUIPO /
ESTRUCTT'RA DE
COMI]NICACIÓN

BLUETOOTH

ANITGUEDAD SEGÚN S.O. & HW. 14 AfiOS
USO ACTUAL OBSOLETO, EN OPENACIÓN

SOLICIIAACTUALIZACIóN DE EQUIPO DE CÓMPUIO.

PROPTIESTA TÉCNTCA:

Adquirir 1 .qr¡ipo de có¡¡puto (ú¡ prucesador AMD de Iboología Embedded, pmporciona esca.labilidad y flexibilidad
de"coflo' rendimilnlo y_consumo al i¡tegr¡r el pJocesador y la tarjeá gráfica en un iúsmo dispositivo, se sugiÉren 8 CB de

l:T_:_":]"_T_lT9,I._1 
TB de capacidad en disco duro. Se sugier" trmbién la acruali¡áció; del monitor i uno mayor a¿¡- para €l ñalleJo drgrtat de p]anos y otros docüne¡tos de geolocalización propios del iárea.

D€ ma¡era accesoria se requieren un cable adicioul de video vcA, HDMI y usB typ. A-B para rmprcsora, así como
I dl"t'Tj".I"j. l TB pa¡a-iotegrar el rcspaldo semanal de ¡a ¡nformacidn Liricá según los tineáñienros det p¡an de
Kecuperácloh de Llesasms para la cond¡lüdad de ope¡aciones en caso de ün daño impona¡te a una pane de las operacjones,la Pérdida total de una instalación o lá incapacidad de los empleados ¡ura acáer a'las i¡st¡acio;"., g""".rd"'p", Jft;'tipo de desasEe natula], una contingencia sanitaria o ua huelgi, por e¡emplo.

Rrquisito ilai'peDsabr€ pala evita¡ cuarqüer inf¡acción adlDva., y deüto m Eateria de archivos, ya que de a.uerdo ar A¡t.116 f¡.I[: se consid¿¡o infrocción a la LGA acwor con doto o Áegtigencio ii ii i¡icución de ie¿iilas ¿e n¿oti tecnii,od¡ninistrotivo. arnbientot o tecnotqico, Fnro to conseooción de loi írch¡vis-.- 
-- -''

De (onformidad con los Arts. 2 frs. IV y V, 4 h. XVtrI, XXX y Lry 7, U fr. VIL VlI, t\ y XI, 12, M, 45, 4, @y de¡¡uis apllcablcs para er mancjo y uátamie¡rto dc los docr¡mentÁ i. 
"rái"o 

¿".t it ¡.átiirgi"rá, is.;üLey cctreral de Archivo.

(

2GB

ESTADO Y
OPERIIIIVIDAI)

\?



UNTDAD ADMINISTRATIVA: SERVICIOS PÚBLICOS - 22/09/2021 OBSERVACIONES

BQI'IPO DE
cói,DrIIo

(I0RRE Y CPrr)

MODELO NP137AA

PROCESADOR AMDAITILON @ 25 GH'

RAM 2GB

SISTEMA wlN7 T,LTIMIITE 32BIt6

TARIETA GRÁ¡ICA GE.FORCE 615OSE NVIDIA

DISCO DURO 3OO GB

ACCESORIOS Y
DISPOSITIVOS

MONITOR OK

MOUSE OK

TECLADO OK

BOCINAS

DISCO EXTERNO

MEMORIAS USB 2 r'.SIGNAD/.S EN USO

EQUIPO DE
IMPRESIóN Y

DIGMALTZACIÓN

IMPRESORA COLOR OK

IMPRESORA B/N

ESCANER

I. Ml,aTIFUNCIONAL OK

PLOTTER N.4.

EQIJIPO /
ESTRUCTURA DE
COMIJMCACIóN

EXTENSIÓN TEL.

RED CABLEADA NSTA]ADA, NO FI,NCIONA

RED WI.FI

BLUETOOTH

ESTADO Y
OPEf,IITIVII}A.D

ANTIGUEDAD SECUN S.O. & t{W 14 AÑOS

USO ACTUAL OBSOI¡ O, EN OPENACIÓN

SOLICITAACTUALIZACIóN DE EQUIFO DE CÓMPUTO.

PROPT'ESTA TÉCN¡CA¡

Adqui¡ii I lqúpo de cómputo col procesador AMD de Teoologla EEbedded, proporcioDa escalabüdad y flexibilidad
de costo, rcnd.imiento y consuEo al iftegrar el procesador y la ta¡jeta gráfica en u¡ mismo dispositivo, se sugiere¡ 8 GB de
RAM como minimo y 1 TB de cápacidad ctr disco du¡o. Se sugiere lambién la actuali?¡ción del monhor a uno mayor a
21" pa¡a el manejo digital de planos y orros docurnentos de geolocalización propios del área.

De maneÉ accesoria se requieren u¡ cáble adicioD¡l de üdeo VGA, HDMI y USB typc A-B para lEprcsora, así como
un disco .xterno d. 1 TB para integrar el respaldo sema¡al de la infonnación crítica según los lineámientos del Plan de
Recuperaciód de Desastes pa¡a la conti¡uidad de ope¡aciones en caso de uIr daño importa¡te a una pane de las operaciones,
la pédida total de una hstalacióD o la incapacidad de los empleados pa¡a acceder a las i¡stalaciones, geoerado por algúu
tipo d€ desastie satu¡al, ura contitrgeñia sa¡tita¡ia o una huelga, por ejemplo.

Requisito indispe$able para evita¡ cualquier hftacción admva., y delito en oate¡ia de archivos, ya que de acuerdo al ArL
116 fr. III: Se cons¡rdero infrocclón a la LGA ocaror an dolo o neglígencia en la ejecución de medidas de Índole ¡écnico,
odministratiyo, dmbientol o tecnowica, paru la con*Noción de lo5 archiwí

Drcodorr¡IdadconIo3A¡tE.2frs.IVyV4fr.XVüI,XXXyLry¿11fr.VII,VI[,)<,yX],42"44,45,tÁ,&
y demiis aplicabhs para d mamjo y tratamimto de 106 docuentos de archivo dcctrónicos y digitatcs, segútr la
L.y Gocral de Althivo.

I 5a

NO FUNCIONA

]Y¿



UNIDAD ADMINISTR{IIVA: SERVICIOS PÚBLICOS . 22J092021 OBSERVACIONES

MODELO NPl37AA

PROCESADOR AMDATITLON @ 2.5 cHz

RAM

SfSTEMA lmNY ULTIMIIIE 32Blts

TARIETA GRÁFICA GE.FORCE 615OSE NVIDIA

DISCO DURO 3OO GB

ACCESORJOS Y
DISPOSTTIVOS

MONITOR OK

MOUSE OK

TECLADO OK

BOCINAS

D1SCO EXTERNO

MEMORJAS USB 2AS.¡GNADás E,Y USO

EQIIIPO I'E
IMPRESIÓN Y

DIGTTALIZACIÓN

IMPRESORA COLOR OK

IMPRESORA B,t{ NO FUNCIONA

ESCANER

I. MIJITfFUNCÍONAL OK

PLOTIER

EQUIPO /
ESTRUCTURT{ DE
COMIINICACIÓN

EXTENSIÓN TEL. NO FUNCIONA

RED CABLEADA INSTALADA, NO FUNCIONA

RED WIFT

BLUETOOTH

ESTADO Y
OPERIITIVIDAD

ANTIGUEDAD SEG¡JN S.O. & EW. 14 AÑOS
USO ACTUAL OBSOLEm, EN OPERACIÓN

SOLICIIAACTUALIZACIóN DE EQUIPIO DE CÓMPUTO.

PROPT'ESTA TÉCMCA:

Adqui¡ir I cqüPo dc cómputo con procccado¡ AMD de Tlorolo8la Embeddcd, proporciona escalabüdad y flexibüdad
de-costo, rcndimielto y consumo al integra¡ d procesádor y la ta¡jeta gáfica en un misrDo dispositivo, se su$áren 8 GE de
RAM como rDír¡imo y 1 TB de capacidad en disco duro. Se sugierE tambim la actualiració; del morltor; uno mayor a
21" para el manejo digital de pla¡os y otros documentos de geolocalización propios del área.

De rDa¡era accesoria se 
'€quielen 

un cabl. adicioDal de üdeo vGA, HDMI y usB typ. A-B p¡¡ra ¡[prcsora, ásí como
un di§co .xtcmo dc I IB p¿¡a integrar el respaldo semaral de la inlonnación crítici iegún los lineamientos del plan de
ReqrPe¡ación de DesasEes pa¡a la continüdad de ope¡aciones eIl caso de ün daño importa¡te a una pa¡te ¿le las operaclones,
la pérdida total de t¡fla instalacióD o Ia ircapacidad de los empleados para acceder i las i¡st¡laciones, generado por algin
tÍpo de desasne r¡atu¡al, una contingencia s¿¡ita¡ia o una huetgi, por ejámpb,

ISYsijg_ indispeNable pa¡¿ evita¡ cualquier i¡fracciód admva., y deüto en mateda d€ a¡chivos, ya que de acuenlo al An.
116 fr. I[: se con§idero infrccción o la LGA acuor con dolo o neglígencio en la ejecución de iediáos de índole técnico,
odmiñi,trotiva, ombieñtol o tecnológico, Fara lo anservoción de toi irchiws.

Dr conformiüd con los Art§. 2 frs. IV y V, 4 f¡, XVIII, )üX y Lry Z t1 Ir. VII, VIII, X, y /(l, 42, 44, 45, 6, ñ
y dcmás apticabtcs para ct ruancjo y nitamic¡to de loc docr¡ácntoc ác arcttvo elecuonicá. v ll,8rtdá ósó l.
Lry Gct¡eral dcArchtvo.

EQT'IPO DE
cólDtIIo

GORRE Y CPU)

2GB

5\



UNTDA D ADMINISTRATIVA: SERVICIOS PÚBLICOS . 2Z@D021 OBSERVACIONES

EQUIPO DE
Có}PIIIO

([{)RR.E Y CPID

MODELO NPI3TAA

PROCESADOR

RAM 2GB

WINT ('LTIMAIE 32BIt5

TARIETA GRÁFICA GE-FORCE 615OSE NI'IDIA

DISCO DURO 3{lo GB

ACCESORIOS Y
DISPOSITIVOS

MONITOR OK

MOUSE OK

TECLADO OK

BOCINAS

DlSCO EXTERNO

MEMORIAS USB 2] STGNAI)AS E¡V USO

EQUIPO DE
IMPRESIóN Y

DIGITALIZACI ÓN

IMPRXSORA COLOR OK

IMPRESORA B/N

ESCANER

I- MULTIFUNCIONAL OK

PLO'ITER

EQUIPO /
ESTRUCTT'RA DE
COMUNICACIóN

EXTENSIóN TEL. NO FUNCIONA

RED CABLEADA INSTALADA, NO FUNCIONA

RED WIFI

BLUETOOTH

ESTAI}O Y
OPERATTVIDAJ)

AXTIGUEDAD SEGÚN S.O, & HW. 14 AÑOS
USO ACTUAI, OBSOLETO, LN OPERACIÓN

SOLICITAACTUALIZACIÓN DE EQUIFO DE CÓMPUTO.

PROPI'ESIA TECMCAI

Adquiri¡ 1 .qlripo dc cóIlIuto cúr pmce6ador AMD de lbqlolo8ía EDHdGd, pEporciona escalabüdad y lleúbüdad
de-costo, r€ndirEiento y consumo al integ¡ar el procesador y la tarjeta gráfica en un mis;o disposirivo, s€ sugúren 8 cB de
RAM como mínimo y 1 TD de capacidad cn dlsco du¡o. Se sugiere tan¡bien la actualizació; del moaitor i uno mayor a
21' pa¡a el mar¡ejo digital de planos y otros documentos de geolocalizáción propios del árca.

De manera accesoria se reqüeren u! (able adicional de üdeo vGA HDMI y usB typ. A-B para imprtsora, así como
un diB.o .ntemo de I TB pa¡a integrar el respaldo semanal de la informació¡ críticj iegún loi lineamientos det pta¡ de
RecuPe¡ación de Desas[ts pa¡a la aor¡tinuidad de ope¡aciones en caso de un daño importanle a utra pa¡te de ]as operaciones,
la Pérdida total de una i¡stalación o la ilcapacidad de los empleados para acceder á hs insralaciones, generado por algún
tipo de desastre natu¡al uI¡a contingencia sanita¡ia o ula huelga, po¡ ejemplo.

RrqÚsito indispeDs¿¡le par-a evitar o.¡alquie! inftaccióo adnva., y deüto e¡ Eateria de a¡chivos, ya que de acuerdo al Art.u6 fr III: Se coh§iderd infiocción o lo LGA octuor con dolo o negligencia en la ejecución de Áediáos de fndole tecnico,
oi!¡niñistrativo, ambientol o tecno@ico, paro la any*oción de tos irchivos,

De coDforñldad con los tur& 2 hs.IVyV 4 h. XVIII, XXX yLry Z 1l fr. VII, VIII, I y XI, 42,44,45,6,@
I deTás ap|Tbles ryra et rnancjo y uitamiuro ¿e lÁ docr¡mentos áe arrhivo electr6nicás y itEt¡á, ,iió U
Lcy c€ncral de A¡chlvo.

{»

AMD ATI{LON @ 2.5 cHz

SISTEMA

NO FL4,CIONA


